e Preparacidén de los Papeles de Trabajo: El
auditor debe documentar aquellos aspectos
importantes del estudio que proporcionen
evidenciade que sutrabajosellevdacaboyque
fundamente los hallazgos, y conclusiones.

1.4 ELABORACION DEL INFORME

Como resultado de la revision y producto de la eje-
cucién de la auditoria se prepara el informe, donde
se describen los resultados y se exponen las con-
clusiones, de acuerdo con el requerimiento de la
Autoridad solicitante y los objetivos planteados.

Estructura del Informe

e Origen del Estudio: descripcién breve y
puntual, sobre los hechos denunciados.

e Objetivos: Los objetivos son lo que pretende
determinar, demostrar, comprobar o estable-
cer el auditor.

e Alcances y Limitaciones:

X Alcance Temporal, se refiere al periodo
de estudio, podria abarcar un plazo
mayor a los hechos investigados, a fin
de garantizarse objetividad y eficiencia.

X Limitaciones, son aquellos aspectos que
a criterio del auditor, no le permitieron
cumplir con los objetivos propuestos de
forma total o parcial.

e Metodologia: Se describen los métodos que
se siguieron en la investigacion, las pruebas
realizadas, la documentacion utilizada y por
tanto analizada.

e Resultadosdel Estudio: Constanlosresultados
del trabajo de campo, dando respuesta en
forma de conclusiones especificas a los
“Objetivos Especificos” planteados.

e Conclusiones: Con base en las pruebas
se concluye, tratando de entrelazar las
conclusiones especificas en una o varias
conclusiones generales.

1.5 REMISION DEL INFORME Y EVIDENCIA
A LAAUTORIDAD RESPECTIVA

Elinforme yla evidencia es remitida ala Autoridad
que solicitd el estudio, para ello debe cumplirse
con la normativa de cadena de custodia.

1.6 ASISTENCIA AL JUICIO ORAL Y PUBLICO.

Aunque los auditores hayan concluido y
entregado el informe, pueden ser citados por
los Tribunales a una de las Ultimas etapas
del proceso judicial: el juicio oral y publico.
Asimismo, la Defensa Publica puede solicitar
la colaboracién de algun auditor de esta Oficina
como “Consultor Técnico”.

Teléfonos: 2295-3394, 2295-3395, 2295-3397
Fax: 2295-3396
E-mail:  oij_efinan@poder-judicial.go.cr
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ORGANISMO DE INVESTIGACION JUDICIAL
Seccion Delitos Econémicos y Financieros

Es una de las unidades organizacionales del
Organismo de Investigacion Judicial, creada
en 1975 con la intencién de auxiliar, por su
especializacion, a los Tribunales Penales de
todo el pais en el descubrimiento y verificacion
cientifica de los delitos denominados como
“financieros” o de “cuello blanco”. Su tarea tiene
especiales caracteristicas, enrelacion conelresto
de las secciones y dependencias regionales del
area de investigacion criminal del O | J, debido
a que: desarrolla tareas tanto de investigacion
como de peritacion en las areas financiero-
contables; sus funciones estan dirigidas a la
Auditoria Forense, por lo que sus integrantes
deben tener conocimientos académicos en las
areas de las ciencias economicas.

La auditoria forense es una especialidad que
tiene como objetivo reunir y presentar informacion
financiera, contable, legal, administrativa e
impositiva, en una forma que sera aceptada por los
tribunales contra los perpetradores de un crimen
economico, por lo tanto, existe la necesidad
de preparar personas con visién integral, que
faciliten evidenciar especialmente delitos de



fraude financiero, tributario, aduanero, fraude de
seguros, lavado de dinero proveniente de delitos
tales como narcotréfico, terrorismo, venta ilegal
de armas, trata de personas, entre otros.

Con relativa frecuencia, la participacion de la
Seccién no concluye con la remision del informe
al despacho judicial, ya que puede ser aportada
nueva documentacion probatoria que amplie los
alcances del estudio original, dando paso a una
aclaracién o ampliacion al primer informe, o bien
puede darse una comparecencia del Auditor a
un juicio oral y publico; asimismo, sus servicios
pueden ser solicitados por la defensa como
“Consultores Técnicos”.

Esta Seccion estd integrada por un Jefe de
Seccion, puesto que tiene como requisito
imprescindible ser Contador Publico Autorizado,
asi como los siguientes colaboradores:

Personal Administrativo,
Auditores Supervisores,
Auditores Investigadores, e
Investigadores.

XX XX

Los Auditores estdn agrupados en cinco
diferentes unidades de investigacion, a saber:

e Unidad de Delitos Tributarios,
e Unidad Contra El Lavado de Dinero, y
e Tres Unidades Generales.

Estas ultimas refieren a tres unidades de inves-
tigacion no especificas, que tienen a su cargo
el analisis de delitos cometidos contra personas
fisicas o juridicas, tanto publicas como privadas;
por delitos tales como: estafas, apropiaciones o
retenciones indebidas, administraciones fraudu-
lentas, peculados, quiebras fraudulentas o cul-
posas, entre otros.

ETAPAS DEL ESTUDIO DE AUDITORIA
FORENSE

El proceso de Investigacién comprende las
etapas siguientes:

Recepcién y asignacion del caso.
Planeacion del estudio.

Ejecucion del estudio.

Elaboracion del informe.

Remision del informe y evidencia a la
autoridad correspondiente.

6 Asistencia al juicio oral y publico.

OB W N -

1.1 RECEPCION Y ASIGNACION DEL CASO

Lalabor del auditor inicia con la solicitud de la pericia
forense, planteada por el Ministerio Publico, un
Juzgado Penal o un Tribunal de Juicio, peticion que
se basa en la necesidad juridica de establecer:

a) laidentificacion plena del responsable,

b) la determinacién de la forma en que se dio
el delito (“modus operandi”), y

c) lacuantificacion del dafio patrimonial sufrido
por la victima (perjuicio econoémico).

1.2 PLANEACION DEL ESTUDIO

Esta etapa consiste en aplicar basicamente
cinco procedimientos:

e Andlisis preliminar del caso: lectura del
expediente judicial, revision de evidencia y
la entrevista con el Fiscal a cargo, a efecto
de recibir la respectiva direccién funcional.

e \isita y entrevista a la victima: persona fisi-
ca o representantes de la entidad ofendida,
con el propdsito de entrevistar a funcionarios
clave con conocimiento sobre los hechos

que se denuncian, operatividad y el sistema
de control interno de la entidad, dirigida al
area o segmento de interés.

e Solicitud de evidencia documental: Con ma-
yor conocimiento de los hechos denunciados
y el area de la entidad sobre el cual versara
el estudio, se deben identificar y solicitar los
documentos requeridos para la pericia.

e Obtencién y manejo de la evidencia: La evi-
dencia requerida en las pericias puede obte-
nerse de la entidad ofendida; entregada por
los imputados u obtenida de ellos mediante
allanamiento, registro y secuestro; de terceros
(testigos o entidades relacionadas); de enti-
dades financieras bancarias 0 no bancarias,
puestos de bolsa, sociedades de fondos de
inversién; de la Direccién General de Tributa-
cién, Superintendencias, Contraloria General
de la Republica, entre otras. En todos los ca-
sos, debe cumplirse en forma rigurosa con la
normativa del manejo de cadena de custodia.

e Preparacién del Programa de Auditoria: Se
plantean los objetivos del estudio; alcance, ex-
tension y oportunidad de las pruebas sustanti-
vas y de cumplimiento a aplicar en el desarrolio
del trabajo de campo, lo cual debe quedar cons-
tando en el respectivo programa de auditoria.

1.3 EJECUCION DEL ESTUDIO

Esta fase se determina por el estudio y
evaluacion del sistema de control interno, la
preparacion de los papeles de trabajo y su
archivo correspondiente.

e Estudio y Evaluacién del Sistema de Control
Interno: Se origina en la necesidad por parte de
la Fiscalia, de establecer el “modus operandy”.



