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CINCO DECADAS

Direccion General
Organismo de Investigacién Judicial
Tel. 2295-3336 Fax. 2221-5665
Correo Electrénico: oij rdd@poder-judicial.go.cr

CIRCULAR 7- DG-2023

DE: Direccidon General del Organismo de Investigacion Judicial
PARA: Todo el personal que conforma el Organismo de Investigacion
Judicial

ASUNTO: Procedimiento para las revisiones de las liquidaciones de viaticos,

respecto a la procedencia del pago de alimentacion.
FECHA: 10 de marzo del 2023

Con la finalidad de que el personal del Organismo de Investigacion Judicial que tramita el
cobro de viaticos tenga conocimiento de la normativa existente y prever la materializacién
de eventos de riesgo como pérdida financiera e incumplimiento normativo, a continuacion,

se deta
de alim

1.

lla el procedimiento implementado por la Administracion del OlJ referente al pago
entacién cuando se ofrece gratuito como parte de la tarifa de hospedaje:

La Administracion del Organismo de Investigacion Judicial a la hora del pago
corroborara que hoteles otorgan desayuno a efectos de fiscalizar y revisar si es
procedente o no el pago.

En los casos que él o la funcionaria no consuma alimentos incluidos por el hotel o el
auspiciador, ya sea por razones operativas de su labor u otros motivos, debera y
segln lo indicado en los articulos 28 y 39 del Reglamento de gastos de viaje y de
transporte, aportar dentro de los adjuntos de la liquidacién, las facturas
correspondientes a ese servicio consumido en otro local comercial, asi como indicar
el motivo en las observaciones del formulario.

Si él o la funcionaria por temas de salud no puede consumir los alimentos brindados
por el Hotel o el auspiciador, debera aportar justificacion médica correspondiente
adjunta en la liquidacién. De igual manera deberd aportar las facturas
correspondientes al consumo de alimentos en otro local comercial, asi como indicar
el motivo en las observaciones del formulario.

La Administracion del OlJ aportard un listado de los hoteles que incluyen servicio de
alimentacion segun zona correspondiente, dicho listado sera general debido a que
constantemente hay creacion de nuevos hoteles o bien el cierre de estos, si fuesen
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reportados o localizados nuevos hoteles que incluyen el servicio de alimentacién, se
estara actualizando dicha lista cada 6 meses y esta lista se difundird, mediante

comunicado de esta administracion.

Atentamente;
RANDALL Firmado digitalmente
ANTONIO por RANDALL ANTONIO
. ZUNIGA LOPEZ (FIRMA)
ZUNIGA LOPEZ  Fecha: 2023.03.10
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Ing. Randall Zuiiga Lépez. MBA
Director General a.i
Organismo de Investigacion Judicial

Cc: Consecutivo/Archivo/ACE — Ref.1138-2022
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