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Apartado 1

Declaraciones Juradas

Declaro bajo juramento:
1. Que mi representada (en caso de persona juridica o fisica) se encuentra al dia en el pago de impuestos municipales, de
conformidad con el articulo 65 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

2. Que mi representada (en caso de persona juridica o fisica) no esté afectada por causal de prohibicién para contratar con el
Estado y sus Instituciones segun lo indicado en el art. 22 y 22 BIS de la Ley de Contrataciéon Administrativa.

3. Que mi representada (en caso de persona juridica o fisica) no se encuentra inhabilitada para contratar con el sector
publico de conformidad con el articulo 100 y 100 BIS de la Ley de Contratacién Administrativa.

4. Que las personas que ocupan cargos directivos o gerenciales, representantes, apoderados o apoderadas y los y las
accionistas de esta empresa no se encuentran afectos por las incompatibilidades que indica el art. 18 de la “Ley Contra la
Corrupcion y el Enriquecimiento ilicito en la funcién Publica”.

5.Declaro que mi representada cuenta con la suficiente solvencia econémica para atender y soportar el negocio que oferta
en caso de resultar adjudicatario o adjudicataria.

6. Declaro que acepto y cumpliré fielmente con las condiciones, requerimientos, especificaciones y requisitos técnicos de
esta contratacion.

7. Que el personal propuesto para la realizacién del proyecto no tiene ningun asunto judicial en tramite en los despachos en
los que estd realizando las labores de los trabajos que se estaran contratando.

S
Nombre y firma del oferente o su Representante legal Fecha:
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Apartado 2

Condiciones generales
Este apartado es para uso exclusivo de conocimiento y cumplir del o la oferente, por lo tanto, no debe adjuntarse a la
oferta.

Para la contratacién que promueve el Poder Judicial, los o las oferentes que participen deben observar y ajustarse en lo
pertinente a las siguientes condiciones generales:

Los expedientes estan disponibles al publico en general y se puede consultar el expediente digital en la siguiente direccién:
http:[[wwwgoder-judicial.go.cr[proveedurig[ en el apartado Expediente electrénico.

Sera oferente la persona fisica o juridica que presente oferta, actuando directamente, o por medio de un representante
autorizado.

1. Documentos por aportar.

1.1 El o la oferente nacional debe aportar certificacién en la que acredite que se encuentra al dia con las obligaciones con el
Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares (FODESAF), conforme lo estipulado en el articulo 22 de la Ley 5662.

1.2 Todo oferente que no esté inscrito y activo en el Registro de Proveedores Institucional deberd adjuntar copia de la cédula
juridica de la empresa o cédula de identidad del oferente.

2. Certificaciones que la Administracién Regional de Osa consultara via sistema electrénico:

2.1 De conformidad con el oficio N° DCO-0562-2017 de fecha 08 de junio de 2017, de la Caja Costarricense de Seguro Social,
debido a la automatizacién de procesos y a los avances tecnoldgicos la consulta para verificar si los oferentes se encuentran
al dia con las obligaciones de la Seguridad Social, se puede realizar mediante la direccién electronica autorizada
www.ccss.sa.cr “Patrono al dia/ Consulta Morosidad”, en adelante la Administracién Regional de Osa verificara que los
oferentes nacionales se encuentren al dia con las obligaciones obrero patronales con la Caja Costarricense de Seguro Social,

o bien, que tenga arreglo de pago aprobado por ésta. En este sentido, de acuerdo publicacién de la Gaceta 46 de 7 de marzo
del 2011, en reforma a la Ley 8909 en su articulo 74 bis, la cual se encuentra disponible actualmente.

2.2 De conformidad con el oficio N° DSC-03-2018 de fecha 15 de enero de 2018, de la Direccién General de Tributacion,
mediante el cual informa la posibilidad de verificar mediante la direccién electrénica que establecié y autorizé el Ministerio
de Hacienda para verificar si las personas fisicas o juridicas, se encuentran al dia con el pago de los impuestos que administra
dicha Direccion, en adelante la Administracién Regional de Osa para todo proceso de Contratacién Administrativa, verificara
que los oferentes nacionales se encuentren al dia con las obligaciones tributarias que administra la Direccién General de
Tributacion.

Las consultas de pago de impuesto que se verificaran son las siguientes:

» Consulta Situacidn Tributaria: https://www.hacienda.go.cr/ATV/frmConsultaSituTributaria.aspx
» Consulta Impuesto a Personas Juridicas: https://www.hacienda.go.cr/ATV/frmConsultalmpPerJuridicas.aspx

Sin perjuicio de lo anterior, en todo caso el Poder Judicial podra constatar en cualquier momento, el cumplimiento de las
obligaciones tributarias

3. De la Verificacidn del ajuste de la contratacién:

3.1 El Poder Judicial, mediante el ente técnico supervisor le corresponde verificar la correcta ejecucidn del objeto contractual
y el Subproceso de Verificacién y Ejecucién Contractual tomara acciones una vez se le notifique anomalia alguna.
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3.2 En caso de que el adjudicatario o la adjudicataria incurra en incumplimiento o conductas como las tipificadas por la Ley
de Contratacion Administrativa; sus reformas y su Reglamento, se expondra a la aplicacién de las sanciones respectivas a
través del Sub Proceso de Verificacion y Ejecucion Contractual del Departamento de Proveeduria, quien podra accionar de
apercibimientos, inhabilitaciones, ejecucion de la garantia de cumplimiento, multas e incluso el reclamo de dafios v
perjuicios, segun corresponda. En caso de que el adjudicatario o la adjudicataria no haga entrega de los bienes o servicios
pactados, se hara consulta a las personas usuarias directos del servicio respecto a los dafios y perjuicios irrogados a la
Administracion. Si estos no se lograr determinar, se cobrara al menos el costo real y efectivo del nuevo procedimiento
tramitado para suplir los bienes y servicios, claro esta en caso de que este se haya realizado.

3.3 Se advierte a los posibles adjudicatarios y adjudicatarias, que, en la ejecucién del contrato, si por razones debidamente
justificadas se hiciera imposible la entrega en el tiempo ofertado, asi deberd hacerlo saber al Subproceso de Verificacion y
Ejecucion Contractual del Departamento de Proveeduria Judicial, solicitando la prérroga respectiva antes de que venza el
plazo prometido, conforme lo establece el articulo 206 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa. La recepcion
del objeto de la contratacion se llevara a cabo de manera pura y simple o bajo protesta, por parte del usuario o usuaria,
segun €l o la contratista haya ejecutado el contrato a entera satisfaccidén o no. Para estos efectos dicha oficina, emitira la
respectiva acta de recibido y la remitira al Subproceso de Verificacién y Ejecucidn Contractual. El acta de recibo y revision de
los bienes, construcciones, remodelaciones o servicios adquiridos, segin corresponda, se ajustara en lo pertinente a las

estipulaciones de los articulos 159, 202 y 203 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa."
4. De los términos de pago:

4.1 El pago serd procedente una vez que opere la recepcién del objeto contractual y que esta sea a satisfaccién de la (indicar
la oficina usuaria). En acatamiento a la circular N2 184-2005 emitida por el Consejo Superior y de conformidad con el articulo
10 de la Ley N2 8131 del 16 de octubre de 2001, Ley de la Administracién Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos,
que establece a favor de las instituciones publicas la libertad de fijar los medios de pago a utilizar, se advierte que el Poder
Judicial realizard los pagos bajo la modalidad de Transferencia Electrénica a través de la Tesoreria Nacional del Ministerio de
Hacienda en cualquier cuenta que tenga un domicilio financiero registrado en el Banco Central de Costa Rica, dado que la
plataforma de pagos que se utiliza es el Sistema Interbancario de Pagos Electronicos (SINPE) de dicha entidad reguladora.

4.2 En aquellos casos en que el pago por transferencia se vaya a tramitar por primera vez, se debe remitir via correo
electrdnico al Departamento Financiero Contable la certificacién de cuenta que emite la entidad financiera.

4.3 Dicha transferencia bancaria se ejecutara una vez realizado el servicio respectivo o entrega del bien, a entera satisfaccion
del Poder Judicial. Para tales efectos, el adjudicatario debe presentar en un lapso no mayor de cinco dias habiles a partir de la
entrega a satisfaccion, la facturacion respectiva (factura electronica) ante la Administracién, sea el Departamento Financiero
Contable u oficina usuaria, con el visto bueno del Administrador del Contrato en la factura, (firma, nombre, nimero de
cédula, sello de la oficina y fecha). Ademds, debe estar debidamente aprobada en el SIGA-PJ, por parte de cada oficina que

recibe el bien o servicio, Acta de Recibo de Bienes y Servicios. El pago se hard efectivo en un plazo no mayor a 30 dias
naturales.

4.4 En el caso de pagos en moneda extranjera, el Departamento Financiero Contable ejecutara el pago en colones
costarricenses, salvo lo dispuesto en el articulo 49 de la Ley Organica del Banco Central de Costa Rica. Para ese efecto se
utilizard el tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al momento del
pago, segun lo regula el articulo 25 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa y en ningun caso el monto
pagado sera superior al estipulado en el pedido. Es importante mencionar que, el Departamento Financiero Contable dara un

tramite preferencial de pago a los pedidos de bienes pactados en moneda extranjera que correspondan a procedimientos de
Licitaciones Abreviadas, Publicas y a Contrataciones Directas por excepcion.

4.5 Cuando por la naturaleza de la oferta el contratista gestione el reconocimiento de diferencial cambiario ante el
Departamento de Proveeduria, se tomara para el calculo del pago, el tipo de cambio de referencia de venta utilizado en el
“Pedido”, y el tipo de cambio de referencia de venta correspondiente a la fecha en que se recibié el bien dentro del plazo de

entrega pactado, cuando incumpla el plazo de entrega el calculo se har4 a la expiracion de este. Un segundo célculo se hara
tomando el tipo de cambio de referencia de venta de la fecha de presentacion correcta de las facturas ante el Departamento
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Financiero Contable y el tipo de cambio de referencia de venta de Ia fecha efectiva de pago, entendida esta ultima como Ia
fecha de la transferencia bancaria. El tipo de cambio de referencia a utilizar sera el de venta del Banco Central de Costa Rica

para la moneda extranjera. En relacién con el tiempo de mads que transcurra entre el plazo que se concede y la fecha real en
que el proveedor presente a tramite de cobro la factura no generard cargo alguno para la administracion, por lo tanto, en
estos casos, el segundo calculo se realizard tomando el tipo de cambio de referencia del quinto dia en que el proveedor debe

presentar la facturacion para el trémite de pago correspondiente y el tipo de cambio vigente al dia que corresponda después
de adicionar la cantidad de dias que demord el tramite de transferencia ante el Departamento Financiero Contable.

Realizado el célculo anterior, el Departamento de Proveeduria, comparara este célculo con el monto finalmente pagado por

el Departamento Financiero Contable en cada factura, con el fin de corroborar si al momento del pago se aplicé recélculo en
la conversion del monto pactado en moneda extranjera a colones.

En caso de que se determine que ain existe alguna diferencia positiva a favor del contratista que esté pendiente por
reconocer con respecto al cdlculo inicial, se procedera con la confeccién del pedido para proceder a su cancelacién. De lo
contrario se le informard al interesado que no procede ningtin pago por este concepto.

4.6 Las facturas comerciales por concepto de adquisicién de bienes adquiridos por el Poder Judicial que se presenten para
tramite de pago deben reunir los siguientes requisitos:

a) Emitirse a nombre de “Corte Suprema de Justicia - Poder Judicial”.

b) Las facturas comerciales (fisica o electrénica) deben estar debidamente registradas ante el Ministerio de Hacienda,
lo que se verificara con el timbraje correspondiente o la dispensa emitida por el citado Ministerio y resoluciones de
la Direccién General de Tributacion sobre la incorporacion de comprobantes electrénicos.

¢) Las facturas electronicas deben cumplir con las disposiciones que establezca la Direccidn General de Tributacién en
las Directrices o normativa que al efecto se publiquen.

d) Consignar el recibido conforme de los bienes, indicando como minimo la fecha, nombre completo, nimero de
cédula, sello y la firma del funcionario responsable del recibido a satisfaccién.

e) Dicha factura debe ser con la numeracion electrénica tal y como lo dispone la Direccién General de Tributacién del
Ministerio de Hacienda en las directrices DGT-R-48-2016 “Autorizacién para el uso de los comprobantes
electrénicos” y DGT-R-51-2016 “obligatoriedad para el uso de los comprobantes electrénicos”.

f)  Especificar en el detalle, el tipo de compra (articulo), la cantidad y el precio unitario de la mercaderia adquirida, con
la finalidad de dar cumplimiento a las directrices emitidas por el Ministerio de Hacienda en cuanto a las
caracteristicas de las facturas comerciales.

A los documentos que no contengan los requisitos anteriormente indicados no se les dara tramite, ni se recibiran.

Las facturas electrdnicas seran remitidas al siguiente correo electrénico:

Fe-Osa@Poder-Judicial.go.cr

4.7 De conformidad con lo dispuesto por la Ley del Impuesto sobre la Renta, en el pago a realizar a quienes resulten
adjudicatarios, se les retendra el porcentaje correspondiente por ese concepto.

4.8 En los casos en los cuales la forma de pago sea internacional el adjudicatario debe consultar la informacién respectiva en
la siguiente direccién electrénica https://www.poder-judicial.go.cr/proveeduria, en “Consultas y Servicios”, apartado de
Informacion de interés para los proveedores.

5. De los Dafios, Perjuicios y Seguridad Social

5.1 El o la contratista debera indemnizar al Poder Judicial los dafios y perjuicios que él o ella directamente cause a los bienes
de éste, y ademds, cuando tales dafios y perjuicios hayan sido provocados por sus empleados y empleadas, representantes,
agentes, el o la subcontratista y otras personas que brinden el servicio que se esta contratando.
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5.2 El o la contratista actuara como patrono en relaciéon con todo el personal que intervenga en el proceso de esta
contratacion. Por lo tanto, se aclara que no existira ninguna relacion laboral entre el Poder Judicial y personal contratado por

el adjudicatario o adjudicataria.

5.3 El o la contratista tomara todas las precauciones necesarias para la seguridad de sus empleados y empleadas en el
trabajo. Cumplira todas las leyes y reglamentos de seguridad y prevision sociales.

5.4 El o la contratista debera cubrir las indemnizaciones que se originen en riesgos de trabajo.
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