[ OWADECOSTy

N7 5 =© DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FORENSES
Ny, ORGANISMO DE INVESTIGACION JUDICIAL (O1IJ)
(=% ¥ 20 PODER JUDICIAL, COSTA RICA
MW:WM/
==
PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y

RESPALDO DE INFORMACION DE
ELECTROFEROGRAMAS

PROCEDIMIENTO DE
OPERACION NORMADO
ESPECIFICO

P-DCF-ECT-BQM-39

VERSION: 06 Rige desde: 08/03/2024

PAGINA: 1de 11

Elaborado o modificado por: Revisado por Lider Técnico:

Dr. Alejandro Hernandez Bolaios Dra. Anayanci'Rodriguez Quesada
Profesional en Genética Forense Profesional en Genética Forense.
Seccion de Bioquimica Lider Técnico de Seccion/Unidad de

Bioquimica

Visto Bueno Encargado de Calidad: Aprobado por:

Dr. Alejandro Herpandez Bolafios Dra. Eugenia Fernandez Mora
Profesional en Genética Forense. Jefatura Seccion de Bioquimica

Encargado de Calidad de la Seccion de
Bioquimica

P-DCF-GCG-JEF-001-R3, Versién 01
Emitido y Aprobado por Unidad de Gestion de Calidad




©) 6%‘% DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FORENSES PROCEDIMIENTO DE
b A ORGANISMO DE INVESTIGACION JUDICIAL (0O1J) OPERACION NORMADO
/o= ¥ L PODER JUDICIAL, COSTA RICA ESPECIFICO
o
1873 __ 4
h PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y P-DCF-ECT-BQM-39
RESPALDO DE INFORMACION DE
ELECTROFEROGRAMAS
VERSION: 06 Rige desde: 08/03/2024 PAGINA: 2 de 11
CONTROL DE CAMBIOS A LA DOCUMENTACION
Fecha de Fecha de Descripcion del Cambio SCD | Solicitado
Version | Aprobacion | Revision por
01 2010.09.15 | 2015.06.15 | Version Inicial del Procedimiento - MEE
02 2015.06.15 | 01.06.2016 | Revision de PON - EFM
03 01.06.2016 | 12/06/2018 | Revision y cambio de formato - EFM
04 12/06/2018 |03/02/2021 | Revision y edicidon 10- EFM
2018
04 03/02/2021 |22/06/2021 | No se requieren cambios. Se 05- EFM
mantiene lasmisma version. 2021
05 22/06/2021 | 08/03/2024 | Se realizannmodificaciones 21- EFM
posterioresa*la Auditoria Interna 2021
06 08/03/2024 Revision y edicidon 05- EFM
2024

ESTE PROCEDIMIENTO ES UN DOCUMENTO CONFIDENCIAL
PARA USO INTERNO DEL DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FORENSES
SE PROHIBE (CUALQUIER REPRODUCCION QUE NO SEA PARA ESTE FIN

La version oficial digital es la que se mantiene en la ubicacion que la Unidad
de Gestion de Calidad defina. La version oficial impresa es la que se encuentra
en la Unidad de Gestiéon de Calidad. Cualquier otro documento impreso o
digital sera considerado como copia no controlada

P-DCF-GCG-JEF-001-R3, Versién 01
Emitido y Aprobado por Unidad de Gestion de Calidad




DEPARTAMENTO DE CIENCIAS FORENSES ORGANISMO VERSION 06 PAGINA: 3 de 11
DE INVESTIGACION JUDICIAL (O1J) PODER JUDICIAL,
COSTA RICA

PROCEDIMIENTO P,ARA EL REGISTRO Y RESPALDO P-DCF-ECT-BQM-39
DE INFORMACION DE ELECTROFEROGRAMAS

1 Objetivo:

El objetivo de este PON es definir la forma y el periodizacion de respaldo de los archivos
electrénicos (datos crudos, proyectos, métodos de analisis y demas) generados a partir del
analisis de muestras en la Unidad de Genética Forense (UGF), utilizado los programas
DataCollection y GeneMapper IDX de los Analizadores Genéticos ABI3500 Applied Biosystems.

2 Alcance:

En este PON se establece la metodologia para respaldar los archivos electrénicos generados por
los programas DataCollectio y GeneMapper IDX a partir del analisis de muestras procesadas en
los Analizadores Genéticos ABI3500 Applied Biosystems de la UGF.

Los resultados de este procedimiento permiten mantener un,_respaldo actualizado de la
informacién generada por los analizadores genéticos y un registro accesible de los andlisis
genéticos que se incluyen en los Dictdmenes Criminalisticos_“de os casos civiles y penales en
los cuales se requiere la definicién de perfiles de ADN.

3 Referencias:
* Applied Biosystems, GeneMapper™ ID ID-X Software, Version 1.6, Reference Guide.

* Applied Biosystems 3500 Series DatazCollection Software 4, version 4.0.1, reference
Guide

4 Equipos y Materiales:
* Analizador genético 3500 Applied Biosystems

* Computadoras Analizadores Genéticos con software DataCollectio, Dell Optiplex XE3,
con procesador._Intel Core i7 de 3,60GHZ y 16GB de RAM y con sistema operativo
Microsoft Windows Enterprise versién 17763 o similar.

* Computadores/de escritorio con software Genemapper Idx, Dell Optiplex 7050, con
procesador Intel Core i7 de 3,60GHZ y 8GB de RAM y con sistema operativo Microsoft
Windows 10 Pro version 19045 o similar.

* Computadoras portatiles con software Genemapper Idx, Dell Modelo Precision 3541, con
procesador Intel Core i7 de 2,60GHZ y 16GB de RAM y con sistema operativo Microsoft
Windows 10 Enterprise Versién 17763 o similar.

* Computadora portatiles de analistas Dell Latitude 5430, con procesador Intel Core i7 de
1,6GHZ y 16GB de RAM o las disponibles de acuerdo a las licitaciones actuales de la
Institucion.

* Dispositivos de almacenamiento masivo tipo discos duros portatiles con conector de USB.
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5 Reactivos y Materiales de Referencia:
N/A

6 Condiciones Ambientales:
N/A

7 Procedimiento:
7.1 Encienda la computadora.

7.1.1 Complete el espacio de identificacién de usuario (“user¢name”) y el espacio de la
palabra clave (contrasefia) (“password”) con lo correspondiente para ingresar a
Windows (ver figura 1)

7.1.1.1 Para el caso de las computadoras con los software DataCollection y Genemapper Idx
el Usuario y la contrasefa a utilizar es la correspondiente al CODIS.

7.1.1.2 Para el caso de las computadoras de los‘analistas, el usuariuo y contrasefia a utilizar
es la correspondiente institucional.

Log Om b Windews

Figura 1

7.2 Respaldo de los proyectos de en software Genemapper ID-x (computadoras de
escritorio y portatiles:

7.2.1 Abrir el programa GeneMapper en la pantalla del computador (ver Figura 2)
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Figura 2

7.2.2 Escribir, en el espacio correspondiente a User,Name; el usuario personal y en el espacio
Password la contrasefa personal definida para ingresar al programa, asi se accede al

menu principal del programa. (ver Figura 3)

7.2.2.1 Para las computadoras de escritorio vdenominadas Backup2 y Bakcup3 no es
necesario seleccionar ningun “Database_Host”, el que sale por defecto es el funcional.

(ver figura 3)

7.2.2.2 Para las computadoras fportatiles se debe selecciona “Database 20.0.0.29 o
20.0.0.30 antes de incluir losndates de usuario y contrasena.

#* Login to GeneMapper® ID-X
Q g

User Mame |amoralesy

Password; |

Database Host: EF‘C—L.ﬂ.B—BIO'}J

)

e, CONTRASERNA

i 1899-2009 Applied Biosystems. All Rights Resened.

Mew Host. .. ” Delete Host H Default Host l [ Ok H Exit ” Help ]

Figura 3
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7.2.3 Abrir la pestafia “Tools” en el mend principal del programa y seleccionar
“GeneMapper ID-X Manager”. (ver Figura 4)

»* GeneMapper® ID-X - Untitled - gmidx Is Logged In Database PC-LAB-BID9
File Edit #nalysis Wiew SisE Admin Help

S oH | W

E GeneMapper® ID-X Manager Cerl+M > @ Table Setting:

W: = Panel Manager Chrl+3
El Report Manager Chrl4+ ample I FerTp——
L] m
2_ CODIS Export Manager. ..
3_ Mixture Snalysis Chrl+J
;— Mixture gnalysis Manager CErl+Y
& | &dd Profile 3
17| £ Profile Manager
2_ Profile Comparison
o
LN A}
w \4
AO

Figura 4

7.2.4 Seleccionar la pestafia “Projects”, la Cual\desplegara la lista de los proyectos analizados

en ese equipo. El respaldo se puede’llevar a cabo seleccionando uno o varios proyectos a
la vez. (ver Figura 5)

w* GeneMapper® ID-X Manager
nd Name Containing:
S
Projects | Analysis Methogs | Tableigettings | ot Settings | Matrices | Sioe Standards | Report Settings
[Project [Last Saved Owrner [3# of 5amples Description
‘21—3 ‘znn—n}zn 16:3%:(| garrieta ‘s A
2013-AGO-0L-PATSARQ-PP1 | 2013-08-06 11:05:1|gmicx o
201390L-01-PAT-ARQ-PPLE 2013-07-24 1704+ gmidx E -
I /201 300L-15-PAT-ARC-PP 1 | 2013-05-06 10:15:2 | gmidx G -
17-ENE-PEN-HIRA- 40310 13:21¢ mrojasara
2014-17-ENE-PEN-MIRA-COL | Z014-03-10 13 o2 PROYECTOS
I (20 14-ABR-01-PEN-VEC-PPY | 2014-04-07 09:35: msequrac 1z -
2014-ABR-02-PEN-MRA-PP2 | 2014-05-05 16:15:2 | mrojasara 66
I‘ 2014-ABR-03-PEN-MRA-PPT (2014-05-L4 15,30 mrajssara 32 P
-AER-23-PEN-CHC -04-23 11:15:¢| chernandeac
2014-ABR-Z3-PEN-CHC-PP1 | 2014-04-23 11:18:¢ | chernand a0 p
2014-ABR-24-PAT-HER-C57:| 2014-04-29 08401 xbarrantes 24
2014-ABR-25-PAT-KER-C57.| 2014-04-29 09:04:( | xbarrantes 15
2014-ABR-25-PEN-MEC-PPY |2014-04-25 08:34:1 msegurac 3
|2013-ABRIL-T1-PER-HRAFH 2014-05-21 03143 majasars [
2014-ABRIL-3-PEN-GAC-PP1 | 2014-05-05 16:07:(|garrieta =
2014-ABRIL-4-PEN-GAC-Y2: | 2014-05-14 10:21:<|garrieta it
|20LA-RERIL-22-PEN-GAC-C 2014-05-12 11T gariets ’5—0
v
TYSwTITTETT T rrYew T Y-y s

Figura 5

7.2.5 Seleccionar el o los proyectos que se desea respaldar (cambiaran de color de fondo).
Seleccionar los proyectos por fecha de creacion (Mes-Afio). Los proyectos se deberan
respaldar, de ser posible, al menos cada dos meses.
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7.2.6 Hacer click en el icono “Export” (ver Figura 6), lo cual abrira la pantalla de exportacion.
(ver Figura 7)

Find Marne Containing: |

Projects | Analysis Methods || Table Settings || Plot Settings || Matrices || Size Standards || Repaort Settlngs|

|Pn:|jE[t |Last Saved |Owner |# of Samples |Destriptinn
i 01-PAT-ARQ-PF1 i I i i
2013-JUL-01-PAT-ARQ-PPLE 201 3-07-24 17:04:< | grid: &0

2013-IUL-19-PAT-ARQ-PPLE| 201 3-058-06 10:18:2|grid: &0

2014-17-EME-PEM-MRA-COL | 2014-03-10 13:21:5 | mrojasara 3z

2014-ABR-01-PEN-MSC-PPY |2014-04-07 09:35:¢ | msegurac 12 v
2014-ABR-02-PEN-MRA-PPZ | 2014-05-05 16:18:2 |mrojasara 2] b

2014-ABR-09-PEN-MRA-PP1 | 2014-05-14 15:30:% | mrojasara 32

2014-ABR-23-PEM-CHC-PP1 |2014-04-23 11:18:¢|chernandezc 80

2014-ABR-24-PAT-KER-CS7-|2014-04-29 03:40: % | xbarrantes 24 V

2014-ABR-25-PAT-KER-CS7- |2014-04-29 09:04:( | xbarrantes 19

2014-ABR-25-PEN-MSC-PPY | 2014-04-23 08:34:1|msegurac 3] O
2014-ABRIL-01-PEN-MRA-PF 2014-05-21 08:43:1|mrojasara 92

Z014-ABRIL-3-PEN-GAC-PP1|2014-05-05 16:07:(|garrieta 25 / Y
2014-ABRIL-4-PEN-GAC-YZZ | 2014-05-14 10:21:¢|garrieta 11 4
2014-ABRIL-22-PEN-GAC-C? | 2014-05-12 15:57:1|garrieta 50 A,\‘
2014-MAR-06-PEN-MR.A-PP1| 2014-03-07 03:25:5|mrojasara ] ]

Export... ]

[ Rename... ][ Save As... ][ Impaort...

&
L) Applied Biosystems Service

[ Automnation

(L2 comfig

[E) Database

| Databasze Defautts ESCRITORIC
[ﬁ] Cocs

(7)) Example Data

I JRE

[E] Panels

(5) Plat Settings

(C0) Size Standards

(5 Takle Settings

File name: I Save |
Files of type: IJava serialized file (*.58) - I Cancel |

Figura 7
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7.2.7 Seleccionar, en la pantalla de exportacion del programa, la carpeta destino donde desea
exportar estos proyectos. (ver Figura 7). Esta carpeta debe estar en el disco externo
reservado para mantener los respaldos electrénicos de la Seccion.

Nota 1: Los proyectos se deben almacenar por periodos de dos meses, a saber Enero-Febrero,

Marzo-Abril, Mayo-Junio, Julio-Agosto, Setiembre-Octubre y Noviembre-Diciembre, para
cada afio respaldado.

7.2.8 Una vez seleccionada la carpeta de destino seleccionar "Auto name” y “Export with
analysis” en las casillas respectivas (ver Figura 8) y oprimir “Save”.

4 Export Project <0BENE2015-VALIDACION-SCA-AHB-PP16HS> R @;
Savein: GeneMapperID-X - 3 PEE
app 7] Auto name
% Applied Biosystems Senvice
&3 App o ] Overwrite existingfiles
i Recent Items utomation
canfig Export with analysis ssttings
Database
|| Database Defaults
Deshtop Docs
Example Data
F JRE
Licenses
Documents Mixture Analysis
Panels
i senvice
Computer
A File

name: 08ENE2015-VALIDACION-SCA-AHEFPP16HS. Ser
Metwork

Save
Files of type: | Java serialized file (*.ser) L y | - [ cancel

Figura 8
7.2.9 Los proyectos seleccionados seran respaldados en la carpeta seleccionada.

7.3 Respaldo de los parametros” de analisis de proyectos de los
ABI3500 Applied Biosystems:

7.3.1 Abrir la pestafia “Tools” en el menu principal del programa GeneMapper ID-X y
seleccionar “GeneMapper ID-X Manager”. (ver Figura 3)

analizadores

7.3.2 Seleccionar la pestafia "Analysis Methods” y seleccionar todos los métodos de analisis
desplegados«(ver/Figura 9)
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4® GeneMapper® ID-X Manager =5

Find Name Containing: |

T

Projects | Analysis Methods | Table Setiings | Plot Settings | Matrices | Size Standards | Report Setiings
Name [Last Saved o

Instrument Analysis Type

‘ppled-TdentFler [2016-04-08 15:31:1] g HID
pplied-Tgerier-S0 | 2016-04-05 15,31 2 Acimstator HID
=3 [2015-05-35 1138t s HID
=3 ﬁus—m—m 10:20:% gwid HID
CSreanalizars ﬁua—m—m 10:20:2| gwide HID
Gobal _Fler (20160408 15:45:¢ Acniristrator HID
bl Fler resrslsis | 2016-04-08 15:43:1| Acninistrator HID
HEXAPLEX-50 [2015-08.21 1130 pdninstrator 5500 HID
IDENTIFILER-NIST [2016-04-08 15:43:< pcmristrater HID
IDENTIFILER-PLLS [2016-0+.08 15:44:1 omi HID
IDENTIFILER-PLL-Reandiiz| 2016-04-08 15: 42| gmidc HID
IdentiflerDirect_v1% (20160408 15:44: guidx HID
drtilrGrect_T-SLstu| 2016-04-08 15144 Acimstator HID
IdentiflerDirect_ 1x-Reanal| 2016-04-08 L5:45:C | Admiristrator HID
PP16-H-50 [2015-06-16 07355 i HID
| -
[ I J v
New. . Open.. Save As... Export... Delete

=\
Figura 9
7.3.3 Hacer click en el icono “Export” lo cual abrird/lavpantalla de exportacién. (ver Figura 7)

7.3.4 Seleccionar, en la pantalla de exportacién®del*programa (ver Figura 6). Esta carpeta
debe estar en el disco externo reservado, para mantener los respaldos electrénicos de la
Seccion (ver Nota 1).

7.3.5 Una vez seleccionada la carpeta de destino seleccione “Save”.

7.3.6 Repita el proceso anterior pafa‘las pestaifas “Table Settings”, “Size Standards"” y
“Report Settings”.

7.4 Respaldo de las corridas (datos crudos o raw data) de los analizadores ABI3500
Applied Biosystems:

7.4.1 Para el analizador genético 3500 direccionarse a la siguiente ubicacion electrénica:
Computer/AB SWE&DATA(D:)/Applied Biosystems/3500/Data/ (ver figura 10)

—
AB SW&DATA (D:) » Applied Biosystems » 3500 » Data »

5
NS cteintoray = Shwreith = Bum._ Newfolder

Name

Injl 2016-03-18-15-06-49-157
Injl 2016-03-21-14-56-24-322
Injll 2016-03-22-08-22-40-018
Injl 2016-03-22-10-00-03-574
oTrROS

PATER

PENALES

s AB SWEDATA (0
- CLIP-IT @)

&2 codis (120.00.2) (K)
- AB Service (59

G Network

Figura 10
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7.4.2 Seleccionar las carpetas a respaldar, copiar las carpetas y seleccionar el destino de
respaldo de las mismas en el disco de almacenamiento externo de la Seccién. El mismo
debe coincidir con la respaldo donde se respaldaron los proyectos para esas mismas
fechas.

Nota 2: El respaldo debe realizarse por duplicado, utilizando al menos dos discos de
almacenamiento masivo externo. Uno de ellos para uso de los peritos de la Seccion
resguardado en la Bodega de documentos y otro en custodia del Encargado de Calidad de la
Seccion.

8 Criterios de Aceptacion o Rechazo de Resultados:
N/A

9 Calculos y evaluacion de la incertidumbre:
N/A

10 Reporte de Analisis y Resultados:
N/A

11 Medidas de Seguridad y Salud Ocupacional:
N/A

12 Simbologia:
*  BQM: Bioquimica
* DCF: Departamento de Ciencias Forenses
* N/A: No Aplica
* PCR: Reaccion en Cadena de la Polimerasa
* PON: Procedimiento de Operacion Normado
e STR: Short tandem repeats
* SCD: Solicitud de Cambio Documental
* UGF: Unidad de Genética Forense

* USB: Unidad de almacenamiento masivo
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13 Terminologia:
* Disco duro: dispositivo de almacenamiento masivo portatil con conector de USB.

* Proyecto: archivo generado por el programa GeneMapper o Sequencing Analysis cada
vez que se selecciona para analisis un grupo determinado de muestras junto con los
controles respectivos y la escalera alélica.

14 Anexos
N/A
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