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I Requisitos que debe cumplir el o la oferente:  

 
 
Unidad de Transportes 
 
Asistente Administrativo 1 

• Título de Bachiller en Educación Media 

• Manejo de paquetes informáticos de uso institucional 

• Experiencia mínima de nueve meses en labores relacionadas con el puesto 
 
Características personales 

• Habilidad para resolver situaciones imprevistas y conflictos 

• Habilidad para realizar cálculos aritméticos 

• Conocimientos de vocabulario, ortografía y puntuación 

• Habilidad para un trato cortés y satisfactorio de las relaciones humanas 

• Destreza en el manejo de equipo de oficina 

• Buena presentación personal 

• Orientación al usuario interno y externo 
 
 
Auxiliar Administrativo 1 

• Título de Bachiller en Educación Media 

• Manejo de los ambientes computarizados y los sistemas de información existentes 
en el área de trabajo 

• Experiencia mínima de seis meses en labores relacionadas con el puesto 
 
Características personales 

• Habilidad para realizar cálculos aritméticos 

• Conocimientos de vocabulario, ortografía y puntuación 

• Habilidad para un trato cortés y satisfactorio de las relaciones humanas 

• Destreza en el manejo de equipo de oficina 

• Buena presentación personal 
 
 
Auxiliar Servicios Generales 3 

• Conclusión Estudios Primarios 

• Licencia B-1 al día 

• Experiencia mínima de un año en la conducción de vehículos 

• Conocimientos de aspectos generales en mecánica y rutas nacionales 
 

Características personales 

• Habilidad para conducir trayectos largos tanto en zonas urbanas como rurales 

• Habilidad para interrelacionarse en forma cortés y satisfactoria con los usuarios 
internos y externos 

• Capacidad para mantener la ecuanimidad en cualquier situación 

• Buena presentación personal 
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Auxiliar Servicios Generales 2 

• Título de Bachiller en Educación Media 

• Habilidad para operar equipo de oficina 

• Experiencia mínima de tres meses en labores relacionadas con el puesto 
 

Características personales 

• Diligencia, iniciativa, dinamismo y espíritu de servicio 

• Habilidad para tratar con el público y compañeros de trabajo 

• Disposición para trabajar en equipo 

• Buena presentación personal 
 
 

Auxiliar Servicios Generales 1 

• Segundo ciclo aprobado de Enseñanza General Básica 

• Experiencia mínima de tres meses en labores relacionadas con el puesto 
 

Características personales 

• Capacidad de seguir instrucciones precisas y las normas que se dicten al efecto 

• Debe tener habilidad para ejecutar labores manuales 

• La labor es evaluada mediante la apreciación de los resultados obtenidos 
 
 
Unidad de Transportes Forenses 

 
Auxiliar Servicios Generales 4 

• Conclusión Estudios Primarios 

• Licencia B-1 al día 

• Experiencia mínima de un año en labores relacionadas con el puesto 

• Conocimientos de aspectos generales en mecánica y rutas nacionales 
 
Características personales 

• Buena condición física y mental para el desempeño del puesto 

• Habilidad para resolver situaciones imprevistas 

• Habilidad para conducir trayectos largos tanto en zonas urbanas como rurales 

• Habilidad para interrelacionarse en forma cortés y satisfactoria con los usuarios 
internos y externos 

• Capacidad para mantener la ecuanimidad en cualquier situación 

• Buena presentación personal 
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Unidad de Taller Mecánico 
 

Auxiliar de Servicios Calificados 2 (obrero especializado 2) 

• Conclusión de Estudios de Educación Diversificada y Graduado de un Colegio 
Técnico Profesional o Conclusión de Estudios de Educación Diversificada y 
poseer un adiestramiento específico en el cargo. 

• Experiencia mínima de un año en  labores relacionadas con el puesto 

• Licencia B-1 al día (preferiblemente) 
 

Características personales 

• Seguir instrucciones generales y normas establecidas en cuanto a métodos y 
sistemas de trabajo. 

• Le puede corresponder trabajar sin límite de jornada y trasladarse a diferentes 
lugares del país. 

• La actividad demanda algún esfuerzo físico y debe observar de forma estricta las 
normas de seguridad e higiene 

• La labor es supervisada y evaluada mediante la apreciación de la calidad del 
trabajo realizado y los resultados obtenidos. 
 

 

II Documentos que debe adjuntar con la Pre-oferta 
  

1. Copia del (los) título (s) de formación académica o técnica, según corresponda 
2. Copia de la Licencia B-1 al día, para los puestos de Auxiliar Servicios Generales 3, 4 

y Obrero especializado 2 
3. Copia de la Cédula de identidad 
4. Dos fotografías tamaño pasaporte 
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III Datos de identificación  

 
 
 
 
 
 
 
 
1. ______________________ _____________________     ___________________ 

     (primer apellido)        (segundo apellido)        (nombre completo) 

 
2. Conocido como: _________________________________________________________ 

 
3. Cédula N°: ____________________________ 4.  Sexo: _____________________ 

 
5. Estado civil: _________________________ 6. Nacionalidad: _________________ 

 
7    Fecha y lugar de nacimiento: ___________________________________________________ 
 
8.   Dirección del domicilio actual: __________________________________________________ 
(indicar calles, avenidas, número de casa y otras señas) 

 
_____________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
Desde el (día, mes, año): ________ / _______ / _______ 
 
 
9.   Dirección domicilio anterior: ____________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
Desde el (día, mes, año): _______ / ______ / ______ al _______ / ______ / ______ 
 
 
10.   Dirección domicilio trasanterior: ________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
Desde el (día, mes, año): _______ / ______ / ______ al _______ / ______ / ______ 

 
 

 

 

 

Fotografía 
(últimos tres 

meses) 
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11. Números de teléfono: Hab. _________________________ Ofic. ______________________ 
 
Celular: ___________________ Email: _____________________________________________ 
 
12. Dirección para notificaciones: __________________________________________________ 
 
13. Nombre completo de la madre: _________________________________________________ 
       Número de cédula: ________________________ 
 
14. Nombre completo del padre: ___________________________________________________ 
      Número de cédula: _________________________ 

 
15. Puesto para el que ofrece sus servicios: __________________________________________ 
 
16. Aceptaría un puesto temporal: Sí __________    No __________ 

 

 

 

IV Cuadro Familiar 

1. Completar el siguiente cuadro con la información correspondiente a: padres, 
hermanos (as), hijos (as), esposa (o), concubina (o), novia (o). 

 

 
Nombre y  ambos apellidos 

 
Edad 

 
Parentesco 

 
Ocupación 

 
Lugar de trabajo 

 
 
Cédula N°: 

    

 
 
Cédula N°: 

    

 
 
Cédula N°: 

    

 
 
Cédula N°: 

    

 
 
Cédula N°: 

    

 
 
Cédula N°: 

    

 
 
Cédula N°: 

    

 
 
Cédula N°: 
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2. Ingresos mensuales que recibe usted: 
 
Ingreso bruto: _____________________ 
 
Ingreso líquido (neto): _________________ 

 
3. Tiene deudas con tarjetas de crédito o con entidades bancarias en general (incluya 

montos aproximados): 
 

____________________________________________________________________ 
 
4. ¿Con quién (es) vive actualmente y desde hace cuánto? _______________________ 

 
____________________________________________________________________ 

 
5. Personas que dependen económicamente de usted: __________________________ 
 

____________________________________________________________________ 
 
6. Indicar nombres, parentescos y cédulas de familiares suyos que ocupan puestos en el 

Poder Judicial:  
 

 
Nombre y apellidos 

 
Cédula N° 

 
Parentesco 

 
Oficina 

 
Puesto 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
7. Antecedentes personales de padecimientos físicos y / o mentales:  
 

 
Enfermedad 

 
Duración 

 
Estado Actual 
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8. ¿Está usted recibiendo algún tipo de atención psicológica o social?  ____ Sí  ____ No 
 
Si su respuesta es positiva, indique cuál y dónde: _______________________________ 
 
_______________________________________________________________________ 
 
 
9. ¿Está usted tomando algún medicamento?  _______ Sí   _______ No 
 

Si su respuesta es positiva, detállela en el siguiente cuadro: 
 
 

 
Período del Tratamiento 

 
Nombre del Medicamento 

 
 

 
Desde 

 
Hasta 

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

10. Antecedentes familiares de padecimientos físico y / o mentales. 
 

 
Nombre 

 
Cédula 

 
Parentesco 

 
Enfermedad 

 
Duración 

 
Estado actual 

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
11. ¿En algún momento de su vida ha consumido drogas o se ha relacionado con estas? 

 

_________________________________________________________________________ 

 

 
12. Personalmente ha tenido problemas legales (policiales, judiciales, laborales)  
_______________________________________________________________________ 

 

 ________________________________________________________________________ 
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13. Tiene o ha tenido algún vicio (cigarrillo, licor, apuestas, entre otros) ¿Cuál?  

 
____________________________________________________________________ 

 
14. Tiene o ha tenido familiares con problemas de adicción o problemas legales? 

 

______________________________________________________________________ 

 

V Historia Académica 
 

1. Niveles académicos básicos 
  
 

 
Período 

 
Interrupciones 

 
Nivel 

académico 

 
 

Institución  
Del año 

 
Al año 

Grado 
académico 
obtenido Duración 

(años – meses) 
 

Causa 

 
Primaria 

      

 
Secundaria 

      

 
 
 

2. Niveles académicos superiores 
 

 
Período 

 
Interrupciones 

 
Nivel 

académico 

 
Institución 

 
Del año 

 
Al año 

Grado 
académico 
obtenido Duración 

(años – meses) 
 

Causa 

 
Comercial 

      

 
Técnico 

      

 
Parauniversitario 

      

 
Universitarios 

      

Otros estudios 
realizados 

      

 
Observaciones: _______________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
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VI Historia Laboral 
 

1. Ocupación actual o última si no está trabajando 
 
Empresa o Institución: ___________________________________ Teléfono: _______________ 
 
Actividad: ______________________________________ Puesto: ________________________ 
 
Dirección Exacta: _______________________________________________________________ 
 
Jefatura inmediata: __________________________________  
 
Correo electrónico: __________________________________ 
 
Motivo de salida: _______________________________________________________________ 
 
Fechas exactas: desde __________________________ hasta __________________________ 
 
Descripción de labores: __________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
 
 

2. Ocupación anterior 
 
Empresa o Institución: ___________________________________ Teléfono: _______________ 
 
Actividad: ______________________________________ Puesto: ________________________ 
 
Dirección Exacta: _______________________________________________________________ 
 
Jefatura inmediata: __________________________________  
 
Correo electrónico: __________________________________ 
 
Motivo de salida: _______________________________________________________________ 
 
Fechas exactas: desde __________________________ hasta __________________________ 
 
Descripción de labores: __________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 

3. Ocupación trasanterior 
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Empresa o Institución: ___________________________________ Teléfono: _______________ 
 
Actividad: ______________________________________ Puesto: ________________________ 
 
Dirección Exacta: _______________________________________________________________ 
 
Jefatura inmediata: __________________________________  
 
Correo electrónico: __________________________________ 
 
Motivo de salida: _______________________________________________________________ 
 
Fechas exactas: desde __________________________ hasta __________________________ 
 
Descripción de labores: __________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
 

4. Otros trabajos desempeñados no referidos anteriormente: 
 

 

Periodo  
Empresa 

 
Puesto Desde Hasta 

Teléfono Motivo de salida 

      

      

      

      

      

 
 

5. Anote la información de tres personas que puedan dar referencias sobre su 
desempeño laboral (no incluir parientes ni patronos). 

 

 
Nombre 

 
Cédula 

 
Teléfono 

 
Dirección 

 
Ocupación 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 


