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PODER JUDICIAL
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA

Contratacion Directa 2017CD-000184-PROVCD
I Circuito Judicial, San José

El Poder Judicial recibira ofertas para la Contratacion de servicios de mantenimiento preventivo, correctivo y
atencion de llamadas de emergencia de las 7 puertas automaticas de acceso a los Edificios de los Tribunales
de Justicia I.C.J. y del OlJ, hasta las 10:00 horas del XX de mayo de 2017.

Las ofertas pueden entregarse en sobre cerrado en la Recepcién del Departamento de Proveeduria, sita en el
tercer piso del edificio Anexo B, ubicado diagonal a la esquina noroeste del Edificio de los Tribunales de Justicia
de San José, en B2 Gonzélez Lahmann, calle 15, avenidas 2 y 6, para este caso es indispensable que en el sobre
se especifique el nombre, cédula del oferente y nimero de contratacion o bien puede enviarla via fax al 2221-
8983 y confirmar su recibido al 2295-3617 o por correo electrénico debidamente firmadas (escaneadas en
formato PDF. No se aceptaran ofertas firmadas con firma digital), en este Gltimo caso se debe considerar que la
capacidad maxima de envio por este medio en la institucién es de 4 Megas.

1. Para consultas, aclaraciones y envio de la oferta:

El o la oferente puede comunicarse con Licda. Roxana Castro Jiménez, al teléfono 2295-3621 o al correo
rcastroj@poder-judicial.go.cr

2. Datos del o la oferente:

Nombre del o la oferente

Cédula juridica/cédula fisica
Nombre del o la representante
legal

Nudmero de teléfono

Correo electrénico

Medio oficial de notificacion
(Indicar la direccion de correo
electrénico o el niumero de fax)
Numero de fax

Nombre de la persona encargada
del procedimiento

Numero de teléfono de la persona
encargada del procedimiento
Direccién exacta de la empresa

Medio oficial de notificacion

Todos los y las oferentes pueden presentar su oferta, aunque se encuentren inscritos o no en el Registro de
Proveedores, pero sera obligatorio que en su oferta se establezca el medio oficial para recibir notificaciones,
una vez realizada la apertura de ofertas se les hard llegar un correo electrénico, en el cual se solicitara la
validacion del correo electrénico sefialado en la oferta, esto en caso de que el mismo no se encuentra ya
validado en el Registro de Proveedores.

La validacion de correos electronicos se realizarda mediante el Sistema de Validacion de Cuentas de Correo
Electronico, mismo que se podrd acceder a la direccion electronica https://pjenlinea.poder-
judicial.go.cr/vcce.userinterface/ o ingresando a la pagina del Poder Judicial www.poder-judicial.go.cr a la
opcidn "Tramites en Linea” y luego a “Registro y Validacion de la Cuenta de Correo para Recibir Notificaciones".
Para cualquier duda o consulta sobre el tramite de validacion de cuentas de correo electronico debera
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comunicarse con Claudia Rosales Sdnchez al teléfono 2295-4243 o al correo electrénico crosales@poder-
judicial.go.cr.

Si estd inscrito o no en el Registro de Proveedores y el correo electrénico que se sefiala en la oferta como medio
oficial de notificaciones no se encuentra validado, de igual forma éste serd utilizado para hacer efectiva la
notificacién de toda documentacién que se requiera en esta contratacion. Por lo que serd responsabilidad
absoluta de la o el oferente de velar porque los medios de notificacién que establece en su oferta como
oficiales, se encuentren validados al momento de realizar la apertura de ofertas y durante el proceso del
tramite de esta contratacidn, en caso de no definir un medio de notificacion oficial se faculta a la administracion
para que automdticamente utilice como tal cualquier correo electrénico que se indique en la oferta.

3. Requisitos de admisibilidad:

3.1 Plazo maximo de entrega: Ver apartado de especificaciones técnicas, los plazos que aplican seran los
establecidos en el mantenimiento preventivo, correctivo y las llamadas de emergencia.

3.2 Garantia minima: La garantia abarcard los tres meses de la periodicidad de cada visita

3.3 La empresa oferente debe contar con al menos tres técnicos especializados en electricidad con Titulo de
Técnico Medio de Colegio Vocacional o Técnico del INA, por lo que se debera presentar en la oferta los
atestados de los titulos correspondientes, en caso de que sean copias deberd venir acompafiado de una
declaracion jurada.

El personal técnico y profesional propuesto en la oferta debera estar incluido en la planilla una vez adjudicada
en firme esta contratacion; para lo cual, el o la adjudicatario (a) de previo a iniciar el contrato, debera
presentar el documento que asi lo demuestre ante el administrador del contrato.

Si alguna de las personas propuestas en algunas de las dreas especializadas ya no se encuentra laborando para
la empresa al momento de la ejecucion, el o la adjudicatario (a) deberd proponer un nuevo técnico o
profesional que cumpla con todos los requisitos establecidos y a su vez presentar los atestados que lo
acrediten ante el administrador del contrato tal y como se habia requerido originalmente en el cartel. Si esto
llegara a generar un atraso en el inicio o continuacion de la obra, el o la adjudicatario (a) debera hacerlo saber
por escrito al administrador del contrato y al Depto de Proveeduria conforme lo establece el Reglamento a la
ley de Contratacién Administrativa.

3.4 El o la oferente debe contar con al menos cinco afios de experiencia en labores de mantenimiento en
puertas automdticas, para lo cual debe aportar dos cartas de experiencia positiva en contratos de
mantenimiento de puertas automaticas, con un monto igual o superior a ¢3.000.000.00, ejecutados en los
ultimos 5 afios previos a la apertura de ofertas. Se aclara que los contratos deben estar ejecutados, por lo que
no se aceptaran contratos que se encuentren en ejecucion.

Dichas cartas deberan de estar firmadas por una persona autorizada para hacerlo e incluir la siguiente
informacién:

a) Datos del emisor: Nombre o razdn social, direccién y nimero telefénico

b) Datos de la persona que suscribe la referencia: nombre, cedula, puesto que desempefia y firma.
c) Indicar con claridad la fecha de inicio y final del contrato.

d) Descripcidn del contrato realizado

e) Monto del contrato

f) La Administracion se reservara el derecho de verificar la informacién suministrada.

En el caso de que la oferta se presente bajo la forma consorciada, bastard con que uno de los integrantes del
consorcio cuente con la experiencia minima para que la oferta no resulte desestimada.

— Si la experiencia de uno de los participantes del consorcio fue lograda también bajo la forma
consorciada, ésta serd admisible siempre que demuestre que su porcentaje de participacion en el
consorcio con el que obtuvo dicha experiencia sea el mayor, o al menos igual al de la demds personas
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fisicas o juridicas consorciadas en ese momento, aportando para ello copia del correspondiente acuerdo
consorcial en el que se detalle el porcentaje de participacion de los integrantes.

— Si la oferta es presentada en forma consorciada, y varios de sus participantes cuentan con la experiencia
requerida; para definir la experiencia del consorcio participante, se realizard la sumatoria de las
referencias de experiencia de sus miembros, en tanto proceda, para lo cual deberdn aportarse las cartas
de referencia, bajo las mismas condiciones requeridas en el apartado de experiencia minima requerida,
donde se haga constar la experiencia que posee cada una de las participantes que conforman el
consorcio.

— Si la oferta es presentada en forma consorcial, deberd aportar el acuerdo consorcial debidamente
suscrito por los integrantes del consorcio y el cual debe apegarse a lo previsto en el articulo 75 del
Reglamento a la Ley de contratacion Administrativa. Cabe sefialar que en dicho documento se debe
indicar el nombre del integrante al cual debera ordenarse los pagos, nimero de cuenta cliente y nombre
del Banco en el que se debe realizar el depésito. Ademas el contenido del acuerdo.

Para el caso de ofertas en consorcio, el consorcio y sus integrantes deberan sujetarse las estipulaciones
contempladas en este cartel, y a las regulaciones especificas contempladas en el Reglamento a la Ley de
Contratacién Administrativa para esta forma de participacion. Asimismo, en la oferta deberd sefialarse a
nombre de quien deberd efectuarse el pago en caso de resultar adjudicatarios y acompafiar el respectivo
acuerdo consorcial que cubra al menos los aspectos estipulados en el articulo 75 del citado Reglamento

3.5 Los precios cotizados deben ser firmes y definitivos. El o la oferente debe incorporar en su oferta, todos
los costos asociados al precio del servicio que esta ofertando, por lo que NO seran admisibles aquellas ofertas
que presenten precios unitarios no definitivos; es decir, precios a los cuales haya que agregarles costos
adicionales asociados que el proveedor (a) no incorpord en forma individual en el precio ofertado en cada
linea.

4. Condiciones particulares de la oferta:

4.1 Vigencia de la Oferta: 25 dias habiles, a partir de la apertura de ofertas

4.2 Lugar de entrega del objeto contractual: La ubicacion de las 7 puertas automaticas se detallan en el
Apartado 1, Especificaciones Técnicas.

4.3 Administrador del contrato:

Ing. Allan Delgado Cairol, Profesional en Mantenimiento, Seccién de Mantenimiento y Construccion, teléfono
2295-3564 6 4433, correo electrénico adelgadoc@poder-judicial.go.cr .

Ing. Fabidn Castro Molina, Jefe Seccién de Mantenimiento y Construccién, teléfono 2295-3564, correo
electrdnico fcastrom@poder-judicial.go.cr.

4.4 Clausula Penal y Multa:

4.4.1 El Poder Judicial cobrara por concepto de clausula penal un porcentaje del 7.40% diario por
incumplimiento en los plazos de entrega establecidos en el pliego de condiciones y de multa se cobrard un ¢
87.500.00 diario por negligencias en la labor de mantenimiento, personal técnico que no cuente con el aval de
la Seccién de Mantenimiento y Construccidn, que no se entregue los informes de cada visita en el plazo
establecido, hasta un maximo del 25% del monto del contrato.

4.4.2 En caso de que se incurra en atraso o se incumpla con los compromisos adquiridos, la Administracién
ademas, podra resolver el contrato, perseguir el pago de dafios y perjuicios no cubiertos y aplicar las demas
sanciones administrativas que prevé el ordenamiento juridico.
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4.4.3 El monto de la sancion debera ser cobrado directamente al adjudicatario o adjudicataria y en caso de
negativa del o la contratista para cancelarlo, podra ser retenido de las facturas pendientes de pago o rebajo de
la garantia de cumplimiento.

4.4.4 El proceso de ejecucion de clausula penal sera llevado a cabo por el Subproceso de Verificacion y
Ejecucion contractual del Departamento de Proveeduria.

4.4.5 La aplicacién de la clausula penal o la ejecucidon de la garantia de cumplimiento, no exime al contratista
de indemnizar a la Administracidn por los dafios y prejuicios que no cubran esos conceptos.

4.5 Garantia de Cumplimiento: La garantia de cumplimiento serd por un monto de \C30,000.00 (CG0.000,00).L
La cual tendra una vigencia de 16 meses.

Observaciones: El detalle del trdmite de depdsitos y devoluciones de garantia de cumplimiento, estd

disponible en la https://www.poder-judicial.go.cr/proveeduria, en el apartado de Informacién de interés

para los proveedores.

4.6 El o la adjudicatario (a) o adjudicataria debera presentar Constancia del Seguro de Riesgos de Trabajo y
péliza de riesgo civil emitidas por el ente asegurador. de conformidad con lo estipulado en el articulo 202 del
Cédigo de trabajo’ y con lo estipulado en el articulo 190 del Reglamento a la Ley de Contratacién
Administrativa.

4.7 El Poder Judicial tiene la facultad de adjudicar menor o mayor cantidad de servicios respecto a las
solicitadas en este cartel.

4.8 El 0 la oferente debe cotizar en un solo tipo de moneda sea nacional o extranjera.

- {Comentado [k1]: Mary Chaves: El monto que defina la jefatura ]

4.9 La comparacion de precios se realiza en colones, para aquellos precios ofertados en moneda extranjera se
aplicard el tipo de cambio de venta del délar publicado por el Banco Central de Costa Rica el dia de la apertura
de ofertas.

4.10 Los precios cotizados en ddlares deberan detallar solamente dos decimales, en caso de ofertar con cuatro
decimales se truncard a 2 decimales sin redondear.

4.11 Se debe indicar el precio unitario de acuerdo a la unidad de medida solicitada en el cartel. En aquellos
casos, en que no se indique el precio unitario, se procedera a realizar el calculo respectivo, a partir del monto
total en letras.

4.12 La oferta debera incluir todos los impuestos que la afectan. El Poder Judicial no exonerard ningin
impuesto de materiales ni equipos que se requiera para brindar adecuadamente el servicio, por lo que se
entenderan incluidos en el precio ofertado. En caso de que haya mantenimiento correctivo se podra exonerar
los repuestos previo valoracion y autorizacion de la Administracion.

4.13 En el caso de existir descuentos, estos deben aplicarse de forma independiente, es decir en cada linea
cotizada.

4.14 No se autoriza la presentacion de ofertas en forma conjunta y aquellas ofertas que requieran pago
anticipado.

4.15 Subcontratacién: En caso de que existan subcontratistas, en la oferta se debe:

— Indicar los nombres de las personas fisicas o juridicas a quienes se pretende subcontratar.

— Indicar el porcentaje de participacién, el cual no podrd superar el 50% del contrato que se pretende
obtener en el costo total de la oferta, salvo autorizacion previa y expresa de la Administracion a través de
sus representantes técnicos, cuando a juicio de esta  Ultima existan circunstancias muy calificadas que asi

lo justifiquen.

ARTICULO 202.- Prohibase a los funcionarios, empleados, personeros o apoderados del Estado, suscribir
contratos u otorgar permisos para la realizacion de trabajos, sin la previa presentacion, por parte de los interesados, del
seguro contra los riesgos del trabajo. ( Asi reformado por el articulo 12 de la Ley Sobre Riesgos del Trabajo N2 6727 de 9 de
marzo de 1982.)
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— Presentar nota original suscrita por el subcontratado, donde éste tltimo muestre conformidad a prestar
sus servicios para el (la) oferente y en el proyecto de interés.

— Aportar las mismas declaraciones juradas presentadas por el (la) oferente del punto 8 y deberdn aportar
una certificaciéon de los titulares de su capital social y de sus representantes legales, cuando ello
corresponda.

De autorizarse al adjudicatario(a) alguna subcontratacion, éste se obliga solidariamente con el eventual
subcontratista por la responsabilidad emanada de los derechos laborales de los trabajadores empleados por el
subcontratista. Ademas la subcontratacién no revela al contratista de su responsabilidad por la ejecucion
defectuosa en la obra que se realice. La no aprobacién de algin subcontratista, no da derecho alguno al
adjudicatario en cuanto a prérrogas, obras extras, aumentos, etc.

De no existir subcontratistas debe manifestarlo en la oferta.

4.16 Para el caso de ofertas en consorcio, el consorcio y sus integrantes deberan sujetarse las estipulaciones
contempladas en este cartel, y a las regulaciones especificas contempladas en el Reglamento a la Ley de
Contratacién Administrativa para esta forma de participacion. Asimismo, en la oferta debera sefialarse a
nombre de quien debera efectuarse el pago en caso de resultar adjudicatarios y acompaiiar el respectivo
acuerdo consorcial que cubra al menos los aspectos estipulados en el articulo 75 del citado Reglamento.

4.17 En la oferta, la informacion complementaria que pudiese acompaiiarla y fichas técnicas se deben
presentar en idioma espafiol, sin borrones ni tachaduras, legible. Cualquier error debera salvarse mediante
enmienda o nota debidamente firmada al final de la oferta. En caso de literatura u otros anexos en otros
idiomas, se requiere que el o la oferente bajo su responsabilidad acompafie una traduccién libre de su
contenido.

4.18 Quienes participen en este proceso de contrataciéon deben observar y ajustarse a lo indicado en los
documentos adjuntos denominados Oferta econémica y especificaciones técnicas, Apartado declaraciones
juradas y Apartado condiciones generales.

Adicionalmente deben ajustarse a lo estipulado en la Ley de Contratacién Administrativa y su Reglamento,
Reglamento Especial para la Promocién de las PYMES en las Compras de Bienes y Servicios de la
Administracion, Ley de impuesto sobre la renta, Reglamento para las Operaciones Cambiarias de Contado.

4.19 Este pliego de condiciones estd disponible en la pagina web del Departamento de Proveeduria

https://www.poder-judicial.go.cr/proveeduria. En el apartado de Contrataciones disponibles

4.20 El medio oficial para la recepcion de recursos de revocatoria sera en forma fisica, en el caso de que se
presente por fax o correo electrénico, 1 dia habil después de recibido el recurso se deberd presentar el
documento original para su admisibilidad.

4.21 De conformidad con el Decreto Ejecutivo 33111-MEIC del 6 de abril de 2006 “Reglamento a la Ley de
Fortalecimiento de las PYMES”.Ley N0.8262 del 2 de mayo de 2002 y la Ley de Incentivos para la Produccién
Industrial. En caso de que la empresa oferente sea PYME, debera presentar en la oferta una certificacion
emitida por la Direccion General de la Pequeiia y Mediana Empresa del Ministerio de Economia, Industria y
Comercio en la que se demuestre que la oferente cuenta con la condicién de PYME de produccion nacional
en el producto o servicio especifico que se esta contratando, con no mdas de 6 meses de emitida,
adicionalmente se debera de indicar si se es PYME de industria, servicio o comercio (en el caso de las ofertas
que se presenten en consorcio, bastara con que uno de sus miembros demuestre que es PYME en el bien o
servicio que se contrata, para lo cual debera presentar dicha certificacién con no mas de 6 meses de emitida).

4.22 En ningun caso se aceptaran referencias de sitios de Internet o pagina web para lograr la completitud de
la oferta.

4.23 Para aquellos oferentes interesados en participar en esta contratacidn, se comunica que deberan acatar
todo lo establecido en la Circular N° 158-2016, denominada “Guia de conducta para las empresas proveedoras
de bienes y servicios al Poder Judicial”, la cual estd disponible en la https://www.poder-
judicial.go.cr/proveeduria, en el apartado de Informacién de interés para los proveedores.
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Oferta econémica

Contratacion Directa 2017CD-000184-PROVCD

Linea

Cantidad

Cédigo
Institucional

Unidad de
Medida

Y .. Precio Unitario ofrecido
Descripcion del servicio

Precio Total Ofrecido

Contratacion de servicios de mantenimiento preventivo y
correctivo y atencidn de llamadas de emergencia de las 7
puertas automdticas de acceso a los Edificios de los
Tribunales de Justicia I.C.J. y del OlJ.

Verificar las especificaciones técnicas del Apartado 2

Precio total

Descuento:

Precio menos descuento:

Precio Total Oferta en letras:

Nombre y firma del oferente o su Representante legal

Fecha:
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Apartado 1
Especificaciones técnicas

ALCANCE DEL PROYECTO: Este contrato se compone de tres elementos: Mantenimiento Preventivo, Mantenimiento
Correctivo y Atencidn de llamadas de Emergencia estos aspectos deben de garantizar el buen funcionamiento de las 7
Puertas Automaticas de Acceso a los Edificios de los Tribunales de Justicia I.C.J. Y del Ol.

DETALLE DE LA OBRA:

A-Aspectos a considerar:

1-Los oferentes podrdn presentarse a la Seccién de Mantenimiento y Construccién ubicada en el sétano del edificio del
OlJ, para realizar la visita Unica, el dia y hora establecida por parte del Depto. de la Proveeduria.

2-Esta visita es con el fin de realizar la inspeccion previa al sitio donde se ejecutara el proyecto, para corroborar las
especificaciones técnicas descritas en el cartel, evacuando asi las consultas, quedando los oferentes claros que la
presentacion de la oferta, sera considerada en rigor como prueba de que él o la oferente ha procedido al examen antes
referido y que el mismo esta familiarizado con las caracteristicas del proyecto a ejecutar.

3-Todos los oferentes deberan de presentar el desglose del presupuesto de la siguiente manera:
A-Costos directos:

¢ Mano de obra.
e  Transporte.

*  Insumos.

¢ Materiales

B-Costos indirectos:

¢ Administracién de la Obra.
e Utilidad.
*  Imprevistos.

C-Costo total del proyecto.

4-El Poder Judicial, por medio del inspector a cargo, se reserva el derecho de hacer cualquier alteracién en las
especificaciones que contenga el cartel, siempre y cuando que estos no signifiquen un aumento en el precio contratado. Si
asi ocurriera se estableceran o acordaran las modificaciones al contrato y los costos, todo de comun acuerdo quedando
debidamente registrado.

5-. Es por entero responsabilidad del Adjudicatario solicitar con antelacion todos los permisos necesarios a la Seccion de
Mantenimiento y Construccién (Encargado de la Administracidon del Contrato) para poder realizar cada trabajo.

6-Es por entero responsabilidad del Adjudicatario, el obtener del Inspector la aprobacion del trabajo realizado.
7-El traslado de los desechos se realizard de manera ordenada, tratando de provocar el minimo de inconvenientes para no

afectar el desarrollo de las actividades de los despachos dentro del edificio o local, tal y como se menciona en la Seccién
de Generalidades de las presentes especificaciones.

Pagina 7 de 21



PODER JUDICIAL
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
8-El o la Contratista deberd coordinar con el Encargado de la Administracién del Contrato, lo referente a cada visita de
mantenimiento y velar por que el mismo cuente con su visto bueno.

9-De requerirse que la empresa adjudicada realice algunos de los servicios fuera de horas habiles, la misma deberd
coordinar previamente con la Seccién de Mantenimiento y Construccion, quien a su vez lo hara con el despacho para no
afectar las funciones del mismo, esto sin costo adicional para la institucion. El horario de este trabajo deberd ser de 7:30
pm. a4:30 pm.

10-Es importante mencionar que la empresa adjudicada debera tomar todas las previsiones necesarias para reducir el
porcentaje de imprevistos que pudieran presentarse durante la visita de mantenimiento.

11-Una vez concluido las labores de mantenimiento, el adjudicatario debera hacer una inspeccidn final en compaiiia del
Inspector a cargo, repasando todos los items de las especificaciones técnicas brindadas en el cartel.

12-Las empresas que participen deberdn estar al dia en todas sus obligaciones patronales ante las instituciones que
corresponda segun lo sefialado por ley.

13-A fin de confeccionar los permisos para las labores de mantenimiento, la empresa adjudicada previo a realizar sus
servicios debera remitir via correo electrénico a la Seccidon de Mantenimiento y Construccién al correo
mantenimiento@poder-judicial.go.cr, y al encargado de la administracion del contrato el Ing. Allan Delgado Cairol al
correo adelgadoc@poder-judicial.go.cr, los nombres y nimero de cédulas, asi como las fotocopias de las cédulas de
identidad o documentos de identificacion de los colaboradores que participaran durante el mantenimiento.

14-Todo trabajo debe cumplir con las especificaciones técnicas generales de la Seccién de Mantenimiento y Construccion.
15-Todo trabajo debera cumplir con el Cédigo Eléctrico Nacional.

B-Desarrollo del proyecto:
Especificaciones Técnicas
A. GENERALIDADES DEL MANTENIMIENTO:

Esta labor consistird en revisiones trimestrales de las partes de las Puertas Automaticas. con fines preventivos y
correctivos, incluyendo los suministros de limpieza y lubricacion, como por ejemplo: estopa, lija, algiin quimico limpiador
para contactos y lubricante para alguna pieza movil de la puerta automatica, verificando su debido funcionamiento, donde
el o la oferente del servicio de mantenimiento debe contar con las herramientas especificas de campo, asi como para
corregir o realizar ajustes en tiempos de puertas, aceleraciones y desaceleracion de velocidad del motor, funciones
especiales y otros, para fines correctivos, tanto para controlar, como para alterar y mejorar los principales parametros de
las puertas automadticas, para los respectivos ajustes, asi como para la optimizacidn del servicio que brindan las mismas.

La ubicacion de las 7 puertas automdticas a contratar es:

Acceso al area del Departamento de Seguridad primer piso del Edificio del OlJ.
Acceso al area de Delitos Sexuales primer piso del Edificio del OlJ.

Acceso al area de Trabajo Social y Psicologia primer piso del Edificio del OlJ.
Acceso al area de Financiero Contable primer piso del Edificio del OlJ.

Acceso al segundo piso del Edificio del OlJ.

Acceso principal para publico del Edificio de los Tribunales de Justicia.

Acceso para empleados al Edificio de los Tribunales de Justicia.

NOU A WN R
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Los servicios contratados incluiran la mano de obra especializada, el suministro de lubricantes y materiales de limpieza, y
los repuestos necesarios que se requieran para poner a funcionar las puertas automaticas.

El contrato consiste en dos tipos de servicio que se detallan a continuacion

1. Mantenimiento preventivo
2. Mantenimiento correctivo

1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO:

Para la presentacion del servicio de mantenimiento preventivo, el o la contratista tendrd que realizar una visita trimestral,
desarrollando una rutina de mantenimiento preventivo altamente confiable, de acuerdo a la rutina preventiva
recomendada por el fabricante de la marca instalada, para garantizar un mantenimiento preventivo efectivo y para tal
efecto debera él o la adjudicatario (a) suministrar un cronograma de fechas de cada visita al afio. El mismo debera ser
entregado en la reunidn de inicio, la cual deberd solicitar el adjudicatario al Administrador del Contrato maximo 2 dias
habiles después de recibida la orden de inicio del contrato por parte del Subproceso de Ejecucién y Verificacion
Contractual.

El mantenimiento preventivo se realizara normalmente en dias laborales del Poder Judicial, en horario de Lunes a Viernes
de 7:30 a.m a 4:30 p.m. Con excepcion de la puerta de “Acceso principal al primer piso del Edificio del OlJ” la el cual el
horario debe de ser después de las 5:00 pm. Cada visita serd como minimo de 2 horas una hora por cada puerta
automadtica.

Durante el mantenimiento se debe colocar avisos que indiquen claramente que la puerta esta fuera de servicio por
mantenimiento.

El o la contratista deberd de reportarse antes y después de cada visita con la Seccion de Mantenimiento y Construccién del
Poder Judicial. Al realizar el ingreso debera llenar la bitdcora correspondiente, ubicada en la Seccién de Mantenimiento y
Construccion, asi mismo debera brindar un informe y/o reporte ante dicha seccién, en un periodo no mayor de 8 dias
habiles después de la visita con los resultados, recomendaciones, etc.

Este servicio de mantenimiento preventivo comprenderd en principio:

* Limpieza

¢ Lubricacién

e  Ajustes

* Reparaciones menores

¢  Revision general del funcionamiento

Por lo tanto, en cada visita de mantenimiento se deberdn realizar como minimo las siguientes actividades:

e Seatenderdn las solicitudes de los encargados en el edificio de la operacidn de las puertas automaticas.

¢ Se deberd revisar el grupo de poleas de reenvio incluido el encode los tornillos de fijacion y los topes mecénicos.

e Se deberd de revisar el estado de las puertas incluido obstaculos en el recorrido.

*  Se deberd de revisar el estado del pifién del motor.

¢ Se debera revisar los ruidos anormales en la operacion.

¢ Se deberan medir voltajes y consumo (del motor) de las puertas automdticas en funcionamiento

¢ Se deberad realizarle una limpieza de sus guias superiores e inferiores .

¢ Se debera de revisar el estado de la tensién de la correa.

¢ Se debera de revisar el estado de los mecanismos anti-panico y revisar los contactos que las deshabilitan en caso
de emergencia.
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¢ Se debera de revisar en caso de que haya cerradura revisarla, aceitarla, verificar que se pueda poner manual
facilmente.

e  Serevisard el correcto funcionamiento del control eléctrico y electrénico.

e Se deberd de revisar la velocidad de apertura o cierre de las puertas automaticas.

¢ Se deberd de revisar y limpiar el cuadro de mando vy verificar el correcto funcionamiento de los indicadores
luminicos.

¢ Se debera de revisar el funcionamiento de las baterias de emergencia (en caso de ser necesario).

¢ Sedebera de revisar el estado del selector de funciones.

e Se deberd de revisar el estado y funcionamiento de los radares y el rango de acciéon de acuerdo con los
requerimientos dispuestos por la Institucion.

e Se deberd de revisar el correcto funcionamiento de sensores y otros dispositivos como botones de
accionamiento, etc.

e Se debera de revisar la fortaleza estructural de puertas y mecanismo, se resocaran puertas y/o anclajes del
mecanismo.

Por lo tanto en la reunién de inicio el o la contratista deberd presentar una rutina de mantenimiento al encargado de la
administracion del contrato el Ing. Allan Delgado Cairol correo adelgadoc@poder-judicial.go.cr teléfono 2295 3564, donde
se contemple como minimo lo expuesto anteriormente, y se indique la periodicidad de cada una de las labores, con el fin
de darle seguimiento. Dicho documento debe ser una tabla con la lista de tareas a realizar, con la fecha en que se
realizard.

Cuando por alguna situacion imprevisible resulte materialmente imposible para él o la contratista, realizar las visitas
programadas para el mantenimiento preventivo, esta debera coordinar con la Seccién de Mantenimiento y Construccion
la reprogramacién de la visita al correo electrénico mantenimiento@poder-judicial.go.cr, o al fax 2295-3564. Se debera
hacer el comunicado con dos dias de anticipacion o, cuando se justifique, el mismo dia de la visita. Esta reprogramacion,
no podra ser en un lapso superior a una semana calendario.

2. MANTENIMIENTO CORRECTIVO:

Este servicio consistira en reparaciones mayores y/o menores, con base en los reportes de la atencién de una llamada de
emergencia o un reporte de mantenimiento preventivo. Se llevard a cabo en horas y dias habiles del Poder Judicial.

Se reitera que las dos primeras horas de mano de obra en caso de reparaciones urgentes, se consideraran incluidas en el
precio mensual en el contrato. Si fuere necesario utilizar mas tiempo, el o la contratista deberd indicar el monto a la
Seccién de Mantenimiento y Construccion.

Se requiere que el o la contratista mantenga un inventario de repuestos en el pais y/o tengan facil acceso a ellos en
bodegas extranjeras y que su aporte sea pronto (de 2 a 4 semanas, buscando siempre el menor tiempo posible), con el fin
de evitar mayores atrasos en las reparaciones de los equipos.

El o la contratista podra, sin previo autorizacion de la secciéon de Mantenimiento y Construccidon del Departamento de
Servicios Generales, incorporar repuestos en la prestacidn de servicios de mantenimiento preventivo y correctivo, siempre
que no excedan la suma de $300 (trescientos délares americanos) por evento y por puerta automatica. Si los repuestos o
partes a incorporar exceden esa suma, antes de efectuar el servicio, deberd someterse al indicado Departamento un
presupuesto para su aprobacion, si asi correspondiese. La administracidn, por su propia iniciativa o a gestién del o la
contratista, podra revisar y ajustar la suma antes indicada, a efecto de actualizarla de modo que no se afecte el desarrollo
de la relacién contractual por variaciones econdémicas. Para ello, bastara una resolucién formal y motivada por parte de la
Administracién, que no requerira ser formalizada mediante addendum al contrato, salvo mandato distinto del Organo
Contralor sobre este particular.
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ATENCION DE LLAMADAS DE EMERGENCIA:

Este servicio consistird en la atencion de llamadas de urgencia por dafios o paralizacién en el funcionamiento del equipo.
Se llevara a cabo en horas y dias hdbiles del Poder Judicial; sin embargo, debera darse sin limite de hora en situaciones de
urgencia.

En cualquiera de los casos siempre se debe hacer presente al sitio un representante de la institucion de previo a que se
inicie con la revisidn del equipo.

El tiempo de respuesta para la atencion de las llamadas de emergencia debera ser de 24 horas naturales después de la
recepcion del reporte via telefonica al nimero que la empresa indique para la atencién de reportes de llamadas de
emergencia.

Si se presentaran situaciones en que resulte materialmente imposible realizar la reparacion en los tiempos citados, el o la
contratista deberd hacerlo saber a la Seccion de Mantenimiento y Construccion, con las justificaciones del caso y coordinar
lo correspondiente para realizar la reparacion mediante un Mantenimiento Correctivo, a fin de que se cuente con el
servicio en la forma mas inmediata posible.

Las dos primeras horas de mano de obra en caso de reparaciones urgentes, se consideraran incluidas en el precio
trimestral en el contrato. Si fuere necesario utilizar mas tiempo, el o la contratista debera indicar el monto a la Seccién de
Mantenimiento y Construccidn.

C-Generalidades:
A. DEFINICIONES

Aprobado: Significa aceptable para la persona o autoridad que tenga competencia en la decisién. Por ejemplo, el
profesional o técnico responsable del disefio y de la inspeccidn, o el representante que asigne el Poder Judicial.

Administrador del contrato: Ingeniero, arquitecto, profesional o técnico en el area de la construccién quien tiene a cargo
el cumplimiento de la obra de acuerdo a las especificaciones técnicas del cartel y/o de las buenas précticas de la
construccion y el mantenimiento.

Contratista: Se refiere a la compafiia adjudicada que suple los materiales, equipos y/o servicios bajo una orden de compra
o contratos del propietario.

B. DE LA CALIDAD DE LOS MATERIALES.

Todos los materiales y equipos a ser suministrados por el o la contratista deberdn ser de acuerdo con estas
especificaciones. En caso de sustitucion, deberan ser de igual o superior calidad y aprobados por el Administrador del
contrato. Existird predileccion por equipos certificados o listados UL, especificamente disefiados, probados y
recomendados para su uso en el sistema a instalar, siempre y cuando se encuentre en el alcance del presupuesto. Todos
los materiales deben ser nuevos, y en caso que asi lo solicite el Administrador del contrato se debera entregar
documentacién que asi lo certifique, en ningun caso se le permitira al contratista suministrar repuestos usados.

C. DE LA CUALIDAD Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El o la contratista debera tener el conocimiento técnico para interpretar y hacer las consultas necesarias sobre el
proyecto, una vez presentada la oferta se interpreta que el o la contratista tiene claro todas las especificaciones
técnicas. La instalacidn por parte de un ente no especializado en la rama pone en riesgo la confiabilidad de los sistemas

Pagina 11 de 21



A
PODER JUDICIAL
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
instalados. El o la contratista serd responsable de la fiel ejecucion de los trabajos descritos en las presentes
especificaciones, incluyendo mano de obra, materiales, equipos, componentes y servicios necesarios y/o requeridos
para completar y probar el buen funcionamiento de la instalaciéon, de acuerdo a la practica y a las normas
correspondientes.

Una vez terminados los trabajos de mantenimiento, el o la contratista debera efectuar sus propias pruebas e inspecciones
para verificar el buen funcionamiento de las puertas. Comprobado esto, comunicara el término de los trabajos al
encargado de la oficina quien realizara un procedimiento de control. En caso de repetirse las pruebas o que no se reciba el
trabajo, por incumplimiento de lo anterior, los cargos inherentes seran con cargo al contratista.

Con el objetivo de evitar interferencias, el o la contratista debera programar, coordinar y ejecutar los trabajos a su cargo
OPORTUNAMENTE y de comun acuerdo con el Administrador del contrato, asegurando comunicar el personal, fechas y
permisos especiales que requiera.

D. DE LAS OBLIGACIONES DEL OFERENTE:

El o la contratista quedara obligado a asumir las responsabilidades referentes a los derechos laborales de sus trabajadores,
de acuerdo con lo dispuesto en el decreto ejecutivo nimero 11430 - TSS, publicado en la “Gaceta” N° 89 del 12 de mayo
de 1980.

La prestacion de los servicios objeto de este concurso no entrafiara relacion juridica laboral entre el adjudicatario o sus
empleados y el Poder Judicial.

Previo a la formalizacién del contrato, el adjudicatario proporcionara al Departamento de Servicios Generales, quien
coordinara con el Departamento de Seguridad lo relativo al control de ingreso, una lista del personal que serd destacado
para realizar el trabajo contratado; asi como una fotografia reciente de cada empleado, direccion y datos personales.
Igualmente, el adjudicatario queda obligado a informar de los cambios de personal que se hagan para los indicados
efectos y con el propodsito, de garantizar la calidad de los técnicos durante el transcurso del contrato.

El personal de la empresa contratada debera portar carné de identificacion y uniforme respectivo de la empresa, los
cuales deberdn ser suministrados por el adjudicatario.

El personal de la empresa serd responsable de cualquier riesgo profesional; asi como de los dafios en las personas o cosas
que se produzcan con ocasion o motivo del trabajo adjudicado realizado de forma incorrecta.

E. MANO DE OBRA Y METODOS

El o la contratista pondrd al frente del contrato a personal calificado para realizar este tipo de trabajo. Queda a decisidon
del Administrador del contrato solicitar la documentacién que certifique al personal.

F. PRUEBAS

.El o la Contratista detallara en la oferta los modos de prueba que empleara para el buen funcionamiento de estas Puertas
Automaticas.

G. MANEJO DE MATERIAL

Material removido: El o |la contratista deberd recoger todo el material removido del Contrato, clasificado entre material
de desecho y material a reutilizar dependiendo del estado del mismo, y deberd entregarlos en el sétano del edifico del OlJ
al Administrador del contrato a la conclusion de la misma, bajo ninguna circunstancia se recibira algtn trabajo sin que se
haya llevado a cabo este articulo.
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H. LIMPIEZA DEL SITIO

El o la Contratista debera dejar la zona que ha trabajado completamente libre de desechos.

I. HORARIO DE TRABAJO

El horario de trabajo para realizar el mantenimiento preventivo sera de 7:30 a.m. a 4:30 p.m. Con la excepcion de la

puerta de acceso principal al Edificio del OlJ

Pagina 13 de 21



PODER JUDICIAL
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA

5. Método de evaluacién:

Criterios de | Para la evaluacién de las ofertas se considerara el precio total cotizado. Se asignaran el 100% a la
evaluacion oferta de menor precio, se calculardn los porcentajes a asignar mediante la aplicaciéon de la
siguiente formula:
P= P1 x 100
P2
En donde,
P = Porcentaje a asignar, para el factor precio.
P1= Precio de la oferta de menor precio, (en colones)
P2= Precio de la oferta a evaluar, (en colones)
100= Porcentaje maximo a asignar para este factor.
Nota: Se procedera con esta evaluacién con las ofertas que presente un estricto cumplimiento de
las especificaciones técnicas y generales definidas en este pliego de condiciones; caso contrario
serd descalificada.
Seleccion de | 1. En casos de empate entre dos o mas PYMES de Produccion Nacional, los criterios que por su
ofertas orden se seguiran para resolverlo y determinar el o la adjudicatario (a) (a) serdn los siguientes:

a) Se otorgard un puntaje adicional a cada PYMES segun el siguiente criterio:

* PYME de industria: 5 puntos.
* PYME de servicio: 5 puntos
* PYME de comercio: 2 puntos.

b) En caso de persistir el empate se dara prioridad a aquellas empresas PYME que son dirigidas
por mujeres jefas de hogar o que tengan contratado al menos un 5% de su personal con
alguna discapacidad, para lo cual debe presentar documento idéneo que acredite esta
condicidn. En caso de que existan dos 0 mds empresas que presenten estas condiciones se
dara preferencia a aquella empresa que sea dirigida por mujeres jefas de hogar.

c) Encaso de persistir aun el empate, se aplicaran los siguientes criterios:

1) Tendrd primacia la oferta con una mayor garantia.

2) Si persiste el empate tendra primacia quien presente un menor plazo de entrega.

3) De persistir la condicion de empate, como ultimo criterio, se recurrira a efectuar un sorteo
en el Departamento de Proveeduria.

2. En caso de empate entre dos o0 mas NO PYMES, los criterios que por su orden se seguirdn para
determinar el o la adjudicatario (a) (a) seran los siguientes:

a) Oferente que tenga dentro de sus planillas contraten al menos un 3% de personas con
alguna discapacidad, para lo cual debe presentar documento idéneo que acredite esta
condicién.

b) En caso de persistir el empate se dara preferencia a aquel o la oferente que logre acreditar
que su empresa es dirigida por mujeres jefas de hogar o que dentro de su planilla contratan
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mujeres jefas de hogar para lo cual debe presentar documento idéneo que acredite esta
condicién.

c) En caso de persistir aun el empate, se aplicaran los siguientes criterios:

1) Tendra primacia la oferta con una mayor garantia.

2) Si persiste el empate tendra primacia quien presente un menor plazo de entrega.

3) Como ultimo criterio de desempate, se recurrird a efectuar un sorteo en el Depto. de
Proveeduria, el cual sera convocado oportunamente.

Forma de realizar el sorteo: En ambos casos para el sorteo de desempate, se procederd a imprimir
en una hoja la palabra “Ganador”. Luego ésta impresion de la palabra “Ganador” se recortara y
seguidamente se recortaran al mismo tamafio del primer recorte, trozos en blanco de la misma
hoja, depositandose todos en una bolsa. Finalmente, entre los representantes que acudan a la
convocatoria, y en ausencia de éstos completdndose su nimero con personal del Departamento de
Proveeduria, un representante de cada empresa sacara de la bolsa un trozo de papel, resultando
adjudicatario (a) aquel que saque el trozo de papel con la palabra “Ganador”.
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Apartado 2
Declaraciones Juradas

Declaro bajo juramento:

1. Que mi representada (en caso de persona juridica o fisica) se encuentra al dia en el pago de impuestos
nacionales.

2. Que mi representada (en caso de persona juridica o fisica) no estd afecta por causal de prohibicién para
contratar con el Estado y sus Instituciones segun lo indicado en el art. 22 y 22 BIS de la Ley de Contratacién

Administrativa.

3. Que mi representada (en caso de persona juridica o fisica) no se encuentra inhabilitada para contratar con el
sector publico de conformidad con el articulo 100 y 100 BIS de la Ley de Contratacién Administrativa.

4. Que las personas que ocupan cargos directivos o gerenciales, representantes, apoderados o apoderadas y los
y las accionistas de esta empresa no se encuentran afectos por las incompatibilidades que indica el art. 18 de la

“Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento ilicito en la funcién Pablica”.

5. Declaro que mi representada cuenta con la suficiente solvencia econdmica para atender y soportar el negocio
que oferta en caso de resultar adjudicatario o adjudicataria.

6. Declaro que acepto y cumpliré fielmente con las condiciones, requerimientos, especificaciones y requisitos
técnicos de esta contratacion.

7. Que el personal propuesto para la realizacidén del proyecto no tiene ninglin asunto judicial en tramite en los
despachos en los que esta realizando las labores de los trabajos que se estaran contratando.

Nombre y firma del o la oferente o su Representante legal:

Fecha:
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Apartado 3

Condiciones generales

Este apartado es para uso exclusivo de conocimiento y cumplir del o la oferente, por lo tanto no debe

adjuntarse a la oferta.

Para la contratacién que promueve el Poder Judicial, los o las oferentes que participen deben observary
ajustarse en lo pertinente a las siguientes condiciones generales:

Los expedientes estan disponibles al publico en general y se puede consultar el expediente digital en la
siguiente direccion: http://www.poder-judicial.go.cr/proveeduria/ en el apartado Expediente electronico.

Serd oferente la persona fisica o juridica que presente oferta, actuando directamente, o por medio de un
representante autorizado.

Documentos a aportar.

Toda oferta presentada por un proveedor(a) nacional contendra los siguientes documentos o certificaciones.

8)

i)
k)

m)

Certificacidn de que el o la oferente se encuentra al dia con las obligaciones con el Fondo de Desarrollo
Social y Asignaciones Familiares (Fodesaf), conforme lo estipulado en el articulo 22 de la Ley 5662.
Certificaciéon de que el o la oferente se encuentra al dia en el pago de las obligaciones obrero
patronales con la Caja Costarricense de Seguro Social, o bien, que tenga arreglo de pago aprobado por
ésta. En este sentido, de acuerdo publicacién de la Gaceta 46 de 7 de marzo del 2011, en reforma a la
Ley 8409 en su articulo 74 bis y articulo 65 de la Ley de contratacién administrativa y su reglamento.

La propuesta de las declaraciones juradas que se encuentra en el Apartado 2 de este pliego de
condiciones.

Personeria Juridica en caso de ser empresa.

Fotocopia de la cédula juridica, en caso de que el (la) oferente sea una empresa.

Fotocopia de la cédula de identidad de Representante legal de la empresa, y en caso de ser oferente
fisico debera presentar fotocopia de la cédula de identidad de la persona que firma la oferta.

Para efectos de mantener el debido equilibrio financiero del contrato, un mecanismo de revision de
precios para el reajuste durante la vigencia de contrato, se requerird que el (la) oferente, brinde un
desglose en forma detalla de los elementos que componen el precio cotizado, de manera que se
aporte la siguiente formula matematica y se considere lo sefialado en el detalle del reajuste de precios.

P=MO+i+GA+U

= 100% referido al precio de cotizaciéon

porcentaje de costo de mano de obra del precio de cotizacion
= porcentaje de insumos del precio de cotizacion
= porcentaje de gastos administrativos del precio de cotizacion
= porcentaje de utilidad del precio de cotizacién

Nota: Por regla de principio, los contratos en moneda extranjera no se reajustan.

El detalle del reajuste de precios se encuentra disponible en la siguiente direccién https://www.poder-
judicial.go.cr/proveeduria, en el apartado de Informacién de interés para los proveedores.

2. CONTRATO:

2.1 El Poder Judicial y el (la) adjudicatario (a) suscribiran un contrato para la prestacién del Contratacién de
servicios de mantenimiento preventivo, correctivo y atencion de llamadas de emergencia de las 7 puertas
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automaticas de acceso a los Edificios de los Tribunales de Justicia I.C.J. y del Oll. Correspondera cubrir el
monto de las especies fiscales, el cual se calculard multiplicando el monto del contrato por 0,25%, asi como el
costo correspondiente a reintegro de papel. Ver clausula de especies fiscales en la siguiente direccion
https://www.poder-judicial.go.cr/proveeduria, en el apartado de Informacion de interés para los
proveedores.

2.2 Dicho contrato tendra una vigencia original de un afio y podra prorrogarse en forma automatica por
periodos similares, hasta un maximo de cuatro afios. De conformidad con el articulo 20 de la Ley Orgdnica de
la Contraloria General de la Republica, publicada en “La Gaceta” N2 210 del 04 de noviembre de 1994, y su
Reglamento, decreto N2 25515-MP publicado en “La Gaceta” N2 201 del 21 de octubre de 1996, la ejecucién del
objeto contractual no podra operarse hasta tanto no se obtenga de previo el respectivo refrendo de ese érgano
contralor o la aprobacién del Area de Contratacién Administrativa de la Direccién Juridica, segun corresponda y
se satisfagan las formalidades que establece el ordenamiento juridico. El Subproceso de Verificacion y Ejecucion
Contractual del Departamento de Proveeduria, dispondrd del plazo definido en el articulo 192 del Reglamento
de la Ley de Contrataciéon Administrativa para girar la Orden de inicio de la ejecucién del objeto contractual.

2.3 La prestacion del servicio se iniciard previa suscripciéon y coordinacién entre las partes y podra adaptarse,
estando en curso de ejecucion el contrato, por convenio de las partes y con vigencia hacia el futuro.

2.4 El contrato se tendra por prorrogado si el Poder Judicial no comunica por escrito al contratante su propdsito
de ponerle fin, con al menos un mes de anticipacién con respecto a la fecha de conclusién. De darse la
prérroga, el o la adjudicatario (a) estara obligado a revalidar la garantia de cumplimiento por un periodo igual al
original, dentro de los quince dias anteriores al inicio del nuevo periodo. Igualmente deberd actualizar la
poliza(s) de riesgos de trabajo, que cubre al personal empleado en el servicio. Si estos requisitos no son
satisfechos no se autorizard el pago del servicio.

2.5 El incumplimiento de alguno de los términos del contrato u otras causas calificadas a juicio de la
Administracion, podran dar lugar a la rescision del mismo en cualquier momento, sin que por ello la Institucion
deba indemnizar al contratista.

2.6 En todo contrato o convenio suscrito por un patrono con la Administracion Publica debera incluirse una
cldusula que establezca, como incumplimiento contractual, el no pago de las obligaciones con la seguridad
social. En relacién con lo anterior, la Administracion podra constatar en cualquier momento, el cumplimiento
de tales obligaciones.

3. De la Verificacién del ajuste de la contratacién:

El control de calidad del servicio brindado se realizara mediante inspecciones al sitio por parte de los Técnicos
Especializados del Poder Judicial que corroboren las labores realizadas y descritas en el Contrato y las
Especificaciones Técnicas.

En caso de que el(la) la adjudicatario(a) incurra en incumplimiento y/o conductas como las tipificadas por la Ley
de Contratacién Administrativa; sus reformas y su Reglamento, se expondra a la aplicaciéon de las sanciones
respectivas a través del Sub Proceso de Verificacion y Ejecucion Contractual del Departamento de Proveeduria,
quien podra accionar de apercibimientos, inhabilitaciones, ejecucién de la garantia de cumplimiento, multas e
incluso el reclamo de dafios y perjuicios, seguin corresponda. En caso de que el(la) adjudicatario(a) no haga
entrega de los bienes o servicios pactados, se hard consulta a los usuarios directos del servicio respecto a los
dafios y perjuicios irrogados a la Administracidn. Si estos no se lograr determinar, se cobrara al menos el costo
real y efectivo del nuevo procedimiento tramitado para suplir los bienes y servicios, claro esta en caso de que
este se haya realizado.”

Se advierte a los posibles adjudicatarios, que en la ejecucion del contrato, si por razones debidamente
justificadas se hiciera imposible la entrega en el tiempo ofertado, asi deberd hacerlo saber al Subproceso de
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Verificacién y Ejecucién Contractual del Departamento de Proveeduria Judicial, solicitando la prérroga
respectiva antes de que venza el plazo prometido, conforme lo establece el articulo 198 del Reglamento a la Ley
de Contratacién Administrativa. La recepcidn del objeto de la contratacidn se llevara a cabo de manera pura 'y
simple o bajo protesta, por parte del usuario, segin el(la) contratista haya ejecutado el contrato a entera
satisfaccion o no. Para estos efectos dicha oficina, emitird la respectiva acta de recibido y la remitira al
Subproceso de Verificacion y Ejecucidon Contractual. El acta de recibo y revision de los bienes, construcciones,
remodelaciones o servicios adquiridos, segun corresponda, se ajustard en lo pertinente a las estipulaciones de
los articulos 151, 194 y 195 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

4. De los Dafios, Perjuicios y Seguridad Social

4.1 El o la contratista deberd indemnizar al Poder Judicial los dafios y perjuicios que él directamente cause a los
bienes de éste, y ademas, cuando tales dafios y perjuicios hayan sido provocados por sus empleados,
representantes, agentes, el subcontratista y otras personas que brinden el servicio que se esta contratando.

4.2 El o la contratista actuarad como patrono en relacién con todo el personal que intervenga en el proceso de
esta contratacion. Entre ese personal y el Poder Judicial no existird ninguna relacién laboral.

4.3 El o la contratista tomard todas las precauciones necesarias para la seguridad de sus empleados en el
trabajo. Cumplira todas las leyes y reglamentos de seguridad y previsién sociales.

4.4 El 0 la contratista debera cubrir las indemnizaciones que se originen en riesgos de trabajo.

5. Forma de Pago

5.1 El pago sera procedente una vez que opere el recibido conforme y se tramitara de la manera usual que lo
hace el Poder Judicial es decir la factura se tramitara por periodo vencido. El pago por las reparaciones que se
deben efectuar sera el acostumbrado por la Institucién a través de Orden de Pedido., este se hard en colones
costarricenses. El o la adjudicatario (a) presentard la factura comercial timbrada ante la Seccién de
Mantenimiento y Construccidn para que esta consigne el Visto Bueno y la traslade al Departamento Financiero
Contable.

5.2 En acatamiento a la circular N° 184-2005 emitida por el Consejo Superior y de conformidad con el articulo
10 de la Ley N° 8131 del 16 de octubre de 2001, Ley de la Administracién Financiera de la Republica y
Presupuestos Publicos, que establece a favor de las instituciones publicas la libertad de fijar los medios de pago
a utilizar, se advierte que el Poder Judicial realizard los pagos bajo la modalidad de Transferencia Electrénica a
través de la Tesoreria Nacional del Ministerio de Hacienda en cualquier cuenta que tenga un domicilio
financiero registrado en el Banco Central de Costa Rica, dado que la plataforma de pagos que se utiliza es el
Sistema Interbancario de Pagos Electrdnicos (SINPE) de dicha entidad reguladora.

5.3 En aquellos casos en que el pago por transferencia se vaya a tramitar por primera vez, se debe retirar la
férmula de autorizacién en el Departamento Financiero Contable para acreditar los pagos bajo esta modalidad y
adjuntar la certificacion de cuenta que emite la entidad financiera.

5.4 Dicha transferencia bancaria se ejecutara una vez realizado el recibido conforme se tramitara de la manera
usual que lo hace el Poder Judicial es decir la factura se tramitara por periodo vencido. El pago por las
reparaciones que se deben efectuar sera el acostumbrado por la Institucién a través de Orden de Pedido. Para
tales efectos, el o la adjudicatario (a) debe presentar en un lapso no mayor de cinco dias habiles a partir de la
entrega a satisfacciéon la facturacion respectiva (factura comercial timbrada) junto con el pedido original
(antigua orden de compra) ante la Administracion, sea el Departamento Financiero Contable u oficina usuaria,
con el visto bueno de las personas usuarias en la factura original, (firma, nombre, nimero de cédula, sello de la
oficina y fecha), el pago se hara efectivo en un plazo no mayor a 30 dias naturales.
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5.5 En el caso de pagos en moneda extranjera, el Departamento Financiero Contable ejecutara el pago en
colones costarricenses, salvo lo dispuesto en el articulo 49 de la Ley Organica del Banco Central de Costa Rica.
Para ese efecto se utilizara el tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de
Costa Rica, vigente al momento del medio de pago seleccionado, seguin lo regula el articulo 25 del Reglamento a
la Ley de Contrataciéon Administrativa y en ningun caso el monto pagado sera superior al estipulado en el
pedido. Es importante mencionar que el Departamento Financiero Contable dard un trdmite preferencial de
pago a los pedidos de bienes o servicios pactados en moneda extranjera que correspondan a procedimientos de
Licitaciones Abreviadas, Publicas y a Contrataciones Directas por excepcién.

5.6 Cuando por la naturaleza de la oferta el o la contratista gestione el reconocimiento de diferencial cambiario
ante el Departamento de Proveeduria, se tomara para el calculo del pago, el tipo de cambio de referencia de
venta utilizado en el “Pedido”, y el tipo de cambio de referencia de venta correspondiente a la fecha en que se
recibid el bien dentro del plazo de entrega pactado, cuando incumpla el plazo de entrega el calculo se hara a la
expiracion del mismo.

5.7 Un segundo calculo se hara tomando el tipo de cambio de referencia de venta de la fecha de presentacion
correcta de las facturas ante la Administracion, sea el Departamento Financiero Contable u oficina usuaria
(como maximo cinco dias habiles después de recibido el bien o servicio a entera satisfaccion) y el tipo de cambio
de referencia de venta de la fecha vigente al momento de la confeccion del medio de pago seleccionado. El
tiempo de mds que transcurra entre el plazo que se concede y la fecha real en que el proveedor presente a
tramite de cobro la factura no generara cargo alguno para la administracion, por lo tanto, en estos casos, el
segundo calculo se realizarad tomando el tipo de cambio de referencia del quinto dia en que el proveedor debe
presentar la facturacién para el tramite de pago correspondiente y el tipo de cambio vigente al dia que
corresponda después de adicionar la cantidad de dias que demord el tramite de transferencia ante el
Departamento Financiero Contable.

5.8 Las facturas comerciales por concepto de adquisicion de bienes y servicios brindados al Poder Judicial que se
presenten para tramite de pago deben reunir los siguientes requisitos:

a) Consignar el recibido conforme de los bienes y servicios, indicando como minimo la fecha,
nombre completo, nimero de cédula y la firma del funcionario responsable del recibido a
satisfaccion.

b) Especificar en el detalle, el tipo de compra (articulo o servicio), la cantidad y el precio unitario
de la mercaderia adquirida, con la finalidad de dar cumplimiento a las directrices emitidas por
el Ministerio de Hacienda en cuanto a las caracteristicas de las facturas comerciales.

A los documentos que no contengan los requisitos anteriormente indicados no se les dard tramite, ni se
recibiran.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley del Impuesto sobre la Renta, en el pago a realizar a quienes
resulten adjudicatarios, se les retendra el porcentaje correspondiente por ese concepto.

En los casos en los cuales la forma de pago sea internacional la adjudicataria o adjudicatario debe consultar la
informacion respectiva en la siguiente direccidn electrénica https://www.poder-judicial.go.cr/proveeduria, en
el apartado de Informacidn de interés para los proveedores.
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San José, xx de mayo de 2017.

Licda. Roxana Castro Jiménez V°B° Maria de los Angeles Chaves Vargas
Analista, Subproceso de Compras Directas Jefa, Subproceso de Compras Directas

Confeccionado por: Licda. Roxana Castro Jiménez
V°B° del Técnico: Ing. Allan Delgado Cairol
Revisado por la jefatura:
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