( W o
Mauren Venegas Mendez

) De: Karolina Alfaro Sanchez
Enviado el: lunes, 06 de febrero de 2017 10:46 a.m.
Para: Mauren Venegas Mendez
Asunto: Solicitud de revision del cartel de la licitacién 2017LA-000012-PROV
Buenos Dias

En relacién con la licitacién 2017LA-000012-PROV, que corresponde al Servicio de alimentacion para los privados de
libertad en la Delegacion Regional del OlJ de San Ramon, se adjunta el cartel para su revision.

Cartel para
revisién de {a jef...

Atentamente,

Licda. Karolina Alfaro Sdnchez
Subproceso de Licitaciones
Departamento de Proveeduria
¥ Tel: 2295-3136 /3295

& Fox: 2221-8983
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PODER JUDICIAL
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA

SUBPROCESO DE LICITACIONES

Cartel para revision de la jefatura
LICITACION ABREVIADA No. 2017LA-000012-PROV
SERVICIO DE ALIMENTACION PARA LOS PRIVADOS DE LIBERTAD EN LA DELEGACION REGIONAL DEL O1J DE SAN RAMON

El Poder Judicial; cédula juridica nimero 2-300-042155-33, a través del Departamento de Proveeduria; despacho encargado de
conducir el procedimiento de contratacion; sito en el tercer piso de! edificio Anexo B, ubicado en el Barrio Gonzalez Lahmann,
en la esquina formada por la calle 15 y la avenida 6, San José, le invita a participar en la presente contratacion.

€l Poder Jugicial, recibir ofertas hasta 1as XXX horis del dis XX de X000 de 3017,

Las ofertas deberan entregarse en sobre cerrado en la Recepcion del Departamento de Proveeduria, sito en el 3¢ piso
edificio Anexo B, ubicado diagonal a la esquina noroeste del Edificio de los Tribunales de Justicia de San José, en B2

Gonzalez Lahmann, calie 15, avenidas 2 y 6, antes de la hora y fecha sefialadas para el vencimiento de recepcion de ofertas,
consignando lo siguiente:

Sefiores

Departamento de Proveeduria judicial /
Licitacion Abreviada No. 2017LA-000012-PROV

Servicio de alimentacién para los privados de libertad en la Delegacién Regional del OlJ de San Ramén /
Vence a fas XX:XX horas del dia XX de 000K de 2017

Nombre del oferente:

Cédula fisica o juridica:

1. Consultas y aclaraciones:

St tilisly

D ‘ ' 22953623 . . ,
-judici - R | Ifaro Sanch
kalfaros@poder-judicial.go.cr 2221-8983 22953265 Licda. Karolina Alfaro Sanchez

2. Espacios a llenar por el Oferente:

Datos del oferente:

Nombre del Oferente:

Numero de Cédula Juridica:
Numero de Cédula Fisica de quien suscribe la plica:
Nombre del Representante:
Ntmero de Teléfono:

Correo electrénico:

Pagina de Internet:

Numero de Fax:

Nombre del contacto:

N2 de teléfono del contacto:
Direccidn exacta de la empresa:
Medio idéneo para notificar:
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Medio oficial de notificaciéon

Todos los y las oferentes pueden presentar su oferta, aunque se encuentren inscritos o no en el Registro de
Proveedores, pero serd obligatorio que en su oferta se establezca el medio oficial para recibir notificaciones, una vez
realizada la apertura de ofertas se les hara llegar un correo electronico, en el cual se solicitara la validacién del correo
electrénico sefialado en la oferta, esto en caso de que el mismo no se encuentra ya validado en el Registro de
Proveedores.

La validacion de correos electrénicos se realizard mediante el Sistema de Validacion de Cuentas de Correo Electrénico,
mismo que se podra acceder a la direccién electrénica https://pienlinea.poder-judicial.go.cr/vcce.userinterface/ o
ingresando a la pagina del Poder Judicial www.poder-judicial.go.cr a la opcién "Tramites en Linea” y luego a “Registro y
Validacién de fa Cuenta de Correo para Recibir Notificaciones”. Para cu lquier duda o consulta sobre el tramite de
validacién de cuentas de correo electrénico debers comunicarse con laflicda. Maureen Camacho Fuentes al teléfono
2295-4243 o al correo electrénico meamacho@poder-judicial.go.cr.

Si estd inscrito o no en el Registro de Proveedores y el correo electronico que se sefiala en la oferta como medio oficial
de notificaciones no se encuentra validado, de igual forma éste serd utilizado para "hacer efectiva la notificacién de toda
documentacion que se requiera en esta contratacion. Por lo que serd responsabilidad absoluta de la o el oferente de
velar porque los medios de notificacién que establece en su oferta como oficiales, se encuentren validados al momento de
realizar la apertura de ofertas y duragte el proceso del tramite de esta contratacion, en caso de no definir un medio de

notificacion oficial se faculta a ta agfninistracion para que automaticamente utilice como tal cualquier correo electrénico
que se indique en la oferta.

!
3. Condiciones especificas de la contratacién:
Vigencia de la Oferta: 120 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de ofertas.

Lugar de ejecucion del fDéleg’acidn"Regionél dei ‘Otl de-5an Ramér; ubicada xxxx, ‘para o cual deberd
contrato: q v con- Licda.” Yessikai Campos Morales,’ - xoooox corrén- - electronico

4. Certificaciones y otros documentos:

4.1 El (la) oferente debe presentar Certificacion de que se encuentra al dia en el pago de}/cuotas obrero
patronales con la Caja Costarricense de Seguro Socia, {ver detalle en Condiciones Generales).

4.2 El (la) oferente debe adjuntar fotocopia de Iicédula de identidad de la persona que firma la plica y detallar
claramente el numero de cédula juridica.

7
4.3 Timbre de la Ciudad de las Nifias por valor de veinte colones (¢20,00). /

4.4 Timbre del Colgfio de Profesionales en Ciencias Econdmicas de Costa Rica por valor de doscientos colones|
(¢200,00).

4.5 El (Ia) oferentg debera de presentar en original o fotocopia:

apertura.
» Presentacion del Certificado del Curso de Manipulacién de alimgrifos acreditado.
~ Presentacién del permiso de funcionamiento al dia. /
4.6 De conformidad con el Decreto Ejecutivo 33111-MEIC de! 6 de abril de 2006”Reglamento a la Ley de
Fortalecimiento de las PYMES”.Ley No.8262 del 2 de mayo de 2002 y la Ley de Incentivos para la Produccién
Industrial. En caso de que la empresa oferente sea PYME, debera presentar en la oferta una certificacién vigente|
emitida por la Direccion General de la Pequefia y Mediana Empresa de! Ministerio de Economia, Industria v|

Comercio en la que se demuestre que 6 oferente cuenta con la condicién de PYME de servicio el cual tiene que ser|
el especifico que se estd licitando.

» CertificaciénAe la Municipalidad, donde indique que cuentan con patente para prest?ervicio, vigente al dia de la
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4.7 El {1a) oferente que se encuentre registrado como persona juridica, esta obligado a presentar una certificacion de)
personeria juridica y una certificacién de propiedad de las acciones societarias.

5. Informacién general: /

Para esta contratacién que promueve el Poder ludicial, los {las) oferentes que participen deben observar y

ajustarse en lo pertinente a lo indicado g los documentos adjuntos: “ANEXO 1: ESPECIFICACIONES TECNICAS” y “ANEXO
2: CONDICIONES GENERALES”.

Adicionaimente deberan ajustarse a lo estipulado en fa Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento,
Reglamento Especial para la Promocién de las PYMES en las Compras de Servicios de la Administracion, Ley de
notificaciones, Ley de impuesto sobre la renta, Reglamento para las Operaciones Cambiarias d

e Contado. /
6. Declaracién Jurada:

Declaro bajo juramento:

6.1 Que mi representada (en caso de persona juridica) se encuentra al dia en el pago de impuestos nacionales y
municipales. Que (en caso de persona fisica) me encuentro al dia en el pago de impuestos nacionales y municipales.

6.2 Que mi representada (en caso de persona juridica) no esta afecta por causal de prohibicién para contratar con el Estado
y sus Instituciones segtn lo indicado en el art. 22 y 22 BIS de fa Ley de Contratacion Administrativa. Que (en caso de
persona fisica) no estoy afecta por causal de prohibicién para contratar con el Estado y sus Instituciones segun lo indicado
en el art. 22 y 22 BIS de la Ley de Contratacién Administrativa. /

6.3 Que mi representada (en caso de persona juridica) no se encuentra inhabilitada para contratar con el sector publico de

conformidad con el articulo 100 y 100 BIS dg fa Ley de Contratacion Administrativa. Que {en caso de persona fisica) no me
encuentro inhabilitada para contrata%eel sector publico de conformidad con el articulo 100 y 100 BIS de la tey de
Contratacion Administrativa

6.4 Que las personas que ocupan cargos directivos o gerenciales, representantes, apoderados y los accionistas de esta

empresa no se encuentran afectos por las incompatibilidades que indica el art. 18 de la “Ley Contra la Corrupcién y el
Enriquecimiento ilicito en la funcion Publica”,

6.5  Que mirepresentada (en caso de persona juridica) se encuentra al dia en el pago de las obligaciones con el Fondo de
Desarrollo Socia! y Asignaciones Familiares (Fodesaf), conforme lo estipulado en el articulo 22 de Ia Ley 5662. Que (en caso
de persona fisica) me encuentro al dia en el pago de fas obligaciones con el Foyde Desarrollo Social y Asignaciones
Familiares {Fodesaf), conforme lo estipulado en el articulo 22 de la Ley 5662.

6.6 Declaro que acepto y ;Kpiiré fielmente con las condiciones, requerimientos, especificaciones y requisitos técnicos de
esta contratacion.

6.7  Declaro que mi representada cuentg/dla suficiente solvencia econdmica para atender y soportar el negocio que
oferto en caso de resultar adjudicatario.

Nombre y Firma del Oferente o su representante

Cédula No.:

Fecha:
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7. PRESENTACION Y DETALLE DE LA ESTRUCTURA DEL PRECIO

7.1  Grupo de evaluacién N° 1

St

e

1 Desayuno para brivados de libertad. 140
2 Almuerzo para privados de libertad. 135 /
3 Cena para privados de libertad. 153

(*) Estos datos son completamente informativos, ya que se cancelard por la cantidad de alimentos realmente
consumidos en el mes. ’

**La oferta debera confeccionarse sin impuestos de venta y consumo, ya que el Poder Judicial esta exento del pago de este
tipo de impuestos por principio de inmunidad fiscal.

*** £l (la) oferente esta obligado a cotizar todos los items para las 3 lineas, conformadas desayuno, almuerzo y cena, en
consecuencia la adjudicacion se har4 efectiva para un solo adjudicatario por linea.
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ANEXO N° 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. Objeto contractual:

1.1 El objeto del presente procedimiento de contratacion es coj

ratar los servicios de alimentacion para los privados de
libertad en ta Delegacién Regional del OlJ de San Ramoén.

2. Descripcion del objeto contractu

2.1 El servicio se requiere para ¢ suministro de alimentos en tiempos de desayuno, almuerzo y cena para la Delegacion

Regional del OlJ de San Ramon® En virtud de que hay que contemplar los eventuales padecimientos de los privados de
libertad, los menus deberan entregarse como a continuacién se detalian:

2.1.1 DESAYUNO:

A) Opcién de mena No. 1:

Café con leche o jugo, dos bollos de pan con mantequilla o mermelada, galio pinto con un huevo o sandwich el que podra
ser acompafiado por un lacteo (mantequilla, mermelada o gueso), o bien por un embutido (mortadela, jamoén).

B) Opcién de ment No. 2: Para los privados de libertad que padecen de hipertensién arterial, cardiopatia y neuropatia:
Una taza de café descafeinado con poca leche descremada, una tostada sin sal con mermelada o un yogur con dos

porciones de frutas, gallo pinto con un huevo sin sal 6 sandwich e} que podra ser acompafiado por queso blanco o bien por
jamoén.

C) Opcién de ment No. 3: Para los privados de libertad que padecen de diabetes mellitus:

Una taza de café descafeinado con poca leche descremada, una tostada o un yogur sin grasa o bajo en grasa con dos
porciones de frutas, gallo pinto con un huevo 6 sandwich el que podra ser acompafiado por queso blanco y jamoén.,

2.1.2 ALMUERZO (Tipo Casado):
A) Opcién de mend No. 1:

Arroz y frijoles, acompafiado de huevo, picadillo, torta de carne u otro tipo de carne, acompafiado de refresco natural
mediano (8 onzas), en resumen; lo que conocemos como un “casado”.

B) Opcién de meni No. 2: Para los privados de libertad que padecen de Hipertensién arterial, Cardiopatia y Neuropatia:

s el mismo ment, pero los alimentos deben ser preparados con poca sal, poca condimentacién y en lugar de los frijoles

ensalada abundante, no deben contener embutidos, enlatados, aperitivos (como papas fritas), sopas de sobre,
concentrados de carne, mariscos, queso y gaseosas.

C) Opcion de menu No. 3: Para los privados de libertad que padecen de Diabetes Mellitus:

s el mi ,
deben prepararse con azlcar sino que deben sustituirse por algin edulcorante, preferiblemente sacarina, no deben
incluirse comidas dulces, miel, jaleas, ni papas fritas.
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2.1.3 CENA (Tipo Casado):
A) Opcién de mend No. 1:

Arroz y frijoles, acompafiado de huevo, picadillo, torta de carne u otro tipo de carne, acompafiado de refresco natural
mediano (8 onzas), en resumen; lo que conocemos como un “casado”.

B) Opcién de menu No. 2: Para los privados de libertad que padecen de Hipertension arterial Cardiopatia y Neuropatia:

Es.el mismo mend, pero los alimentos deben ser preparados con poca sal, paca condimentacin y en lugar de los frijoles
ensalada abundante, no deben contener embutidos, enlatados, aperitivos (como papas fritas), sopas de sobre,
concentrados de carne, mariscos, queso y gaseosas.

C) Opcidn de menu No. 3: Para los privados de libertad que padecen de Diabetes Melitus:

Es elmismo ménd indicado anteriormente, acompafiado de agua mineral (8 onzas) en lugar de refresc
deben prepararse con azicar sino que deben sustituirse por algin edulcorante, preferiblemente s
incluirse comidas dulces, miel, jaleas, ni papas fritas.

Importante: Para todos los casos debe variarse el meni a diario.

2.2 Las porciones a servir son las siguientes:
a} 1porcién de ensaladas diaria sin aderezo,
b) 1tazade arroz 6 una taza de pasta, o
¢} 2/3taza de arrozy 1/3 taza frijoles, o
d) 1/3 de taza de arroz, 1/3 de taza frijoles y 1/3 de pan (4 2 tortillas)
2.3 Para la elaboracién de los meniis deben considerarse los siguientes elementos:
a) El gramaje minimo de los tipos de carne.

b) Que los tipos de carne sean magras y sin grasa o con la menor cantidad posible de esta.

2.4 Cuadro de pesos minimos:

Tipo de carne Crudo Cocido Crudo Cocido
Carne {plato principal) 135 gramos 120 gramos
Bistec 150 gramos 120 gramos
Chuleta de cerdo 150 gramos 135 gramos
Posta de cerdo 130 gramos 115 gramos
Pollo (muslo) 250 gramos 230 gramos
Pollo (pechuga) 250 gramos 230 gramos
Pescado 135 gramos 115 gramos
Carne (plato combinado) 100 gramos 85 gramos
Posta cerdo 100 gramos 85 gramos
Pollo 100 gramos 85 gramos
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2.5 Carnes:

Ef producto debe ser fresco.
tos alimentos deben de tener color Y aroma caracteristico del producto.

Los alimentos no debe de encontrarse en proceso de putrefaccién.

El tamafio de fa porcién debe de adecuarse a las solicitadas segin indicacion del cartel.
El producto debe estar libre de particulas a
colorantes, saborizantes o con aditiv
El producto debe de encontrarse
a75% de humedad.

NN Y NNy

jenas, tales como piedras, insectos, gorgojos, astillas, impurezas,
0 permitidos por el Ministerio de Salud.
ntro del rango de humedad permitido por el Ministerio de Salud, entre un 65

A}

3 CONDICIONES ESPECIFICAS:
3.1 Responsabilidades de! adjudicatario(a):

3.1.1 Quien resulte adjudicatario(a), debera cumpli/todos los requisitos establecidos por este cartel, y por la legislacidn
vigente y sus reformas que rige la materia.

3.1.2 ! (la) adjudicatario(a) esta obligado a despachar y entregar en la Delegacion del OlJ, la canfdad de alimentacién
requerida, segun el nimero de privados de libertad que ingresen, sin importar la cantidad.

3.1.3 El (la) adjudicatariofa) sera responsable de verificar la calidad de los alimentos proporcionados. La supervisién
general del servicio sera ejercida por la administracién d€ la Delegacién Regional del Organismo de Investigacion Judicial

de San Ramén, quien serd la encargada de repopfar a la administracion del circuito que corresponda cualquier
incumplimiento por parte del adjudicatario(a).

3.1.4 Para todos los efectos se entiende que el (la) adjudicatario(a) es el patrono de todo el personal que preste el servicio
contratado, entre éste y el Poder Judicial, no existira ninguna retacion laboral. Por tanto todos los seguros y cargas sociales
deberdn ser pagados por e! (la) adjudicatario(a), asi como las pélizas que correspondan en el desempefio de sus funciones.

3.1.5 El (la) adjudicatario(a) sera responsable de cualquier riesgo profesional; asi como de los dafios a las personas o cosas
que se produzcan con ocasién o motivo del trabajo adjudicado. A efecto de fiscalizar el cabal cumplimiento de tales
responsabilidades; el {1a) adjudicatario(a) se entiende obligado a presentar ante el Administradgf del Contrato, de previo
al inicio de funciones, la informacién, comprobantes de pago y demds documentacion que indique y demuestre el tipo y
alcance de las pdlizas que dispone para tales fines. También, durante la vigencia de [# relacidn contractual, el (la)
adjudicatario(a) debera informar sobre las actualizaciones de sus pdlizas y aportar copia #€ los comprobantes de su pago
periddico, de suerte tal que en todo momento demuestre que se encuentran vigentes.

3.1.6 £l (la) adjudicatario{a) debera llevar,un registro o listado diario donde debera consignar la cantidad de comidas que
entrega a la Delegacion Regional del Organismo de Investigacidn fudicial de San Ramén, dicho registro se utilizara para la
confeccién del listado mensual para elAramite de pago correspondiente, para {o cual debera coordinar lo correspondiente
con el Administrador del Contrato.

3.1.7 La estimacién de! negocio se hace conpase al consumo mensual pfomedio reportado en el 2016, con un promedio
mensual en San Ramoén de: 140 desayunos, 135 almuerzos y 153 cenas, estas cantidades pueden aumentar o disminuir
segun la cantidad de privados de libertad que ingresen. El suministro de los 3 tiempos de comida deben ser diarios
durante los 365 dias de! afio.
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3.1.8 El (la) oferente debe indicar claramente el costo de cada desayuno, almuerzo y cena segdn‘lzzpciones de menu
indicadas. Este precio debe ser (nico por cada tiempo de alimentacion, independientemente de qu€ se trate de un mend
especial para privados de libertad con los padecimientos descritos en el punto anterior.

stico; con'tapa-y cucharaidesechable, nunca.tenedor ni cublerto. El
asodesechable; prél mente con tapa. Todos los alimentas deben
radoscon todds las condjciones de salubridad!

3.1.10 &i traslado de la alimentacion debe ser por cuenta del adjudicatario(a).

3.1.11 Debido al concepto del negocio, a fin de facilitar la coordinacion en la ejecucion del contrato, asi como con el
propdsito de evitar que queden tiempos de alimentacién rezagados por falta de propuesta, el {la) oferente esta obligado a
cotizar todos los tiempos de alimentacion y los mends definidos, en consecuencia, la adjudicacion se hara efectiva para un
solo adjudicatario(a) por grupo de evaluacion. .
3.1.12 El {la) oferente debe indicar en su oferta el nimero telefonico, sea fijo, celular o ambos, al que se dejfen encargar
los alimentos. El (la) adjudicatario(a) se compromete a comunicar cualquier cambio de esos numeros.

3 i {la) adjudicatarioa) debers aportar ante la. Administration Regional. de San
; de Riesgos del Trabajo, donde seindique de manera dara ¥ precisa:é
contratadoy lugar detrabajos)]

uni: corresponda, la
8 del:contrato{monto;

3.2 Entrega del servicio:

3.2.1 I servicio serd brindado por el (la) adjudicatario{a) durante todos los dias que dure la presente contratacion,

incluyendo sabados, domingos y feriados, en los tres tiempos de alimentacion y en4y cantidad que diariamente solicite la
Delegacién Regional de! Organismo de Investigacion Judicial de San Ramon. /

3.2.2 La Delegacion Regional del Organismo de Investigacién Judicial de San Ramén, podré efectuar el pedido en varias
oportunidades, respetando el horario que se detalla en el punto 3.2.4 de este apartado, para indicar la cantidad de
desayunos, almuerzos o cenas que va a requerir, en funcién de los detenidos que ingresen. Tendrd la potestad de varfar la
cantidad, ya sea en aumento o disminucion, hasta treinta minutos antes de la hora entrega del pedido.

#
3.2.3 Diariamente el operador de radio de la Delegacién Regional de San Ramon, Hamara a quién resulte adjudicatario(a)
para indicar la cantidad de desayunos, almuerzos o cenas que va a requerir, en funcién de los detenidos que ingresen.
tiempo maximo de solicitud de alimentos, sera de media hora antes del horario establecido para la entrega de los pedidos.

3.24  Asilacosas:

- El desayuno se solicitara de las 6:00 Yy se/podran aumentar o disminuir cantidades hasta las 6:30 a.m. La entrega
debera ser realizada a las 7:00 a.m.

- Los almuerzos se solicitaran de las 11:30 Y se pog/an aumentar o disminuir cantidades hasta las 12:00 m.d. La entrega
debera ser realizada a las 12:30 m.d.

- Las cenas se solicitaran de las 18:00 horas, y se podran aumentar o disminuir cantidades hasta las 18:30 horas. La
entrega debera ser realizada a las 19:00 horas.

3.2.5 Para casos extraordinarios y justificados por |a Delegacion Regional del Ol en San Ram

6n, se coordinara con quien
resulte adjudicatario(a) la variacion de los horarios.
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B.2.6 £ caso de que por Tabores propias de la Delegacién algin privado de libertad ingrese posterior 2 la.entrega de tas
comidas, Jigmese desayuno, almuerzo o .cena y el"{ia) adjudicitarita), va fiohiese e ! idas
Tequeridas, en la Delegacion correspondiente; &l {Ia) adjudlicatario (a):debers brindar el-s
{alimentagion), siempre v euando.no ‘Supere una hora después.de I er
siendg ast Tas cosas; ‘el traslado de esta alimentacion sers asumida por

ervicio para esa o esas personas
€ga.de cada tiempo.de comida,

6-obstante,
e,

. las o Delegation; por lo que, es necesario que el{ia)
adjudicatario (a) establezca’o indique ef Iugar pafa el retiro de las comidss: atnads a, I!t_:, sé requiefé que cuslquier cambio

&n ntifneros telefdnicos o lugar de entregade 1as comidas, sea coordinado

r of ( previamente con'la Deélegation Regional del-on
de San Ramdn, 3l menios con 2 dias habiles de anticipacién almismo]

3.2.7 La forma de solicitud de los alimentos por parte de la Delegacién Regional del Organismo de Investigacion Judicial de
San Raman, se realizara por medio telefénico al nimero que el (la) adjudicatario(a) aporte para ello. 1as personas
encargadas de solicitar la alimenitacion serdn fas encargadas de actualizar diarjafiiente la informacién de un fibro comiin,
dicha informacian es revisada a final 8 més contra &1 control que’ lleva el contratista para facturar.|
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ANEXO No. 2

ESTE ANEXO N° 2 NO DEBE SER DEVUELTQ A LA PROVEEDURIA, YA QUE ES PARA CONOCIMIENTO Y APLICACION
EXCLUSIVA DEL OFERENTE

CONDICIONES GENERALES
1. Oferente

11  Serd oferente la persona fisica o juridica que presente oferta, actuando directamente, o por medio de un
representante legal deffidamente autorizado. En este ultimo sentido, sera responsabilidad exclusiva de todo proveedor
verificar su condicj#h de inscripcion en el Registro de Proveedores y mantener actualizada su informacién y
documentacién

v

1.2 El(la) oferente podra concurrir por si mismo o a través de un representante dg casas extranjeras, en cuyo caso, debera
hacer indicacion expresa de tal circunstancia en la propuesta.

13  La capacidad de actuar de toda persona oferente sea fisica o juridica debera ser acreditada mediante el aporte de la
siguiente documentacion, segun sea el caso:

a) La fotocopia de la cédula de identidad, en caso de personas fisicas;

b) La personeria juridica o del poder respectivo, en caso de personas juridicas;
c} Los documentos usuales expedidos en su pais de origen, debidamente corfsularizados, en el caso de contratistas
extranjeros.

A los indicados efectos, se podra referir a la documentacion real y vigente que se encuentre acreditada en el Registro
de Proveedores que mantiene el Departamento de Proveeduria del Poder Judicial. No obstante, se aclara que constituye
responsabilidad del oferente que toda la informacion que conste en dicho Registro esté actualizada con la situacion real de la
empresa al momento de presentar la oferta. En el caso de que el proveedor no esté al dia con los documentos, o bien, no esté
inscrito en el Registro de Proveedores, debe aportar los documentos que acrediten su capacidad de actuar junto con Ia oferta.

En el caso de que se refiera al aporte de documentos consularizados, este plazo podra ser ampliado.

Séle podran contratar con la Administracion las personas fisicas o juridicas que cuenten con plena capacidad de
actuar, que no tengan impedimento por alguna de las causales de incapacidad para contratar con ella, y que demuestren su
idoneidad legal, técnica y financiera, segln el objeto de contratacion.

14 La idoneidad legal, sera demostrada con la documentacién legal que solicita el presente cartel, |a idoneidad técnica

con el cumplimiento de las especificaciones técnicas la cual sera determinada por la Delegacion Regional del Ol de San Ramén,
segln corresponda; la idoneidad financiera, se demuestra con la declaracion jurada sobre Ia solvencia econémica.

2.  OFERTA:

2.1 Presentacién:

2.1.1. La oferta debe ser presentada en original en papel corriente tamafo carta Yy, una copiyffisica en papet corriente
tamafio carta. Todo oferente debe verificar que la versién de la copia esté completa y correcta
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2.1.2, Se confeccionara en idioma espjc?ﬁmo también Ta informacién complementania que pudiese acompanarla. En caso

de literatura u otros anexos en otros 4 iomas, se requiere que el {la) oferente bajo su responsabilidad acompafie una
traduccion libre de su contenido.

2.1.3. La oferta debera ser entregada en sobre cerrado, en la Secretaria del Departamento de Proveeduria del Poder Judicial,
antes de la hora de vencimiento sefialada para su recepcion, sita en el tercer piso del edificio Anexo B, ubicado en el Barrio

Gonzalez Lahmann, en la esquina formada por a callg 15 y {a avenida 6, San José, antes de la hora y fecha sefialadas para el
vencimiento de recepcién de ofertas. /

2.1.4. Cuando la oferta se envie por correo postal, se tomara en cuenta, para todos los efectos, la fecha y hora de recepcion
ante el Departamento de Proveeduria.

2.1.5. No se autoriza la presentacion de ofertas a través de medios electrénicos, sin embargo, la Administracién si podra
comunicar y recibir respuestas respecto de los actos de procedimientos posteriores a la apertura de ofertas, a través de estos

medios siempre y cuando sea posible establecer con pregisién, por medios fidedignos: 1a identificacién del emisor y el receptor,
la hora, la fecha y el contenido del mensaje. /

2.1.6. La oferta debe presentarsgfirmada por el (Ia) oferente, en caso de persona juridica, por la persona legalmente
autorizada para hacerlo.

2.1.7. Las comunicaciones que requiera realizar el Poder Judicial luego de efectuada la apertura de las ofertas, podran
realizarse via correo electrénico o fax, cuando el (la) proveedor(a) participante cuente con esa capacidad e indique el detalle o
nimero respectivo en su oferta. Asimismo, los partj Ipantes se entenderan autorizados a utilizar este medio para responder;

salvo que la informacién requerida amerite del gdncurso de documento original(es). Quienes suscriban las comunicaciones
deberan ostentar capacidad legal para ello.

2.1.8. En cualquier caso, los documentos que se transmitan deberan ser originales y estar suscritos. Ademas, tanto ellos como

los mensajes de informacion de fa transpision y recepcion, deberan conservarse debidamente foliados en ios expedientes que
a tales efectos se dispongan.

2.1.9. Forman parte de la oferta, el original y tos documentos que la acompaiien. Una vez depositada la oferta en fa en la
Secretaria del Departamento de Proveeduria no podra ser retirada entendiéndose que la misma pertenece al Poder Judicial.
Asimismo, su sola presentacién se entendera como una manifestacion inequivoca de Ja voluntad del oferente de contratar con

pleno sometimiento a I3s’Condiciones y especificaciones de este cartel, y a las demas disposiciones legales y reglamentarias
pertinentes.

2.1.10.  Paramayor claridad de las ofertas, es conveniente que la informacion o respuestas al cartel por parte del oferente,
se formulen bajo el mismo orden y numeracion del clausulado de este pliego de condiciones.

2.1.11, A falta de indicacién expresa en la oferta del término de su vigencia, se ep#ndera que la misma, por su sola
presentacién, se mantendra vigente por el plazo indicado en este pliego de condicigres, conforme con lo dispuesto por el
articulo nimero 67 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

2.1.12. £l acto de adjudicacidn o el que declara infructuoso oAflesierto el concurso, se emitird en un plazo gue no sera
superior al doble del plazo fijado para recibir ofertas.

2.1.13. Toda oferta presentada por un proveedor nacional deberd aportar la certificacion de la Caja Costarricense de
Seguro Social en los siguientes términos:

a) Certificacion de que el (la) oferente se encuentra al dia en el pago de las obligaciones obrero patronales con la Caja

Costarricense de Seguro Social {en adelante CCSS), o bien, que tenga arreglo de pago aprobado por ésta, vigente al
momento de la apertura de las ofertas.
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En este sentido, de acuerdo con la publicacion de la Ley nimero 8909 en Gaceta 46 de 7 de marzo de 2011, que reforma el
articulo 74 y adiciona un nuevo articulo 74 bis a la Ley ndmero 17 de 22 de octubre de 1943, y sus reformas:

“Articulo 74.-

[] - ' . .

Los patronos y las personas que realicen total o parcialmente actividades independientes o no asolariadas, deberan estar al
dia en el pago de sus obligaciones con la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS), asi como con otras contribuciones
sociales que recaude esta Institucion conforme a la ley. Para realizar los siguientes trdmites administrativos, serd requisito
estar inscrito como patrono, trabajador independiente o en ambas modalidades, segun corresponda, y al dia en el pago de
las obligaciones, de conformidad con los articulos 31 y 51 de esta Ley.

g.-]Participar en cualquier proceso de contratacion con la Administracién Publica, central o descentralizada, con empresas
publicas o con entes publicos no estatales, fideicomisos o entidades privadas que administren o dispongan, por cualquier
titulo, de fondos publicos. .

En todo contrato con estas entidades, incluida la contratacion de servicios profesionales, el no estar inscrito ante la Caja
como patrono, trabajador independiente o en ambas modalidades, segun corresponda, o no estar al dia en el pago de las
obligaciones con la seguridad social, constituird cousal de incumplimiento contractual. Esta obligacion se extenderd
también a los terceros cuyos servicios subcontrate el concesionario o contratista, quien serd solidariamente responsable por
su inobservancia.

[.]

Articulo 74 bis.-

Para efectos de lo dispuesto en el articulo anterior, se entenderd que se encuentran al dia en el pago de sus obligaciones con
la seguridad social, quienes hayan suscrito un arreglo de pago con la CCSS que garantice la recuperacion integra de la
totalidad de las cuotas obrero-patronales y demds montos adeudados, incluyendo intereses, y estén al dia en su
cumplimiento. Lo anterior, siempre que ni el patrono moraso, ni el grupo de interés econémico al que pertenezca, hayan

incumplido ni este ni ningun otro arreglo de pago suscrito con la CCSS, durante los diez afios anteriores q la respectiva
contratacion administrativa o gestién.”

Sin perjuicio de lo anterior, en todo caso se podra constatar en cualquier momento, el cumplimiento de las
obligaciones obrero patronales.

Para los efectos de esta disposicion, el dia sefialado en el pliego de condiciones para la apertura de las ofertas, el
Departamento de Proveeduria recurrird a la informacién suministrada por la Caja Costarricense de Seguro Social, en el
sistema de consulta de morosidad patronal para la verificacion del cumplimiento de articulo 74 de Ia Ley Constitutiva de la
Caja Costarricense de Seguro Social. Por lo tanto, aquellos interesados en participar en el concurso sean personas fisicas o
juridicas, que aun aparecen morosos en dicho sistema Y que arreglaron esa situacién antes de la hora y fecha de apertura
sefialada, deberan presentar junto con su oferta original o copia de los documentos que asi lo demuestren.

En caso de que el {la) oferente presente certificacién de que no se encuentra inscrito, ya sea como patrono o
trabajador independiente, o que estd inactivo, ante la CCSS, y del objeto licitado se derive tal obligacion, la Administracién
le solicitara explicacion, la que en caso de resultar insatisfactoria de acuerdo a los lineamientos establecidos por la CCSS,
articulos 3,4,5,6,7,8y 9, provocaré la exclusion del concurso y la denuncia ante el Servicio de Inspeccién de la CCSS.

De acuerdo con {a normativa expuesta en el articulo 74 de la Ley Constitutiva de la CCSS y el 65 del Reglamento a
la Ley de Contratacion Administrativa, es obligacion de toda persona fisica o juridica (incluso ofertas en forma corporativa o
consorcial) estar al dia en el pago de las obligaciones con la seguridad social, por lo tanto, para participar en todo
procedimiento de contratacion administrativa deben aportar la respectiva certificacion de que estan al dia en el pago de las
obligaciones con la CCSS ya sea bajo su condicién de patronos o trabajadores independientes.”

Cuando el (la) oferente demuestre ante ef Poder Judicial, que la persona fisica o juridica no ha iniciado la actividad
econdmica que esta ofertando, se podra evaluar la posibilidad de aceptar la gestion del administrado aun cuando no se
encuentre acreditado como inscrito o activo, siempre y cuando una vez iniciada la actividad para la cual fue contratada, la
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persona fisica o juridica que resulte adjudicataria se inscriba ante Ia CCSs. Dicha obligacién debeéra cumplirse, en el término
de ocho dias habiles posteriores al dictado de la orden de inicio, para lo cual debera presentar documénto emitido por la
CCSS, que asi lo acredite ante la Jefatura de la Delegacion Regional del Ol de San Ramén, quien£n caso de que no se
cumpla con este mandato, informara al Subproceso de Verificacién y Ejecucion Contractug)/ del Departamento de
Proveeduria del Poder Judicial, Que gestionaréd lo que corresponda ya que este incumplimiefto contractual podra ser
motivo de resolucién del contrato, sin perjuicio del establecimiento de las responsabilidades derivadas de ello, como por

ejemplo, sanciones administrativas, cobro de garantias de cumplimiento, o de dafios Yy perjuicios segun corresponda, asi
como la denuncia ante el Servicio de Inspeccién de la CCSS.

De acuerdo con los lineamientos establecidos por la CCSS, publicados en La Gaceta numero 118, del viernes 18 de
junio de 2010, para los Representantes civiles y comerciales se establece lo siguiente, segun los articulos 10y 11:

“Las personas fisica o juridicas domiciliadas en el exterior que acttien a través de cualquiera de las modalidades de
representacién comercial o civil reconocidas por el ordenamiento juridico nacional {mandatarios, representantes de casas
extranjeras, distribuidores, entre otros), no eximen a sus representantes de acreditar las condiciones de patrono o
trabajador independiente debidamente inscritos y al dia en el pago de sus obligaciones con la Seguridad Social,... pudiendo
inscribirse o adecuar sus deudas mediante pago o arreglo de pago, previo al dictado del acto de adjudicacidn, sin pena de
exclusién de la oferta y sin perjuicio de la denuncia ante el Servicio de Inspeccién de la CCSS, que corresponda,..”

los enunciados anteriores, de la contratacién administrativa relacionados con la Segurj Social, para los subcontratistas,
no obstante, fa Jefatura de la Delegacién Regional del O1) de San Ramén, deberan dimplir con su deber de verificacién y
en la etapa de ejecucion contractual, debera asegurarse que todos los que participan adjudicatario y subcontratistas,
cumplan con las obligaciones que impone el Régimen Solidario de la Seguridad Social. Para ello, solicitara la certificacion
emitida por la CCSS en la que conste que se encuentran al dia con sus obligaciones, en caso de no aportarla en el plazo que
estipulen, solicitara las explicaciones correspondientes y en caso de resultar insatisfactorias de acuerdo con el protocolo de
investigacién dispuesto en los Lineamientos para la aplicacion de los incisos, 1) y 3) del artiguf6 74 de la Ley Constitutiva de
la CCSS y el numeral 65 del Reglamento a fa Ley de Contratacion Administrativa, en c3#6 de que no se cumpla con este
mandato, la Jefatura de a Delegacion Regional del Ol de San Ramén, segln corresbonda, informara al Subproceso de
Verificacion y Ejecucién Contractual, quien gestionara la denuncia correspondiente y demas tramites que correspondan.

En el caso de ofertas amparadas en la subcontratacion, la adjudicacion no qt;:?,supeditada al cumplimiento de
d

2.1.2  No se autoriza la presentacion de ofertas en forma conjunta.

2.1.3  El (la) oferente sera el responsable de brindar en su oferta, la informacion necesaria de modo claro y suficiente
para su evaluacion. /

2.1.4 £l (1a) oferente esta obligado a detallar en forma clara y precisa los extremos a que se obliga con su oferta, asi
como, el servicio cotizagd, segdn la los requerimientos de documentacion e informacion contenidos en este pliego de

condiciones. La inforpfacion contenida en el Registro de Proveedores podra ser utilizada para suplir los requerimientos
antes dichos.

2.1.5 El{la) oferente podrd interponer recursos de objecién al cartel, en el entendido que debera formularse dentro del
primer tercio del plazo dispuesto para la recepcion de ofertas, contado a partir del dia siguiente de la publicacién o de
aquel en que se realice la invitacion. Para efectos del computo respectivo no se tomaran en cuenta las fracciones. Deberan
presentarse ante la Direccion Juridica del Poder Judicial, sita en avenida segunda, cales 11 y 13, quinto piso del
edificio de la Defensa Publica.

2.1.6  Deigual manera, el (la) oferente tendra la oportunidad de objetar las modificaciones, adiciones o aclaraciones que
se efectden al cartel, la cual debera interponerse dentro del primer tercio del plazo que medie entre la publicacién o
comunicacion de la variante del cartel y la fecha sefialada para recibir ofertas. Cuando la modificacién consista Unicamente
en la prérroga del plazo para presentar ofgrtas, el plazo para objetar se obtendra de la sumatoria del plazo inicial mas el
plazo de la prérroga.
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2.1.7 Laoferta ilegible o que conten;?isiones, alteraciones, borrones, tachaduras, o que presente irregularidades de

cualquier clase podra ser rechazada. Las gdiciones, correcciones o datos omitidos, se deben indicar con claridad al final de
la oferta, debidamente firmados.

2.1.8 Lla oferta debe hacerse con indicacién de precios unitarios y totales ciertos y definitivos. Las cotizaciones podran
hacerse en una unica moneda, en caso de recibir propuestas en distinta moneda al colén, la Administracién la convertira en
colones para efectos de comparacion, aplicando las reglas previstas en el cartel o en su defecto el tipo de cambio de
referencia para la venta, del délar de los Estados Unidos de América, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente
al momento de la apertura. En caso de divergencia entre el precio cotizado en numeros# letras, prevalecera este ultimo,
salvo caso de errores materiales evidentes, en cuyo caso prevalecera el valor real,

2.1.9 Es obligacién del oferente, velar porque su propuesta, de acuerdo con el objeto de contrato, reuna todos los
elementos o Iaiyf/rmacién que incidan en la valoracion; la informacion incompleta no se tomara en cuenta para efectos de
evaluacion.

2.1.10 El Poder Judicial se reserva el derecho de cgrfoborar la informacion dada por los participantes. En caso de existir
datos falsos, se desestimara la oferta del conelrso y se dispondra de inmediato el inicio de los procedimientos
sancionatorios y pecuniarios correspondientes.

2.1.11  No se admitiran ofertas que establezcan pago anticipado. /

2.1.12 El horario para consultas de expedientes fisicos y fotocopias sera de Junes a viernes de las 13:00 alas 16:00 horas.

2.1.13 Los expedientes estan disponibles al pablico en general y se puede consultar el expediente digita)n la siguiente
direccién: http://www.poder-judicial.go.cr/proveeduria/ en el apartado Expediente electronico.

3 GARANTIAS:
3.1 De participacion:
3.1.1 Para el presente procedimiento de contratacion, no se requerir el depésito de garantia de participacién.

3.2 De cumplimiento:

3.2.1 La garantia de cumplimiento para el servicio de alimentacion ser por un fnonto fijo de gXXX.OO;Q,Od.__ Su vigencia sera

de 16 meses.

3.22  En caso de prérrogas o de ajustes en los precios, esta garantia debe igualmente prorrogarse antes de su
vencimiento o ajustarse en su vigencia y/o en su cuantia, para lo cual el (13} adjudicado(a) debera realizar el tramite

correspondiente segin se describe en la clausula denominada “Depésito de Garantias”, y presentar £l recibo o
comprobante con el sello del Banco, ante la oficina que le solicit6 el tramite o el 4rea que corresponda.

3.2.3 Cuando se deba confeccionar contrato, sea por la cuantia o porque se trate de servicios continuados, el (la)
adjudicatario(a) debera aportar la garantia de cumplimiento a mas tardar el dia habj anterior a la fecha que le sefale la
Direccion luridica, para la firma del respectivo contrato. En los otros casos dentro
asi lo solicita, para lo cual debers realizar las gestiones descritas en el apartado “
0 comprobante con el sello del Banco, ante la oficina que le solicité el tramite.

plazo sefialado en el comunicado que
osito de Garantia” y presentar el recibo

NOTA: De acuerdo con el articulo 15 del Reglamento Especial para la Promocién de las PYMES en fa Lompras de bienes y
servicios, se permitira que la garantia de participacion o de cumplimiento, sea cubierta por el Fondo Es
de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa (FODEMIPYME), creado en el articulo 8 de la Ley de Fortal
y Medianas Empresas N° 8262 del 2 de mayo de 2002, para lo cual en la garantia se deber,

cial para el Desarrollo
imiento de las Pequefias
indicar_claramente que el
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FONDEMIPYME garantiza Ias participacion de fa empresa oferente y se aporte el monto y Ta vigencia solicitados en el presente
cartel.

3.3 Depésito de Garantia:

3.3.1  El depdsito de fa garantia de cumplimiento, debera realizarse a la orden del Departamento de Proveeduria del

Poder Judicial.

3.1.1  Cuando la gffrantia que se va a aportar es dinero en efectivo y se trata de colones costarricenses, éste debera
depositarse, ante cualquier agencia del Banco de Costa Rica, en la cuenta numero 20192-8, mediante el formulario
denominado “Depésito Judicial”, con indicacién claray precisa del dia y hora en que se realiza, quien es el garantizado, su
plazo de vigencia, nimero y nombre de! concurso al que se refiere.

3.1.2  Cuando se trate de ddlares de los Estados Unidos de Norteamérica, deberd depositarse en la cuenta corriente
administrativa 001-236461-1 denominada “Garantias” del Banco de Costa Rica, con indicacién clara y precisa del dia y
hora en que se realiza, quien es el garantizado, su plazo de vigencia, numero y nombre del concurso al que se refiere.

3.13  Se aceptaré cualquiera g¢'las modalidades previstas en los numerales del articulo 42 de! Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa.

3.1.4  Aligual que para las cartas de garantia, en caso de titulos valores transmisibles por endoso, éstos junto con los
cupones, debidamente endosados a favor del Poder Judicial, deberan depositarse, en la Oficina de Valores en Custodia del
Banco de Costa Rica, sita en el tercer piso de sus oficinas centrales, entre avenida 0 y 2, calles 6 y 8, San José, {Banco
Negro}, cuyo horario es de funes a viernes de 8:30 a.m. a 3:45 p.m.

3.1.5  El (la) oferente deberan presentar copia por ambos tados, con el sello de recibido del Banco, del documento que
deposité como garantia, asi como el original de la estimacién del operador de bolsa cuando corresponda.

3.1.6  Cuando se trate de titulos valores, el monto de la garantia a considerar para verificar si la cuantia satisface el
monto requerido, seré el de la respectiva estimacién del operador de bolsa aportada.

3.1.7  La garantia cumplimiento, podra rendirse mediante depdsito de bono de garantia de instituciones aseguradoras
reconocidas en el pais, o de uno de los Bancos del Sistema Bancario Nacional o el Banco Popular de Desarrolio Comunal;
certificados de depdsito a plazo, bonos del Estado o de sus instituciones.

3.1.8  Lainformacién minima que deben contener y que debe ser corroborada por el {la) oferente o adjudicatario(a), es
la siguiente:

3.1.9 Cartas de garantia:

a) Banco emisor.

b) Tipo de garantia

¢} Numero de Documento (Carta de Garantia).

d) Monto de la Garantia en numeros y letras.

e) Nombre del Oferente (a quien esta garantizando).

f)  Nimero de identificacion del oferente (a quien esta garantizando)
g) A favor del Poder Judicial

h) Nuamero de licitacion o contratacién.

i) Titulo de lalicitacién o contratacién.

i) Plazo de vigencia de la garantia.
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3.1.10 Titulos Valores: A diferencia de Tos otros documentos T6s titulos valores no contienen toda la informacion que se
requiere, por lo que quien los entregue en la Oficina de Valores, debera conocerla e indicar los datos que corresponda,
como son:

Tipo de garantia

Nombre del Oferente (a quien esta garantizando). | .

Numero de identificacion del oferente (a quien esta garantizando)

A favor del Poder Judicial o endosado a su favor.

Numero de licitacion o contratacion.

Titulo de la licitacién o contratacion.

Se entenderd qug el plazo de vigencia se mantiene hasta que sea procedente su devolucién.

m o a0 oo

3.1.11 €l (la) adjughcatario (a), deben presentar ante el Poder ludicial, copia del acuse de la garantia con el sello de
recibido del Banco/Los bonos y certificados se recibiran por su valor de mercado y deberan acompafiarse de la estimacion
efectuada por un operador de alguna de las bolsas iegalmente reconocidas. Se exceptuan de presentar estimacion, los
certificados de depésito a plazo emitidos por bancos estatales, cuyo vencimiento ocurra dentro del mes siguiente a la
fecha en que se presenta. No se reconoceran intereses por las garantias mantenidas en depésito por la Administracién; sin
embargo, los que devenguen ios titulos hasta el momento en que se ejecuten, pertenecen al duefio.

3.1.12  Prérrogas, Addendum y Enmiendas: Cuando por alguna razén sea necesario realizar prérrogas, addendums v/o
enmiendas a las garantias existentes, los documentos que se aporten como garantia deben cumplir lo indicado en los
puntos anteriores para el documento que van a presentar y adicionalmente debe indicarse:

El nimero de garantia que se prorroga, addenda o corrige.

Tipo de garantia.

Nombre del Oferente (a quien estd garantizando).

Numero de identificacién del oferente (a quien estd garantizando)
Numero de licitacion o contratacién.

Titulo de fa licitacién o contratacién.

o OO0 o

Se aclara lo siguiente:

¥" la oficina de Custodia de Valores del Banco de Costa Rica, no recibira dentro de las garantias documentos

como: Cinta de pago, comprobantes de Depédsito a Cuentas Corrientes o de Ahorros, otros.

Se reitera que el caso de Titulos Valores, que no contienen en si mismos la informacion que se requiere, el
depositante debera indicarle verbalmente al funcionario del Banco la informacién correspondiente y responder
lainformacién que éste le solicite.
¥ Si el interesado extravia las fotocopias que le entregé el Banco en el proceso de recepcion de la garantia, el

funcionario de BCR, le podra suministrar una nueva copia, pero el cliente deberd cubrir el costo de las
fotocopias.

v

3.1.13  Salvo manifestacion expresa en contrario del depositante, tratandose de titulos vatores y dinero en efectivo, se
entiende que al ser depositados mantienen su vigencia hasta que sea procedente su devolucién.

3.1.14 La garantia cumplimiento, puede rendirse en cualquier moneda extranjera o bien en su equivalente en moneda
nacional, al tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al dia
anterior a la presentacion de la oferta o la suscripcion del contrato, segun corresponda. En este Gltimo caso el (la)

contratista estd obligado a mantener actualizado el monto de fa garantia, por las variaciones de tipo de cambio que le
puedan afectar.
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3.4 Devolucién de Garantia:

3.4.1 La garantia cumplimiento sera devuelta a
solicitud. La solicitud para devoflcién de garantia
y Ejecucion Contractual.

peticion del interesado, dentro de los quince dias habiies siguientes a la
de cumplimiento debera presentarse ante el Subproceso de Verificacion

3.4.2 lagarantia de cumplimiento sffa devuelta hasta que el objeto contractual haya sido recibido en forma definitiva
y a satisfaccion del Poder Judicial.

3.4.3  Paraladevolucidn, el interesado debers presentar ante el Departamento de Proveeduria lo siguiente:

Cuando se trata de personas fisicas:

a) Carta donde solicita de manera formal de devolucion de la garantia debidamente suscrita con nimero de cédula de
identidad. Si la garantfa va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse autenticada por un
notario, caso contrario no se tramitara la solicitud.

b) Cuando se trate de dineros depositados en efectivo, el dinero se depositara mediante transferencia en la cuenta
bancaria que indique el (1a) proveedor(a), por lo que debe aportar copia de la constancia de cuenta cliente del Banco
donde tiene la cuenta en la cual desea que se le realice la transferencia. Esta cuenta debe estar a nombre del
proveedor y debe ser en el mismo tipo de moneda, en la que presentd la garantia de cumplimiento.

c) Fotocopia de la cédula de identidad dei oferente, si no esta en el Registro de Proveedores.

En (a soficitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada para retirar la garantia (en caso de que
autorice a alguien para su retiro).

d) Fotocopia de la cédula de identidad de la persona autorizada para el retiro, (en caso de que no esté aportada en el
Registro de Proveedores).

e} Copia del deposito realizado en el Banco, en el cual conste el sello de recibido.

f)  Sila garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse autenticada por un notario,
€aso contrario no se tramitara la solicitud.

Cuando se trata de personas juridicas:

a) Carta donde solicita de manera formal de devolucion de la garantia, firmada por el Representante Legal de la
empresa y nimero de cédula. Si la garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud debe presentarse
autenticada por un notario, caso contrario no se tramitara la solicitud

b) Cuando se trate de dineros depositados en efectivo, el dinero se depositara mediante transferencia en la cuenta
bancaria que indique el (ia) proveedor(a), por lo que debe aportar copia de {a constancia de cuenta cliente del Banco
donde tiene la cuenta en la cual desea que se le realice la transferencia. Esta cuenta debe estar a nombre del
proveedor y debe ser en el mismo tipo de moneda en la que presenté la garantia.

c) En el caso de proveedores inscritos y activos en el Registro de Proveedores se realizara la consulta a dicho Registro
para verificar que quien suscribe la solicitud sea el Representante Legal registrado. Si se trata de proveedores no
inscritos y/o inactivos, deberan presentar certificacién de la personeria juridica en la que conste el poder otorgado.

d)  En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada para retirar la garantia (en caso de que
autorice a alguien para su retiro).

e) Fotocopia de la cédufa de identidad de la persona autorizada para ef retiro, (en caso de que no esté aportada en el
Registro de Proveedores).

f)  Copia del depésito realizado en el Banco, en el cual conste el sello de recibido.

8) Indicar medio idéneo para dar aviso de la aprobacion de la solicitud, correo electrénico, fax, etc.

h)  Sila garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la soficitud debe presentarse autenticada por un notario,
caso contrario no se tramitara la solicitud.
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3.4.4 " Cuando Ta garantia a retirar sea un documento por endoso, el (la) proveedor{a) debera presentarse ante el
_[Exrtamento Financiero Contable para su retiro dentro de los quince dias habiles después de presentada la solicitud, en
caso contrario dicho departamento, devolvera el titulo valor a las oficinas centrales del Banco de Costa Rica y el proveedor
deberd gestionar nuevamente su devolucion ante la Administracién y retirar el documento en las oficinas centrales del
Banco de Costa Rica.
; '

34.5 En el caso de cartas de garantias vencidas, con mas de 6 meses de vencimiento y sin solicitud de devolucién por
;Frte del proveedor(a), el Departamento Financiero Contable realizara una publicacion por medio del Boletin Judicial,
concediendo 5 dias habiles para que las retiren, caso contrario se procedera con su destruccién.

4 RESPONSABILIDADES DEL ADJUDICATARIO:

4.1 Quien resulte adjudicatario, debera cumgblir todos los requisitos establecidos por este cartel, y por la legislacion vigente
y sus reformas que rige la materia.

4.2 El {ia) adjudicatario{a) esta obligado a dedpachar la cantidad de alimentacién requerida, segun el nimero de detenidos
que ingresen, sin importar la cantidad.

4.3 Para todos los efectos se entiende que el (la) adjudicatario(a) es el patrono de todo el personal que preste el servicio/

contratado, entre éste y el Poder Judicial, no existira ninguna relacion laboral. Por tanto todos los seguros y cargas social
deberan ser pagados por el adjudicatario, asi como las pdlizas que correspondan en el desempefio de sus funciones.

4.4 De conformidad con lo estipulado en el articulo 202 del Cédigo de Trabajo!, como requisito obligatorio, previo a la
suscripcion del contrato o a fa autorizacién (orden de inicio) para la realizacion de fos trabajos, el {la) adjudicado(a), sea persona
fisica o juridica, deberé aportar una Constancia del Seguro de Ries 0s de Trabajo emitida por el ente asegurador, donde conste
que cuenta con la péliza de riesgos de trabajo a su nombre y el plazo de vigencia de péliza. /

hébiles siguientes a la

El (la) adjudicatario(a) debera aportar la citada constancia dentro de los tres di
comunicacién que realice el Departamento de Proveeduria de la firmeza de la adiudicacion.

Por lo anterior, es claro que todo adjudicatario(a) que deba cumplir con éste requisito, debera tomar las medidas

que correspondan y gestionar lo propio para contar con la citada constancia, y aportarla oportunamente, segun las
estipulaciones aqui indicadas.

Las verificaciones posteriores sobre la vigencia de las pélizas, serd responsabilidad del Administrador del contrato.

El {la) adjudicatario(a) sera responsable de cualquier riesgo profesional; asi como de los dafios a las personas o
cosas que se produzcan con ocasidn o motivo del trabajo adjudicado.

5 CONTRATYO:

5.1 El Poder Judicial y el (la) adjudicatario(a) suscribiran un contrato para la prestacion de los seryicios de alimentacién
para los privados de libertad de la Delegacion Regional de San Ramén. Se entendera que el contry(:e perfecciona cuando
el acto de adjudicacion queda en firme y se haya depositado la garantia de cumplimiento. -

Al contratista, le corresponde pagar el monto de las especies fiscales, el cual sera calculado por el Area de
Contratacion Administrativa de la Direccién Juridica al momento de confeccionar el contrato, o en su defecto, si no se

t ARTICULO 202.- Prohibese g los funcionarios, empleados, personeros o apoderados del Estado, suscribir contratos u otorgar permisos para la

realizacion de trabajos, sin la previa presentacion, por parte de los interesados, del seguro contra los riesgos del trabajo.
(Asl reformado por el articulo 12 de la Ley Sobre Riesgos del Trabajo N2 6727 de 9 de marzo de 1982.)
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requiere elaborar contrato corresponderd al Departamentc de Pfoveeduria definir el monto correspondiente, 1os cuales se
calcularan en ambos casos de la siguiente manera: /

Caso 1: En contratos cuya estimacion es mayor a €1.500.000,00 se toma el m
{por concepto de timbre fiscal). A este resultado se le agregan €500,
Caso 2: En contratos cuya estimacién es de ¢1.000.0000,00 af
multiplica por 0,25% (por concepto de timbre fiscal). A este
concepto de papeleria.

Caso 3: En contrato cuya estimacion sea menor al ¢1.000.00
0,25% (por concepto de timbre fiscal). A este resultado se le a

Caso 4: Cuantia inestimable; se cobra Unicamente ¢50,00
estimacién.

onto de la estimacion y se multiplica por 0,25%
,00 en timbres fiscales por concepto de papeleria.

€1.500.000,00 se toma el monto de la estimacién y se
resultado se le agregan ¢250,00 en timbres fiscales por

0,00 se toma el monto de la estimacion y se multiplica por
gregan €125,00 en timbres fiscales por concepto de papeleria.
en timbre fiscal por concepto de papeleria, puesto no hay

Lo anterior conforme lo establecen los articulos 273 inciso 1; 244, 240 y 241 del Cédigo Fiscal, fa suma total podrd
ser aportada como especie fiscal propiamente o0 en entero de gobierno.
5.2 Dichos contratos tendran una vigencia de un afio prorrogable i(periodos similares hasta un maximo de cuatro afios,
a partir de la orden de inicio que dara el Subproceso de Verificacién y Ejecucién Contractual d /Departamento de
Proveeduria, la cual no podra ser antes del 01 de julio del 2017 fecha que vence el conﬂ7’actual.

5.3 El contrato se tendra por prorrogado si el Poder Judicial no comunica por escrito al fontratante su propdsito de ponerie
fin, con al menos un mes de anticipacion con respecto a la fecha de conclusion.

5.4 De darse la prérroga, el (la) adjudicatario(a) estara obligado a revalidar la garantia de cumplimiento por un periodo
igual al original. Las especies fiscales del nuevo periodo, debera aportarlas dentro de los quince (15)dias habiles anteriores
al inicio del nuevo periodo. Igualmente debera actuatizar la{s) poliza(s) de riesgos, que cubren personal empleado en el
servicio. Si estos requisitos no son satisfechos no se autorizars el pago del servicio.

5.5 El pago por los servicios se efectuara después de que éstos hayan sido efectivamente prestados, en la forma usual de
la institucidn segin se describe mas adelante en este cartel. Consecuentemente, fa Administracién no pagara aquellos
servicios que no sean efectivamente prestados. Si durante la ejecucion del contrato se determina algun incumplimiento, se
aplicara la multa correspondiente.

5.6 Elincumplimiento a los términos del gbntrato u otras causas calificadas a juicio de fa Administracion, facultan al Poder

Judicial a resolverlo o rescindirlo en cualgflier momento, conforme al procedimiento estipulado en la Ley y Reglamento a la
Ley de Contratacién Administrativa.

5.7 De conformidad con los articulos nimeros 183 y 184 inciso 1) de la Constituci6n Politica de Costa Rica y los articulos
32 de la Ley de Contratacion Administrativa ndmero 7494 Yy 20 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica
nimero 7428 y el Reglamento sobre el refrendo de las Contrataciones de la Administracién Publica, publicado en la Gaceta
numero 202 del 22 de octubre del 2007, la ejecucion tanto del contrato como de las modificaciones contempladas en dicho
reglamento, no seré eficaz ni podra operarse hasta tanto no se obtenga de previo el respectivo refrendo de ese Grgano
Contralor, o la aprobacién de la Unidad Interna de Aprobacion de Conti#fos del Poder Judicial; segun corresponda y se
satisfagan las formalidades que establece el ordenamiento juridico.

5.8 Notificado el (la) adjudicatario(a), via fax, de la disposicion del proyecto de contrato a suscribir, contara con un plazo
maximo de tres dias habiles para oponerse al contenido de! mismo; caso contrario, se tendran por acogidas todas las
clausulas del contrato y deber presentarse a la firma del documento, maximo al dia habil inmediato siguiente, debiendo
cancelar en ese momento las especies fiscales respectivas. En caso de que no lo hiciere, se podréa declarar insubsistente el
concurso, ejecutar la garantia de cumplimiento cuando la hubiere y dictar un nuevo acto de adjydicacion conforme lo
estipulado en el articulo 191 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.
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5.9 En todo contrato o convenio suscrito por un patrono con fa Administracion Pablica debera incluirse una clausula que
establezca, como incumplimiento contractual, el no pago de las obligaciones con la seguridad social. En relacién con lo
anterior, la Administracion podra constatar en cualquier momento, el cumplimiento de tales obligaciones.

6  VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

6.1 Ala Jefatura de la Delegacion Regional del Ol) de San Ramén, Ie corresponde verificar la correcta ejecucién del
objeto contractual, asi como otorgar la aprobacién o reprobacién de los pagos respectivos, como despachos técnicos
competentes que cuentan con el personal necesario para llevar a cabo y hacerse responsable de lo relacionado con la
ejecucidn del contrato. Para tal efecto el administrador del contrato, para el servicio sera la Licda. Yessika Campos Morales
correo electrénico ycamposm@poder-judicial.eo.cr o la Licda Melissa Rodriguez Sancho correo electrénico
mrodriguezsa@poder-judicial.go.cr, teléfono 2456-9085, extension interna 5085.

6.2 En caso de que el (la} adjudicatario(a) incurra en incumplimientos y/o conductas como las tipificadas por la Ley de
Contratacion Administrativa, sus reformas, y su Reglamento, se expondran a la aplicacién de las sanciones, a través del
Subproceso de Verificacion y Ejecucion Contractual del Departamento de Proveeduria, quien llevara a cabo los procesos
para 1a resolucion del contrato si asi procediera, aplicacién de multas, de cdldusulas penales, apercibimientos
inhabilitaciones, ejecucién de la garantia de cumplimiento, e incluso gestionar el reclamo de dafios Y perjuicios, segun
corresponda. Asi las cosas y de acuerdo con lo que regula el articulo 48 del Reglamento a la Ley de Contratacién
Administrativa, el cobro de las multas y clausula penal, podrad hacerse con cargo a las retenciones del precio, que se
hubieran practicado y los saldos pendientes de pago. En caso de que ninguna de esas dos alternativas resulte viable, se
podré ejecutar ia garantia de cumplimiento hasta por el monto respectivo. En caso de que el (ia) adjudicatario(a) no haga
entrega de los bienes o servicios pactados, se hara consulta a los usuarios directos del servicio respecto a los dafios y
perjuicios irrogados a 1a Administracion. Si estos no se logran determinar, se cobrara al menos el costo real y efectivo del

nuevo procedimiento tramitado para suglir los bienes y servicios, claro esta en caso de que este se haya realizado.

6.3 Se advierte a los posible$ razones debidamente justificadas se hiciera imposible iniciar con la ejecucion del contrato en
el tiempo indicado, asi debera hacerlo saber al Subproceso de Verificacién y Ejecucion Contractual del Departamento de
Proveeduria Judicial, solicitando la prérroga respectiva antes de que se inicie el plazo de ejecucion del contrato, conforme
lo establece el articulo 198 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa. El Administrador del Contrato (Jefatura
de la Delegacion Regional del Ol) de San Ramén), levantard un acta en la que se hard constar la fecha de inicio y
condiciones del contrato, de ta cual enviaran copia al Subproceso de Verificacion y Ejecucién Contractual. Dicha acta de
recibo y revision de los servicios adquiridos, se ajustara en lo pertinente a las estipulaciones de los articulos 194 y 195 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa,

7. PROCEDIMIENTOS DE CONTROL DE CALIDAD:

71 Para garantizar que la institucion satisfaga sus necesidades y sus recursos sean utilizados de manera eficaz y
eficiente, las Jefatura de la Delegacion Regional del Ol de San Ramén), como Administradores det Contrato supervisaran
y verificaran e} servicio brindado, el cual dara la aprobacién o reprobacion, tomando en cuenta los plazos definidos y la
cobertura real de los medios estipulados en las especificaciones técnicas. En caso de presentarle algun atraso, la Jefatura
de la Delegacién Regional del Ol) de San Ramoén), dardn la alerta respectiva sobre el incumplimiento detectado. Los
administradores del contrato para el servicio ser4 {a Licda. Yessika Campos Morales correo electrénico ycamposm@poder-

judicial.go.cr o la Licda Melissa Rodriguez Sancho correo electronico mrodriguezsa@poder-judicial.go.cr, teléfono 2456-
9085, extension interna 5085,

CLAUSULA PENAL YMULTAS:

ausula penal /o multa el 2.5% ha
( (g ayuno, almuerz6 o cena); por. dada minuto de atraso
uiridos eneste cartel 'a saber: entrefa incompleta 4

Pagina 20 de 20



PODER JUDICIAL
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
bl v SUBPROCESO DE LICITACIONES
ordenados, incurnplir con algurias de las condiciones gstab lecidas én apartado ndmero 2.de 185 espa

rdenado in lec cificaciones téenicas dej
anexo N*/1, alimentos en malas condiciones para ser ingeridos, entiéhdase contaminados, véntidos o-en descomposician,
retipientes no adecuados para el sumitiistro de 84fé o refrescos {ese aspecto debe definirse on tas condiciones especificas
del cartel), recipientes o utensifios para 1 alimentacion de los privados ! i

definidas&n a cldusula 3.1,9 de las f{’éspgc_i_ﬂéaciones téenicas del anéxo ™1,
gue deberédn sér debidamente comprobadas por-él Poder Judidial, todo de acu
cartely la oferta. |

ertad que no cumplan con fas caracteristicas

stado nsalibraide los alimentds; situatior

erdo €on'las obligacionés contraidas segiin el

S| Comentado [kALT: T
Se'solicita apattar li'ela

pracedimiento.

8.2 En caso de que no se brinde el servicio o se incum
resolver el contrato, perseguir del pago de dafios y
que preveé el ordenamiento juridico.

pla con los compromisos adquiridos, la Administracién ademas, podrd
perjuicios no cubiertos y aplicar las demas sanciones administrativas

8.3 El monto de la sancién debera ser cobrado directamente al adjudicatario(a) y en caso de negativa del adjudicatario(a)
para cancelarlo, podra ser retenido de las facturas pendientes de pago o rebajado de la garantia de cumplimiento.

8.4 Elproceso de ejecucion de la multa ser lievado a cabo por el Departamento de Proveeduria.

9. TERMINOS DE PAGO:

9.1 El pago serd procedente en forma mensual una vez que opere la recepcion definitiva y satisfactoria del servicio
brindado, este se hard en colones costarricenses. En acatamiento a la circular a la circular N° 184-2005 emitida por el
Consejo Superior y de conformidad con el articulo 10 de la Ley N° 8131 del 16 de octubre de 2001, Ley de la Administracién
Financiera de la Republica y Presupuestos Piblicos, que establece a favor de las instituciones publicas la libertad de fijar los C:QV
medios de pago a utilizar, se advierte que el Poder Judicial realizard los pagos bajo la modalidad de Transferencia \{
Electrénica a través de la Tesorerfa Nacional del Ministerio de Hacienda, en cualquier cuenta que tenga un domicilio \(
financiero registrado en el Banco Central de Costa Rica, dado que la plataforma de pagos que se utiliza es el Sistema

Interbancario de Pagos Electrénicos (SINPE) de dicha entidad reguladora.

9.2 En aquellos casos en que el pago por transferencia se vaya a tramitar por primera vez, se debe retirar la formula de

autorizacién en el Departamento Financiero Contable parg/acreditar los pagos bajo esta modalidad y adjuntar la M
certificacion de cuenta que emite la entidad financiera.

habi

9.3 Dicha transferencia bancaria se ejecutara una vez realizado e! servicio requerido en el objeto contractual a entera v CC / .
satisfaccion del Poder Judicial. Para tales efectos, el (13} adjudicatario{a) debe presentar en un lapso no mayor de cinco dias u/ OJQ ot
hébiles a partir de ese evento, la facturacién respectiva (factura comercial timbrada), ante la Administracion, sea el 0 ¢ W
Departamento Financiero Contable, u oficina usuaria, con el visto bueno de! usuario en la factura, (el cual debe contener .7

firma, nombre, nimero de cédula, sello de la oficina y fecha, paso que se haré efectivo en un plazo no mavyor a 30 dias C/(O{L .

naturales.

9.4 £n el caso de Pagos en moneda extranjera, el Departamento Financiero Contable ejecutara el pago en colones
costarricenses, salvo o dispuesto en el articulo 49 de la Ley Organica del Banco Central de Costa Rica. Para ese efecto se
utilizara el tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al momento de
la confeccién del cheque o medio de pago seleccionado, segin lo regula el articulo 25 del Reglamento a la Ley de
Contratacién Administrativa y en ningdn caso el monto pagado sera superior al estipulado en el pedido. Es importante
mencionar que el Departamento Financiero Contable dard un tramite preferencial de pago a los pedidos de bienes o
servicios pactados en moneda extranjera que correspondan a procedimientos de Licitaciones Abreviadas, Publicas y a
Contrataciones Directas por excepcion.

9.5 Las facturas comerciales por concepto de adquisicion de bienes y servicios brindados al Poder Judicial que se presenten
para trdmite de pago deben reunir los siguientes requisitos:

a. Consignar el recibido conforme de los bienes y servicios, indicando como minimo la fecha, nombre completo,
numero de cédulay la firma del funcionario responsable del recibido a satisfaccion.
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b. Especificar en el detaile, el tipo de compra jdrticulo o servicio), la cantidad y el precio unitario de la mercaderia
adquirida, con la finalidad de dar cumplimiento.#las directrices emitidas por el Ministerio de Hacienda en cuanto a las
caracteristicas de las facturas comerciales.

A los documentos que no contengan los requisitos anteriormente indicados no se les dara tramite, ni se recibiran.

9.6 De conformidad con lo dispuesto por la Ley del Impuesto sobre la Renta, en ef pafo a realizar a quienes resulten
adjudicatarios, se les retendra el porcentaje correspondiente por ese concepto.

10 DANOS, PERIUICIOS Y SEGURIDAD SOCIAL:

10.1 El (la) contratista debera indemnizar al Poder Judicial los dafics y perjuicios que él directamente cause, y ademas,
cuando tales dafios y perjuicios hayan sido provocados por sus empleados.

10.2 El (la) contratista debera efectuar el pago oportunamente de las cuotas patronales de la Caja Costarricense de Seguro
Social, asi como las del Instituto Nacional de Aprendizaje, del Instituto Mixto de Ayuda Social y del Banco Popular.

10.3 De conformidad con la Directriz nimero 34, publicada en la Gaceta numero 39 del 25 de febrero del 2002, sera deber
ineludible de las empresas contratantes cumplir estrictamente con las obligaciones laborales y de seguridad social,
teniéndose su inobservancia como causal de incumplimiento del contrato.

10.4 £l (la) contratista actuara como patrono en relacion con todo el personal que intervenga en el servicio. Entre ese
personal y el Poder Judicial no existird ninguna retacion laboral.

10.5 B} (la) contratista tomara todas las precauciones necesarias parala seguridad de sus empleados en el trabajo, segun las
normas de salud ocupacional que regulen fa materia prestacion de este servicio. Cumplira todas las feyes y regiamentos de
seguridad y prevision sociales, con el fin de evitar accidentes o dafios a las personas.

10.6 El (la) contratista debera cubrir las indemnizaciones que se originen en riesgos de trabajo.
11. MANTENIMIENTO DEL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO:

11.1 Para efectos de mantener el debido equilibrio financiero del contrato, de conformidad con el articulo nimero 18 de la Ley
de la Contratacién Administrativa, es importante sefialar que para el clculo de los eventuales reajustes de precio es necesario
que el (la) contratista brinde en su oferta; un desglose de los elementos que componen el precio cotizado, tan exhaustivo como
sea posible, de tal manera que permita a la Administracién revisar en forma rapida y correcta las solicitudes de reajuste que se
le planteen. A saber, los elementos minimos que se deberan brindar son:

¥ La férmula de célculo, como expresion algebraica o su método alternativo.

¥ La estructura porcentual de los elementos que componen el precio, de conformidad con el articulo 26 del
Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

¥ Laidentificacién de los indices de precios a aplicar, con especificacién del indice, el nombre de la institucién que lo
elabora y publica, asi como el capitulo, nivel y/o renglon especifico que se utilizara.

11.2 No obstante lo anterior, es claro que podrd adoptarse un mecanismo de revisién de precios para efectos de

reajuste durante la vigencia de la relacion contractual, estando en curso de ejecucién el contrato, por convenio de las
partes y con vigencia hacia el futuro.

113 Las solicitudes de reajuste de precio, se deberan presentar ante la recepcién del Departamento de Proveeduria,

firmadas por el representante legal de la empresa o persona que suscribe la oferta, asi como indicar especificamente, el
periodo que se solicita reajustar a efectos del desequilibrio econdmico.
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parte 11.1, los indices oficiales de precios en que se basa el precio cotizado y las
fuentes de los mismos, podrian ser: a) Mano de obra: Decreto de Salarios Minimos emitido por el Ministerio de Trabajo y
publicado en el Diario Oficial La Gaceta semestralmente, especificamente en el Capitulo 1l
correspondiente a Trabajadores Semicalificados; b) Gastos Administrativos:
“General”, c) Insumos: indice de precios al productor de fa manufactura,
Nacional de Estadistica y Censos y publicados en |a pagina web del Banco C
servicios, emitido y publicado por esa misma entidad. {Nota: Para las solicit
fotocopia de los indices de precios utilizados, asi como copia de los decretos d

114 A modo de ejemplo, respecto al a

“Genéricos”, renglon
indice de Precios al Consumidor, rengién
englon “general” emitidos por el Instituto
entral de Costa Rica, o indice de precios de
udes de reajuste de precio, se debe aportar
e Salarios Minimos publicados en La Gaceta.).

~ la solicitud de reajuste tendra efecto a
financiero en el contrato. Aplican indices men
proporciones.

partir del momento en que una de las partes demuestre desequilibrio
suales; sin embargo, para el pago de fracciones o dias, se podran utilizar

# Bl tiempo maximo que demandara a la Administracién el estudio y resolucion de la gestién de reajuste debidamente
formulada ser4 de un mes.

# La férmula matematica de aplicacion puede variarse en el caso de aquellos contratos donde alguno de los

componentes no sea aplicable, a modo de ejemplo, en algunos contratos de servicios es posible que no apliquen insumos,
por lo que en ese caso, se eliminaria el factor “I” {insumos):

Férmula matematica:

P=MO+ [+ G4+ U

P = 100% referido al precio de cotizacién

MO = porcentaje de costo de mano de obra del precio de cotizacion
| = porcentaje de insumos del precio de cotizacién

Ga = porcentaje de gastos administrativos del precio de cotizacién
U = porcentaje de utilidad de! precio de cotizacion

11.5 Partiendo de una estructura de elementos de precios como la anterior, se puede plantear una férmula de variacién de
precios def tipo:

Py=Pel MO

ifii )+
| ilre

{

Donde:

Pv = Precio variado.

Pc = Precio de cotizacién, cuando la féormula se aplica por primera vez, y como prech
ultimamente revisado, en posteriores aplicaciones.

MO = Porcentaje de costo de mano de obra del precio de cotizacién (Pc).

| = Porcentaje de insumos del precio de cotizacién (Pc).

GA = Porcentaje de gastos administrativos del precio de cotizacién (Pc).

U = Porcentaje de utilidad del precio de cotizacién (Pc).

IMOtm = indice del costo de la mano de obra en el momento de fa variacion.

IMOtc = [ndice del costo de la mano de obra vigente en el momento de la cotizacién, cuando |
férmula se aplica por primera vez, y como vigente al momento de la ultima revision, e
posteriores aplicaciones.

It = Indice del costo de insumos en el momento de la variacion.

litc = Indice del costo de insumos vigente en el momento de la cotizacion, cuando fa formula s
aplica por primera vez, y como vigente al momento de la dltima revisién, en posteriore
aplicaciones.
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1GAtg = indice del costo de gastos administrativos vigente en el momento de Ta variacion.
IGAtc = Indice del costo de gastos administrativos vigente en el momento de la cotizacién, cuando |
férmula se aplica por primera vez, y como vigente al momento de la Gltima revision, e
posteriores aplicaciones.

11.6 Losindices a que hace referencia la formula anteriormente desarrollada deberan ser los mas estrechamente vinculados
con la actividad objeto de la contratacion.

11.7 En caso de moneda extranjera, el {la) contratista deberd presentar el respectivo reclamo administrativo que justifique y
demuestre debidamente que esta sufriendo un desequilibrio econdmico, documentacion, que debera ser aportada ante el
Subproceso de Verificacion y ejecucion Contractual del Departamento de Proveeduria; para lo cual se debera presentar desde la
oferta, el detalle del presupuesto de los componentes referidos al servicio, que estén incluidos en el precio ofertado y cuyos
costos sean locales, de igual forma deBera incluir como minimo dentro de los gastos administrativos, el detalle exhaustivo de los
servicios locales. 4

12 NORMAS PARA LA ADJUDICACION:

12.1 Seran evaluadas por ef sistema de valoracion que adelante se detalla, las ofertas que guarden un ajuste sustancial a las
especificaciones del concurso e incorporen o brinden la informacion atinente a este propdsito; per el contrario, quien incumpla
con lo anteriormente establecido resultara descalificado automaticamente del concurso.

12.2 Respecto de la informacion, es claro que el Poder Judicial se reserva el derecho de verificar; en cualquier momento sin

previo aviso, y confirmar los datos que a su juicio, se ¢ghsidere necesario investigar. La falsedad de algun dato o informacién
descalificard inmediatamente la oferta del concurso.

12.3 Es responsabitidad del oferente, velar porque su W@ésta esté de acuerdo con el objeto de! contrato, retina todos los
elementos informativos que inciden en la evaluacion.

12.4 Cuando por la cuantia y modalidad de contratacién, sea posible la interposicion de un recurso de revocatoria contra el
acto de adjudicacion conforme a lo establecido en los articulos 84 y 91 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa y 174 y 175 de su Reglamento, en los casos de Licitaciones Abreviadas, los recursos de revocatoria contra el acto

de adjudicacién, deberan presentarse ante la Direccién Juridica del Pdder Judicial sita en avenida segunda, calles 11 y 13,
quinto piso del edificio de la Defensa Publica.

13 DE LA EVALUACION O VALORACION DE LAS OFERTAS:

131 ETAPA N’ 1:

13.1.1 De previo a someter a evaluacién a las participantes, seran escogidas, preferentemente respecto de los demas
oferentes, tas PYMES de servicios, respecto de los demas oferentes, cuyos servicios sean de calidad equiparable, abastecimiento
adecuado y precio igual o inferior al de los productos importados. En condiciones de igual precio, calidad y capacidad de
suministros y servicios, las entidades publicas, preferiran a las PYMES de produccién nacional; ademas, tomaran en cuenta los
costos de bodegaje, seguro y costo financiero en que se podria incurrir al comprar et producto. Al existir varias PYMES que
cumplan con estos criterios y resulten empatadas, se aplicaran los parémetros de desempate establecidos en ia clausula 13.3.1.

13.1.2 Si posterior a la verificacion de los aspectos indicados en la anterior dausula, no resulta escogida una o varias PYMES, se

evaluaran las ofertas que resulten admisibles a concurso de acuerdo con los siguientes criterios, y de resultar necesario se
utilizaran los criterios de desempate establecidos en la cldusula 13.3.2
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13.2 ETAPAN° 2:

13.2.1La 5 b del presente concurso, recaers sobre Ia oferta de fendr Hrecia en prom
’gara lalinea 1, 2 y3, siempre y cuando présente Un estricts cumplimiiénto de fag-especificaciones técnicis
e este pliego de condiciofies; caso contrario sera dé&ca!iﬂcadai

3'tiempus de comida
y-generales definidas |

13.2.2 En caso de cotizacién en moneda extran

jera el tipo de cambio a utilizar seré el de venta del délar de USA, que fija el
Banco Central de Costa Rica, el dia de la apertura

y

13.2.3 En general para los calculos que impliquen el manejo de decimales se utilizara el truncar en dos decimales. /

133 ETAPAN’ 3;

Desempate:

13.3.1 En casos de empate entre dos o mas PYMES de servicios, conforme lo sefialado en la clausula 13.1.1, los criterios que por
su orden se seguiran para resolverlo y determinar el (1a) adjudicatario(a) seran los siguientes:

a)  Se otorgara un puntaje adicional a cada PYMES segun el siguiente criterio:

. PYME de industria: 5 puntos.
. PYME de servicio: 5 puntos.
. PYME de comercio: 2 puntos.

b)  En caso de persistir el empate se dard prioridad a aquellas empresas PYME que son dirigidas por mujeres jefas de hogar
0 que tengan contratado al menos un 5% de su personal con alguna discapacidad, para lo cual debe presentar
documento idéneo que acredite esta condicién. En caso de que existan dos o mds empresas que presenten estas
condiciones se dard preferencia a aquella empresa que sea dirigida por mujeres jefas de hogar.

¢) En caso de persistir aun el empate, se aplicaran los siguientes criterios:

a) Cercania del local al Circuito Judicial correspondiente.

b) De persistir la condicion de empate, como Ultimo criterio, se recurrird a efectuar un sorteo en el Departamento de
Proveeduria.

13.3.2 En caso de empate entre dos o mas NO PYMES, los criterios que por su orden se seguiran para determinar el
adjudicatario (a) seran los siguientes:

a) Oferente que tenga dentro de sus planillas contraten al menos un 3% de personas con alguna discapacidad, para lo
cual debe presentar documento idéneo que acredite esta condicion.

b) En caso de persistir el empate se dar4 preferencia a aquel oferente que logre acreditar que su empresa es dirigida p.
mujeres jefas de hogar o que dentro de su planilla contratan mujeres jefas de hogar para lo cual debe pres
documento idéneo que acredite esta condicién.

) En caso de persistir aun el empate, se aplicaran los siguientes criterios:
1) Cercania del local al Circuito Judicial correspondiente.

2)  Como ultimo criterio de desempate, se recurrird a efectuar un sorteo en el Depto. de Proveeduria, el cual sera
convocado oportunamente.

Forma de realizar el sorteo: En ambos casos para el sorteo de desempate, se procedera a imprimir en una hoja la palabra
“Ganador”. Luego ésta impresion de la palabra “Ganador” se recortard y seguidamente se recortaran al mismo tamafio del
primer recorte, trozos en blanco de la misma hoja, depositandose todos en una bolsa. Finalmente, entre los representantes
que acudan a la convocatoria, y en ausencia de éstos completindose su ndmero con personal del Departamento de
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Proveeduria, un representante de cada empresa sacard de [a bolsa un trozo de papel, resultando adjudicatario {a) aquel que
saque el trozo de papel con la palabra “Ganador”.

14, OTRAS CONDICIONES:

14.1 De conformidad con lo dispuesto por fa Ley del impuesto sobre la Renta, el pago a realizar a guien resulte
adjudicatario, se le retendra el porcentaje correspondiente por ese concepto.

14.2 Es obligacién ineludible del adjudicatario(a), cefiirse estrictamente a las exigencias de este cartel y a Jos términos de su
oferta. Consecuentemente el incumplimiento de cualquiera de las clausulas contempladas en los documentos antes dichos,
dard lugar a la ejecucion de la garantia de cumplimiento y a la resolucion del contrato si el incumplimiento fuere grave, sin
perjuicio de accionar en la via jurisdiccional para el cobro de dafios y perjuicios correspondiente.

13.3 El Poder Judicial se reserva el derecho de corroborar la informacién dada por los participantes. En caso de existir
datos falsos, se desestimard la oferta del concurso y se dispondra de inmediato el inicio de los procedimientos
sancionatorios y pecuniarios correspondientes.

14.4 Lo no previsto en este cartel se regira por las disposiciones de la Ley de Contratacién Administrativa, su Reglamento y
demas normativa aplicable.

Para mayor informacion dirigirse al Departamento de la Proveeduria Judicial, situado en el tercer piso del edificio Anexo B,
ubicado en el Barrio Gonzalez Lahmann, en la esquina formada por la calle 15 y la avenida 6, San losé, o bien, comunicarse
a través de los teléfonos 2295-3295 , 2295-3623, 2295-3136, fax 2221-8983.

San José, 06 de febrero de 2017

Licda. Mauren Venegas Méndez
Jefa a. i. Subproceso de Licitaciones

Confeccionado por Analista de Licitaciones: Licdo. Karoling A#aro Sdnchez
Revisado por Jefa Subproceso de Licitaciones:

Revisado y corregido por Técnico:

Revisado por Direccién Juridica:

Aprobado por Jefe Departamento de Proveeduria:
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