Las ofertas pueden entregarse en sobre cerrado en la Administracién Regional del Il Circuito Judicial de Alajuela (San Carlos), sita
en el tercer piso del edificio Tribunales de Justicia de San Carlos, en Ciudad Quesada costado oeste del Banco de Costa Rica, para
este caso es indispensable que en el sobre se especifique el nombre, cédula del oferente y nimero de contratacién o bien puede
enviarla via fax al 2460-0802 y confirmar su recibido al 2401-0423 o por correo electronico a la cuenta cmenores-sca der-
judicial.go.cr debidamente firmadas (escaneadas en formato PDF), en este ultimo caso se debe considerar que la capacidad
méxima de envio por este medio en la institucién es de 4 Megas.

1. Para consultas o aclaraciones:

El o la oferente puede comunicarse con Olger Gustavo Quesada Abarca, al teléfono N?2401-0430 o al correo
cmenores-sca@poder-judicial.go.cr M o8 |

2. Datos del o de la oferente:

p
-
=

Nombre del o la oferente 1 ‘.",

.3 *§
Cédula juridica/cédula fisica A |\ £ "F.f '
Nombre del o la representante legal _/'EE : Kf
Nuimero de teléfono . 91N ] -
Correo electrénico YLD ]
Medio oficial de notificacién AT X\
Nimero de fax AR ENS/A)
Nombre de la persona encargada del procedimiento LA B
Ndmero de teléfono de la persona encargada del procedimiento ' | =~/ i oy ; f
Direcci6n exacta de la empresa X tﬁi ‘i il
2.1. Medio oficial de notificacion

2.1.1. Todos los y las oferentes pueden presentar su oferta, aunque se encuentrgn;lmcritos o no en el Regtsfro de Proveedores,
pero serd obligatorio que en su oferta se establezca el'medio « recibir notificaciones, una vez realizada la apertura de
ofertas se les hara llegar un correo electrnico, en e : rreo electrénico sefialado en la oferta,

I cual se solicitaré favalic
esto en caso de que el mismo no se encuentra yg wl@#’dkw P@\Fﬁoﬁs.

2.1.2. La validacién de correos electr6hicos se [fealizara mediante el Sistema de Validacién de Cuentas de Correo Electrénico,
mismo que se podrd acceder a la direccion electronica : i -judic .userinterface/ o ingresando a la

7 ‘a“Registro y Validacion de la Cuenta de
del Poder Judicial www.poder-judicial.go.cr a la opcién "Trdmites en Linea” y luego a ;
E?r:: :;ra Recibir Notificaciones". Para cualquier duda o consulta sobre el tramite de validacién de cuentas de correo

electrénico deberd comunicarse con Claudia Rosales Sénchez al teléfono 2295-4243 o al correo electrénico crosales@poder-
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2.1.3. Si esta inscrito 0 no en el Registro de Proveedores y el correo electronico que se sefiala en la oferta como medio oficial de
notificaciones no se encuentra validado, de igual forma éste sera utilizado para hacer efectiva la notificacion de toda
documentacidn que se requiera en esta contratacién. Por lo que serd responsabilidad absoluta de la o el oferente de velar porque
los medios de notificacion que establece en su oferta como oficiales, se encuentren validados al momento de realizar la apertura
de ofertas y durante el proceso del tramite de esta contratacion, en caso de no definir un medio de notificacion oficial se faculta a
la administracion para que automaticamente utilice como tal cualquier correo electrénico que se indique en la oferta.

3. Requisitos de admisibilidad:

3.1. Plazo maximo de entrega: 30 (treinta) dias habiles después de recibido el pedido, ya sea via fax, correo electrénico o de
forma personal, lo que ocurra primero.

De previo a iniciar el conteo para el plazo de entrega, se dara un periodo de gracia de 5 dias naturales para que el o la proveedor
(a) contratado prepare los materiales y a las personas que utilizara en la ejecucion del objeto contractual.

Ademas el o la contratista debe coordinar una reunion de inicio con el profesional de la Seccién de Arquitectura e Ingenieria en-
cargado de la inspeccion o supervisién de las mismas, Dicha reunion se debera coordinar (1) dia habil después de comunicado el
pedido al adjudicatario y la misma tiene como objetivo definir el punto final a los tramites y procedimientos a seguir, asi como
también se ajustara la posible fecha de inicio de la obra. En caso de que esta reunién no se genere, empezara a contar la fecha se
inici6 del proyecto en base a las disposiciones que establece la orden de pedido.

El sistema de alarma a instalar sera proporcionado por el Poder Judicial por lo que se debera coordinar con Eernesto Calvo

Olsen, a la cuenta de correo ecalvoo@poder-judicial.go.cr o bien al Departamento de Seguridad del Poder Judicial, para la
respectiva entrega y verificacion de la instalacién.

3.2. Garantia minima: 1 (un) afio.

3.3. Los precios cotizados deben ser firmes y definitivos. El o la oferente debe incorporar en su oferta, todos los costos asociados
al precio de cada uno de los articulos que esta ofertando, por lo que NO seran admisibles aquellas ofertas que presenten precios

unitarios no definitivos; es decir, precios a los cuales haya que agregarles costos adicionales asociados que el proveedor (a) no
incorporé en forma individual en el precio ofertado en cada linea,

4. Condiciones particulares de la oferta;

4.1. Vigencia de la Oferta: 25 dias habiles, a partir de la apertura de ofertas

4.2. Lugar de entrega del objeto contractual: Oficinas del O.1.. de Los Chiles.

4.3. Inspector a cargo del proyecto por parte de Servicios Generales:

4.4 Persona encargada por parte de la Administracién:

4.5 El o la adjudicatario (a) o adjudicataria debera presentar Constancia del Seguro de Riesgos de Trabajo y péliza de riesgo civil

emitidas por el ente asegurador, de conformidad con lo estipulado en el articulo 202 del Cédigo de trabajo' y con lo estipulado
en el articulo 190 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.
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4.6. El Poder Judicial tiene la facultad de ad]udiaar mcnar o Mor ﬁ@@ de unidades respecto a las solicitadas en este
cartel.

4.7.El o la oferente debe cotizar en un solo tipo de moneda sea nacional o extranjera.

4.8. La comparacién de precios se realiza en colones, para aquellos precios ofertados en moneda extranjera se aplicara el tipo de
cambio de venta del délar publicado por el Banco Central de Costa Rica el dia de la apertura de ofertas.

4.9. Los precios cotizados en délares deberan detallar solamente dos decimales, en caso de ofertar con cuatro decimales se
truncard a 2 decimales sin redondear.

4.10. Se debe indicar el precio unitario de acuerdo a la unidad de medida solicitada en el cartel. En aquellos casos, en que no se
indique el precio unitario, se proceder4 a realizar el calculo respectivo, a partir del monto total en letras.

4.11. La oferta deberd incluir todos los impuestos que la afectan. El Poder Judicial n&mnerara ningun impuesto de materiales
ni equipos que se incorporen a la obra, por lo que se entenderin mciuldos enel precga Qfertado -

\
\

Pago de impuestos y exoneracidn en obras:

a) En virtud de que por principio de inmunidad fiscal el Poder Judicial estj nto dd impues de ventas y consumo, en el
precio total de la obra (producto final) a entregar al Poder Judicial no se d’herq dlcbb impuésto al Poder Judicial.
b\ ﬂ

b) No obstante, la oferta deberd incluir todos los impuestos que la afectan' Juu\&mdo el de ventas que deberd pagar cada
oferente cuando compre los materiales o equipos que necesita para el de llo obra. El Poder Judicial no exonerara
ningun tipo de impuesto de materiales ni equipos que se incorporen a Mnu’m e se entenderdn incluidos en el precio
ofertado. De acuerdo con lo establecido en el articulo 25 del Reglamento. d la Ley de Contratacién Administrativa en toda oferta
debera cotizarse el precio libre de tributos, ademés debera adjuntarse un*ides;bse delrmonto y naturaleza de los impuestos, las
tasas, sobretasas, aranceles de importacion y demds impuestos de mematleo iqcal qpe los afectare, y en el caso que esta no lo

indique, se presume que el monto total cotizado los incluye.” 1Y /|

4.12, En el caso de existir descuentos, estos deben aplicarse de brm al‘ﬁ*pelzdienw, es gecir en cada linea cotizada.

4,13 No se autoriza la presentacién de ofertas en forma conjtmui. pl aqutllas o@rtas quc requieran el pago anticipado.

4.14 Para el caso de ofertas en consorcio, el consorcio y sus lnttyantes‘debe n n.uetarse las estipulaciones contempladas en
este cartel, y a las regulaciones especificas contempladas. en-el Reaia.mmto a la Ley de Contratacion Administrativa para esta
forma de participacién. Asimismo, en la oferta debera- saﬁa Jvmbre quien deberd efectuarse el pago en caso de

resultar adjudicatarios y acompafiar el respectivo awerdoco L.que cubraal mMs los aspectos estipulados en el articulo
75 del citado Reglamento. 1 o L4
Lk ALl L S 0 et
..u"\‘-k‘? e i‘. [ e —— -:1
'l: - . 11
1

ARTICULO 202.- Prohibase a los funcionarios, empleados, personeros o apoderados del Estado, suscribir contratos u otorgar permisos
para la realizacién de trabajos, sin la previa presentacion, por parte de los interesados, del seguro contra los riesgos del trabajo. ( Asi reformado

mclmknbllﬁhmmlmﬁlmmmsn?dcsdemmalm;
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4.15 Subcontratacion: En caso de que existan subcontratistas, en la oferta se debe:

- Indicar los nombres de las personas fisicas o juridicas a quienes se pretende subcontratar.

- Indicar el porcentaje de participacién, el cual no podra superar el 50% del contrato que se pretende obtener en el costo total
de la oferta, salvo autorizacion previa y expresa de la Administracion a través de sus representantes técnicos, cuando a juicio
de esta ultima existan circunstancias muy calificadas que asi lo justifiquen.

- Presentar nota original suscrita por el subcontratado, donde éste Ultimo muestre conformidad a prestar sus servicios para el
(la) oferente y en el proyecto de interés,

- Aportar las mismas declaraciones juradas presentadas por el (la) oferente del punto 8 y deberan aportar una certificacién de
los titulares de su capital social y de sus representantes legales, cuando ello corresponda.

De autorizarse al adjudicatario(a) alguna subcontratacién, éste se obliga solidariamente con el eventual subcontratista por la
responsabilidad emanada de los derechos laborales de los trabajadores empleados por el subcontratista. Ademas la
subcontratacion no revela al contratista de su responsabilidad por la ejecucién defectuosa en la obra que se realice. La no
aprobacion de algun subcontratista, no da derecho alguno al adjudicatario en cuanto a prérrogas, obras extras, aumentos, etc.

De no existir subcontratistas debe manifestarlo en la oferta.

4.16. En la oferta, la informacion complementaria que pudiese acompafiarla y fichas técnicas se deben presentar en idioma
espafiol, sin borrones ni tachaduras, legible. Cualquier error deber salvarse mediante enmienda o nota debidamente firmada al
final de la oferta. En caso de literatura u otros anexos en otros idiomas, se requiere que el o la oferente bajo su responsabilidad
acompaiie una traduccion libre de su contenido.

4.17. Toda mencion en el cartel de catdlogos, nombres, marcas, modelos y especificaciones son de referencia, por lo tanto se

debe entender que puede ser suplido en forma equivalente, pero de calidad y especificaciones técnicas iguales o superiores a
las sefialadas en este pliego de condiciones.

4.18. En caso de que se presenten muestras, se aplicara lo estipulado en el art. 57 de la Ley de contratacién administrativa y su
reglamento. No se admitira la referencia de muestras que correspondan a otros concursos y que se encuentren en custodia de la
Administracion en virtud de contrataciones anteriores o pendientes de finiquito.

4.19. Quienes participen en este proceso de contratacién deben observar y ajustarse a lo indicado en los documentos adjuntos
denominados Oferta econdmica y especificaciones técnicas, Apartado declaraciones juradas y Apartado condiciones generales,
Adicionalmente deben ajustarse a lo estipulado en la Ley de Contratacién Administrativa y su Reglamento, Reglamento Especial

para la Promocion de las PYMES en las Compras de Bienes y Servicios de la Administracién, Ley de impuesto sobre la renta,
Reglamento para las Operaciones Cambiarias de Contado.

4.20. Este pliego de condiciones estd disponible en la pagina web del Departamento de Proveeduria
https:{/www.poder-iudicialio.crfproveeduri_q. En el apartado de Invitaciones,

4.21. La propuesta de las declaraciones juradas que debe adjuntarse a la oferta se encuentra en el Apartado 2 de este pliego de
condiciones.

4.22. El medio oficial para la recepcién de recursos de revocatoria serd en forma fisica, en el caso de que se presente por fax o
correo electrénico, 1 dia habil después de recibido el recurso se debera presentar el documento original para su admisibilidad.

Pagina 4 de 14



PODER JUDICIAL
ADMINISTRACION REGIONAL If CIRCUITO JUDICIAL DE ALAJUELA

I W ealndfall. B

4.23. De conformidad con el Decreto Ejecﬁ_t;_vq__!;lwwlll;itiﬂi%_ abril de Eo& “Reglamento a la Ley de Fortalecimiento de
las PYMES".Ley N0.8262 del 2 de mayo de 2002 y la Ley de Incentivos para la Produccién Industrial. En caso de que la empresa
oferente sea PYME, debera presentar en la oferta una certificacion emitida por la Direccién General de la Pequefia y Mediana
Empresa del Ministerio de Economia, Industria y Comercio en la que se demuestre gue la oferente cuenta con la condicién de
PYME de produccién nacional en el producto o servicio especifico que se estd contratando, con no mas de 6 meses de
emitida, adicionalmente se deberd de indicar si se es PYME de industria, servicio o comercio (en el caso de las ofertas que se
presenten en consorcio, bastara con que uno de sus miembros demuestre que es PYME en el bien o servicio que se contrata,
para lo cual deberd presentar dicha certificacion con no més de 6 meses de emitida).

ol

4.24 En ningun caso se aceptaran referencias de sitios de Internet o pagina web para il_;:agmr la completitud de la oferta.

4.25. Para aquellos oferentes interesados en participar en esta contratacién, &_oomunica que deberan acatar todo lo
establecido en la Circular N° 158-2016, denominada “Guia de conducta para las emp! sas proveedoras de bienes y servicios al
Poder Judicial”, la cual estd disponible en la https: 5 go.Cr T;?n el apartado de Informacién de
interés para los proveedores. \

1. £0.CL/PTrove

A\
f b N\ A\
4.26. No se autoriza el uso a |os proveedores de poliestireno expandido (esteorofén) para uz/servj' , trasiego y almacenamiento
de diversos tipos de productos, principalmente alimentos. Lo anterior er_y’_a 980 8 la/"Guia de Oﬁnpras Publicas Sustentables”
desarrollada por la Direccién General de Administracion de Bienes y Contrata .Aﬁnip'straﬂva del Ministerio de Hacienda, la
cual estd disponible en la hitp: : are USTENTABLES .pdf
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Método de evaluacion:

Criterios de evaluacién

Para la evaluacion de las ofertas se considerara el precio total cotizado. Se asignaran el 100% a la
oferta de menor precio, se calculardn los porcentajes a asignar mediante la aplicacién de la siguiente
férmula:

P= P1 x 100

P2
En donde,

P = Porcentaje a asignar, para el factor precio.

P1= Precio de la oferta de menor precio, (en colones)
P2= Precio de la oferta a evaluar, (en colones)

100= Porcentaje maximo a asignar para este factor.

Nota: Se procedera con esta evaluacion con‘las ofertas que presente un estricto cumplimiento de las

especificaciones técnicas y generales definidas én este pllego de' condrciones, caso contrario sera
descalificada.

Seleccién de ofertas

1. En casos de empate entre dos 0 mas PYMES ﬂe Producclén N,acionat. con forme lo sefialado en el

punto 1 de criterios de evaluacién, los criterio; qu Suorden se seguiran para resolverlo y
determinar el adjudicatario o adjudicataria seran I Igtﬁen;es

a) Se otorgard un puntaje adicional a cada PYMES s-egun gl siguiente criterio:

| S

* PYME de industria: 5 puntos.
* PYME de servicio: 5 puntos
* PYME de comercio: 2 puntos.

b) Mayor garantia ofertada.
¢) Menor plazo de entrega.

d) De persistir la condicién de empate, como ﬁltiTo ur-'iberio de desempate, se recurrira a efectuar
un sorteo en el I:'te;:iartarmmf.:.l ﬂeProveaduﬂa

En caso de empate entre adiudicmrlﬁs a’ adjudica\arlas, los criterios que por su orden se seguiran
para resolverlo serdn los. dguigntgsf
0N fediiaed
a) Xxxxx ' O

b) xx0ex.

~¢) Como Ultimo criterio de desempate, se recurrird a efectuar un sorteo en el Depto. de
Proveeduria, el cual serd convocado oportunamente.

En ambos casos para el sorteo de desempate, se procederd a imprimir en una hoj.a la palabra
“Ganador”. Luego ésta impresién de la_palabra “Ganador” se recortard y seguidamente se
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——

recortaran al mismo tamafo del primer recorte, trozos en blanco de la misma hoja, depositandose
todos en una bolsa. Finalmente, entre los representantes que acudan a la convocatoria, y en
ausencia de éstos completandose su numero con personal del Departamento de Proveeduria, un
representante de cada empresa sacard de la bolsa un trozo de papel, resultando adjudicatario aquel
que saque el trozo de papel con la palabra “Ganador”.
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El equipo y materiales para la instalacién seran entregados por el Departamento de Seguridad del Poder Judicial, por lo que solo
se requiere el servicio de instalacién de:

- Sensores de movimiento contra intrusién.

- Sensor de temperatura e inundacién para cuarto de informatica.

- Sensores de humo.

- Sirena.

- Panel central y teclados. M
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Apartado N° 2.
Declaraciones Juradas

1. Que mi representada {(en caso de persona juridica o fisica) se encuentra al dia en el pago de impuestos nacionales.

2. Que mi representada (en caso de persona juridica o fisica) no esta afecta por causal de prohibicién para contratar con el Estado
y sus Instituciones segun lo indicado en el art. 22 y 22 BIS de la Ley de Contratacién Administrativa.

3. Que mi representada (en caso de persona juridica o fisica) no se encuentra inhabilitada para contratar con el sector publico de
conformidad con el articulo 100 y 100 BIS de la Ley de Contratacién Administrativa.

4. Que las personas que ocupan cargos directivos o gerenciales, representantes, apoderados o apoderadas y los y las accionistas
de esta empresa no se encuentran afectos por las incompatibilidades que indica el art. 18 de la “Ley Contra la Corrupcidn y el

Enriguecimiento ilicito en la funcion Publica”,

1. Declaro que mi representada cuenta con la suficiente solvencia econémica para atender y soportar el negocio que oferta en
caso de resultar adjudicatario o adjudicataria.

6. Declaro que acepto y cumpliré fielmente con las condiciones, requerimientos, especificaciones y requisitos técnicos de esta
contratacian.

7. Que el personal propuesto para la realizacion del proyecto no tiene ningtn asunto judicial en tramite en los despachos en los
que esta realizando las labores de los trabajos que se estaran contratando.

Nombre y firma del oferente o su Representante legal

Fecha:
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Condiciones generales
Este apartado es para uso exclusivo de conocimiento y cumplir del o la oferente, por lo tanto no debe adjuntarse a la
oferta.

Para la contratacién que promueve el Poder Judicial, los o las oferentes que participen deben observar y ajustarse en lo
pertinente a las siguientes condiciones generales:

Los expedlentes estan disponibles al publico en general y se puede consultar el expediente digital en la siguiente direccion:
www.poder-judicial.go.cr/proveeduria/ en el apartado Consulta de expediente.

lr_
f"«’

Serd oferente la persona fisica o juridica que presente oferta, actuando drectamcnte, q por med:o de un representante
autorizado. :

'u
|

1. Documentos a aportar.

Toda oferta presentada por un proveedor o proveedora nacional contendré los sn?.pienltqs pbcumentcos o certificaciones.

Certificacién de que el o la oferente se encuentra al dia con las obl | Fqndo de Desarrollo Social y Asignaciones
Familiares (Fodesaf), conforme lo estipulado en el articulo 22/de |a Li

Certificacion de que el o la oferente se encuentra al dia en el W de las obljgaclones obrero patronales con la Caja
Costarricense de Seguro Social, o bien, que tenga arreglo ;d?‘pasq aprollpdo por ésta. En este sentido, de acuerdo
publicacién de la Gaceta 46 de 7 de marzo del 2011, en refpmp ala l.ey yos en su articulo 74 bis y articulo 65 de la
Ley de contratacién administrativa y su reglamento, 11 1 N/

Todo oferente que no esté inscrito y activo en el Registro de ine’oﬁs Institucional deberd presentar copia de la cédula
juridica de la empresa. J

Para efectos de mantener el debido equilibrio financiero @;ar)te, Ia ejer,uuén dq la obra, un mecanismo de revisién de
precios para su reajuste, se requerira que el (la) ofavnte, brinde u de@ose en forma detalla de los elementos que
componen el precio cotizado, de manera que se aporte la smubnte amwla matematica y se considere lo sefialado en
el detalle del reajuste de precios. s ~ 1 I Y

. oy

pnMD-rhGA-u-l.) " \ |/
P = 100% reféritié al precio oduﬁ’cjon ), i
MO = portentajed: costx&iﬁ w de cotizacion
I = powbﬂtandcmu del M%w
Ga = - porcentaje de del precio de cotizacién
U = porcentaje di .utiiidad del precio de cotlz_acién

El detalle del reajuste de precios se encuentra disponible en la siguiente direccion  https://www.poder-
mmmﬁ,enelapamdodelmulm”nlupmom

Pégina |1 de 14



PODER JUDICIAL

ADMINISTRACION REGIONAL Il CIRCUITO JUDICIAL DE ALAJUELA

Contratacion Menor N° 2017CD-000014-UARSCCM
Servicio de instalacion del sisterma de alarma de las oficinas del 0.1.). de Los Chiles.

2. De la Verificacion del ajuste de la contratacién:

2.1 Las inspecciones por parte del Poder Judicial, en relacién con la supervision del servicio, sera efectuadas por el personal a
cargo, la cual dara la aprobacion o reprobacion de los pagos respectivos.

2.2 Al ente técnico supervisor le corresponde verificar la correcta ejecucién del objeto contractual y el Subproceso de
Verificacion y Ejecucion Contractual tomard acciones una vez se le notifique anomalia alguna.

2.3 En caso de que el o la adjudicatario (a) incurra en incumplimiento y/o conductas como las tipificadas por la Ley de
Contratacion Administrativa; sus reformas y su Reglamento, se expondra a la aplicacion de las sanciones respectivas a través del
Sub Proceso de Verificacion y Ejecucién Contractual del Departamento de Proveeduria, quien podra accionar de apercibimientos,
inhabilitaciones, ejecucion de la garantia de cumplimiento, multas e incluso el reclamo de dafios y perjuicios, seglin corresponda.
En caso de que el o la adjudicatario (a) no haga entrega de los bienes o servicios pactados, se hara consulta a los usuarios directos
del servicio respecto a los dafios y perjuicios irrogados a la Administracién. Si estos no se lograr determinar, se cobrard al menos

el costo real y efectivo del nuevo procedimiento tramitado para suplir los bienes y servicios, claro esta en caso de que este se haya
realizado.

2.4 Se advierte a los posibles adjudicatarios (as), que en la ejecucion del contrato, si por razones debidamente justificadas se
hiciera imposible la entrega en el tiempo ofertado, asi debera hacerlo saber al Subproceso de Verificacién y Ejecucion Contractual
del Departamento de Proveeduria Judicial, solicitando la prérroga respectiva antes de que venza el plazo prometido, conforme lo
establece el articulo 198 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa. La recepcién del objeto de la contratacidn se
llevara a cabo de manera pura y simple o bajo protesta, por parte del usuario, segun el o la contratista haya ejecutado el contrato
a entera satisfaccion o no. Para estos efectos dicha oficina, emitira la respectiva acta de recibido y la remitira al Subproceso de
Verificacion y Ejecucion Contractual. El acta de recibo y revision de los bienes, construcciones, remodelaciones o servicios

adquiridos, segun corresponda, se ajustara en lo pertinente a las estipulaciones de los articulos 159, 202 y 203 del Reglamento a
la Ley de Contratacion Administrativa."

3. De los términos de pago:

3.1 El pago sera procedente una vez que opere la recepcion definitiva y satisfactoria, este se hara en colones costarricenses. En
acatamiento a la circular N° 184-2005 emitida por el Consejo Superior y de conformidad con el articulo 10 de la Ley N° 8131 del
16 de octubre de 2001, Ley de la Administracién Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos, que establece a favor de las
instituciones publicas la libertad de fijar los medios de pago a utilizar, se advierte que el Poder Judicial realizara los pagos bajo la
modalidad de Transferencia Electrénica a través de la Tesoreria Nacional del Ministerio de Hacienda en cualquier cuenta que
tenga un domicilio financiero registrado en el Banco Central de Costa Rica, dado que la plataforma de pagos que se utiliza es el
Sistema Interbancario de Pagos Electronicos (SINPE) de dicha entidad reguladora.

3.2 En aquellos casos en que el pago por transferencia se vaya a tramitar por primera vez, se debe retirar la férmula de

autorizacion en el Departamento Financiero Contable para acreditar los pagos bajo esta modalidad y adjuntar la certificacién de
cuenta que emite la entidad financiera.
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3.3 Dicha transferencia bancaria se ejecutard una ms realizada la respes entrega del objeto contractual a entera
satisfaccién del Poder Judicial. Para tales efectos, el adjudicatario debe Ir en un lapso no mayor de cinco dias habiles a

partir de la entrega a satisfaccién la facturacién respectiva (factura comercial timbrada) junto con el pedido original (antigua orden
de compra) ante la Administracién, sea el Departamento Financiero Contable u oficina usuaria, con el visto bueno de las personas
usuarias en la factura original, (firma, nombre, nimero de cédula, sello de la oficina y fecha), el pago se hara efectivo en un plazo no
mayor a 30 dias naturales.

3.4 En el caso de pagos en moneda extranjera, el Departamento Financiero Contable ejecutard el pago en colones costarricenses,
salvo lo dispuesto en el articulo 49 de la Ley Organica del Banco Central de Costa Rica. Para ese efecto se utilizaré el tipo de cambio
de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al momento de la confeccién del cheque o medio
de pago seleccionado, segun lo regula el articulo 25 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa y en ningun caso el
monto pagado serd superior al estipulado en el pedido. Es importante mencionar que ¢l Departamento Financiero Contable dard un
tramite preferencial de pago a los pedidos de bienes o servicios pactados en moneda eigl'amera que correspondan a procedimientos
de Licitaciones Abreviadas, Publicasy a Contrataciones Directas por excepéién.~ »— " T |

3.5 Cuando por la naturaleza de la oferta el contratista gestione el reconocimiento de dlfei;enqial‘éambiario ante la Administracion
Regional del Il Circuito Judicial de Alajuela, se tomar para el célculo del paéd, tipo de 'cauﬁbio\da referencia de venta utilizado
en el “Pedido”, y el tipo de cambio de referencia de venta correspondiente/ala &ha &h qué se recibio el bien dentro del plazo de
entrega pactado, cuando incumpla el plazo de entrega el célculo se hars a la aag'giradén del mismo, Un segundo célculo se hard
tomando el tipo de cambio de referencia de venta de la fecha de presentac'»&vfcor@&a de las facturas ante el Departamento
Financiero Contable y el tipo de cambio de referencia de venta de la fecha.éfoﬁﬁa‘t_!q pago, entendida esta ultima como la fecha
de la transferencia bancaria. El tipo de cambio de referencia a utilizar, $erd ¢l dé.venta del Banco Central de Costa Rica para la
moneda extranjera. En relacion con el tiempo de més que transcurra énfre el plazo que se concede vy la fecha real en que el
proveedor presente a trémite de cobro la factura no generara cargo algung para la administracién, por lo tanto, en estos casos, el
segundo célculo se realizard tomando el tipo de cambio de referencia del quinto dia en que el proveedor debe presentar la
facturacién para el tramite de pago correspondiente y el tipo de cambio vigente'al dfa que corresponda después de adicionar la
cantidad de dias que demord el tramite de transferencia ante el Departamenta Financiero Contable.

3.6 Una vez realizado el cdlculo anterior, el Departamento de Proveeduria, comparard este calculo con el monto finalmente
pagado por el Departamento Financiero Contable en cada factura, con el fin de corroborar si al momento del pago se aplicé
recalculo en la conversion del monto pactado en moneda _extran}era a colones.

3.7 Una vez realizado lo anterior, en caso de que se determine que adn existe alguna diferencia positiva a favor del contratista

que este pendiente por reconocer con respecto. al célculo 19id'§i,--s’é_ procederd con la confeccién del pedido para proceder a su
ion. De lo contrario se le informara al interesado que no procede ninglin pago por este concepto.

cancelacion. De lo ormard a| » q(: proc ﬂm}\':s mgo

a) 3.8 Las facturas comerdélu por concepto de ldquhicfén,de Bi_eﬁ_és y servicios brindados al Poder Judicial que se
presenten para tramite.de paga deben reunir fos siguiéntes requisitos:

a) Consignar el recibido conforme de los blgm y servicios, indicando como minimo la fecha, nombre completo, nimero de
cédula y la firma del funcionario o funcionaria responsable del recibido a satisfaccion.

b) Especificar en el detalle, el tipo de compra (articulo o servicio), la cantidad y el precio unitario de la mercaderia adq}lirida, con
la finalidad de dar cumplimiento a las directrices emitidas por el Ministerio de Hacienda en cuanto a las caracteristicas de las

facturas comerciales.
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A los documentos que no contengan los requisitos anteriormente indicados no se les dara tramite, ni se recibiran.

3.9 De conformidad con lo dispuesto por la Ley del Impuesto sobre la Renta, en el pago a realizar a quienes resulten
adjudicatarios, se les retendra el porcentaje correspondiente por ese concepto.

3.10 En los casos en los cuales la forma de pago sea internacional la adjudicataria o adjudicatario debe consultar la informacién
respectiva en la siguiente direccién electrénica https://www.poder-judicial.go.cr/proveeduria, en el apartado de Informacién de

interés para los proveedores.

4. De los Dafios, Perjuicios y Seguridad Social

4.1 El o la contratista debera indemnizar al Poder Judicial los dafios y perjuicios que él o ella directamente cause a los bienes de
éste, y ademas, cuando tales dafios y perjuicios hayan sido provocados por sus empleados y empleadas, representantes, agentes,
el o la subcontratista y otras personas que brinden el servicio que se esta contratando.

4.2 El o la contratista actuara como patrono en relacién con todo el personal que intervenga en el proceso de esta contratacioén,

Por lo tanto se aclara que no existira ninguna relacién laboral entre el Poder Judicial y personal contratado por el adjudicatario o
adjudicataria.

4.3 El o la contratista tomara todas las precauciones necesarias para la seguridad de sus empleados y empleadas en el trabajo.
Cumplira todas las leyes y reglamentos de seguridad y previsién sociales.

4.4 El o la contratista debera cubrir las indemnizaciones que se originen en riesgos de trabajo.

Ciudad Quesada, 01 de junio de 2017,

%/

Olger Gustavo Quesada Abarca
Subproceso Compras Menores
Administracion Regional del Il Circuito Judicial de Alajuela.
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