PODER JUDICIAL
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA

Contratacion Menor 2017CD-000003- ARIIZACM

Contratacion de mantenimiento correctivo a vehiculo oficial PJ-599, Hyundai Getz, asignado a la Delegacién
Regional de Pococi y Guacimo.

El Poder Judicial recibira ofertas para la contratacion de (mantenimiento correctivo a vehiculo oficial PJ-599,
Hyundai Getz, asignado a la Delegacion Regional de Pococi y Guacimo), hasta las 16:00 horas del 05 de abril
de 2017.

Las ofertas podran entregarse en sobre cerrado en la recepcion de la Administracion Regional de Pococi, sita
en el 32 piso edificio Tribunales de Justicia de Pococi, ubicado 200 mts sur del MAXI PALI, para este caso es
indispensable que en el sobre se especifique el nombre, cédula del oferente y nimero de contratacion. Puede
también enviarla via fax al 2710-3564 y confirmar su recibido al 2713-6187 o por correo electrénico
debidamente firmadas (escaneadas en formato PDF, No se aceptaran ofertas firmadas con firma digital), en
cuyo caso se debe considerar que la capacidad maxima de envio por este medio en la institucion es de 4
Megas. En todos los casos enviar antes de la hora y fecha sefialadas para el vencimiento de recepcién de
ofertas.

1. Para consultas, aclaraciones y envio de la oferta:

El o la oferente puede comunicarse con (Randy A. Solis Arguedas) al teléfono 2713-6006 o al correo
rsolisa@poder-judicial.go.cr

2. Datos del o la oferente:

Nombre del o la oferente

Cédula juridica/cédula fisica

Nombre del o la representante
legal
Numero de teléfono

Correo electrénico

Medio oficial de notificacidon
(Indicar la direccion de correo
electrénico o el nimero de fax)
Numero de fax

Nombre de la persona encargada
del procedimiento

Numero de teléfono de la persona
encargada del procedimiento
Direccién exacta de la empresa

Medio oficial de notificacion

Todos los y las oferentes pueden presentar su oferta, aunque se encuentren inscritos o no en el Registro de
Proveedores, pero sera obligatorio que en su oferta se establezca el medio oficial para recibir notificaciones,
una vez realizada la apertura de ofertas se les hard llegar un correo electrdnico, en el cual se solicitara la
validacién del correo electrénico sefialado en la oferta, esto en caso de que el mismo no se encuentra ya
validado en el Registro de Proveedores.

La validacién de correos electrénicos se realizara mediante el Sistema de Validacién de Cuentas de Correo
Electronico, mismo que se podrd acceder a la direccidon electrdnica https://pjenlinea.poder-
iudicial.go.cr/vcce.userinterface/ o ingresando a la pagina del Poder Judicial www.poder-judicial.go.cr a la
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opcidn "Tramites en Linea” y luego a “Registro y Validaciéon de la Cuenta de Correo para Recibir Notificaciones".
Para cualquier duda o consulta sobre el trdmite de validacién de cuentas de correo electréonico debera
comunicarse con Claudia Rosales Sanchez al teléfono 2295-4243 o al correo electrénico crosales@poder-

judicial.go.cr.

Si estd inscrito o no en el Registro de Proveedores y el correo electrdnico que se sefiala en la oferta como medio
oficial de notificaciones no se encuentra validado, de igual forma éste sera utilizado para hacer efectiva la
notificacion de toda documentacion que se requiera en esta contratacion. Por lo que sera responsabilidad
absoluta de la o el oferente de velar porque los medios de notificacién que establece en su oferta como
oficiales, se encuentren validados al momento de realizar la apertura de ofertas y durante el proceso del
tramite de esta contratacidn, en caso de no definir un medio de notificacidon oficial se faculta a la administracién
para que automaticamente utilice como tal cualquier correo electrdnico que se indique en la oferta.

3. Requisitos de admisibilidad:

3.1 Plazo maximo de entrega: 05 dias habiles| después de recibido el pedido, ya sea via fax, correo electrénico
o de forma personal, lo que ocurra primero.

3.2 Garantia minima: 03 meses sobre el trabajo realizado.

3.3 Los precios cotizados deben ser firmes y definitivos. El o la oferente debe incorporar en su oferta, todos los
costos asociados al precio de cada uno de los articulos que esta ofertando, por lo que NO serdn admisibles
aquellas ofertas que presenten precios unitarios no definitivos; es decir, precios a los cuales haya que
agregarles costos adicionales asociados que el proveedor (a) no incorpord en forma individual en el precio
ofertado en cada linea.

4. Condiciones particulares de la oferta:

4.1 Vigencia de la Oferta: 25 dias habiles, a partir de la apertura de ofertas

4.2 Lugar de entrega del objeto contractual: En el taller de la empresa adjudicada, Pococi, Guapiles, 400
metros al este de Mundimar, carretera a Jiménez, en coordinacion con Wilson Gémez Calderdn al teléfono
2713-6115, correo wgomezc@Poder-Judicial.go.cr.

4.3 Inspector a cargo del proyecto por parte de Servicios Generales: No aplica.

4.4 Persona encargada por parte de la Administracion: Lic. Esteban Solano Alvarado.

4.5 Clausula penal:

4.5.1 El Poder Judicial cobrara por concepto de cldusula penal un porcentaje del 0,50% diario por cada dia habil
que se retrase el inicio de las obras, o bien se suspendan sin previa justificacion razonable y de multa se
cobrard un 0,50% por incumplimiento o mala ejecucion de labores o tareas especificadas en este cartel, que
afecten la calidad o el resultado final del servicio que recibird la administracidn, hasta un maximo del 25% del
monto mensual adjudicado.

4.5.2 En caso de que se incurra en atraso o se incumpla con los compromisos adquiridos, la Administracién
ademas, podra resolver el contrato, perseguir el pago de dafios y perjuicios no cubiertos y aplicar las demas
sanciones administrativas que prevé el ordenamiento juridico.

4.5.3 El monto de la sancién debera ser cobrado directamente al adjudicatario o adjudicataria y en caso de
negativa del o la contratista para cancelarlo, podra ser retenido de las facturas pendientes de pago o rebajo de
la garantia de cumplimiento.

4.5.4 El proceso de ejecucion de cldusula penal sera llevado a cabo por el Subproceso de Verificacién y
Ejecucidn contractual del Departamento de Proveeduria.

4.5.5 La aplicacién de la clausula penal o la ejecucién de la garantia de cumplimiento, no exime al contratista
de indemnizar a la Administracion por los dafios y prejuicios que no cubran esos conceptos.
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4.6 El o la adjudicatario (a) o adjudicataria debera presentar Constancia del Seguro de Riesgos de Trabajo y
poliza de riesgo civil emitidas por el ente asegurador, de conformidad con lo estipulado en el articulo 202 del
Cédigo de trabajo! y con lo estipulado en el articulo 190 del Reglamento a la Ley de Contratacién
Administrativa.

4.7 EI Poder Judicial tiene la facultad de adjudicar menor o mayor cantidad de unidades respecto a las
solicitadas en este cartel.

4.8 El o la oferente debe cotizar en un solo tipo de moneda sea nacional o extranjera.

4.9 La comparacidn de precios se realiza en colones, para aquellos precios ofertados en moneda extranjera se
aplicara el tipo de cambio de venta del délar publicado por el Banco Central de Costa Rica el dia de la apertura
de ofertas.

4.10 Los precios cotizados en délares deberan detallar solamente dos decimales, en caso de ofertar con cuatro
decimales se truncara a 2 decimales sin redondear.

4.11 Se debe indicar el precio unitario de acuerdo a la unidad de medida solicitada en el cartel. En aquellos
casos, en que no se indique el precio unitario, se procedera a realizar el calculo respectivo, a partir del monto
total en letras.

4.12 La oferta debera incluir todos los impuestos que la afectan. El Poder Judicial no exonerara ningun
impuesto de materiales ni equipos que se incorporen a la obra, por lo que se entenderan incluidos en el precio
ofertado.

Pago de impuestos y exoneracion en obras:

a) En virtud de que por principio de inmunidad fiscal el Poder Judicial esta exento del impuesto de ventas y
consumo, en el precio total de la obra (producto final) a entregar al Poder Judicial no se deberd cobrar dicho
impuesto al Poder Judicial.

b) No obstante, la oferta deberd incluir todos los impuestos que la afectan incluyendo el de ventas que debera
pagar cada oferente cuando compre los materiales o equipos que necesita para el desarrollo de la obra. El
Poder Judicial no exonerara ningln tipo de impuesto de materiales ni equipos que se incorporen a la obra, por
lo que se entenderdn incluidos en el precio ofertado. De acuerdo con lo establecido en el articulo 25 del
Reglamento a la Ley de Contratacidn Administrativa en toda oferta debera cotizarse el precio libre de tributos,
ademas deberd adjuntarse un desglose del monto y naturaleza de los impuestos, las tasas, sobretasas,
aranceles de importacion y demas impuestos de mercadeo local que los afectare, y en el caso que esta no lo
indique, se presume que el monto total cotizado los incluye.”

4.13 En el caso de existir descuentos, estos deben aplicarse de forma independiente, es decir en cada linea
cotizada.

4.14 No se autoriza la presentacion de ofertas en forma conjunta, ni aquellas ofertas que requieran el pago
anticipado.

4.15 Para el caso de ofertas en consorcio, el consorcio y sus integrantes deberan sujetarse las estipulaciones
contempladas en este cartel, y a las regulaciones especificas contempladas en el Reglamento a la Ley de
Contratacién Administrativa para esta forma de participacién. Asimismo, en la oferta debera sefialarse a
nombre de quien debera efectuarse el pago en caso de resultar adjudicatarios y acompafar el respectivo
acuerdo consorcial que cubra al menos los aspectos estipulados en el articulo 75 del citado Reglamento.

ARTICULO 202.- Prohibase a los funcionarios, empleados, personeros o apoderados del Estado, suscribir
contratos u otorgar permisos para la realizacién de trabajos, sin la previa presentacion, por parte de los interesados, del
seguro contra los riesgos del trabajo. ( Asi reformado por el articulo 12 de la Ley Sobre Riesgos del Trabajo N2 6727 de 9 de
marzo de 1982.)
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4.16 Subcontratacion: En caso de que existan subcontratistas, en la oferta se debe:

- Indicar los nombres de las personas fisicas o juridicas a quienes se pretende subcontratar.

- Indicar el porcentaje de participacion, el cual no podra superar el 50% del contrato que se pretende
obtener en el costo total de la oferta, salvo autorizacion previa y expresa de la Administracion a través de
sus representantes técnicos, cuando a juicio de esta  Ultima existan circunstancias muy calificadas que asi
lo justifiquen.

- Presentar nota original suscrita por el subcontratado, donde éste ultimo muestre conformidad a prestar sus
servicios para el (la) oferente y en el proyecto de interés.

- Aportar las mismas declaraciones juradas presentadas por el (la) oferente del punto 8 y deberan aportar
una certificacion de los titulares de su capital social y de sus representantes legales, cuando ello
corresponda.

De autorizarse al adjudicatario(a) alguna subcontratacion, éste se obliga solidariamente con el eventual
subcontratista por la responsabilidad emanada de los derechos laborales de los trabajadores empleados por el
subcontratista. Ademads la subcontratacién no revela al contratista de su responsabilidad por la ejecucidn
defectuosa en la obra que se realice. La no aprobacidn de algin subcontratista, no da derecho alguno al
adjudicatario en cuanto a prdrrogas, obras extras, aumentos, etc.

De no existir subcontratistas debe manifestarlo en la oferta.

4.17 En la oferta, la informacién complementaria que pudiese acompafiarla y fichas técnicas se deben
presentar en idioma espafiol, sin borrones ni tachaduras, legible. Cualquier error debera salvarse mediante
enmienda o nota debidamente firmada al final de la oferta. En caso de literatura u otros anexos en otros
idiomas, se requiere que el o la oferente bajo su responsabilidad acompafie una traduccion libre de su
contenido.

4.18 Toda mencidn en el cartel de catalogos, nombres, marcas, modelos y especificaciones son de referencia,
por lo tanto se debe entender que puede ser suplido en forma equivalente, pero de calidad y especificaciones
técnicas iguales o superiores a las sefialadas en este pliego de condiciones.

4.19 En caso de que se presenten muestras, se aplicard lo estipulado en el art. 57 de la Ley de contratacidn
administrativa y su reglamento. No se admitira la referencia de muestras que correspondan a otros concursos y
que se encuentren en custodia de la Administracién en virtud de contrataciones anteriores o pendientes de
finiquito.

4.20 Quienes participen en este proceso de contratacion deben observar y ajustarse a lo indicado en los
documentos adjuntos denominados Oferta econémica y especificaciones técnicas, Apartado declaraciones
juradas y Apartado condiciones generales.

Adicionalmente deben ajustarse a lo estipulado en la Ley de Contratacién Administrativa y su Reglamento,
Reglamento Especial para la Promocidon de las PYMES en las Compras de Bienes y Servicios de la
Administracidn, Ley de impuesto sobre la renta, Reglamento para las Operaciones Cambiarias de Contado.

4.21 Este pliego de condiciones estd disponible en la pdagina web del Departamento de Proveeduria

https://www.poder-judicial.go.cr/proveeduria. En el apartado de Contrataciones disponibles.

4.22 La propuesta de las declaraciones juradas que debe adjuntarse a la oferta se encuentra en el Apartado 2
de este pliego de condiciones.

4.23 El medio oficial para la recepcion de recursos de revocatoria serd en forma fisica, en el caso de que se
presente por fax o correo electronico, 1 dia habil después de recibido el recurso se debera presentar el
documento original para su admisibilidad.

4.24 De conformidad con el Decreto Ejecutivo 33111-MEIC del 6 de abril de 2006 “Reglamento a la Ley de
Fortalecimiento de las PYMES”.Ley No0.8262 del 2 de mayo de 2002 y la Ley de Incentivos para la Produccion
Industrial. En caso de que la empresa oferente sea PYME, deberd presentar en la oferta una certificacion
emitida por la Direccion General de la Pequeiia y Mediana Empresa del Ministerio de Economia, Industria y
Comercio en la que se demuestre que la oferente cuenta con la condicion de PYME de produccion nacional
en el producto o servicio especifico que se esta contratando, con no mas de 6 meses de emitida,
adicionalmente se debera de indicar si se es PYME de industria, servicio o comercio (en el caso de las ofertas
gue se presenten en consorcio, bastara con que uno de sus miembros demuestre que es PYME en el bien o
servicio que se contrata, para lo cual debera presentar dicha certificacion con no mas de 6 meses de emitida).
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4.25 En ningln caso se aceptaran referencias de sitios de Internet o pagina web para lograr la completitud de
la oferta.

4.26 Para aquellos oferentes interesados en participar en esta contratacién, se comunica que deberan acatar
todo lo establecido en la Circular N° 158-2016, denominada “Guia de conducta para las empresas proveedoras
de bienes y servicios al Poder Judicial”, la cual estd disponible en la https://www.poder-
judicial.go.cr/proveeduria, en el apartado de Informacion de interés para los proveedores.
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Oferta econdmica

Contratacion Directa 2017CD-000003-ARIICZACM

ni
Linea | Cantidad UM::;id:e Descripcion de la obra Precio Unitario ofrecido Precio Total Ofrecido
Contratacidon de mantenimiento correctivo a vehiculo oficial PJ-599, Hyundai
1 1 Periddica Getz, asignado a la Delegacidn Regional de Pococi y Guacimo.

Ver detalle en el Anexo de Especificaciones Técnicas.

Precio total

Descuento:

Precio menos descuento:

Precio Total Oferta en letras:

Nombre y firma del oferente o su Representante legal

Fecha:
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5. Método de evaluacion: No aplica en razon del tipo de procedimiento.

Apartado 1
Especificaciones técnicas

El objeto de esta contratacidn consiste en reparacion de un vehiculo oficial asignado a la Delegacion Regional de
Pococi y Guacimo, Hyundai Getz, placa nimero 802627, PJ-599.

La rutina de mantenimiento sera la que se describe a continuacién:

Revision y diagnostico del dafio que presenta la unidad.

Desmotar cabezote.

Reparacion de cabezote en rectificadora y reparacion de vélvulas afectadas.
Limpieza de inyectores por ultrasonido.

Sustitucidon de empaques del cabezote.

Montar cabezote.

Sustitucion del kit de distribucion.

Sustitucion de bujias y cables de bujias.

Prueba del funcionamiento como control de calidad previo a la entrega.

O 0N WN R

Los trabajos requeridos deberan llevarse a cabo por personal técnico calificado, segin el modelo y tipo de
vehiculo, y a las practicas, requisitos y normas vigentes en este campo.

La dotacién de todo el recurso humano y material necesario para la realizacion de los trabajos correrd por
cuenta de la empresa que resulte adjudicataria, como también de los equipos y herramientas apropiadas para
este tipo de labores. El adjudicatario se compromete a mantener en existencia un stock de materiales y
consumibles en la forma mds completa posible a fin de garantizar al Poder Judicial la oportuna y debida
prestacion de los servicios objeto de la presente contratacidn. El poder Judicial aportara todos los repuestos
necesarios para la reparacion.

De igual forma, debera responder por los dafios y perjuicios causados al equipo que en ejecucién de los
servicios resulten de un actuar doloso, negligente, imprudente o de impericia de él o del personal a su cargo.

Plazo de entrega: 05 dias habiles después de recibido el pedido, ya sea via fax, correo electrénico o de forma
personal, lo que ocurra primero.

Garantia: 03 meses sobre el trabajo realizado. .
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Apartado 2
Declaraciones Juradas

Declaro bajo juramento:

1. Que mi representada (en caso de persona juridica o fisica) se encuentra al dia en el pago de impuestos
nacionales.

2. Que mi representada (en caso de persona juridica o fisica) no esta afecta por causal de prohibicién para
contratar con el Estado y sus Instituciones segun lo indicado en el art. 22 y 22 BIS de la Ley de Contratacion

Administrativa.

3. Que mi representada (en caso de persona juridica o fisica) no se encuentra inhabilitada para contratar con el
sector publico de conformidad con el articulo 100 y 100 BIS de la Ley de Contratacion Administrativa.

4. Que las personas que ocupan cargos directivos o gerenciales, representantes, apoderados o apoderadas y los
y las accionistas de esta empresa no se encuentran afectos por las incompatibilidades que indica el art. 18 de la

“Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento ilicito en la funcién Publica”.

5.Declaro que mi representada cuenta con la suficiente solvencia econémica para atender y soportar el negocio
gue oferta en caso de resultar adjudicatario o adjudicataria.

6. Declaro que acepto y cumpliré fielmente con las condiciones, requerimientos, especificaciones y requisitos
técnicos de esta contratacion.

7. Que el personal propuesto para la realizacion del proyecto no tiene ninglin asunto judicial en tramite en los
despachos en los que esta realizando las labores de los trabajos que se estaran contratando.

Nombre y firma del o la oferente o su Representante legal:

Fecha:
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Apartado 3

Condiciones generales

Este apartado es para uso exclusivo de conocimiento y cumplir del o la oferente, por lo tanto no debe
adjuntarse a la oferta.

Para la contratacion que promueve el Poder Judicial, los o las oferentes que participen deben observar y
ajustarse en lo pertinente a las siguientes condiciones generales:

Los expedientes estan disponibles al publico en general y se puede consultar el expediente digital en la
siguiente direccion: http://www.poder-judicial.go.cr/proveeduria/ en el apartado Consulta de expediente.

Serd oferente la persona fisica o juridica que presente oferta, actuando directamente, o por medio de un
representante autorizado.

1. Documentos a aportar.

Toda oferta presentada por un proveedor o proveedora nacional contendra los siguientes documentos o

a)

b)

c)

d)

P
MO
|
Ga
U

certificaciones.

Certificacion de que el o la oferente se encuentra al dia con las obligaciones con el Fondo de
Desarrollo Social y Asignaciones Familiares (Fodesaf), conforme lo estipulado en el articulo 22 de la
Ley 5662.

Certificacion de que el o la oferente se encuentra al dia en el pago de las obligaciones obrero
patronales con la Caja Costarricense de Seguro Social, o bien, que tenga arreglo de pago aprobado
por ésta. En este sentido, de acuerdo publicacion de la Gaceta 46 de 7 de marzo del 2011, en
reforma a la Ley 8409 en su articulo 74 bis y articulo 65 de la Ley de contratacién administrativa y su
reglamento.

Todo oferente que no esté inscrito y activo en el Registro de Proveedores Institucional debera
presentar copia de la cédula juridica de la empresa.

Para efectos de mantener el debido equilibrio financiero durante la ejecucion de la obra, un
mecanismo de revision de precios para su reajuste, se requerira que el (la) oferente, brinde un
desglose en forma detalla de los elementos que componen el precio cotizado, de manera que se
aporte la siguiente formula matematica y se considere lo sefialado en el detalle del reajuste de
precios.

P=MO+i+GA+U

= 100% referido al precio de cotizacién

= porcentaje de costo de mano de obra del precio de cotizacién
= porcentaje de insumos del precio de cotizacidn

= porcentaje de gastos administrativos del precio de cotizacién
= porcentaje de utilidad del precio de cotizacion

Nota: Por regla de principio, los contratos en moneda extranjera no se reajustan.

El detalle del reajuste de precios se encuentra disponible en la siguiente direccién https://www.poder-
judicial.go.cr/proveeduria, en el apartado de Informacién de interés para los proveedores.
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2. De la Verificacion del ajuste de la contratacidn:

2.1 Las inspecciones por parte del Poder Judicial, en relacién con la supervisidn del servicio, sera efectuadas por
el personal a cargo, la cual dara la aprobacién o reprobacion de los pagos respectivos.

2.2 Al ente técnico supervisor le corresponde verificar la correcta ejecucién del objeto contractual y el
Subproceso de Verificacién y Ejecucion Contractual tomard acciones una vez se le notifique anomalia alguna.

2.3 En caso de que el o la adjudicatario (a) incurra en incumplimiento y/o conductas como las tipificadas por la
Ley de Contratacion Administrativa; sus reformas y su Reglamento, se expondra a la aplicacidn de las sanciones
respectivas a través del Sub Proceso de Verificacidn y Ejecucidon Contractual del Departamento de Proveeduria,
quien podra accionar de apercibimientos, inhabilitaciones, ejecucién de la garantia de cumplimiento, multas e
incluso el reclamo de dafios y perjuicios, segin corresponda. En caso de que el o la adjudicatario (a) no haga
entrega de los bienes o servicios pactados, se hara consulta a los usuarios directos del servicio respecto a los
dafios y perjuicios irrogados a la Administracién. Si estos no se lograr determinar, se cobrard al menos el costo
real y efectivo del nuevo procedimiento tramitado para suplir los bienes y servicios, claro esta en caso de que
este se haya realizado.

2.4 Se advierte a los posibles adjudicatarios (as), que en la ejecucion del contrato, si por razones debidamente
justificadas se hiciera imposible la entrega en el tiempo ofertado, asi debera hacerlo saber al Subproceso de
Verificacidon y Ejecucidn Contractual del Departamento de Proveeduria Judicial, solicitando la prérroga
respectiva antes de que venza el plazo prometido, conforme lo establece el articulo 198 del Reglamento a la Ley
de Contratacidon Administrativa. La recepcion del objeto de la contratacidn se llevara a cabo de manera pura y
simple o bajo protesta, por parte del usuario, segun el o la contratista haya ejecutado el contrato a entera
satisfacciéon o no. Para estos efectos dicha oficina, emitird la respectiva acta de recibido y la remitira al
Subproceso de Verificacion y Ejecucion Contractual. El acta de recibo y revisién de los bienes, construcciones,
remodelaciones o servicios adquiridos, segun corresponda, se ajustara en lo pertinente a las estipulaciones de
los articulos 159, 202 y 203 del Reglamento a la Ley de Contrataciéon Administrativa."

3. De los términos de pago:

3.1 El pago sera procedente una vez que opere la recepcién definitiva y satisfactoria, este se hard en colones
costarricenses. En acatamiento a la circular N° 184-2005 emitida por el Consejo Superior y de conformidad con
el articulo 10 de la Ley N° 8131 del 16 de octubre de 2001, Ley de la Administracién Financiera de la Republica y
Presupuestos Publicos, que establece a favor de las instituciones publicas la libertad de fijar los medios de pago
a utilizar, se advierte que el Poder Judicial realizara los pagos bajo la modalidad de Transferencia Electrdnica a
través de la Tesoreria Nacional del Ministerio de Hacienda en cualquier cuenta que tenga un domicilio
financiero registrado en el Banco Central de Costa Rica, dado que la plataforma de pagos que se utiliza es el
Sistema Interbancario de Pagos Electronicos (SINPE) de dicha entidad reguladora.

3.2 En aquellos casos en que el pago por transferencia se vaya a tramitar por primera vez, se debe retirar la
formula de autorizacidn en el Departamento Financiero Contable para acreditar los pagos bajo esta modalidad y
adjuntar la certificacién de cuenta que emite la entidad financiera.

3.3 Dicha transferencia bancaria se ejecutara una vez realizada la respectiva entrega del objeto contractual a
entera satisfaccion del Poder Judicial. Para tales efectos, el adjudicatario debe presentar en un lapso no
mayor de cinco dias habiles a partir de la entrega a satisfaccion la facturacion respectiva (factura comercial
timbrada) junto con el pedido original (antigua orden de compra) ante la Administracion, sea el Departamento
Financiero Contable u oficina usuaria, con el visto bueno de las personas usuarias en la factura original, (firma,
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nombre, nimero de cédula, sello de la oficina y fecha), el pago se hara efectivo en un plazo no mayor a 30 dias
naturales.

3.4 En el caso de pagos en moneda extranjera, el Departamento Financiero Contable ejecutara el pago en colones
costarricenses, salvo lo dispuesto en el articulo 49 de la Ley Organica del Banco Central de Costa Rica. Para ese
efecto se utilizara el tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica,
vigente al momento de la confeccidn del cheque o medio de pago seleccionado, segun lo regula el articulo 25 del
Reglamento a la Ley de Contratacidon Administrativa y en ningun caso el monto pagado sera superior al estipulado
en el pedido. Es importante mencionar que el Departamento Financiero Contable dara un tramite preferencial de
pago a los pedidos de bienes o servicios pactados en moneda extranjera que correspondan a procedimientos de
Licitaciones Abreviadas, Publicas y a Contrataciones Directas por excepcion.

3.5 Cuando por la naturaleza de la oferta el o la contratista gestione el reconocimiento de diferencial cambiario
ante la Administracion del Segundo Circuito Judicial de la Zona Atlantica, se tomara para el célculo del pago, el
tipo de cambio de referencia de venta utilizado en el “Pedido”, y el tipo de cambio de referencia de venta
correspondiente a la fecha en que se recibid el bien dentro del plazo de entrega pactado, cuando incumpla el
plazo de entrega el calculo se hara a la expiracién del mismo.

3.6 Un segundo célculo se hara tomando el tipo de cambio de referencia de venta de la fecha de presentacion
correcta de las facturas ante la Administracién, sea el Departamento Financiero Contable u oficina usuaria
(como maximo cinco dias habiles después de recibido el bien o servicio a entera satisfaccion) y el tipo de cambio
de referencia de venta de la fecha vigente al momento de la confeccién del cheque o medio de pago
seleccionado. El tiempo de mas que transcurra entre el plazo que se concede y la fecha real en que la o el
proveedor presente a tramite de cobro la factura no generard cargo alguno para la administracién, por lo tanto,
en estos casos, el segundo cdlculo se realizard tomando el tipo de cambio de referencia del quinto dia en que la
o el proveedor debe presentar la facturacién para el trdmite de pago correspondiente y el tipo de cambio
vigente al dia que corresponda después de adicionar la cantidad de dias que demord el tramite de transferencia
ante el Departamento Financiero Contable.

3.7 Las facturas comerciales por concepto de adquisicion de bienes y servicios brindados al Poder Judicial que se
presenten para tramite de pago deben reunir los siguientes requisitos:

a) Consignar el recibido conforme de los bienes y servicios, indicando como minimo la fecha, nombre completo,
numero de cédulay la firma del funcionario o funcionaria responsable del recibido a satisfaccién.

b) Especificar en el detalle, el tipo de compra (articulo o servicio), la cantidad y el precio unitario de la
mercaderia adquirida, con la finalidad de dar cumplimiento a las directrices emitidas por el Ministerio de
Hacienda en cuanto a las caracteristicas de las facturas comerciales.

A los documentos que no contengan los requisitos anteriormente indicados no se les dara tramite, ni se
recibiran.

3.8 De conformidad con lo dispuesto por la Ley del Impuesto sobre la Renta, en el pago a realizar a quienes
resulten adjudicatarios, se les retendra el porcentaje correspondiente por ese concepto.

3.9 En los casos en los cuales la forma de pago sea internacional la adjudicataria o adjudicatario debe consultar
la informacion respectiva en la siguiente direccién electrénica https://www.poder-judicial.go.cr/proveeduria,
en el apartado de Informacion de interés para los proveedores.

4. De los Daiios, Perjuicios y Seguridad Social

4.1 El o la contratista debera indemnizar al Poder Judicial los dafios y perjuicios que él o ella directamente cause
a los bienes de éste, y ademas, cuando tales dafios y perjuicios hayan sido provocados por sus empleados y
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empleadas, representantes, agentes, el o la subcontratista y otras personas que brinden el servicio que se esta
contratando.

4.2 El o la contratista actuard como patrono en relacién con todo el personal que intervenga en el proceso de
esta contratacion. Por lo tanto se aclara que no existird ninguna relacidn laboral entre el Poder Judicial y

personal contratado por el adjudicatario o adjudicataria.

4.3 El o la contratista tomara todas las precauciones necesarias para la seguridad de sus empleados vy
empleadas en el trabajo. Cumplird todas las leyes y reglamentos de seguridad y previsién sociales.

4.4 El o la contratista debera cubrir las indemnizaciones que se originen en riesgos de trabajo.

Gudpiles, 05 de abril de 2017.

sello

Randy A. Solis Arguedas
Subproceso Compras Menores
Administracidn Regional Il Circuito Judicial de la Zona Atlantica.

Lic. Esteban Solano Alvarado
Administrador Regional a.i.
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