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Cartel para revision de la DJ
LICITACION ABREVIADA 2015LA-000121-PROV

Remodelacion en el Tribunal de Casacion, Juzgado de Pensiones Alimentarias y
Contravenciones, la Oficina Contra el Retraso Judicial, una Oficina del 0.1.]. y un Cuarto de
Telematica, del Edificio de los Tribunales de Justicia de San Ramén

El Poder Judicial; cédula juridica nimero 2-300-042155-33, a través del Departamento de
Proveeduria; despacho encargado de conducir el procedimiento de contratacion; sito en el tercer piso
del edificio Anexo B, ubicado en el Barrio Gonzalez Lahmann, en la esquina formada por la calle 15 y la
avenida 6, San José, le invita a participar en la presente contratacion.

El Poder Judicial, recibira ofertas hasta las 10:00 horas del dia xxx de noviembre del 2015.

Las ofertas deberan entregarse en sobre cerrado en la Recepcidon del Departamento de
Proveeduria, sito en el 3° piso edificio Anexo B, ubicado diagonal a la esquina noroeste del Edificio de
los Tribunales de Justicia de San José, en B® Gonzalez Lahmann, calle 15, avenidas 4 y 6, antes de la
hora y fecha sefialadas para el vencimiento de recepcién de ofertas, consignando lo siguiente:

Sefiores

Departamento de Proveeduria Judicial
Licitacion Abreviada 2015LA-0000121-PROV

Remodelacion en el Tribunal de Casacion, Juzgado de Pensiones Alimentarias y Contravenciones, la
Oficina Contra el Retraso Judicial, una Oficina del O.1.). y un Cuarto de Telematica, del Edificio de los
Tribunales de Justicia de San Ramon.

Vence a las 10:00 horas del dia xxx de noviembre del 2015

Nombre del oferente:

Si es persona juridica niUmero de cédula juridica
Si es persona fisica nimero de cédula fisica

1. Espacios a llenar por el Oferente:

1.1 Datos del oferente:

Nombre del Oferente:

N° Cédula Juridica:

N° Cédula Fisica de quien suscribe la plica:

Nombre del Representante:

N° de Teléfono:

Correo electrdnico:

Pagina de Internet:

N© de Fax:

Nombre del contacto:

NO° de teléfono del contacto:

Direccion exacta de la empresa:

Medio idéneo para notificar:

Péagina 1 de 60



DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA

ﬁ) PODER JUDICIAL
ﬁ'ﬁf SUBPROCESO DE LICITACIONES

1.2 Todo oferente podra sefialar cuenta de correo electrdnico, como medio idoneo para recibir
notificaciones. El proveedor podra validar dicha cuenta, mediante el Sistema de Validacion de Cuentas
de Correo Electrénico, mismo que se podra acceder en la direccion electrdnica https://pjenlinea.poder-
judicial.go.cr/vcce.userinterface/ o bien ingresando a la pagina del Poder Judicial www.poder-
judicial.go.cr ingresando a la opcién "Tramites en Linea" y luego a la opcidn “Registro y Validacion de
la Cuenta de Correo para Recibir Notificaciones". Para consultas previas sobre validaciones de correo
electréonico favor comunicarse al teléfono 2295-42-43 o al correo electrénico faguilara@poder-
judicial.go.cr con el Lic. Fernando Aguilar Arias o al correo electrénico mcamacho@poder-judicial.go.cr
con la Licda. Mauren Camacho Fuentes.

1.3 En caso de que el oferente no indique en su oferta un medio oficial para recibir notificaciones, se
tomard para este propdsito el correo electronico que sefiale en la misma quedando bajo su
responsabilidad que sea vélido o en su defecto, se tomara el nimero de fax. En Ultimo caso, se
tomara como medio para notificaciones el fax o correo que el oferente tiene sefialado en el Registro
de Proveedores.

2. Requisitos de Admisibilidad:

Experiencia: El oferente deberd aportar dos cartas firmadas de proyectos iguales o similares al
proceso constructivo que se pretende y referente a la remodelacion de oficinas en la que se incluyen
la demolicidn y construccion de paredes livianas, sistemas nuevos de circuitos eléctricos, de voz y
datos, confeccion de estaciones modulares de trabajo, y pintura en general, que se hayan recibido a
satisfaccion por el propietario del bien, ejecutados en los Ultimos 7 afos a la fecha de la apertura de
ofertas. Estos proyectos deben ser de un monto de ¢25.000.000,00 al presupuesto en la
contratacion. El oferente debe indicar en cada carta el nombre de proyecto, una descripcion del
proyecto y referencias respectivas para que el Poder Judicial pueda verificar, asi como el costo total
del mismo, fecha de realizacion y nombre del propietario del proyecto, nimeros de teléfono,
preferiblemente como se solicita en el Anexo N° 3 del cartel. En caso de aportar copias de las cartas
deberan venir certificadas por un Notario Publico.

Proyectos que se encuentren en ejecucion a la fecha de vencimiento para recibir ofertas, no seran
considerados.

En el caso de que la oferta se presente bajo la forma consorciada, bastard con que uno de los
integrantes del consorcio cuente con la experiencia minima para que la oferta no resulte
desestimada.

Si la experiencia de uno de los participantes del consorcio fue lograda también bajo la forma
consorciada, ésta sera admisible siempre que demuestre que su porcentaje de participacion en el
consorcio con el que obtuvo dicha experiencia sea el mayor, o al menos igual al de la demas personas
fisicas o juridicas consorciadas en ese momento, aportando para ello copia del correspondiente
acuerdo consorcial en el que se detalle el porcentaje de participacion de los integrantes.

Si la oferta es presentada en forma consorciada, y varios de sus participantes cuentan con la
experiencia requerida; para definir la experiencia del consorcio participante, se realizara la sumatoria
de las referencias de experiencia de sus miembros, en tanto proceda, para lo cual deberan aportarse
las cartas de referencia, bajo las mismas condiciones requeridas en el apartado de experiencia minima
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requerida, donde se haga constar la experiencia que posee cada una de las participantes que
conforman el consorcio.

Si la ofertas presentada en forma consorcial, debera aportar el acuerdo consorcial debidamente
suscrito por los integrantes del consorcio en donde indiquen lo que estimen conveniente y el nombre
del integrante al cual debera ordenarse los pagos, nimero de cuenta cliente y nombre del Banco en el
que se debe realizar el depdsito.

3. Condiciones especificas de la contratacion:

Vigencia de la | 120 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de ofertas.
Oferta:

Lugar de Entrega: | Edificio de los Tribunales de Justicia de San Ramdn, en coordinacion con el Arr.
Sergio Sotelo Dofia, teléfono 2295-3793, correo electronico ssotelo@poder-
judicial.go.cr

Plazo de Entrega | Plazo de entrega.

maximo admisible | El Contratista debe entregar la obra terminada en un plazo de 30 dias habiles, el
para toda la obra: | cual inicia su contabilizacion una vez recibido el pedido, ya sea de manera fisica
o por fax lo que ocurra primero.

De previo al inicio de la obra, se le concede un plazo de 5 dias habiles
adicionales al plazo indicado anteriormente (30 dias habiles) con el fin de que el
adjudicatario coordine todo lo concerniente con la fecha del inicio de la misma,
incluyendo la coordinacién de la reunion en la cual se llegaran a los acuerdos
sobre tramitologia y procedimientos a seguir, con el profesional a cargo de la
obra designado por el Departamento de Servicios Generales.

Garantia  minima | El contratista debe de garantizar el perfecto funcionamiento de la obra
admisible: ejecutada por un periodo de un afio a partir de la fecha de su entrega,
obligandose a realizar las correcciones necesarias cuando sufran un deterioro
mayor del normal en el plazo estipulado por algin dafio que se presente en la
obra.

El Adjudicatario debe garantizar por escrito toda la pintura por un periodo de
dos afios a partir de la fecha de entrega de la obra, obligdndose a pintar de
nuevo cuantas veces sea necesario, las superficies que sufran un deterioro
mayor que el normal en el plazo antes estipulado, a criterio de los Inspectores.

4, Certificaciones y otros documentos que debe aportar el oferente:

1. Certificacion de que se encuentra al dia en el pago de las cuotas obrero patronales con la Caja
Costarricense de Seguro Social, (ver detalle en Condiciones Generales)

2. Adjuntar fotocopia de la cédula de identidad de la persona que firma la plica y detallar claramente
el nimero de cédula juridica

3. Timbre de la Ciudad de las Nifas por valor de ¢20,00.

4. Timbre del Colegio de Profesionales en Ciencias Econdmicas de Costa Rica por valor de ¢200,00.
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5. De conformidad con el Decreto Ejecutivo 33111-MEIC del 6 de abril de 2006”"Reglamento a la Ley
de Fortalecimiento de las PYMES".Ley No0.8262 del 2 de mayo de 2002 y la Ley de Incentivos para la
Produccion Industrial. En caso de que la empresa oferente sea PYME, debera presentar en la oferta
una certificacion emitida por la Direccion General de la Pequefia y Mediana Empresa del Ministerio de
Economia, Industria y Comercio en la que se demuestre que la oferente cuenta con la condicién de
PYME de produccion nacional en el producto o servicio especifico que se esta licitando, con no mas
de 6 meses de emitida, adicionalmente se debera de indicar si se es PYME de industria, servicio o
comercio (en el caso de las ofertas que se presenten en consorcio, bastard con que uno de sus
miembros demuestre que es PYME en el bien o servicio que se licita, para lo cual debera presentar
dicha certificacion con no mas de 6 meses de emitida).

7. Personeria juridica.

8. Certificacion de la propiedad de las acciones de la empresa.

5. Consultas y aclaraciones:

R . , . Nombre del Profesional de
Correo electronico: Fax: Teléfono: Proveeduria
) s 2295-3295 . ” )
kgutierrez@poder-judicial.go.cr 2221-8983 2295-3623 Licda. Karla Gutiérrez Vindas

6. Informacidon general:

6.1 Para esta contratacion que promueve el Poder Judicial, los oferentes que participen deben
observar y ajustarse en lo pertinente a lo indicado en los documentos adjuntos: ANEXO 1:
Condiciones especificas de la contratacion, ANEXO 2: Condiciones Generales.

6.2 Toda mencion en el pliego de condiciones de: catdlogos, nombres, marcas, especificaciones y
otras indicaciones que llegaren a corresponder a determinadas casas comerciales, deben tomarse
Unicamente a titulo de referencia, pues han sido citados solamente con el propdsito de identificar,
describir e indicar las caracteristicas de los objetos deseados para mayor claridad de los participantes
y desde luego, se aceptan mejoras y ventajas. Cuando se mencione la marca de algin objeto o
caracteristica inherente a él, se entendera que puede ser suplido en forma equivalente, pero de
calidad y especificaciones iguales o superiores a las de las marcas sefialadas.

7. Declaracién Jurada:
Declaro bajo juramento:

1) Que mi representada (en caso de persona juridica) se encuentra al dia en el pago de impuestos
nacionales y municipales. Que (en caso de persona fisica) me encuentro al dia en el pago de
impuestos nacionales y municipales.

2) Que mi representada (en caso de persona juridica) no esta afecta por causal de prohibicién para
contratar con el Estado y sus Instituciones seguin lo indicado en el art. 22 y 22 BIS de la Ley de
Contratacion Administrativa. Que (en caso de persona fisica) no estoy afecta por causal de prohibicion
para contratar con el Estado y sus Instituciones segun lo indicado en el art. 22 y 22 BIS de la Ley de
Contratacion Administrativa.

Péagina 4 de 60



ﬁ) PODER JUDICIAL
Y DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
=1 SUBPROCESO DE LICITACIONES

3) Que mi representada (en caso de persona juridica) no se encuentra inhabilitada para contratar con
el sector publico de conformidad con el articulo 100 y 100 BIS de la Ley de Contratacion
Administrativa. Que (en caso de persona fisica) no me encuentro inhabilitada para contratar con el
sector publico de conformidad con el articulo 100 y 100 BIS de la Ley de Contratacion Administrativa.

4) Que las personas que ocupan cargos directivos 0 gerenciales, representantes, apoderados y los
accionistas de esta empresa no se encuentran afectos por las incompatibilidades que indica el art. 18
de la “Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento ilicito en la funcién Publica”.

5) Que mi representada (en caso de persona juridica) se encuentra al dia en el pago de las
obligaciones con el Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares (Fodesaf), conforme lo
estipulado en el articulo 22 de la Ley 5662. Que (en caso de persona fisica) me encuentro al dia en el
pago de las obligaciones con el Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares (Fodesaf),
conforme lo estipulado en el articulo 22 de la Ley 5662.

6) Que mi representada (en caso de persona juridica) se encuentra al dia con el pago del impuestos a
las sociedades, conforme lo establece el articulo 2 de la Ley de Impuestos a las Personas Juridicas y
articulos 2 del Reglamento para la Aplicacion Registral de la Ley de Impuestos a las Personas Juridicas

7) Declaro que acepto y cumpliré fielmente con las condiciones, requerimientos, especificaciones y
requisitos técnicos de esta contratacion.

8) Declaro que mi representada cuenta con la suficiente solvencia econémica para atender y soportar
el negocio que oferto en caso de resultar adjudicatario.

9) En caso de que existan subcontratistas, en la oferta se debe indicar, las personas fisicas o juridicas
a quienes se pretende subcontratar. En ese detalle, se indicaran los nombres de todas las empresas
con las cuales se va a subcontratar, incluyendo su porcentaje de participacion el cual no podra superar
el 50% del contrato que se pretende obtener en el costo total de la oferta.

Ademas debera presentar, nota original suscrita por el subcontratado, donde éste Ultimo muestre
conformidad a prestar sus servicios para la empresa oferente y en el proyecto de interés.

Deberan aportar las mismas declaraciones juradas presentadas por el oferente y deberan aportar una
certificacion de los titulares de su capital social y de sus representantes legales, cuando ello
corresponda.

De no existir subcontratistas debe manifestarlo en la oferta.
10) Declaracion jurada de que el personal propuesto para la realizacion del proyecto no tiene ningln
asunto judicial en trdmite en los despachos en los que esta realizando las labores de los trabajos que

se estaran contratando.

Nombre y Firma del Oferente o su representante /
Cédula: Fecha:

judicial.go.cr/proveeduria en el aparte de Invitaciones
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8. COTIZACION DEL PRECIO
Descripcion Precio total de Garantia Plazo de
la obra ofrecida entrega

Remodelacion en el Tribunal de Casacion,
Juzgado de Pensiones Alimentarias y
Contravenciones, la Oficina Contra el Retraso
Judicial, una Oficina del O.1.J. y un Cuarto de
Telematica, del Edificio de los Tribunales de
Justicia de San Ramon.

* La oferta debera incluir todos los impuestos que la afectan. El Poder Judicial no exonerara ningin

impuesto de materiales ni equipos que se incorporen a la obra, por lo que se entenderan incluidos en

el precio ofertado.

Nombre y Firma del Oferente o su representante

Cédula:

Fecha:
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Presupuesto detallado de la remodelacion en el Tribunal de Casacion, Juzgado de
Pensiones Alimentarias y Contravenciones, la Oficina Contra el Retraso Judicial, una
Oficina del O.1.J. y un Cuarto de Telematica, del Edificio de los Tribunales de Justicia

de San Ramoén.

CANTIDAD UNIDADES DESCRIPCION UNITARIO TOTAL

DEMOLICIONES:

METRO DEMOLICION PARED LIVIANA

METRO DEMOLICION PARED CONCRETO

UNIDAD PUERTA DESINSTALAR

GLOBAL MOBILIARIO DESINSTALAR
PAREDES Y PUERTAS:

METRO PARED TIPO 1 (2.70) C/C C/P

METRO PARED TIPO 2 (2.70)

METRO PARED TIPO 3 (2.70)

M2 PINTURA PAREDES EXISTENTES

UNIDAD PARED ALUMINIO Y VIDRIO

UNIDAD PUERTA TIPO A - MANIJA

UNIDAD PUERTA DOBLE TIPO B

UNIDAD PUERTA A REUBICAR

UNIDAD PUERTA ALUMINIO Y VIDRIO

UNIDAD VENTANA ALUMINIO Y VIDRIO
MOBILIARIO:

UNIDAD MUEBLE ATENCION PERSONALIZADA
SISTEMA ELECTRICO:

UNIDAD REUBICAR LAMPARA

UNIDAD LAMPARA 504 INSTALADA

UNIDAD APAGADOR 1 VIA INSTALADO

UNIDAD TOMACORRIENTE DOBLE POLARIZADO
INSTALADO

UNIDAD SALIDA VOZ Y DATOS

UNIDAD SALIDA DATOS

UNIDAD SALIDA VOZ

UNIDAD PATCH PANEL DE 24 ESPACIO

UNIDAD CENTRO DE CARGA 42 CIRCUITOS
COSTOS DIRECTOS:

% ADMINISTRACION DE LA OBRA

GLOBAL VIATICOS Y HOSPEDAJE

% UTILIDAD CONTRATISTA

% IMPREVISTOS
COSTO DEL PROYECTO
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ANEXO N° 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS
Objetivo:

Remodelacién en el Tribunal de Casacion, Juzgado de Pensiones Alimentarias y Contravenciones, la
Oficina Contra el Retraso Judicial, una Oficina del O.1.J. y un Cuarto de Telematica, del Edificio de los
Tribunales de Justicia de San Ramadn.

Alcance del proyecto:

El trabajo consiste en realizar una remodelacion interna en el edificio de los Tribunales de Justicia de San
Ramdn. Se llevaran a cabo actividades de demolicion de algunas paredes livianas como unas de concreto,
desinstalar dos muebles de mostrador existentes, sellar y abrir buques de puertas y ventanas, construir
paredes livianas de fibrolit como de vidrio y aluminio. También se deberan confeccionar nuevas puertas
de madera y aluminio y vidrio. Por otro lado se desinstalaran nueve estaciones de trabajo confeccionadas
en muebles modulares, para luego reinstalarlas en el lugar que se indica en los planos constructivos
adjuntos. Se incluye en esta contratacion la confeccion e instalacidn de un mueble del tipo modular para
el mostrador de atencion del publico. El contratista debera contemplar la pintura de todo el area a
intervenir tanto paredes nueva y existentes, tomando en cuenta los marcos de madera de puertas,
ventanas y rodapiés, ademas del cielo raso de internit o fibrolit.

Formaran parte de este trabajo aquellas actividades eléctricas tales como: la reubicacion de dos tableros
eléctricos de donde saldran los circuitos para la nueva ubicacion de las ldmparas y de los tomacorrientes,
a su vez el contratista debera suministrar con el cableado y todos los accesorios necesarios para que los
puestos de trabajo dispongan de los circuitos de de voz y datos, o puntos de red y lineas telefonicas, en
los lugares que se indican en los planos constructivos adjuntos.

Aspectos Generales:
Visita al sitio

Los oferentes interesados en realizar la visita al sitio pueden presentarse en el Edificio de los
Tribunales de Justicia de San Ramon, para realizar una Unica visita al sitio de instalacion, el xx de
xxx del 2015 a las 10:00 a.m, para lo cual pueden coordinar dicha visita con el Arq. Sergio
Sotelo Doiia del Departamento de Servicios Generales, al teléfono 2295-3703, ssotelo
@poder-judicial.go.cr.

Se recomienda realizar esta visita previa al proyecto ya que es de suma importancia para el oferente por
cuanto deberd examinar y analizar el sitio de las obras, debera tomar las medidas necesarias, para
realizar sus propios calculos, los que deben incluir todos los materiales, mano de obra, herramientas,
andamiaje, condiciones de trabajo y todo lo necesario para terminar y entregar un trabajo de alta
calidad constructiva y operativa.

Esta visita se llevara a cabo con el fin de que el oferente pueda examinar detalladamente el sitio de las
obras (hacer las mediciones respectivas para corroborar y confirmar lo indicado en planos), los planos
constructivos, éstas especificaciones escritas y las aclaraciones dadas por el Inspector del Poder Judicial
encargado, quedando convenido de mutuo acuerdo con la Institucidn que la presentacion de la oferta,

Péagina 8 de 60

__ - 7| Comentado [k1]: La fecha y hora de la visita al sito se

coordinara antes de la publicacion de la invitacion.
Favor aportar la informacion que falta.




DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA

ﬁ PODER JUDICIAL
‘ﬁﬂ SUBPROCESO DE LICITACIONES

sera considerada en rigor como prueba de que el Oferente ha procedido al examen antes referido y que
el mismo esta familiarizado con las caracteristicas, calidad y cantidad de la obra a ejecutar y de los
materiales a proveer.

El hecho de no visitar el sitio, por parte de los y las eventuales oferentes, no podra tenerse como un
elemento que impida presentar una oferta y apegada a los requerimientos cartelarios. Es necesario
indicar que la ausencia en la visita al sitio no se puede establecer como una causal de exclusion de los
y las oferentes, sino que se entiende como una herramienta Util para los y las oferentes cuya
utilizacion es responsabilidad de los y las oferentes.

Esta visita es de suma importancia para el oferente, ya que le permitira al oferente tener
conocimiento de campo en el area donde se va a llevar a cabo la obra y poder cotizar un precio que
contemple todos los requerimientos. De igual manera tendra la facilidad de realizar consultas en el
sitio que posteriormente podra canalizarlas por escrito ante el Departamento de Proveeduria y obtener
una respuesta por escrito que respalde su propuesta donde aclare cualquier duda.

El oferente puede revisar el sitio de las obras, mediante la visita al sitio, para considerar su
complejidad, cualquier duda entre lo mostrado en planos debe plantearlo a la inspeccidn por escrito
para su correcta aclaracion.

Sera responsabilidad Unica y exclusiva del contratista mantener y reparar cualquier dafio o desperfecto
causados al resto de elementos del edificio: paredes, cielos, pisos, enchapes, pinturas, instalaciones
electromecanicas, etc, existentes en las inmediaciones del drea de trabajo, se entiende también por esto
los elementos afectados por los trabajos de demolicidn: cielos, pisos, paredes, techo etc.

El monto del contrato original cubre las obras indicadas en planos y especificaciones escritas, a
realizarse en la zona de trabajo, asi como las que el Contratista considere necesarias.

La institucion, por medio de los Inspectores, se reserva el derecho de hacer cualquier alteracion en los
planos y especificaciones, siempre que estos no signifiquen aumento en el precio del Contrato. Si
significare aumento en el precio, se acordaran las modificaciones en la obra y costos de comun
acuerdo. Se requerird de una autorizacion con anterioridad a su realizacion y por escrito, por parte de
la Institucion para autorizar alguna obra extra.

El tiempo de ejecucion de las obras debera indicarse claramente en la oferta en dias habiles.

Todo ello a partir del momento de emisién del pedido y su entrega por parte de la
Institucion.

Sera responsabilidad del contratista el colocar los elementos necesarios, debidamente asegurados y
guardar las previsiones de seguridad en la ejecucion del trabajo.

Generalidades:

De detectarse una omisién en materiales u otro elemento, que no se indica en estas especificaciones o
planos, para la debida y correcta finalizacion y correcta funcionalidad del trabajo a realizar, se debera
aclarar y mencionar en la oferta, de lo contrario se asume que con lo indicado en las presentes
especificaciones y planos es necesario para terminar el presente trabajo a satisfaccion de la institucion.
Cualquier omisidn no libera al contratista de la obligacion de dejar totalmente terminada la obra a entera
satisfaccion de los Inspectores asignados por el Poder Judicial.
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Cualquier duda u omision detectada por el contratista debera ser consultado por escrito antes de
presentar la oferta formal para la ejecucion de los Trabajos ante el Departamento de Proveeduria. De no
ser asi, cualquier situacion que se presente en la construccion, se considerara extemporanea y no se
reconocera ningun pago adicional al monto del contrato. Situaciones similares seran resueltas por el
inspector a Ultima instancia y su resolucion sera definitiva.

En caso de duda respecto a la nomenclatura en referencia a lo conocido cominmente o respecto a lo
especificado en manuales, o respecto a estas especificaciones escritas, los Inspectores aclararan dentro
del cartel y de previo a la apertura lo requerido.

Todos los materiales a usar seran de primera calidad, libres de defectos o alteraciones que incidan en
el acabado final, resistencia y durabilidad de los elementos a construir.

Es por entero responsabilidad del Adjudicatario el obtener de los Inspectores la aprobacion de los
materiales, presentando catdlogos y / o muestras, etc, y hacer los pedidos correspondientes con la
anticipacion que sea necesaria para tener todos los materiales a tiempo en la obra.

En general, el Adjudicatario velara por el cuido de las obras hasta el recibo final de las mismas.
Se deberd tomar las medidas necesarios para asegurar el perimetro en que se esta trabajando, para
evitar algun accidente o extraccién de alguna herramienta o material.

El plano contiene todas las actividades propias de la obra, auin cuando no se especifiquen por escrito.
Por lo tanto el contratista esta en la obligacién de considerar todas las actividades detalladas en los
dibujos, suministrando los materiales y mano de obra implicitos, es obligaciéon del oferente
consultar con el inspector de la obra cualquier detalle que considere importante antes de
presentar su oferta.

Si no hay una indicacion expresa sobre el mobiliario que se ha dibujado en el plano es porque se debe
tomar Unicamente como referencia sobre todo para ubicar los circuitos eléctrico o de voz y datos que
sean necesarios.

Todos los materiales, mano de obra y equipo a utilizar en la obra deberan ser de primera calidad y se
advierte que en caso contrario la institucidn por medio de la inspeccion asignada, tiene el derecho de
revisar los mismos, solicitar pruebas de resistencia de materiales, calidad u otras que fueren
pertinentes. En caso de comprobarse la utilizacion de materiales de dudosa calidad, el inspector podra
exigir la demolicién, los cambios y reparaciones que fueren necesarios a efecto de salvaguardar la
calidad de la obra. El contratista debera correr con los costos que lo anterior pueda ocasionar.

Se debera tener en cuenta que actualmente el espacio donde se instalaran las estaciones, esta
ocupado, por lo que se debera plantear la ubicacion de las estaciones de trabajo, de la manera mas
adecuada y ordenada sin perjudicar el funcionamiento normal del despacho, por lo que el contratista
deberd trabajar en horas habiles y no habiles.

El oferente entregara dentro de la oferta un cronograma de trabajos, indicando las etapas y los
tiempos en que se llevara a cabo la desinstalacion y reubicacion del mobiliario y equipo a ubicar en la
zona de trabajo, esto con la debida coordinacion con la Administracion del edificio.
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Mueble de mostrador:

Se recomienda que el oferente se apersone al sitio, con el fin de que pueda verificar las medidas, las
conexiones de electricidad que existen en la actualidad, esto con el fin de poder adecuar en su
totalidad las estaciones de trabajo indicados en la planta de distribucién arquitecténica, con el fin de
que los elementos mencionados tengan las conexiones necesarias para el nuevo acondicionamiento
eléctrico planteado de acuerdo a planos.

El contratista esta en la obligacion de suministrar, disefiar e instalar debidamente funcionando, el
mostrador de dos espacios de atencion al publico, indicadas esquematicamente en planos y de
acuerdo a las caracteristicas constructivas establecidas en las presentes especificaciones, ademas de
las que el contratista considere necesarias y adecuadas para una construccion y
funcionamiento adecuado de los elementos a elaborar. El contratista tendra que construir los
mostradores, que se indican en la planta de distribucion, estos deberan ser construidos con los
materiales que abajo se indican y los que el contratista considere adecuados para elaborar un trabajo
de calidad y de perfecto funcionamiento. (Ver planos).

Cada mddulo cuenta con una lapicera, un archivador mdvil, el sobre respectivo con sus patas o
apoyos, un porta teclado y los paneles correspondientes.

El contratista debera entregar el mostrador, funcionando con el suministro de electricidad asi como de
voz y datos para cada usuario.

Esta estacion de trabajo sera del tipo modular desarmables con estructura de primera calidad.
Todos los materiales a usar seran de primera calidad, libres de defectos o alteraciones que incidan en
el acabado final, resistencia y durabilidad de los elementos a construir.

Los disefios de estos muebles son esquematicos, el contratista se obliga a colocar todos
los refuerzos necesarios, ademas de los indicados para dejar una estructura fuerte,
agradable en su apariencia y de la aceptacion de la inspeccion.

Todo el mobiliario tendrd colores, tonos y terminaciones que se escogeran por medio de los
inspectores de la Unidad de Arquitectura.

Por lo tanto, el contratista una semana después que se haya iniciado la obra, debera presentar las
muestras ante dicha unidad.

Las partes de los mddulos a instalar deben ser intercambiables, de conexion facil y rapida, que se
puedan expandir o reconfigurar, desarmar, trasladar y reutilizar sin ningun deterioro. Los mismos
deberan disponer de niveles que permitan su adecuacion a variables de piso y paredes.

El sitio donde se propone la instalacion de la estructura se encuentra actualmente ocupada por lo que
el contratista debera tomar la prevision en cuanto a la disponibilidad para la instalacion.

El contratista esté en la obligacion de suministrar e instalar el mobiliario modular indicado en planos
de acuerdo a las caracteristicas constructivas indicadas en los mismos, a las presentes
especificaciones y a las que el contratista considere necesarias para el correcto funcionamiento de los
elementos a elaborar.
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El oferente debera verificar en el sitio cualquier elemento propio del area a ocupar para

tomar las previsiones del caso en cuanto a ajustar sus modelos especificos a las areas
donde se va a realizar la instalacién.

Podra proponerse variaciones en cuanto al distanciamiento indicado para ajustarlo a
modulaciones especificas del oferente, pero guardando la configuracién general propuesta.

Todo el mobiliario que se construya debe cumplir a cabalidad con lo establecido en la Ley 7.600, para
la igualdad de oportunidades para las personas con discapacidad, asi como normas y reglamentos
anexos a la Ley.

Cada moédulo o mostrador de atencion al publico estara compuesto de los siguientes
materiales:

Superficies del mostrador:

Todas las superficies deben ser construidas con aglomerado (tablero de particulas) de 30mm de
espesor (no se debe emplear espesores menores ya que bajo ciertas longitudes las superficies se
pueden doblar).

El aglomerado debe poseer una densidad minima de 630 Kg/cm3.

El acabado de las mismas sera con laminado plastico mate de 0.8mm de marca reconocida (Wilsonart,
Formica, Puricelli, Lamitech) que cumpla con la horma Nema y que sea de tipo postformable.

No se acepta acabado de superficies a base de melamina, ya que la misma posee un espesor
promedio de +- 0.2mm lo cual la hace apta para superficies verticales u horizontales de bajo
rozamiento (estantes, carcazas, etc) pero no estd calificada para las superficies de trabajo de alto
rozamiento.

El adhesivo empleado para unir los laminados a los sustratos debe ser de tipo rociado (spray)
recomendado por el fabricante del laminado (en cada caso) que garantice que no habra
desprendimiento en el futuro.

Las superficies que por su forma (Peninsulares, Golf, organicas, semicirculares, etc) no puedan ser
postformadas, deben tener acabado su cantos con tapacanto empotrable de polivinil.

Gaveta de Lapices:

Se colocaran en todas las estaciones de trabajo, sobre el gavetero mévil. Sus medidas son 50cm de
frente, 40cm de fondo y 10cm de alto, se le instalara cerradura del tipo Yale. La gaveta debera
disponer de guias telescdpicas de acero inoxidable con las siguientes caracteristicas:

Riel de 34 de extension

Retenedor de balines de una sola pieza

Deflexion minima

Parada por friccion al final de la carrera
Facil montaje y desmontaje de la gaveta.
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Gaveta de teclado:

Seran de plastico prefabricadas estandares a las que se encuentran en el mercado.

La gaveta debe disponer de guias telescdpicas de acero inoxidable con las siguientes caracteristicas:
Riel de 34 de extension.

Deslizamiento por medio de balineras tipo Derlin con frenos de limite en uretano.

Retenedor de balines de una sola pieza.

Defleccion minima.

Parada en posicion extendida.

Soporte de Aluminio al sobre de trabajo.

Patas de apoyo:

Las patas de apoyo lisas, ambas caras en melamina o similar, deben poseer como minimo, 30mm de
espesor y sus cantos deben estar protegidos contra los golpes con tapacanto empotrable de polivinil,
esquineros de plastico inyectado, molduras u otro elemento que a criterio de los inspectores garantice
la integridad del producto bajo las condiciones normales de uso diario.

Deben poseer como minimo 2 tornillos de nivelacion para salvar pequerias deficiencias del piso. El
rango de los mismos debe ser de por lo menos 30mm.

Cuando se empleen apoyos de metal, el mismo debe recibir su debido proceso de fosfatado y
esmaltado al horno. El acabado debe ser texturado (martillado, gofrado o simlilar) ya que brinda
mayor resistencia a los impactos y ralladuras. Se deben preferir los acabados a base de pintura
electrostatica en polvo. (al final del texto se indican los parametros de evaluacion para este tipo de
acabado).

Gaveteros moviles (arturitos):

Los gaveteros moviles (tipo arturito), deberan tener dos gavetas medianas y una de archivo tamafio
legal, con su respectivo fondo y soportes para carpetas colgantes.

Llavin cierre monocromado tipo central que cierra todas las gavetas a la vez (debuena calidad como
igual o superio a Yale, Hafele), rodines de ruedas gemelas y con cobertor.

La carcaza debe ser de tablero melaminico con cantos de polivinilo con un espesor minimo de 17mm.
La tapa superior y frentes de gavetas deben estar acabados con laminado post-formado.

Los llavines deben ser de calidad reconocida. Indicar la marca de las cerraduras.

Las unidades de tipo fijo, deben poseer un sistema de nivelacion y fijacion a la superficies.

Sus medidas seran de 40 cm de frente, 50 cm de fondo y 60 cm de alto, con rodines de 40 mm de
didmetro, permitiendo que se pueda colocar debajo de la gaveta de lapices.

Arquitectura

Paredes de fibrocemento a construir:

Se han establecido a tres tipos de paredes segin sea las funciones que van a desempefiar los
funcionarios en el edificio, la tipo 1 sera para dar privacidad entre dos oficinas, la tipo 2 otra para permitir

la entrada de luz y ventilacién al interior de la oficina. La pared tipo 3 con celosias a la altura del cargador
de puerta para dar ventilacién a los espacios de bodegas. Como se indica en los detalles adjuntos se

Pagina 13 de 60



ﬁ) PODER JUDICIAL
Y DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
=1 SUBPROCESO DE LICITACIONES

construiran paredes de fibrocemento o Fibrolit doble forro en laminas completas de 1.22 x 2.44 mts. por
8 mm de grosor.

Se colocaran sobre una estructura de H.G. del tipo CJ, CS, U de acuerdo a las recomendaciones del
fabricante con piezas verticales a cada 0.61 mts y piezas horizontales a cada 0.61 mts. Las laminas de
Fibrolit deben instalarse con una separacién de 4 mm. entre si.

Para la pega se usaran tornillos autorroscantes de 6 x 25.4 mm con aletas avellanantes a una distancia
minima de 15 mm, desde las orillas de la ldamina y nunca en las esquinas. Seran a ocultar en el Fibrolit
mediante avellanado, enmasillado y lijado hasta lograr una superficie lisa.

El anclaje al piso se hara mediante tornillos AR de 12 x 31.7 mm maximo y spander N° 8 con arandelas
planas. Deberan acatarse todas las recomendaciones de la casa fabricante para la instalacion de su
producto bajo el sistema MURO SECO.

Rodapies:

En las paredes nuevas se colocaran rodapiés de madera igual a los originales del edificio en todas las
intersecciones de las paredes con el piso.

Se exigira la colocacion de piezas completas siempre que sea posible, reduciendo las juntas a un minimo
y localizandolas en las esquinas, contra marcos de puertas, etc.

Batientes:

Se colocaran batientes de cedro o laurel de primera calidad de 1.25 cm. x 2.50 cm.,,

Debera estar a perfecto plano respecto a sus ejes principales y en completo contacto con el marco.

Con la puerta cerrada, debera haber un contacto continuo, firme y libre de juegos o zonas forzadas. El
batiente se fijara al marco mediante clavos cada 0.20 m. embutidos y enmasillados para dar un acabado
perfecto a juicio de los

Demoliciones:
Todo proceso de demolicion ira precedido de una restauracion de la superficie del piso y del cielo raso,
dejando dichas superficies idénticas a las existentes.

Pintura en Paredes nuevas en de Fibrolit y cielorrasos:

Se aplicaran como minimo dos manos de Acrilatex Satinada.(High Standard Latex Satinada 5000 o
similar) en paredes cuyo color debe se aprobado por los Inspectores del Poder Judicial y dos manos
como minimo en cielorrasos de pintura Goltex color blanco de la marca Sur, en todas las areas a
remodelar. Es necesario el enmasillar y preparar las superficies adecuadamente, dejando aplicando
debidamente el sellador de concreto correspondiente antes la pintura.

Todas las pinturas utilizadas deben cumplir con las pruebas de calidad estipuladas y garantizadas por
escrito por el fabricante. Dicho certificado deberd indicar cada tipo de pintura y su clasificacion utilizada
en la obra. Se deberd indicar datos como resistencia a la abrasion, humedad, alcalis, grasas, aceites, y
otros aditivos. Dicho certificado debera ser avalado por la casa fabricante de la pintura utilizada, y
entregarse como requisito para la recepcion de la obra.

Salvo indicacion contraria, todas las superficies se pintaran con dos 0 mas manos de pintura hasta que la
superficie quede completamente homogénea.
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Todas las pinturas, primarios, diluyentes e impermeabilizantes, deben tener la aprobacion de los
Inspectores y deben ser de primera calidad, de una marca reconocida en el mercado. Tanto las pinturas
para interiores como las empleadas para exteriores deben ser especiales para cada fin.

El Adjudicatario esta en la obligacion de presentar a los Inspectores, catalogos, asi como a presentar las
pruebas que se solicitan de la clase de pintura que piensa utilizar, tanto para la aprobacion como para la
seleccion de colores, sin que por ello el contratista deba cobrarlas.

Todas las superficies que se van a pintar deberan limpiarse y prepararse adecuadamente incluyendo
enmasillado con masilla plastica aprobada por los Inspectores, para cubrir junturas entre el repello y los
marcos, etc. Las superficies que no queden adecuadamente cubiertas con las manos que se estipulan
como minimo, seran nuevamente pintadas por cuenta del Adjudicatario hasta que queden
satisfactoriamente terminadas, con un acabado parejo y liso, sin rayas de brocha, manchas ni tonos
distintos.

Se pintara Unicamente las paredes nuevas y existentes de toda el area intervenida en la remodelacion
La calidad de la pintura como el color deberan ser iguales al existe en el edificio.

Puertas de Madera:

Se colocaran puertas nuevas suministradas por el contratista. El contratista se encargara del suministro y
de su adecuada instalacién y adecuacion al buque respectivo.

Los tipos y dimensiones de las puertas son las indicadas en los planos. Todas las dimensiones de los
buques deberan verificarse en obra antes de proceder a la adecuacion e instalacion de las puertas.

El Adjudicatario sera el unico responsable por el ajuste e instalacidn de las puertas en los respectivos
buques. Los traslados y/o ajustes de las mismas se deberan corregir sin responsabilidad ni costo
adicional para la Institucion.

Los marcos de madera se construirdn en laurel cepillado de primera calidad de 3.18 x 10 cm. excepto
donde se indique lo contrario en planos; seran fijados con tornillos remetidos en la madera u fijados al
concreto con expander plasticos, luego se rellenaran con masilla para madera hasta que las superficies
expuestas queden lisas.

Toda la madera sera de primera calidad, libre de nudos sueltos, reventaduras y defectos a juicio de los
Inspectores.

Todas las puertas de madera a suministrar disponen de una altura promedio de 2.10m y su anchos
varian desde 0.80 a 0.95 m.

Las medidas de los listones del bastidor serdan medidas ya terminadas y sus pegas se haran sin
excepcion, cabacoteadas, espigadas y encoladas con pegamento 100% impermeable.

Todos los listones horizontales de las puertas con forro de plywood, tendran perforaciones o ranuras que
garanticen la ventilacion interior de todos los tramos de la puerta.

Las puertas se instalaran del tamafio exacto del marco y en sitio se cepillarén sus cantos hasta dar un
claro de 3.00 mm entre sus cantos y el marco en total.

Pagina 15 de 60



DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA

ﬁ) PODER JUDICIAL
ﬁ'ﬁf SUBPROCESO DE LICITACIONES

Cerrajeria en Puertas de Madera:

Los herrajes nuevos del tipo, weiser igual o superior, de pomo de acero inoxidable de igual calidad a las
utilizadas en el edificio. En caso de que el Adjudicatario desee presentar otros modelos, estara en la
obligacion de presentar catalogos, especificaciones y muestras de cerraduras (similar al modelo RHODES
de SCHLAGE en acero inoxidable, grado 2), quedando a discrecion de los Inspectores el aceptar o no
otros modelos.

Puertas y paredes de vidrio y aluminio

En los planos se indican los lugares donde se instalaran las puertas de aluminio asi como lo
ventanales que van de piso a cielo. La construccion se llevara a cabo de acuerdo a las dimensiones,
tipos de marco y cerraduras mostradas en los mismos planos, y deberan considerarse los siguientes
aspectos:

Materiales e instalacién

El Contratista debera suplir las puertas de aluminio indicadas en planos, de acuerdo con a las
medidas, tipo y disefio solicitado:

Las Puertas seran iguales o similares a las producidas por Extralum con aluminio anodizado color
natural.

Quedan incluidos dentro de estas especificaciones, todos los elementos necesarios para el correcto
funcionamiento de las puertas, tales como rieles, pivotes, jaladeras, guias cerraduras y picaportes.
Todo este material a emplear, debera ser de aluminio anodizado del mismo color y de la misma casa
proveedora.

Todas las puertas de aluminio deberan llevar cerraduras similares o iguales a las producidas por la
casa Adam Rite, serie MS-1850A, a juicio del Inspector, con picaportes de cucharilla Flash Bolt, arriba
y abajo.

Acabados

La fabricacion debera ser hecha en planta, debiendo tener especial cuidado al tomar las medidas
correspondientes para evitar desplomes.

La continuidad de las piezas (perfiles), unos con otros, debe ser nitida, sin rebabas, desplomes,
rigidas y sin rayaduras visibles por los cortes de cierra. No deben existir filos cortantes, areas asperas
o agujeros. El Inspector podra solicitar el cambio de los perfiles que no relinan estas caracteristicas.
El aluminio debe tener un espesor minimo de 1.6mm.

El Contratista debera tomar las previsiones necesarias para evitar el contacto del aluminio con otros
elementos con resultados corrosivos.

Los cuatro extremos de las puertas deberan tener felpa en el espesor necesario y de acuerdo a las
instrucciones del fabricante, para cubrir la abertura entre el marco y ésta, de modo a producir cierre
hermético.

Bajo todas las puertas debera colocarse un umbral de aluminio, similar o igual al suplido por la casa
Extralum para cada tipo de puerta indicado.

El Contratista debera garantizar el cierre hermético de todas estas puertas.
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Ventanas de piso a cielo raso

a) Se usaran aleaciones de aluminio, propias para los usos indicados en los planos, de acuerdo
con las indicaciones de la Aluminum Company of América. Los perfiles estaran libres de defectos que
pudieran afectar su resistencia o durabilidad, de un espesor minimo de 1.6mm y con miembros de
refuerzo de aluminio o acero inoxidable. En todo caso deberan usarse perfiles que garanticen la
estabilidad de los pafios de vidrio a instalarse y seguir las instrucciones que al respecto dé el
fabricante.

b) Anclajes, tornillos, tuercas, remaches, angulares de fijacion, etc. usados en la ejecucion del trabajo
seran de aluminio, acero inoxidable o metales no corrosivos que afecten al aluminio, de resistencia
adecuada para sus funciones. No se aceptaran piezas con bafio o enchapes.

c) En sus partes expuestas, los herrajes deberan ser de aluminio, acero inoxidable o metales no
corrosivos que afecten al aluminio.

d) Se utilizaran perfiles anodizados, color natural. El Contratista podra emplear otro tipo de perfiles
de aluminio, siempre y cuando éstos cumplan, al menos, con la misma calidad y especificaciones
previamente aprobadas por la inspeccion. Para ello deberd proporcionar toda la informacion de
respaldo necesaria y la que le sea solicitada.

Todas las secciones de aluminio estaran disefiadas de forma tal que resistan los esfuerzos a que
estaran sometidas y una apariencia de calidad absoluta. Los vidrios se montaran con empaque
vinilico corrido o de acuerdo a las instrucciones del fabricante.

La méxima deflexion permitida sera de 1/175, con una carga de 75Kg/cm2.
Instalacion

Todas las piezas de aluminio deberan instalarse a plomo, nivel, escuadra, rectas, sin torceduras y
alinearse con los otros trabajos ya ejecutados. Todo disefo deberd hacerse para llenar las variaciones
de la construccion.

El trabajo deberd quedar muy bien terminado en todos sus detalles. Los vanos seran encuadrados
antes de instalar las ventanas. El Contratista suministrara todos los tornillos o pernos de expansion
necesarios para garantizar una adecuada unidn con los elementos estructurales de soporte.

Limpieza

Después de la ereccidn, el Contratista deberd proteger adecuadamente todas las porciones de las
puertas, marcos y otras partes anodizadas expuestas a ser dafiadas por maquinas, mortero, cemento
u otros compuestos daninos.

Las puertas se entregaran en perfecto estado de limpieza y operacién, a la entrega de las obras. No

se permitiran manchas en las cerraduras o manchas en los marcos y recibidores, las cuales deberan
ser removidas y corregidas a entera satisfaccion de los Inspectores, previo a su entrega.
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El Contratista asumira la responsabilidad por el retiro del material de proteccion y la limpieza final del
aluminio. No debera usarse ningun limpiador de tipo abrasivo. Queda expresamente prohibido el uso
de acido muridtico, como elemento para la limpieza de elementos durante la construccién, luego de
que se haya iniciado con la instalacion de los perfiles aluminio. Caso contrario, el Contratista se obliga
a cambiar

LINEAMIENTOS DE LAS INSTALACIONES ELECTRICAS

La instalacion eléctrica del proyecto debera realizarse con base en el juego completo de planos, en
conjunto con las especificaciones técnicas del mismo, tomando en consideracion lo establecido en la
norma NFPA 70 (NEC Cédigo Eléctrico Nacional), dltima version en espafol, de acuerdo a lo
establecido por el Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos (CFIA), asi como la norma ANSI/TIA-
568C para sistemas de cableado estructurado, o reglamento similar aplicable al tipo de instalacion
eléctrica a realizar, y demas legislacion nacional vigente en cuanto al tema.

El oferente debera contemplar en su oferta las salidas de red y eléctricas, para las estaciones y areas
de trabajo, las cuales deberan estar integradas en el sistema de paneleria, a excepcion de los casos
donde las circunstancias del local no lo permitan, para lo cual se debera utilizar sistema de
canalizacién externa, adosada a paredes o muebles en canaleta plastica PVC, segin dimensiones
recomendadas por el adjudicatario.

Ademas se deben reubicar y restaurar las luminarias fluorescentes existentes en toda las areas a
remodelar.

Las salidas minimas a contemplar seran:

o Una (1) salida eléctrica de tomacorrientes de computo conectado al sistema de UPS, por cada
estacion de trabajo, con placa color rojo.

o Una (1) salida eléctrica de tomacorriente conectado a los circuitos normales, por cada estacion de
trabajo, placa color marfil.

o Una (1) salida doble para comunicacion de voz y datos por cada estacion de trabajo indicada en
planos.

o Sistema de iluminacion
Todas las salidas de tomacorrientes deberan ser dobles, polarizadas y correctamente aterrizadas. Para
lo cual si en el tablero eléctrico no existiera barra a tierra se debera instalar y realizar la puesta a

tierra necesaria.

Todas las instalaciones deberan ser nuevas y cualquier reutilizacion de material sera a criterio del
ingeniero inspector.

El adjudicatario debera dejar completamente habilitada la conexidn eléctrica y voz y datos de todos
los mddulos y estaciones a instalar.
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El adjudicatario debera presentar muestras o catalogos de las placas para cada salida eléctrica y de
voz y datos, las cuales seran aprobadas por el Inspector eléctrico asignado por el Poder Judicial.

Se permitird la reutilizacion de los espacios destinados a salidas de tomacorrientes que actualmente se
encuentran en uso, distribuidos en el centro de carga actual; o segin la recomendacion del
profesional responsable por parte del adjudicado, si se requiere la implementacién de un nuevo centro
de carga que se ajuste a la dimensién de la obra.

Para el caso del tablero eléctrico, ubicado en el segundo piso, se debera trasladar y sustituir por uno
de 42 espacios. El mismo sera instalado y alambrado completamente por el contratista, debera contar
con tapa, construido para disyuntores y tamafio de acuerdo a los requerimientos del NEC. Todos los
disyuntores seran necesariamente de un sélo fabricante; los de dos polos seran integrales, estara
provisto de cerradura. Tendra barras de cobre para las fases, del amperaje necesario segun
capacidad. Y barras para neutro y Tierras por separado, las mismas deberan tener como minimo un
terminal por cada circuito ramal y un terminal para cada cable de la acometida de alimentacion del
tablero.

Las perforaciones que deban efectuarse a los tableros eléctricos deberan ser realizados por medio de
troqueles y tendran los filos muertos y pintados con anticorrosivo. Por ninguna razon se aceptaran los
tableros que presenten perforaciones o agujeros abiertos por mala planeacion del trabajo.

En el centro de carga se incluird un listado con la siguiente informacion: Nombre y nimero de
teléfono de la empresa instaladora, fecha de instalacion, plazo de garantia, calibre de los conductores
alimentadores, centro de carga alimentador, identificacion de cada circuito, el listado debera ser
generado en computadora y contara con una proteccion de plastico autoadhesivo o similar y debera
estar adherido a la tapa.

Los circuitos de tomacorrientes y de iluminacion deberan ser instalados con cable 3 #12 AWG THHN
(seguin cddigo de colores del NEC). Cada conductor (fase, neutro y tierra), debera ser de los colores
estipulados 0 en su defecto se identificara con un anillo plastico numerado utilizando la siguiente
codificacién de colores:

Fases: Color roja, negro, azul (retorno luminarias)

Neutro: Color blanco

Tierra: Color verde

Para bajantes de cableado estructurado o eléctrico se utilizara posteado del mismo material o sistema
modular de los muebles, los cuales deberan ser fabricados para ese fin. De requerirse canaletas
deberan ser previamente aprobadas por el Departamento de Arquitectura e Ingenieria del Poder

Judicial y poseer cajas rectangulares para el montaje de cada salida eléctrica con su respectiva tapa.

Los bajantes de los muebles deberan tener una division interior para separar los cables eléctricos con
los de voz y datos.

Todo material sera certificado por un ente de calidad y aprobado previamente por el inspector del
Poder Judicial.
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Todos los tomacorrientes seran dobles 3 Hilos/ 120V/ 15 A a 0,3m sobre N.P.T, o en los espacios
correspondientes en los muebles modulares saliendo siempre de una caja rectangular.

Las luminarias existentes que se reubiquen se desmontaran y restauraran con limpieza general y
cambio de accesorios que se encuentren dafiados. Todas las luminarias deben quedar con difusor PL5,
y balastros electrénicos con tubos T8.

Se instalaran luminarias nuevas y con balastro de emergencia, segln planos.

Las luminarias se conectaran en los circuitos existentes y se deberan ubicar en la medida de lo posible
sobre los puestos de trabajo como se indica en planos o a gusto del inspector dentro del area a
remodelar.

El adjudicatario se encargara de realizar los trabajos necesarios en la estructura de cielos para la
ejecucion del proyecto. Tanto para la instalacion de las luminarias como la reparacion del cielo si fuera
el caso.

De existir inconveniente con el cielo, cerchas de la cubierta, paredes, o algun elemento que impida la
instalacion de alguna luminaria de 120 x 60 cm, el contratista la sustituira por dos luminarias de
60x60 cm de las mismas caracteristicas sin que eso genere un costo adicional para el proyecto,
siempre y cuando estas sean de las luminarias a suministrar por el adjudicatario.

El Inspector del Poder Judicial, tendra la potestad de reubicar alguna luminaria para cumplir con los
500 lux en el sobre de trabajo de cada despacho, sin que esta reubicacién genere un costo adicional
al proyecto.

Los circuitos ramales a los que se conectaran las luminarias, seran los existentes y deberan
modificarse el control de apagadores segun planos del contrato.

Todos los apagadores seran nuevos. De los existentes se debera retirar el cableado viejo y se
condenaran con una tapa ciega metdlica pintada del color de la pared.

Las lamparas se conectaran a la caja de salida con conduit flexible metalico tipo BX para intemperie,
usando los mismos conductores THHN.

Se usaran conectores adecuados para el conduit flexible que asegure buena conexion de la
canalizacion.

Toda la infraestructura eléctrica indicada en la planta existente sera incluida como parte de la
demolicion. De esta manera todo el cableado, tomacorrientes, luminarias, apagadores, entre otros,
que no se conserven, seran desmontados y condenados para lo cual debe tomarse el criterio del
inspector.

Toda la instalacion debe ser entubada de manera continua, de caja a caja, con conectores de tamafio
apropiado.
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Los circuitos ramales seran nuevos y se utilizaran solamente los accesos de las canalizaciones
existentes como pasantes, y mangas en las vigas o columnas. Toda la tuberia dentro de cielo raso
debera ser fijada de manera rigida con gasas @1,5 metros maximo entre un soporte y otro.

Solo se permitiran empalmes eléctricos en las cajas de registro las cuales llevaran sus respectivas
tapas y se podran cada dos cambios de direccion o a 30 metros de separacion.

Las instalaciones eléctricas nuevas iran entubadas de manera oculta entre las paredes y cielo raso, y
debidamente sujetadas.

Estas especificaciones y los planos correspondientes contemplan el redisefio suministro de mano de
obra, materiales y equipos necesarios para instalar la remodelaciéon planteada y dejar operando a
plena satisfaccion de los Inspectores, todo el sistema eléctrico ofrecido en la oferta.

Los sistemas eléctricos deberan contemplar

+ Tuberias conduit tipo PVC SCH 40 (segiin norma UL 651), ductos y conductores de servicio y
conductores alimentarios generales

- Disyuntores para los equipo de distribucion actual.
+ Reubicacion de lamparas y accesorios de alumbrado.
+  Conexion de todo el equipo indicado, ya sean estos suministrados o no por el Adjudicatario.

+ Accesorios de alumbrado, tomas en general. Sistema de telecomunicaciones, dejandolo conectado
a la red existente.

« Instalacion de sistema de tomacorrientes debidamente polarizados y aterrizados, conectados al
sistema eléctrico existente.

- Balance de todos los circuitos eléctricos existentes en el area a remodelar.

« No se permitira el uso de conduit que haya estado almacenado a la intemperie. El sistema de
conduit sera continuo de salida a salida, de manera que haya continuidad eléctrica entre todas las
tuberias del sistema. Las bolsas o trampas en donde se pueda almacenar o condensar humedad
en corridas de tuberias seran evitadas.

« No se admiten mas de dos curvas de 90 © o su equivalencia entre dos cajas de conexion, la
maxima distancia entra cajas de registro sera de 15 m.

-+ Solo se permiten empates de conductores en las cajas de union. No se permiten empates en las
tuberias.

+ El adjudicatario debe instalar y suministrar todos los soportes necesarios para la fijacion segura y
robusta de las tuberias, cajas, equipos, etc.

+ Toda la tuberia debera limarse interiormente para evitar dafios al aislamiento.

- En el caso de tuberias expuestas, tanto horizontal como verticalmente, estaran fijadas por medio
de abrazaderas que soporten su peso.
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Materiales:

Sin excepcidn alguna, todos los materiales seran certificados por un laboratorio en su fabricacion,
contando con sellos UL, EML, o similares.

Los materiales seran aprobados por el inspector antes de ser instalados de no realizarse este tramite,
el contratista corre riesgo de verse en la obligacion de cambiar o desinstalar lo que el inspector
considere necesario y que no cumpla con lo especificado para esta contratacion.

Conduit: La tuberia conduit tipo PVC SCH 40 (segin norma UL 651), dentro de cielo suspendido y
demas interiores. Las uniones y conectores de tubo deberan usarse del tipo de presion. Toda tuberia
sera oculta y de requerirse se instalaran columnas falsas.

Cajas de salida: Todos los tomacorrientes deberan salir de una caja rectangular sea metdlica o PVC
segun la necesidad, las mismas seran en la medida de lo posible empotradas.

Conductores: Todos los conductores seran de cable de cobre de tamafio A.W.G. con aislante THHN,
seguin su consumo y normativa del Cédigo Eléctrico Nacional y durante al alambrado, deben ordenarse
los alambres de tal modo que se eviten quiebres y que causen posibles de dafio al forro.

Todos los conductores seran codificados por color para identificar fases, neutro y tierra. Ademas
deberan traer marcado su calibre y tipo de aislamiento desde fabrica.

Los tramos de conductores localizados dentro de tableros, deben ir ordenados para facilitar su
identificacion, formar angulos de 90° cuando sea necesario cambiar la direccidn y tener una longitud
suficiente para evitar empalmes.

Se utilizara forro TGP para las canalizaciones dentro de los ductos eléctricos que poseen los muebles
modulares. Por lo cual se debe realizar las respectivas transiciones en las cajas de registro (de THHN a
TGP) y utilizar conectores adecuados en cajas rectangulares.

Equipos y accesorios:

Equipo de alumbrado:

Las lamparas de alumbrado existentes y nuevas suministradas seran suministradas y reubicadas por el
contratista, segun indicacién en planos.

Accesorios para el alambrado:

El adjudicatario debera proveer e instalar todos los accesorios para el alambrado necesarios para el
éxito del proyecto, indicando marcas y catdlogos o similares y deben ser aprobados por los
Inspectores.

Los apagadores nuevos seran del tipo indicado por los Inspectores o en planos, de operacion
mecanica, de uno o dos polos, con tapa de nylon color blanco, para 15 Amperios, 125 Voltios.

Los tomacorrientes nuevos seran de 15 amperios, 120V, con base para alambrar por los lados o atras,
dobles, color rojo para los de computo y marfil para los normales.

Pagina 22 de 60



ﬁ) PODER JUDICIAL
Y DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
=1 SUBPROCESO DE LICITACIONES

Todos los accesorios, salvo donde se indique lo contrario, seran para colocar empotrar en paredes o
muros y se deben suministrar instalados con sus placas de nylon.

Cableado Estructurado

El cableado de voz y datos deberan estar debidamente identificados en ambos extremos de la
conexidn, tanto en la salida en la estacién de trabajo, como en la llegada hasta el rack.

Debe suministrarse e instalarse las conexiones entre el cableado horizontal de este proyecto, las
cuales deben entregarse ponchadas y certificadas en T-568 A con categoria 6A, asi como la conexion,
suministro e instalacion del patch panel indicado en plano.

Debera dejarse un patch cord de 3 ft. por cada salida doble instalada igual o superior a Panduit
UTPSP3RDY.

De presentarse que algun punto de red tenga alguna inconsistencia al momento de la comprobacion,
no exime al adjudicado de efectuar la reparacion o en dado caso la sustitucion del cable defectuoso.

El cable de cobre serd en par trenzado sin apantallar (Unshielded Twisted Pair - UTP). de 4 pares de
cobre calibre 23 AWG y debe cumplir con los requerimientos de transmision especificados para la
categoria 6A y con los requerimientos de transmision y desempefio del canal de comunicacion
establecidos en el estandar TIA/EIA-568-B.2-1 para esa categoria.

Las salidas de telecomunicaciones (Jack RJ-45) deberan tener un canal individual para el ingreso de
cada uno de los pares del cable UTP — cada par por separado -, con el fin de conservar la separacion
de los pares y lograr un buen desempefio. Adicionalmente las salidas de informacion deberan poderse
montar en la tapa plastica de forma perpendicular a la tapa 90° o inclinada 45° sin necesidad de
desmontar la salida de la tapa.

La distribucion horizontal de cableado ird desde el rack de telecomunicaciones, hasta la salida de
informacion en cada puesto de trabajo, mediante la canalizacion de una canasta dentro del cielo
suspendido y tuberia conduit, ductos o canasta.

Todo debe ser de acuerdo a la normativa del NEC y sera responsabilidad del Adjudicado su correcto
funcionamiento.

Para efectos de la instalacion de los sistemas de voz y datos el Adjudicatario deberd utilizar como
minimo cable tipo UTP de categoria 6A. Se podra utilizar igual o superior a la marca Panduit.

Todos los tirajes de cables deberan ser continuos por lo que no deberdn tener empalmes ni
quebraduras.

Los sistemas de voz y datos deberan cumplir con los requerimientos sefialados en la Norma para
Cableado de Telecomunicaciones en Edificios Comerciales, EIA/ TIA-568-B1-2-3; y las salidas
eléctricas con el Cédigo Eléctrico Nacional de Costa Rica, ultima version (2008).

Para llevar el cabledo horizontal se canalizara a través de una canasta y mediante tuberia conduit tipo
A 0 EMT interconectandolos a través de accesorios adecuados.

Si la canasta no se pudiese instalar por motivos de acceso, se debera utilizar conduits utilizando como
base la norma correspondiente para su seleccion y de ser necesario debera fabricarse las cenefas
necesarias en el cielo suspendido para la llevar a cabo la canalizacion.

La canasta consistird de una malla de alambres de acero rigido, soldados entre si, de forma que
permita la continua ventilacion de los cables y una maxima disipacion de calor, con uniones entre
canasta clasificadas UL que aseguren la continuidad eléctrica de la canasta para que esta actle a su
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vez como conductor de aterrizamiento. La canasta debe terminar en la parte superior con un alambre
colocado como “T” de forma que proteja el aislamiento de los cables y al instalador de posibles dafios.

Malla que forma la canasta: 50mm x 100mm

Tamafio de la canasta portacables:

1. Altura: 100 mm.

2. Ancho: de 1 a 29 cables UTP: 50 mm o de 30 a 49 cables UTP: 100 mm

3. Longitud: cada segmento de canasta sera de 3000 mm a menos que otra cosa se indique en
planos.

La Canasta sera metalica electrosoldada en Zing galvanizado, similares a EZTray de Cablofil o Flextray.
Para su instalacion se debe cumplir con lo siguiente:

- Debe ser continua de extremo a extremo, asegurandose un transporte seguro de los conductores
UTP.

- Debera permitir diversidad de formas para su instalacion, asi como contar con accesorios (soportes)
para su correcta fijacion a las estructuras por las que deba viajar. En todos los casos se adicionaran
los accesorios para suspension recomendados por el fabricante; sean estos colgantes, de pared u
otros.

- La canasta debera estar soportada en forma segura a intervalos no mayores de 1,50 m., a menos
que esté especialmente aprobada para soportar intervalos mayores. En ningln caso se aceptara que
la canasta sea soportada a la estructura del cielo suspendido o a ninglin otro sistema de sujecion del
sistema eléctrico como tuberias, ductos aéreos, etc. El soporte de la canasta a la estructura (s) del
edificio sera completamente independiente.

- Se permitird que la canasta atraviese paredes de ser necesario, siempre y cuando se asegure la
continuidad de la misma.

- Los diferentes propésitos definidos para el cableado UTP, se distribuiran en la canasta de manera tal
que viajen agrupados segln su funcion (Datos / Voz). Unicamente se utilizaran amarras tipo Velcro
para la fijacion o amarre del UTP a la canasta.

- Cuando en el proyecto se indique la instalacion de Canastas para Cableado Estructurado, la misma
debera acoplarse en forma adecuada con el Bastidor o Rack existente, a cero metros.

- La canasta, debe dejarse instalada con la proteccidn eléctrica a tierra de conformidad con las normas
internacionales establecidas.

Los receptaculos dobles de R145 deberan empotrarse en espacios de los nuevos muebles modulares
que poseen para tal fin y deben salir de una caja rectangular, si la misma no se puede empotrar
quedara de parche. Los ductos mediran 10x5cm, su material sera de PVC. Se utilizard un ducto para
los tomacorrientes @0,30 m SNPT y otro para telecomunicaciones @0,20mSNPT.

El cédigo de colores a utilizar para la terminacion del sistema de cableado estructurado sera el T568-
A, con forro color rojo para datos y azul para las salidas de voz.

Debe suministrarse e instalarse 2 paneles de conexion (Patch Panels) de las cuales se utilizaran 1 para
lineas de voz y 1 para datos. En el cuarto de Telematica del 2do piso (ver plano).

Todos los paneles de conexion a utilizar deben cumplir con las siguientes
Caracteristicas:
Panel de conexion metalico de 24 puertos.
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Modular, no preconfigurado

Debe soportar conectores Categoria 6a.

Debe ser de color negro.

Debe proveer un area para la identificacion de cada uno de los puertos
Para instalacion de manera horizontal en Rack EIA 19”

Debe tener los 24 mddulos

Debe incluir todos los accesorios para su montaje en los racks.

Puede ser igual o superior a Panduit DPA246X88TGY.

Debe proveerse los 24 conectores RJ-45 correspondientes para cada panel, los cuales deben cumplir
con las siguientes caracteristicas minimas:

Conectores RJ-45 Categoria 6a, los cuales deberan exceder todos los requerimientos establecidos en
los estandares TIA/EIA-568-C.2, IEEE 802.3an-2006 e ISO 11801-B Clase EA.

Debe incluir etiquetas universales codificadas por color para los esquemas de terminacion T568A y
T568B.

Debe ser igual o superior al Panduit modelo DRI6X88TGBL.
Conectores RJ-45 para salidas dobles de Telecomunicaciones

Tanto las salidas para datos asi como las de voz usaran conectores RJ-45 CAT 6A, los mismos deberan
exceder todos los requerimientos establecidos en los estandares TIA/EIA-568-B.2-AD10 e ISO 11801
Clase E. Se deben proporcionar los siguientes mddulos:

Conector Hembra Categoria 6A similar a Panduit CJI6X88TGRD. Toma de usuario, se debe instalarse
dos por cada caja de conexidn (voz y datos). El conector perteneciente a datos debe ser de color rojo
y el perteneciente a voz debe ser de color azul instalado en placa plastica igual o superior a modelo
CFPL2IWY.

Cuando se indique explicitamente en el proyecto “Canalizacion tipo Conduit”, esta sera de cloruro de
polivinilo tipo PVC.

Para dicha canalizacion se respetara el siguiente lineamiento en cuanto a la cantidad de cables UTP
segun su didmetro:

Didmetro de tuberia
Conduit Maximo de Cables
19 mm (3/4").....3 cables
25 mm (1)........ 6 cables
32 mm (1 %")...10 cables

Serd requisito indispensable que todas las tuberias Conduit (PVC) sean llegadas y acopladas
firmemente a la canasta de Cableado Estructurado, utilizando los conectores EMT de presion,
adicionando un adaptador de canasta, igual o mejor al FLEX TRAY (ver anexo), de acuerdo con la
siguiente informacion.

Modelo Diametro del Conduit
FTEMTDO7?5 para conduit 19 mm (3/4 plg )
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FTEMTDO100 para conduit 25 mm (1 plg)
FTEMTDO125 para conduit 32 mm (1 ¥4 plg)

No se deberan colocar mas de dos curvas de 90° entre cajas de salida. En caso necesario, se
adicionaran cajas de registro para cumplir con lo anterior.

Rotulado e identificacion

Para la rotulacion e identificacion del sistema de cableado, se debe respetar la norma TIA/EIA-606A
“Especificacion sobre el rotulado de los cables”.

Ademas, se debera identificar de forma inequivoca cada terminacion de hardware, tanto en el Panel
de Conexiones como en cada placa de toma. De la misma forma, se debera rotular cada uno de los
tendidos de cableado horizontal. Todos los rétulos, ya sean adhesivos o insertables, deben cumplir con
los requisitos de legibilidad, proteccion contra el deterioro y adhesion especificados en el estandar
UL969.

Generalidades:

+ La totalidad del trabajo, debe de quedar al 100 % y en correcto funcionamiento. Por ningln
motivo se recibiran trabajos incompletos ni con problemas de funcionamiento o estética.

« Los oferentes se deben presentar al sitio para corroborar las medidas, ubicaciones, rutas y
demas aspectos que se requieran para realizar el trabajo antes de brindar un presupuesto
definitivo. De presentar la oferta sin visitar el lugar, se haran responsables por los imprevistos
de indole econdmico a la hora de realizar el trabajo si les fuera adjudicado el trabajo.

» El adjudicatario debe elaborar y suministrar planos as built del proyecto como parte de su
alcance.

« Toda remodelacién o sugerencia de detalles a corregir que no se haya tomado en cuenta, debe
ser fundamentada por escrito en la oferta, acompafnada de su respectiva cotizacion o costo
adicional.

« Todo trabajo adicional sera aprobado Unicamente con la previa presentacion por escrito de la
oferta y costo de la misma. El oferente sera responsable por cuenta y riesgo propio, si
realizase los trabajos antes de ser aprobados por la Direccion Ejecutiva y la unidad de
Arquitectura e Ingenieria del Departamento de Servicios Generales.

« Solo los ingenieros o inspectores encargados de la obra podrdn aprobar los materiales
requeridos y cualquier cambio o modificacion de los trabajos a realizar, siempre y cuando estos
no incidan en el monto de la contratacion, ya que es definitivo.

Horarios.

El contratista debera coordinar con la Licda. Carmen Maria Vasquez, Administradora del Edificio de los
Tribunales de San Ramon al teléfono 2456-9000, correo cvasquez@poder-judicial.go.cr, con el fin de
que el contratista ejecute los trabajos que ocasionen ruido y polvo en horas no habiles, es decir a
partir de la cinco de la tarde en adelante, para no interrumpir las labores de los funcionarios.

El precio de la oferta debera contemplar que la obra tendrd que ejecutarse en horarios restringidos,
donde no podran producirse ruidos y polvo excesivos ya que el edificio siempre permanecera realizando
sus funciones normales. Para este tipos de actividades se recomiendan realizarlas en horas no habiles asi
como los fines de semana.
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Limpieza del sitio

El Contratista deberd botar los materiales de desecho, por su cuenta y riesgo; asi como dejar la zona
en que ha trabajado limpia y completamente libre de escombros o materiales residuales de sus
alrededores antes de entregarlo. La limpieza incluye la eliminacion de aquellas manchas de cualquier
indole producidas durante el desarrollo del proyecto en piso u otras superficies, como vidrios, marcos
de ventana y puertas etc.

De igual forma se le advierte al contratista que debera cubrir la reparacion de forma inmediata cuando
por algun accidente un trabajador de su empresa produjera algun dafio al edificio, debiendo dejar el
acabado final idéntico al existente, el costo sera asumido por la empresa adjudicada.

Los materiales producto de la demolicion de estructuras, edificios y obstrucciones, son propiedad del
Contratista y deberan ser retirados inmediatamente del lugar de la obra.

El escombro que resulte de la demolicion y que no se considere con valor, a juicio del Inspector, sera
dispuesto en un lugar apropiado, fuera de los limites de la obra o propiedad.

El Contratista debera disponer de este escombro en un lugar seguro y sera responsable por la
obtencion del permiso correspondiente por parte del Propietario del lote, finca, predio o relleno
sanitario, previo a su transporte.
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ANEXO 2

ESTE ANEXO NO DEBE SER DEVUELTO A LA PROVEEDURIA, YA QUE ES PARA
CONOCIMIENTO Y APLICACION EXCLUSIVA DEL OFERENTE

CONDICIONES GENERALES
1. OFERENTE:

1.1 El oferente podrad concurrir por si mismo o a través de un representante de casas extranjeras,
en cuyo caso, debera hacer indicacion expresa de tal circunstancia en la propuesta.

1.2 Se presume la capacidad de actuar de todo oferente, misma que debera ser acreditada mediante
el aporte de una certificacién original y vigente, expedida por el Registro Publico correspondiente o
por un notario publico, segun el tipo persona que corresponda, de la siguiente forma:

a) La fotocopia de la cédula de identidad, en caso de personas fisicas;
b) La personeria juridica o del poder respectivo, en caso de personas juridicas;

¢) Los documentos usuales expedidos en su pais de origen, debidamente consularizados, en el caso
de contratistas extranjeros.

A los indicados efectos, se podra referir a la documentacion real y vigente que se encuentre
acreditada en el Registro de Proveedores que mantiene el Departamento de Proveeduria del Poder
Judicial. No obstante, se aclara que constituye responsabilidad del oferente que toda la informacion
que conste en dicho Registro esté actualizada con la situacién real de la empresa al momento de
presentar la oferta. En el caso de que el proveedor no esté al dia con los documentos, o bien, no esté
inscrito en el Registro de Proveedores, debe aportar los documentos que acrediten su capacidad de
actuar junto con la oferta.

Sélo podran contratar con la Administracion las personas fisicas o juridicas que cuenten con plena
capacidad de actuar, que no tengan impedimento por alguna de las causales de incapacidad para
contratar con ella, y que demuestren su idoneidad legal, técnica y financiera, segun el objeto de
contratacion.

La idoneidad legal, sera demostrada con la documentacién legal que solicita el presente cartel, la
idoneidad técnica con el cumplimiento de las especificaciones técnicas la cual serd determinada por
la Seccion de Arquitectura e Ingenieria del Departamento de Servicios Generales en coordinacion con
la Administracion de los Tribunales de San Ramén, segln corresponda; la idoneidad financiera, se
demuestra con la declaracion jurada solicitada en la clausula 7.8 del apartado “Declaraciones
Juradas”.

1.3 En caso de que en el plazo conferido a esos efectos el adjudicatario no acredite su

representacion, el acto de adjudicacién se declarard insubsistente y de ser posible, se readjudicara a
la segunda mejor opcion.
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1.4 Para el inicio de los trabajos, el adjudicatario tendra que coordinar con el Arg. Sergio Sotelo Dona
de la Seccidn de Arquitectura e Ingenieria del Departamento de Servicios Generales, al teléfono 2295-
37-93, correo ssotelo@poder-judicial.go.cr 0 mbolanos@poder-judicial.go.cr  En ausencia de esta
coordinacion, el adjudicatario sera el pleno responsable de los atrasos en el plazo de entrega por los
motivos sefialados.

1.5 No se podra ingresar al edificio en el cual se realizara el trabajo, si no se cuenta con los debidos
permisos de ingreso extendidos por la Licda. Carmen Maria Vasquez, Administradora del Edificio de los
Tribunales de San Ramon al teléfono 2456-9000, correo cvasquez@poder-judicial.go.cr

2. OFERTA
2.1Presentacién

2.1.1 lLa oferta debe ser presentada en original en papel corriente tamafio carta, acompafada de una
copia. Se confeccionara en idioma espafiol como también la informacion complementaria que pudiese
acompaiarla, sin borrones ni tachaduras. En caso de literatura u otros anexos en otros idiomas, se
requiere que el oferente bajo su responsabilidad acomparie una traduccion libre de su contenido.

2.1.2 La oferta deberd ser entregada en sobre cerrado, en la Recepcion del Departamento de
Proveeduria del Poder Judicial, antes de la hora de vencimiento sefialada para su recepcion, sita en el
tercer piso del edificio Anexo B, ubicado en el Barrio Gonzalez Lahmann, en la esquina formada por la
calle 15 y la avenida 6, San José, antes de la hora y fecha sefialadas para el vencimiento de recepcion
de ofertas. Esta debera presentarse firmada por el oferente, en caso de persona juridica, por la
persona que legalmente este autorizada para hacerlo.

2.1.3 Cuando la oferta se envie por correo postal, se tomara en cuenta, para todos los efectos, la
fecha y hora de recepcion ante la Administracion.

2.1.4 No se autoriza la presentacion de ofertas por medios electrénicos de transmision de datos como
casilleros electrdnicos, fax y otros medios. En ninglin caso se aceptara la presentacion de ofertas por
la via telefonica.

2.1.5 Las comunicaciones que requiera el Poder Judicial luego de efectuada la apertura de las ofertas,
podran realizarse via correo electronico o fax, cuando el proveedor participante cuente con esa
capacidad e indique el detalle o nimero respectivo en su oferta. Asimismo, los participantes se
entenderan autorizados a utilizar este medio para responder; salvo que la informacién requerida
amerite del concurso de documento original (es). Quienes suscriben las comunicaciones deberan
ostentar capacidad legal para ello.

2.1.6 En cualquier caso, los documentos que se transmitan deberan ser originales y estar suscritos
por quien tenga del poder para hacerlo. Ademas, tanto ellos como los mensajes de confirmacion de la
transmision y recepcion, deberan conservarse debidamente foliados en los expedientes que a tales
efectos se dispongan.

2.1.7 La oferta se debe presentar firmada por el oferente, en caso de persona juridica, por la persona
legalmente autorizada para hacerlo.
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2.1.8 La oferta debe ser acompariada de la fotocopia de la cédula de identidad de la persona que
suscribe la plica. Ademas, si la persona fuese una persona juridica, deberd indicar claramente el
numero de cédula juridica.

2.1.9 Por el solo hecho de presentar oferta, se entendera como una manifestacion inequivoca de la
voluntad del oferente de contratar con pleno sometimiento a las condiciones y especificaciones de
este cartel, asi como a las disposiciones legales y reglamentarias pertinentes.

2.1.10 La oferta debe hacerse con indicacion de precios ciertos y definitivos. Las cotizaciones podran
hacerse en cualquier moneda (Unicamente se aceptaran ofertas en un solo tipo de moneda), la
Administracion las convertird a colones para efectos de comparacion, aplicando las reglas previstas en
el cartel o en su defecto el tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central
de Costa Rica, vigente al momento de la apertura. En caso de divergencia entre el precio cotizado en
numeros y letras, prevalecerd este Ultimo, salvo caso de errores materiales evidentes, en cuyo caso
prevalecera el valor real.

2.1.11 Para mayor claridad de las propuestas, la informacion o respuestas al cartel por parte del
oferente, deberan formularse en el mismo orden de numeracion del clausulado de este pliego.

2.1.12 La vigencia minima de la oferta serd de 120 dias habiles contados a partir de la fecha de
vencimiento para su recepcion.

2.1.13 A falta de indicacion expresa en la oferta el término de su vigencia, se entendera que la
misma, por su sola presentacion, se mantendra vigente por el plazo indicado en este pliego de
condiciones, conforme con lo dispuesto por el articulo 67 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa.

2.1.14 El acto de adjudicacion o el que declara infructuoso o desierto el concurso, se emitira en un
plazo que no sera superior al doble del plazo fijado para recibir ofertas.

2.1.15 Toda oferta presentada por un proveedor nacional debera aportar la certificacion de la Caja
Costarricense de Seguro Social en los siguientes términos:

a) Certificacidon de que el oferente se encuentra al dia en el pago de las obligaciones obrero patronales
con la Caja Costarricense de Seguro Social (en adelante CCSS), o bien, que tenga arreglo de pago
aprobado por ésta, vigente al momento de la apertura de las ofertas.

Sin perjuicio de lo anterior, en todo caso se podra constatar en cualquier momento, el cumplimiento de
las obligaciones obrero patronales.

Para los efectos de esta disposicion, el dia sefialado en el pliego de condiciones para la apertura de las
ofertas, el Departamento de Proveeduria recurrirda a la informacién suministrada por la Caja
Costarricense de Seguro Social, en el sistema de consulta de morosidad patronal para la verificacion
del cumplimiento del articulo 74 de la Ley Constitutiva de la Caja Costarricense de Seguro Social. Por
lo tanto, aquellos interesados en participar en el concurso sean personas fisicas o juridicas, que adn
aparecen morosos en dicho sistema y que arreglaron esa situacion antes de la hora y fecha de
apertura sefialada, deberan presentar junto con su oferta original o copia de los documentos que asi
lo demuestren.
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En caso de que el oferente presente certificacion de que no se encuentra inscrito, ya sea como
patrono o trabajador independiente, o que esta inactivo, ante la CCSS, y del objeto licitado se derive
tal obligacién, la Administracion le solicitara explicacion, la que en caso de resultar insatisfactoria de
acuerdo a los lineamientos establecidos por la CCSS, articulos 3, 4, 5, 6, 7, 8 y 9, provocara la
exclusion del concurso y la denuncia ante el Servicio de Inspeccion de la CCSS.

De acuerdo con la normativa expuesta en el articulo 74 de la Ley Constitutiva de la CCSS y el 65 del
Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa, es obligacion de toda persona fisica o juridica
(incluso ofertas en forma corporativa o consorcial) estar al dia en el pago de las obligaciones con la
seguridad social, por lo tanto, para participar en todo procedimiento de contratacion administrativa
deben aportar la respectiva certificacion de que estan al dia en el pago de las obligaciones con la
CCSS ya sea bajo su condicion de patronos o trabajadores independientes.”

2.1.16 Cuando el oferente demuestre ante el Poder Judicial, que la persona fisica o juridica no ha
iniciado la actividad econdmica que estad ofertando, se podra evaluar la posibilidad de aceptar la
gestion del administrado aun cuando no se encuentre acreditado como inscrito o activo, siempre y
cuando una vez iniciada la actividad para la cual fue contratada, la persona fisica o juridica que resulte
adjudicataria se inscriba ante la CCSS. Dicha obligacion debera cumplirse, en el término de ocho dias
habiles posteriores al dictado de la orden de inicio, para lo cual debera presentar documento emitido
por la CCSS, que asi lo acredite ante la Seccion de Arquitectura e Ingenieria del Departamento
de Servicios Generales en coordinacion con la Administracion Regional de San Ramoén,
segun corresponda, quien en caso de que no se cumpla con este mandato, informara al Subproceso
de Verificacién y Ejecucién Contractual del Departamento de Proveeduria del Poder Judicial, que
gestionara lo que corresponda ya que este incumplimiento contractual podra ser motivo de resolucion
del contrato, sin perjuicio del establecimiento de las responsabilidades derivadas de ello, como por
ejemplo, sanciones administrativas, cobro de garantias de cumplimiento, o de dafios y perjuicios
segun corresponda, asi como la denuncia ante el Servicio de Inspeccion de la CCSS.

De acuerdo con los lineamientos establecidos por la CCSS, publicados en La Gaceta nimero 118, del
viernes 18 de junio de 2010, para los Representantes civiles y comerciales se establece lo siguiente,
segun los articulos 10y 11:

“Las personas fisica o juridicas domiciliadas en el exterior que actuen a través de cualquiera de las
modalidades de representacion comercial o civil reconocidas por el ordenamiento juridico nacional
(mandatarios, representantes de casas extranjeras, distribuidores, entre otros), no eximen a sus
representantes de acreditar las condiciones de patrono o trabajador independiente debidamente
inscritos y al dia en el pago de sus obligaciones con la Seguridad Social,... pudiendo inscribirse o
adecuar sus deudas mediante pago o arreglo de pago, previo al dictado del acto de adjudicacion, so
pena de exclusion de la oferta y sin perjuicio de la denuncia ante el Servicio de Inspeccion de la CCSS,
que corresponda,..”

2.1.17 En el caso de ofertas amparadas en la subcontratacion, la adjudicacion no quedara supeditada
al cumplimiento de los enunciados anteriores, de la contratacion administrativa relacionados con la
Seguridad Social, para los subcontratistas, no obstante, la Seccion de Arquitectura e Ingenieria
del Departamento de Servicios Generales en coordinacion con la Administraciéon Regional
de San Ramon, seguin corresponda, debera cumplir con su deber de verificacion y en la etapa de
ejecucion contractual, debera asegurarse que todos los que participan adjudicatario y subcontratistas,
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cumplan con las obligaciones que impone el Régimen Solidario de la Seguridad Social. Para ello,
solicitara la certificacion emitida por la CCSS en la que conste que se encuentran al dia con sus
obligaciones, en caso de no aportarla en el plazo que estipulen, solicitard las explicaciones
correspondientes y en caso de resultar insatisfactorias de acuerdo con el protocolo de investigacion
dispuesto en los Lineamientos para la aplicacion de los incisos, 1) y 3) del articulo 74 de la Ley
Constitutiva de la CCSS y el numeral 65 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa,

2.1.18 En caso de que no se cumpla con este mandato, la Seccion de Arquitectura e Ingenieria
del Departamento de Servicios Generales en coordinacion con la Administracion Regional
de San Ramon, segun corresponda, informara al Subproceso de Verificacion y Ejecucion Contractual,
quien gestionara la denuncia correspondiente y demas tramites que correspondan.

2.1.19 EI Sistema Internacional de Unidades de Medida; basado en el sistema métrico decimal, es de
uso obligatorio en la oferta.

2.1.20 El oferente estd obligado a detallar en forma clara y precisa el servicio cotizado, segln los
requerimientos comprendidos en este cartel.

2.1.21 El oferente estad obligado a cotizar todo el objeto contractual de cada uno de los grupos de
evaluacion. Se prohibe la cotizacién parcial de una linea; sin embargo, la Administracion se reserva la
potestad de adjudicar lineas e forma separada, asi como adjudicar parcialmente una misma linea o
varias lineas y de aumentar o disminuir la cantidad a adjudicar en cada una de las lineas.

2.1.22 El oferente sera el responsable de brindar en su oferta, la informacion suficiente requerida
para su evaluacion.

2.1.23 Para el caso de ofertas en consorcio, el consorcio y sus integrantes deberan sujetarse las
estipulaciones contempladas en este cartel, y a las regulaciones especificas contempladas en el
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa para esta forma de participacién. Asimismo, en la
oferta debera sefalarse a nombre de quien deberd efectuarse el pago en caso de resultar
adjudicatarios y acompafiar el respectivo acuerdo consorcial que cubra al menos los aspectos
estipulados en el articulo 75 del citado Reglamento.

2.1.24 No se autoriza la presentacion de ofertas en forma conjunta.

2.1.25 El oferente podrad proponer plazos de entrega menores al plazo maximo admisible y podra
requerir para ello la habilitacion de jornadas extraordinarias o nocturnas, lo cual contara con la venia
de la Administracion, no obstante, el contratista debera considerar en el precio propuesto los costos
asociados a estas jornadas, ya que por este concepto no se reconoceran extras ni diferencias.

2.1.26 El contratista que resulte adjudicatario, debera realizar solicitud formal de ingreso a las
instalaciones previa coordinacion con la Licda. Carmen Maria Vasquez, Administradora del Edificio de
los Tribunales de San Ramon al teléfono 2456-9000, correo cvasquez@poder-judicial.go.cr, al menos
con un dia de anticipacién, para la confeccion de los respectivos carnés de ingreso. El documento de
solicitud debe ser por escrito a maquina o computadora, si es @ mano debera confeccionarse con letra
legible, conteniendo lo siguiente: nombre y nimero de cédula de las personas que laboraran, periodo
en que se realizard la construccion, (fecha y horas, indicar si laboraran los fines de semana o en
horarios no habiles), asimismo, se debe indicar si ingresara algin vehiculo, con lo cual deberan

Pagina 34 de 60



ﬁ PODER JUDICIAL
Y DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
=1 | SUBPROCESO DE LICITACIONES

describir sus caracteristicas, tales como nimero de placa, color, marca, estilo, etc. En ausencia de
esta coordinacion, el contratista sera el pleno responsable de los atrasos en el plazo de entrega por
los motivos dichos.

2.1.27 De no poder ingresar a algln sitio en momento determinado contandose con la autorizacién
debida, de tal manera que se pueda perjudicar el plazo de ejecucion propuesto, se debera dejar
constancia por escrito ante la Seccion de Arquitectura e Ingenieria del Departamento de
Servicios Generales, segun corresponda, y al Subproceso de Verificacion y Ejecucion Contractual.

2.1.28 De conformidad con lo dispuesto en los articulos 58 y 62 de la Ley de Contratacion
Administrativa, en concordancia con el 149 de su Reglamento, cuando el oferente proponga
subcontratar partes de las obras, se deberd acompafar un listado de subcontratistas, en el que se
indiquen ordenadamente los nombres de las empresas o individuos, el monto de cada subcontratacion
y se aportara declaracion jurada de que no estan afectas al régimen de prohibiciones previsto en el
articulo 22 y 22 bis de la Ley de Contratacion Administrativa.

En caso de que en la fase de ejecucion se modifique el listado de subcontratistas, se debera reportar
ante la Seccion de Arquitectura e Ingenieria del Departamento de Servicios Generales,
seguin corresponda, con la antelacion debida para que se verifique la nueva informacion.

2.1.29 El contratista no podra subcontratar por mas de un 50% del total de la obra, salvo
autorizacion previa y expresa de la Administracion a través de sus representantes técnicos, cuando a
juicio de esta Ultima existan circunstancias muy calificadas que asi lo justifiquen, por lo que debera
indicar el porcentaje de subcontratacion. Se reitera que la subcontratacién no releva al contratista de
su responsabilidad por la ejecucion defectuosa que en la obra que se realice.

2.1.30 El adjudicatario se compromete a cumplir las normas legales o convencionales relativas a
salarios, jornadas de trabajo, salud ocupacional y en general, a las condiciones de empleo, no menos
favorables que las establecidas para un trabajo de igual naturaleza en la profesidn, ocupacion o
industria de que se trate, en la misma zona en que se lleven a cabo las obras.

2.1.31 De autorizarse al adjudicatario alguna subcontratacion, éste se obliga solidariamente con el
eventual subcontratista por la responsabilidad emanada de los derechos laborales de los trabajadores
empleados por el subcontratista. La no aprobacién de algun subcontratista, no da derecho alguno al
adjudicatario en cuanto a prorrogas, obras extras, aumentos, etc.

2.1.32 El contratista sera responsable por todos los actos u omisiones de los subcontratistas y por los
llevados a cabo por personas que directa o indirectamente realicen labores para ellos.

2.1.33 Los derechos y las obligaciones del contratista no podran ser objeto de cesion, salvo
autorizacion previa y expresa del Poder Judicial emitida por medio de una resolucion debidamente
razonada, cuando circunstancias de fuerza mayor u otras muy calificadas asi lo aconsejen en beneficio
del interés publico y las condiciones personales y profesionales del virtual cesionario lo califiquen
como apto para asumir los compromisos del contratista. No se considerard como cesion, la disposicion
que haga el contratista sobre la forma y destino del pago.

2.1.34 Sin embargo, cuando la cesidn exceda el cincuenta por ciento (50%) del objeto del contrato,
se requerira autorizacion de la Contraloria General de la Republica.
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2.1.35 En ningUlin caso la cesidn procede en contra de las prohibiciones establecidas en los articulos
22 y 22 bis de la Ley de Contratacién Administrativa, 19 de su Reglamento y de las incompatibilidades
indicadas en el numeral 18 de la Ley 8422 “Ley Contra la Corrupcion y Enriquecimiento Ilicito en la
Funcién Publica”.

2.1.36 Si el inspector considera necesario o conveniente, hacer una inspeccion de todos los trabajos
realizados por el contratista, en cualquier momento anterior a la recepcion final de las obras, y
deciden eliminar o modificar partes de los mismos, el contratista proporcionara a peticion de dicho
inspector las facilidades, mano de obra y materiales requeridos para ese proposito. Si los trabajos
resultaren defectuosos por culpa del contratista, éste pagara todos los gastos de prueba y de los
trabajos. Sin embargo, si resultara que los trabajos cumplen los requisitos técnicos exigidos por el
cartel, segun criterio del inspector, le sera reconocido el costo de los materiales y la mano de obra
involucrados en la prueba y en los trabajos que se generen de estos, esto sin perjuicio de que el
Poder Judicial, concilie o accione el procedimiento administrativo correspondiente, para el cobro y
pago de estas erogaciones. Si la conclusion de los trabajos se retrasa por este Ultimo cuadro factico,
se podrd conceder al contratista una prorroga del plazo, tomando en cuenta el trabajo adicional
ejecutado.

2.1.37 El contratista facilitard al inspector todas las planillas, registros de personal, facturas de
materiales y cualquier otro dato o documentos que requieran. Ademas, el contratista a solicitud del
Poder Judicial presentara al inspector cuadros de cantidades y costos, cuadros de progreso, planillas,
informes, calculos, registros y otros datos referentes a los trabajos llevados a cabo por él o por los
subcontratistas.

2.1.38 El Poder Judicial se reserva la posibilidad de autorizar u ordenar que se labore en dias y horas
no habiles, con el proposito de que el objeto de la contratacion sea concluido en el menor tiempo
posible, disminuyendo con ello los trastornos que la obra pueda ocasionar.

2.1.39 El Poder Judicial a través del profesional Fiscalizador que asigne, supervisara los trabajos y
velara por el cumplimiento del contrato.

2.1.40 El contratista debera acatar las decisiones tomadas por la Fiscalizacion, siempre que sean una
consecuencia directa de lo estipulado en este cartel.

2.1.41 Los materiales deben ajustarse a los requerimientos de calidad exigidos conforme a los
estandares internacionales. Todos los materiales y mano de obra deberan estar sujetos a la
aprobacion de los profesionales asignados por el Poder Judicial. Los materiales deberan ser nuevos y
de la mejor calidad en su clase, de acuerdo con lo estipulado en este cartel. Seran sometidos a
inspeccion, examen y pruebas por parte de los profesionales asignados, en cualquier momento,
durante la instalacion.

2.1.42 Es por entero responsabilidad del adjudicatario, el obtener de los inspectores la aprobacién y
escogencia de materiales, hacer el pedido correspondiente, etc., con la anticipacion que sea necesario
para tener los materiales a tiempo en la obra.

2.1.43 Debera consultarse para el verificado de todas las dimensiones. Estas seran comprobadas por
el contratista antes de empezar los trabajos, cualquier discrepancias sera reportada de inmediato a los
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inspectores. Si la instalacion requerida no estuviera suficientemente detallada en las condiciones
técnicas del cartel, el contratista solicitara al inspector las explicaciones adicionales pertinentes.

2.1.44 Toda la mano de obra que haya sido rechazada deberd ser corregida satisfactoriamente. Los
materiales deberan ser sustituidos por el contratista si los inspectores los encontraran defectuosos. El
contratista quitara y retirara del lugar de las obras, los materiales rechazados, en forma inmediata.

2.1.45 Los materiales de desecho, deberan eliminarse a diario por cuenta y riesgo del contratista. No
se permitird acumular desechos o materiales de trabajo en zonas extensas al area de trabajo
delimitada. Los desechos se deben enviar a un botadero autorizado y aceptado por la inspeccién o la
regencia ambiental del proyecto.

2.1.46 El oferente podra interponer recursos de objecion al cartel, en el entendido que debera
formularse dentro del primer tercio del plazo dispuesto para la recepcion de ofertas, contado a partir
del dia siguiente de la publicacién o de aquel en que se realice la invitacion. Para efectos del cdmputo
respectivo no se tomaran en cuenta las fracciones.

De igual manera, el oferente tendra la oportunidad de objetar las modificaciones, adiciones o
aclaraciones que se efectuen al cartel, la cual debera interponerse dentro del primer tercio del plazo
que medie entre la publicacion o comunicacion de la variante del cartel y la fecha sefalada para
recibir ofertas. Cuando la modificacion consista Unicamente en la prérroga del plazo para presentar
ofertas, el plazo para objetar se obtendra de la sumatoria del plazo inicial mas el plazo de la prérroga.

2.1.47 Segun los articulos 170 a 173 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, en los
casos de Licitaciones Abreviadas, los recursos de objecion al cartel, asi como aquellos contra las
modificaciones, adiciones o aclaraciones al pliego de condiciones, deberan presentarse ante la Direccion
Juridica del Poder Judicial, sita en avenida segunda, calles 11 y 13, quinto piso del edificio de la Defensa
Publica.

2.1.48 No se admitiran ofertas que establezcan pago anticipado.

2.1.49 El horario para consultas de expedientes sera de lunes a viernes de 1:00 p.m. a las 4:00 p.m.
3. GARANTIAS

3.1De participacién

Para este procedimiento licitatorio no se requerira del depdsito de garantia de participacion.

3.2 De cumplimiento:

3.2.1la garantia de cumplimiento serd de 10% del monto total adjudicado. Su vigencia se
determinara asi: a) Plazo para la validez, perfeccionamiento y formalizacion de la contratacion: 60 dias
naturales, b) Plazo de ejecucion del contrato y ) Holgura: 60 dias naturales.

3.2.2En caso de prdrrogas o de ajustes en los precios, esta garantia debe igualmente prorrogarse

antes de su vencimiento o ajustarse en su vigencia o0 en su cuantia, para lo cual el proveedor
adjudicado debera realizar el tramite correspondiente seglin se describe en la clausula denominada
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“Depdsito de Garantias”, y presentar el recibo o comprobante con el sello del Banco, ante la oficina
que le solicitd el tramite o el area que corresponda.

3.2.3Cuando se deba confeccionar contrato, sea por la cuantia o porque se trate de servicios
continuados, el adjudicatario deberd aportar la garantia de cumplimiento a més tardar el dia habil
anterior a la fecha que le sefiale el Area de Contratacion Administrativa de la Direccion Juridica, para
la firma del respectivo contrato, en los otros casos dentro del plazo sefialado en el comunicado que
asi lo solicita, para lo cual debera realizar las gestiones descritas en el apartado “Depdsito de
Garantia” y presentar el recibo o comprobante con el sello del Banco, ante la oficina que le solicité el
tramite.

3.1 Deposito de Garantia:

i El depésito de la garantia correspondiente, sea de participacion o de cumplimiento,
debera realizarse a la orden del Departamento de Proveeduria del Poder Judicial.

ii. Cuando la garantia que se va a aportar es dinero en efectivo y se trata de colones
costarricenses, éste debera depositarse, ante cualquier agencia del Banco de Costa Rica, en la
cuenta numero 20192-8, mediante el formulario denominado “Depoésito Judicial”, con
indicacion clara y precisa del dia y hora en que se realiza, quien es el garantizado, su plazo de
vigencia, nimero y nombre del concurso al que se refiere. El oferente debera depositar copia
de éste comprobante, con el sello del Banco, dentro del sobre de la oferta si se trata de
garantia de participacion, si es de cumplimiento debera entregarla en la oficina que la solicito.

iii. Cuando se trate de ddlares de los Estados Unidos de Norteamérica, debera depositarse en
la cuenta corriente administrativa 001-236461-1 denominada “Garantias” del Banco de Costa
Rica, con indicacion clara y precisa del dia y hora en que se realiza, quien es el garantizado, su
plazo de vigencia, nimero y nombre del concurso al que se refiere. El oferente debera
depositar copia de éste comprobante, con el sello del Banco, dentro del sobre de la oferta si se
trata de garantia de participacion, si es de cumplimiento deberd entregarla en la oficina que la
solicito.

iv. Se aceptara cualquiera de las modalidades previstas en los numerales del articulo 42 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

V. Al igual que para las cartas de garantia, en caso de titulos valores transmisibles por
endoso, éstos junto con los cupones, debidamente endosados a favor del Poder Judicial,
deberan depositarse antes de la fecha y hora limite sefialados como plazo de vencimiento para
la recepcion de las ofertas, en la Oficina de Valores en Custodia del Banco de Costa Rica, sita
en el tercer piso de sus oficinas centrales, entre avenida 0 y 2, calles 6 y 8, San José, (Banco
Negro), cuyo horario es de lunes a viernes de 8:30 a.m. a 3:45 p.m.

Vi. El oferente debera presentar copia por ambos lados, con el sello de recibido del Banco,
del documento que deposité como garantia, asi como el original de la estimacion del operador
de bolsa cuando corresponda. Lo hara dentro del sobre de la oferta si se trata de garantia de
participacion. Si es de cumplimiento, debera entregarla en la oficina que la solicitd.
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vii. Cuando se trate de titulos valores, el monto de la garantia a considerar para verificar si la

cuantia satisface el monto requerido, serd el de la respectiva estimacion del operador de bolsa
aportada.

vii.  Las garantias, tanto de participaciéon como de cumplimiento, podran rendirse mediante
depdsito de bono de garantia de instituciones aseguradoras reconocidas en el pais, o de uno
de los Bancos del Sistema Bancario Nacional o el Banco Popular de Desarrollo Comunal;
certificados de depdsito a plazo, bonos del Estado o de sus instituciones.

iX. La informacion minima que deben contener y que debe ser corroborada por el oferente
y/o adjudicatario, es la siguiente:

x. Cartas de garantia:

Banco emisor.

Tipo de garantia (Participacion o Cumplimiento).

Numero de Documento (Carta de Garantia).

Monto de la Garantia en nimeros y letras.

Nombre del Oferente (a quien estd garantizando).

Numero de identificacion del oferente (a quien estd garantizando)
A favor del Poder Judicial

Numero de licitacién o contratacion.

Titulo de la licitacion o contratacion.

Plazo de vigencia de la garantia.

xi.  Titulos Valores: A diferencia de los otros documentos los titulos valores no contienen toda la

informacion que se requiere, por lo que quien los entregue en la Oficina de Valores, debera
conocerla e indicar los datos que corresponda, como son:

Tipo de garantia (Participacion o Cumplimiento).

Nombre del Oferente (a quien estd garantizando).

Numero de identificacién del oferente (a quien estd garantizando)

A favor del Poder Judicial o endosado a su favor.

Numero de licitacién o contratacion.

Titulo de la licitacion o contratacion.

Se entendera que el plazo de vigencia se mantiene hasta que sea procedente su devolucién.

El oferente (o adjudicatario), debe presentar ante el Poder Judicial, copia del acuse de la garantia

con el sello de recibido del Banco. Los bonos y certificados se recibiran por su valor de mercado y
deberan acompariarse de la estimacion efectuada por un operador de alguna de las bolsas legalmente
reconocidas. Se exceptian de presentar estimacion, los certificados de depdsito a plazo emitidos por
bancos estatales, cuyo vencimiento ocurra dentro del mes siguiente a la fecha en que se presenta. No
se reconoceran intereses por las garantias mantenidas en deposito por la Administracion; sin
embargo, los que devenguen los titulos hasta el momento en que se ejecuten, pertenecen al duefio

xii. ~ Prorrogas, Addendum y Enmiendas: Cuando por alguna razon sea necesario realizar prorrogas,

addendums y/o enmiendas a las garantias existentes, los documentos que se aporten como
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garantia deben cumplir lo indicado en los puntos anteriores para el documento que van a
presentar y adicionalmente debe indicarse:

El nimero de garantia que se prorroga, addenda o corrige.

Tipo de garantia (Participacion o Cumplimiento).

Nombre del Oferente (a quien estd garantizando).

Numero de identificacion del oferente (a quien esta garantizando)
Numero de licitacién o contratacion.

Titulo de la licitacion o contratacion.

oA WM

Se aclara lo siguiente:

= La oficina de Custodia de Valores del Banco de Costa Rica, no recibird dentro de las garantias
documentos como: Cinta de pago, comprobantes de Depésito a Cuentas Corrientes o de Ahorros,
otros.

= Se reitera que el caso de Cheques Certificados o de Gerencia y Titulos Valores, que no contienen
en si mismos la informacion que se requiere, el depositante debera indicarle verbalmente al
funcionario del Banco la informacion correspondiente y responder la informacion que éste le
solicite.

=  Si el interesado extravia las fotocopias que le entregd el Banco en el proceso de recepcion de la
garantia, el funcionario de BCR, le podra suministrar una nueva copia, pero el cliente debera
cubrir el costo de las fotocopias.

Xiii. Salvo manifestacion expresa en contrario del depositante, tratandose
de titulos valores y dinero en efectivo, se entiende que al ser depositados mantienen su
vigencia hasta que sea procedente su devolucion.

Xiv. Las garantias, tanto de participacion como de cumplimiento, pueden
rendirse en cualquier moneda extranjera o bien en su equivalente en moneda nacional,
al tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa
Rica, vigente al dia anterior a la presentacion de la oferta o la suscripcién del contrato,
segun corresponda. En este Ultimo caso el contratista estd obligado a mantener
actualizado el monto de la garantia, por las variaciones de tipo de cambio que le puedan
afectar.

3.4 Devolucion de Garantias:

3.4.1 La garantia de participacion correspondiente al adjudicatario sera retenida, en tanto éste no
rinda la garantia de cumplimiento y satisfaga las demas formalidades conducentes a asegurar el
contrato, dicha garantia debera ser depositada dentro del plazo maximo indicado en el oficio que
comunica la firmeza del acto adjudicador y requiere la garantia.

3.4.2 Las garantias sean de participacidon o de cumplimiento seran devueltas a peticion del
interesado, después de los quince dias habiles siguientes a la solicitud. Para tal efecto deben
presentarse ante el Departamento Financiero Contable, para retirar los documentos de autorizacion y
luego al Banco de Costa Rica para su devolucién. La solicitud para devolucién de garantias de
participacion debera presentarse ante el subproceso que tramitd la contratacion y las de cumplimiento
ante el Subproceso de Verificacion y Ejecucion Contractual.
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3.4.3 Cuando la propuesta del oferente hubiera sido descalificada, el interesado podra solicitar el
retiro de la garantia de participacion, desde ese momento, salvo que decida impugnar la decision, en
cuyo caso habréa de mantenerla vigente por todo el tiempo necesario para ello. La garantia de
cumplimiento sera devuelta hasta que el objeto contractual haya sido recibido en forma definitiva y a
satisfaccion del Poder Judicial.

3.4.4 Para la devolucion, el interesado debera presentar ante el Departamento de Proveeduria lo
siguiente:

Cuando se trata de personas fisicas:

a) Carta donde solicita de manera formal devolucion de la garantia debidamente suscrita con nimero
de cédula de identidad. Si la garantia va a ser retirada por una persona autorizada, la solicitud
debe presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se tramitara la solicitud.

b) Cuando se trate de dineros depositados en efectivo, el dinero se depositara mediante
transferencia en la cuenta bancaria que indique el proveedor, por lo que debe aportar
copia de la constancia de cuenta cliente del Banco donde tiene la cuenta en la cual
desea que se le realice la transferencia. Esta cuenta debe estar a nombre del
proveedor y debe ser en el mismo tipo de moneda, en la que presentd la garantia sea
de participacion o de cumplimiento.

c) Fotocopia de la cédula de identidad del oferente, si no estd aportada en el Registro de
Proveedores.

d) En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada para retirar la garantia
(en caso de que autorice al alguien para su retiro).

e) Fotocopia de la cédula de identidad de la persona autorizada para el retiro, (en caso de que no
esté aportada en el Registro de Proveedores).

f) Copia del deposito realizado en el Banco, en el cual conste el sello de recibido.

Cuando se trata de personas juridicas:

d) Carta donde solicita de manera formal devolucién de la garantia, firmada por el representante
legal de la empresa y nimero de cédula. Si la garantia va a ser retirada por una persona
autorizada, la solicitud debe presentarse autenticada por un notario, caso contrario no se
tramitara la solicitud.

e)Cuando se trate de dineros depositados en efectivo, el dinero se depositara mediante transferencia
en la cuenta bancaria que indique el proveedor, por lo que debe aportar copia de la constancia de
cuenta cliente del Banco donde tiene la cuenta en la cual desea que se le realice la transferencia.
Esta cuenta debe estar a nombre del proveedor y debe ser en el mismo tipo de moneda en la que
presentd la garantia.

f) En el caso de proveedores inscritos y activos en el Registro de Proveedores se realizara la consulta
a dicho Registro para verificar que quien suscribe la solicitud sea el Representante Legal
registrado. Si se trata de proveedores no inscritos y/o inactivos, deberan presentar certificacion
de la personeria juridica en la que conste el poder otorgado.

g)En la solicitud debe indicar el nombre y calidades de la persona autorizada para retirar la garantia
(en caso de que autorice al alguien para su retiro).

h) Fotocopia de la cédula de identidad de la persona autorizada para el retiro, (en caso
de que no esté aportada en el Registro de Proveedores).
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i) Copia del deposito realizado en el Banco, en el cual conste el sello de recibido.

3.4.5 Cuando la garantia a retirar sea un documento por endoso, el proveedor debera presentarse
ante el Departamento Financiero Contable para su retiro dentro de los quince dias habiles después de
presentada la solicitud, en caso contrario dicho departamento, devolvera el titulo valor a las oficinas
centrales del Banco de Costa Rica y el proveedor debera gestionar nuevamente su devolucion ante la
Administracion y retirar el documento en las oficinas centrales del Banco de Costa Rica.

3.4.6 En el caso de cartas de garantias vencidas, con mas de 6 meses de vencimiento y sin solicitud
de devolucion por parte del proveedor, el Departamento Financiero Contable realizard una publicacion
por medio del Boletin Judicial, concediendo 5 dias habiles para que las retiren, caso contrario se
procedera con su destruccion.

4. FORMALIZACION DE LA CONTRATACION O INICIO DEL PLAZO DE ENTREGA:

4.1 De conformidad con los articulos nimeros 183 y 184 inciso 1) de la Constitucion Politica de Costa
Rica y los articulos 32 de la Ley de Contratacion Administrativa nimero 7494 y 20 de la Ley Organica
de la Contraloria General de la Republica niUmero 7428 y el Reglamento sobre el refrendo de las
Contrataciones de la Administracion Publica, publicado en la Gaceta nUmero 202 del 22 de octubre del
2007, y sus modificaciones, la ejecucion tanto del contrato como de las modificaciones contempladas
en dicho reglamento, no sgré eficaz ni podra operarse hasta tanto no se obtenga de previo el
respectivo refrendo de ese Organo Contralor, o la aprobacién de la Unidad Interna de Aprobacion de
Contratos del Poder Judicial; seglin corresponda y se satisfagan las formalidades que establece el
ordenamiento juridico. No obstante, como en este caso particular el objeto contractual es un bien
tangible, lo que opera como orden de inicio es la entrega del pedido, sea via fax, correo electrénico o
en forma personal, lo que ocurra primero, por lo que de acuerdo con el articulo 192 del Reglamento a
la Ley de Contratacién Administrativa, una vez que la Proveeduria recibe el pedido aprobado por el
Area de Contratacion Administrativa de la Direccion Juridica y visado por el oficial presupuestal, se
entregara al proveedor adjudicado en el término de 3 dias habiles.

4.2 Al contratista, le corresponde pagar el monto de las especies fiscales, el cual sera calculado por
el Area de Contratacién Administrativa de la Direccion Juridica al momento de confeccionar el
contrato, o en su defecto, si no se requiere elaborar contrato correspondera al Departamento de
Proveeduria definir el monto correspondiente, los cuales se calcularan en ambos casos de la siguiente
manera:

Caso 1: En contratos cuya estimacion es mayor a ¢1.500.000,00 se toma el monto de la estimacion y
se multiplica por 0,25% (por concepto de timbre fiscal). A este resultado se le agregan ¢500,00 en
timbres fiscales por concepto de papeleria.

Caso 2: En contratos cuya estimacion es de ¢1.000.0000,00 al ¢1.500.000,00 se toma el monto de la
estimacion y se multiplica por 0,25% (por concepto de timbre fiscal). A este resultado se le agregan
¢250,00 en timbres fiscales por concepto de papeleria.

Caso 3: En contrato cuya estimacion sea menor al ¢1.000.000,00 se toma el monto de la estimacion
y se multiplica por 0,25% (por concepto de timbre fiscal). A este resultado se le agregan ¢125,00 en
timbres fiscales por concepto de papeleria.

Caso 4: Cuantia inestimable; se cobra Unicamente ¢50,00 en timbre fiscal por concepto de papeleria,
puesto no hay estimacion.
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Lo anterior conforme lo establecen los articulos 273 inciso 1; 244, 240 y 241 del Cédigo Fiscal,
la suma total podra ser aportada como especie fiscal propiamente o en entero de gobierno.

5. VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

5.1 A la Seccion de Arquitectura e Ingenieria del Departamento de Servicios Generales en
coordinacion con la Administracion Regional de San Ramoén, segin corresponda, le
corresponde verificar la correcta ejecucion del objeto contractual, como despacho competente que
cuenta con el personal técnico necesario para llevar a cabo y hacerse responsable de lo relacionado
con la ejecucion del contrato; en la Seccion de Arquitectura e Ingenieria del Departamento de
Servicios Generales, el encargado sera el Arg. Sergio Sotelo Dona de la Seccion de Arquitectura e
Ingenieria del Departamento de Servicios Generales, al teléfono 2295-4292, correo ssotelo@poder-
judicial.go.cr o mbolanos@poder-judicial.go.cr, el cual sera el Fiscalizador del proyecto.

5.2 En caso de que el adjudicatario incurra en incumplimientos o conductas como las tipificadas por la
Ley de Contratacién Administrativa, sus reformas, y su Reglamento, se expondran a la aplicacion de
las sanciones, a través del Subproceso de Verificacion y Ejecucion Contractual del Departamento de
Proveeduria, quien llevara a cabo los procesos para la resolucion del contrato si asi procediera,
aplicacion de multas, de clausulas penales, apercibimientos inhabilitaciones, ejecucién de la garantia
de cumplimiento, e incluso gestionar el reclamo de dafios y perjuicios, segun corresponda. Asi las
cosas y de acuerdo con lo que regula el articulo 48 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa, el cobro de las multas y clausula penal, podra hacerse con cargo a las retenciones del
precio, que se hubieran practicado y los saldos pendientes de pago. En caso de que ninguna de esas
dos alternativas resulte viable, se podra ejecutar la garantia de cumplimiento hasta por el monto
respectivo. En caso de que el adjudicatario no haga entrega de los bienes o servicios pactados, se
hard consulta a los usuarios directos del servicio respecto a los dafios irrogados a la Administracion. Si
estos no se logran determinar, se cobrara al menos el costo real y efectivo del nuevo procedimiento
tramitado para suplir los bienes y servicios, claro esta en caso de que este se haya realizado.

5.3 Se advierte a los posibles adjudicatarios, que si por razones debidamente justificadas se hiciera
imposible iniciar con la ejecucion del contrato en el tiempo indicado, asi debera hacerlo saber al
Subproceso de Verificacion y Ejecucion Contractual del Departamento de Proveeduria Judicial,
solicitando la prdrroga respectiva antes de que se inicie el plazo de ejecucion del contrato, conforme
lo establece el articulo 198 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa. La Seccion de
Arquitectura e Ingenieria del Departamento de Servicios Generales, segliin corresponda,
levantard un acta en la que se hara constar la fecha de inicio y condiciones del contrato, de la cual
enviara copia al Subproceso de Verificacion y Ejecucion Contractual. Dicha acta de recibo y revision de
los bienes, construcciones, remodelaciones o servicios adquiridos, seglin corresponda, se ajustara en
lo pertinente a las estipulaciones de los articulos 194 y 195 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa.

5.4 Control de Calidad: Para el recibo a satisfaccion de este proyecto, la Seccion de Arquitectura
e Ingenieria del Departamento de Servicios Generales en coordinacion con la
Administracion Regional de San Ramon, segun corresponda, con el personal profesional
designado por el Poder Judicial velaran por el estricto apego de la obras a las especificaciones
técnicas definidas en el contrato, tal y como se indica en el punto 5.1.
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5.5 Una vez concluido el trabajo y listo para su correspondiente entrega, el contratista -dentro del
término o plazo de ejecucidn a que se haya comprometido- debera dar aviso al Subproceso de
Verificacidon y Ejecucion Contractual del Departamento de Proveeduria para que en coordinacion la
respectiva Inspeccion, se establezca la fecha y hora para su recepcion. La administracion dispondra de
cinco (5) dias habiles para fijar esa fecha.

5.6 Esta recepcion tendra el caracter de provisional, y se levantara un acta que suscribira la Seccion
de Arquitectura e Ingenieria del Departamento de Servicios Generales en coordinacion
con la Administracion Regional de San Ramon, seguin corresponda, y el contratista, en donde se
consignaran todas las circunstancias pertinentes en orden al estado de lo adjudicado, si el recibo es a
plena satisfaccion la Seccion de Arquitectura e Ingenieria del Departamento de Servicios
Generales, segun corresponda, o si se hace bajo protesta y toda observacion relativa al
cumplimiento de las partes. Una vez efectuada la recepcion provisional no correran multas por atraso
en la entrega.

5.7 Una vez efectuada la recepcion provisional, la administracion dispondra de un (1) mes contado a
partir de ese hecho para efectuar la recepcion definitiva, periodo durante el cual realizara una revision
minuciosa del trabajo realizado por parte de la Inspeccion

5.8 Para la recepcion definitiva, la Seccion de Arquitectura e Ingenieria del Departamento de
Servicios Generales, segln corresponda, verificara(n) que las fallas en los trabajos (si las
hubieran), se hayan corregido, conforme con sus instrucciones, esto sin costo adicional para el Poder
Judicial. Cualquier omision en este sentido, sera responsabilidad del contratista.

5.9 La Administracion solo podrd recibir definitivamente los trabajos, después de contar con los
estudios técnicos que acrediten el cumplimiento de los términos de la contratacion, sin perjuicio de las
responsabilidades correspondientes a las partes en general y en particular, las que se originen en
vicios ocultos de la obra. Dichos estudios formaran parte del expediente, lo mismo que el acta
correspondiente.

5.10 La recepcion definitiva se realizara a la expiracion del plazo establecido, el Poder Judicial a
través de la Seccion de Arquitectura e Ingenieria del Departamento de Servicios Generales,
segun corresponda, levantard un acta en la que quede constancia clara de la manera en que se
ejecutd el compromiso contraido por las partes (ejecucion total o parcial, forma en que se ejecutd
(eficiente o deficiente), tiempo de ejecucion (normal o anormal, incluyendo prérrogas acordadas),
garantias ejecutadas o penalidades impuestas, recibo a satisfaccion o bajo protesta, calidad, medida y
ajuste a las muestras aportadas, anélisis, etc.), todo ello sera debidamente explicado en el referido
documento. De haber consenso del contratista en cuanto al contenido del acta, debera suscribirla. En
caso contrario, igualmente debera suscribirla; sin embargo, previo a ello hard las salvedades que
estime pertinentes, las cuales se consignaran en la referida acta. Una vez suscrita por las partes, se
le entregara copia de la misma al adjudicatario. La Seccion de Arquitectura e Ingenieria del
Departamento de Servicios Generales, segin corresponda, hara llegar copia de esta acta al
Subproceso de Verificacion y Ejecucién Contractual del Departamento de Proveeduria Judicial.

5.11 La recepcion definitiva no libra de responsabilidad al contratista por incumplimiento o vicios

ocultos de la obra. La responsabilidad sefialada se extiende hasta por diez (10) afios posteriores a la
recepcion del servicio.
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5.12 Los trabajos contratados seran objeto de control de calidad por parte de los inspectores
correspondientes, quienes fundamentalmente verificaran la utilizacién de los materiales especificados
y el ajuste a las condiciones de este cartel.

5.13 El hecho de que los inspectores hubiesen aprobado verbalmente o por escrito la calidad de los
materiales y de los trabajos realizados, no releva al contratista de su responsabilidad en el caso de
que el servicio resultare defectuoso posteriormente.

5.14 El Contratista sera el Unico responsable de realizar reparaciones que se requieran en el espacio,
efecto de descuido o mala praxis de los operarios, o por dafio inherente al trabajo mismo.

5.15 Limpieza de la obra en general: Los materiales de desecho, deberan eliminarse a diario por
cuenta y riesgo del contratista. No se permitira acumular desechos o materiales de trabajo en las
zonas externas al drea de trabajo delimitada.

5.16 El Adjudicatario debera botar los materiales de desecho en un lugar debidamente autorizado,
por su cuenta y riesgo, cuando corresponda demoler y desmantelar lo existente, asi como los
deshechos que produzca al realizar los trabajos, debera dejar el area en la que ha trabajado limpia y
completamente libre de escombros o materiales residuales de sus alrededores antes de entregarlo.
Asimismo, deberd hacer una limpieza total de las zonas aledafias, antes de entregarlos. No se
aceptaran los trabajos cuando existan manchas de pintura o dafios de otra naturaleza en muebles,
equipo, etc., en la zona de trabajo.

5.17 De igual forma se le advierte al contratista que debera cubrir la reparacion de forma inmediata
cuando por algin accidente un trabajador de su empresa produjera algtn dafio al edificio, dejando el
acabado final idéntico al existente.

5.18 El contratista retirara del lugar de la instalacién todo material que haya sido declarado no
conforme con el contrato por los inspectores, ya sea que forme parte de la obra o no.

5.19 Al finalizar la obra, y antes de su aceptacion definitiva por parte del Poder Judicial, removera del
lugar de los trabajos toda la basura del area de trabajo y su alrededor; retirara sus herramientas y
cualquier otro material sobrante de su pertenencia. En caso de omision, el Poder Judicial podra retirar
la basura a costa del contratista segin el monto que determinaran los inspectores en el momento
oportuno.

5.20 Finiquito del contrato: Si por la cuantia del monto adjudicado, se requiere la confeccion de
documento formal de contrato, dentro del afio siguiente a la recepcién definitiva del trabajo, el Poder
Judicial y la contratista suscribiran un finiquito de dicho contrato, con los detalles que se estimen
convenientes, el finiquito no podrd realizarse bajo protesta, ni podran incorporarse enmiendas
posteriores, toda vez que este acuerdo impide reclamos futuros, con excepcion de la responsabilidad
por vicios ocultos de la obra.

El finiquito debera suscribirse por quien tenga capacidad legal para ello.
Al Subproceso de Verificacion y Ejecucion Contractual del Departamento de Proveeduria le

corresponderd gestionar ante el Area de Contratacion Administrativa de la Direccién Juridica el
respectivo finiquito, en caso de que sea aplicable.
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6. TERMINOS DE PAGO

6.1 El pago sera una vez entregada la totalidad del objeto contractual y que este sea a satisfaccion
del Departamento de Servicios Generales, este se hara en colones costarricenses. En acatamiento a
la circular N° 184-2005 emitida por el Consejo Superior y de conformidad con el articulo 10 de la Ley
NO 8131 del 16 de octubre de 2001, Ley de la Administracién Financiera de la Republica y
Presupuestos Publicos, que establece a favor de las instituciones publicas la libertad de fijar los
medios de pago a utilizar, se advierte que el Poder Judicial realizara los pagos bajo la modalidad de
Transferencia Electronica a través de la Tesoreria Nacional del Ministerio de Hacienda en cualquier
cuenta que tenga un domicilio financiero registrado en el Banco Central de Costa Rica, dado que la
plataforma de pagos que se utiliza es el Sistema Interbancario de Pagos Electrdnicos (SINPE) de dicha
entidad reguladora.

6.2 En aquellos casos en que el pago por transferencia se vaya a tramitar por primera vez, se debe
retirar la formula de autorizacion en el Departamento Financiero Contable para acreditar los pagos
bajo esta modalidad y adjuntar la certificacion de cuenta que emite la entidad financiera.

6.3 Dicha transferencia bancaria se ejecutara una vez recibida la remodelacion a entera
satisfaccion del Poder Judicial. Para tales efectos, el adjudicatario debe presentar en un
lapso no mayor de cinco dias habiles a partir de la entrega a satisfaccion la facturacion
respectiva (factura comercial timbrada) junto con el pedido original (antigua orden de
compra) ante la Administracion, sea el Departamento Financiero Contable u oficina
usuaria, con el visto bueno del usuario en la factura, (firma, nombre, nimero de cédula,
sello de la oficina y fecha) y con una copia del Acta de Recibo de Bienes y Servicios, pago
que se hara efectivo en un plazo no mayor a 30 dias naturales.

6.4 En el caso de pagos en moneda extranjera, el Departamento Financiero Contable ejecutara el
pago en colones costarricenses, salvo lo dispuesto en el articulo 49 de la Ley Organica del Banco
Central de Costa Rica. Para ese efecto se utilizara el tipo de cambio de referencia para la venta,
calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al momento de la confeccion del cheque o medio
de pago seleccionado, segun lo regula el articulo 25 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa y en ningin caso el monto pagado sera superior al estipulado en el pedido. Es
importante mencionar que el Departamento Financiero Contable dard un tramite preferencial de pago a
los pedidos de bienes o servicios pactados en moneda extranjera que correspondan a procedimientos de
Licitaciones Abreviadas, Publicas y a Contrataciones Directas por excepcion.

6.5 Cuando por la naturaleza de la oferta el contratista gestione el reconocimiento de diferencial
cambiario ante el Departamento de Proveeduria, se tomara para el calculo del pago, el tipo de cambio
de referencia de venta utilizado en el “Pedido”, y el tipo de cambio de referencia de venta
correspondiente a la fecha en que se recibi6 el bien dentro del plazo de entrega pactado, cuando
incumpla el plazo de entrega el calculo se hara a la expiracion del mismo.

6.6 Un segundo calculo se hard tomando el tipo de cambio de referencia de venta de la fecha de
presentacion correcta de las facturas ante la Administracion, sea el Departamento Financiero Contable
u oficina usuaria (como maximo cinco dias habiles después de recibido el bien o servicio a entera
satisfaccion) y el tipo de cambio de referencia de venta de la fecha vigente al momento de la
confeccién del cheque o medio de pago seleccionado. El tiempo de mas que transcurra entre el plazo

Pagina 46 de 60



ﬁ) PODER JUDICIAL
Y DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
=1 SUBPROCESO DE LICITACIONES

que se concede y la fecha real en que el proveedor presente a tramite de cobro la factura no
generarad cargo alguno para la administracion, por lo tanto, en estos casos, el segundo célculo se
realizara tomando el tipo de cambio de referencia del quinto dia en que el proveedor debe presentar
la facturacién para el trdmite de pago correspondiente y el tipo de cambio vigente al dia que
corresponda después de adicionar la cantidad de dias que demord el tramite de transferencia ante el
Departamento Financiero Contable.

6.7 Las facturas comerciales por concepto de adquisicion de bienes y servicios brindados al Poder
Judicial que se presenten para tramite de pago deben reunir los siguientes requisitos:

a) Consignar el recibido conforme de los bienes y servicios, indicando como minimo la fecha,
nombre completo, nimero de cédula y la firma del funcionario responsable del recibido a satisfaccion.

b) Especificar en el detalle, el tipo de compra (articulo o servicio), la cantidad y el precio unitario de
la mercaderia adquirida, con la finalidad de dar cumplimiento a las directrices emitidas por el
Ministerio de Hacienda en cuanto a las caracteristicas de las facturas comerciales.

A los documentos que no contengan los requisitos anteriormente indicados no se les dara tramite, ni
se recibiran.

7 REAJUSTE DE PRECIOS PARA LA LINEA:

7.1 El contratista debera presentar dentro de su oferta la estructura de costos que conforman el monto
ofertado, el presupuesto detallado y completo de las actividades que considere mas relevantes, con todos
los elementos que componen su precio, para poder aplicar el reajuste o revision de precios. En el
presupuesto se deben desglosar los costos directos e indirectos por aparte, para lo cual se entiende por
costos directos como aquellos costos que realmente involucran lo esencial y sustantivo del objeto del
contrato, y el caso de los costos indirectos se entienden como aquellos costos accesorios y necesarios
para poder desarrollar eso esencial y sustantivo que persigue la relacién contractual. Por lo anterior, el
oferente debe desglosar en la oferta el monto y porcentajes de los costos directos, indirectos, imprevistos
y utilidad.

El desglose se presenta con la linea de actividad, deben incluir claramente la descripcion de
material, cantidad, costo/unidad, costos directos e indirectos, utilidad y administracion; se debe aclarar
de acuerdo con el desglose que se indica en las tabla denominada “Presupuesto detallado de la
remodelacion en el Tribunal de Casacidn, Juzgado de Pensiones Alimentarias y Contravenciones, la
Oficina Contra el Retraso Judicial, una Oficina del O.1.J. y un Cuarto de Telematica, del Edificio de los
Tribunales de Justicia de San Ramdn”

7.2 En el caso en que el Contratista se retrase en la ejecucion de una o varias actividades por causas no
imputables a la Administracion, el reconocimiento de los reajustes se aplicara utilizando el indice
correspondientes al mes que el Contratista indicd en su Programa de Trabajo que realizaria dicha
actividad.

7.3 Si el contratista realizara parte o la totalidad de los trabajos en un plazo menor del previsto en el

programa de trabajo vigente, se reajustara el costo de esa actividad con el indice del mes de la actividad
realizada y no con el indice del mes en que la actividad estaba programada para efectuarse.
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7.4 No se reajustara el costo de aquellos materiales o equipos que supla el Poder Judicial.
7.5 No se reajustaran los montos correspondientes a la Utilidad y los Imprevistos.

7.6 Para el calculo de los eventuales reajustes de precio aplicara lo dispuesto en el Reglamento
de Reajuste de Precios en los Contratos de Obra Publica de Construccién y Mantenimiento, Decretos
Ejecutivos niimeros 33114-MEIC y 33218-MEIC, publicados en Las Gacetas nimeros 94 y 139 de 17 de
mayo y 19 de julio de 2006, respectivamente y el Reglamento sobre el Refrendo de las Contrataciones de
la Administracion Publica, articulo X, incisos i, i, iii y iv, los cuales sefalan:

i) La formula de célculo como expresion algebraica o su método alternativo.
ii) El pago desglosado, con cantidades por unidades de medida e indicaciones de precios unitarios y
totales, asi como la estructura porcentual de los elementos que componen el precio, todo de conformidad

con el articulo 26 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

iii) El programa de trabajo. Este programa debe indicar ademas los porcentajes de ejecucion de cada
actividad.

Para este proposito el oferente debera presentar el detalle de la estructura de costos y porcentajes, de
acuerdo a lo indicado en la clausula 7.1 anterior.

7.7 Los renglones de imprevistos y utilidad no son reajustables; los porcentajes de los mismos seran los
declarados en la oferta.

7.8 El cronograma de avance de la obra o cronograma vigente, sdlo podra ser modificado,
Unicamente en aquellas actividades que sean afectadas, por las siguientes causas:

7.8.1 Caso fortuito o fuerza mayor (documentada y aprobada por los inspectores); periodos de lluvia
evidentemente perjudiciales y en exceso con respecto a los promedios mensuales y diarios de los
ultimos 10 afios (aportar informacion del Instituto Metereoldgico Nacional de la estacidn mas cercana
al proyecto). En todo caso, solo podra considerarse una ampliacion de plazo por los motivos anteriores
cuando:

7.8.2 Exista anotacion expresa en la bitacora oficial de obra, por el ingeniero a cargo de la obra, de la
hora de inicio y finalizacion de la lluvia, para el propio dia correspondiente al suceso. No se aceptaran
registros acumulados.

7.8.3 Un detalle de cudles actividades se estan viendo perjudicadas directamente.

7.8.4 Se exceda el promedio de precipitacion diario.

7.8.5 En cualquier otra circunstancia, prevalecera el criterio de los fiscalizadores por parte del Poder
Judicial.

7.8.6 Incumplimiento del Poder Judicial por alguna de las siguientes causas:
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7.8.6.1 Falta de elementos técnicos indispensables para iniciar o proseguir con las obras, cuando
estos elementos deban ser suplidos por el Poder Judicial.

7.8.6.2 Falta de medidas que permitan localizar el sitio exacto donde deba construirse la obra o
existencia de impedimentos legales o de cualquier indole que dificulten la realizaciéon de la misma
(ajenas al Estado y al contratista).

7.8.6.3 Orden escrita del Poder Judicial para detener o disminuir el ritmo de progreso de las obras.

7.9 Los atrasos que fuesen responsabilidad del Contratista no dan derecho a actualizar los
cronogramas Y los reajustes se efectuaran de acuerdo con el cronograma vigente.

7.10 Las liquidaciones de pago por trabajo realizado, cuando hubiere reajuste, se haran por medio de
dos facturas separadas. Una para el pago de la obra, efectivamente ejecutado y otra para los
correspondientes reajustes. En ambos casos se deberdn emplear facturas comerciales y de gobierno,
segun lo establece el cartel de licitacion.

7.11 las facturas correspondientes a reajustes, deberan acompafarse de copia de la factura a
reajustar y de una certificacion de los indices empleados.

7.12 De conformidad con lo establecido en el articulo 4 inciso 5 del "Reglamento para el reajuste de
precios en los contratos de obra publica de construccion y mantenimiento”, asi como el articulo 31 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, y lo sefialado por la Sala Constitucional,
mediante voto No. 6432-98 de las diez horas treinta minutos del cuatro de setiembre de mil
novecientos noventa y ocho, en cuanto al plazo de prescripcion para reajustes de precios, para
efectos de que el adjudicatario haga uso adecuado y oportuno de su derecho de reajuste, debera
tomar en cuenta las siguientes condiciones:

a. En primer término el derecho a solicitar reajuste de precios prescribe con el finiquito del contrato.
b. En segundo lugar, si no se suscribe un finiquito, el derecho de solicitar reajuste prescribira una vez
que opere la terminacion normal del contrato y que se haya pagado la obra.

c. Por Ultimo a falta de los dos anteriores, el plazo de prescripcion es de 5 afios a partir de que exista
la posibilidad de ejercer la accién cobratoria.

7.20 PROCEDIMIENTO PARA EL RECONOCIMIENTO DE REAJUSTE DE PRECIOS

7.20.1 El contratista presentara ante el Departamento de Proveeduria del Poder Judicial, la gestion de
cobro (no incluye la factura), aportando toda la documentacion respectiva:

a. Férmula matematica

b. Desglose del precio incluido en la oferta

c. Copia de la factura de avance a reajustar aprobado por el Departamento de Servicios Generales

d. Copia de los indices de los meses a aplicar (segln cada ente emisor)

e. Despeje de la formula matematica para cada desglose tanto de manera impresa y en un archivo en
Excel (costos directos, mano de obra directa, costos indirectos, mano de obra indirecta, etc)

f. Agrupacion de todos los parciales para obtener el total a reajustar.
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En caso de que en la obra intervenga un inspector de obra ajeno al Departamento de Servicios
Generales, el reajuste debe venir con el nombre del profesional responsable, con la firma y nimero de
carné del CFIA.

g. Certificacion de que se encuentra al dia con la CCSS

h. Copia de la(s) pdliza de riesgos laborales, dafios a terceros, etc) al dia

i. Cronograma de avance de obra con el detalle del avance a reajustar de manera impresa.

7.20.2 Verificado el cumplimiento de lo anterior, se traslada al Departamento de Servicios Generales
para la revision técnica respectiva.

7.20.3 El Departamento de Servicios Generales revisa y envia el aval o las observaciones al
Departamento de Proveeduria. De estar en el primer caso, la Proveeduria emite resolucion para que el
Contratista pueda apelar ante el Departamento de Proveeduria o enviar la factura de cobro, en este Ultimo
caso, la enviard directamente al Departamento de Servicios Generales. De haber observaciones, se le
enviaran al contratista para que enmiende o descargue.

7.20.4 Cuando la factura se envie a trdmite de pago al Departamento Financiero Contable, este
contara con treinta dias maxima para proceder con el pago.

7.20.5 Conforme el articulo 342 siguientes y concordantes de la Ley General de la Administracién
Publica se podran presentar recursos de revocatoria y apelacion a lo resuelto por el Departamento de
Proveeduria con respecto a la solicitud de reconocimiento de reajuste de precios. En el caso de
recurso de revocatoria debera ser presentado dentro del plazo de ley ante la Proveeduria del Poder
Judicial, y en caso de apelacidn, el recurso debera ser presentado, igualmente dentro del plazo de ley,
ante la Direccidn Ejecutiva de este Poder de la Republica.”

8 OBRA EXTRA Y MODIFICACIONES

8.1 De acuerdo con el articulo 12 de la Ley de Contratacion Administrativa y el articulo 200 Reglamento a
la Ley de Contratacion Administrativa y sus numerales, la Administracién podra aumentar, disminuir o
modificar las obras motivo del contrato, hasta en un 50% (cincuenta por ciento) del precio adjudicado,
cuando concurran las circunstancias descritas en esas normas y siempre que la suma de la contratacion
original y el incremento adicional no excedan el limite econdmico del procedimiento de contratacion
seguido y que el Contratista convenga en ello libremente. De no convenir éste Ultimo, el Poder Judicial
podra optar por renunciar a la modificacion, o bien, rescindir o poner término por acuerdo mutuo el
contrato, conforme lo establecido en los articulos 11 LCA y 206 RLCA.

8.2 Las obras de la indole indicada, se realizaran de acuerdo con las condiciones del Contrato. El
Contratista ejecutara las obras adicionales de conformidad con el propdsito de las especificaciones y
segun las indicaciones de los Inspectores.

8.3 En los casos en que se incremente el monto o el plazo del contrato, el contratista debera readecuar
la garantia de cumplimiento en su cuantia y en su vigencia.

8.4 Los inspectores calificaran la cantidad estimada por cambios, (créditos), obras o trabajos extra. Para

ello, dentro de los siete dias naturales posteriores a la solicitud escrita para cotizar un cambio o trabajo
extra, el Contratista presentara el presupuesto detallado del costo y un estimado de la ampliacion de
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plazo, si procediere, para aprobacion de la Seccion de Arquitectura e Ingenieria del
Departamento de Servicios, segin corresponda. Previa verificacion de contenido presupuestario,
mediante certificacion emitida por el Departamento Financiero Contable, posteriormente, la Seccion de
Arquitectura e Ingenieria del Departamento de Servicios en coordinacion con Ila
Administracion Regional de San Ramon, remitird la solicitud de aprobacidn de obra extra,
debidamente documentada a conocimiento de la Proveeduria Judicial.

8.5 Los inspectores, cuando proceda alguna obra extra, sea por requerimiento que surja de especiales
circunstancias concurrentes en el proceso de construccion o por iniciativa del contratista, deberan
previamente sustentar y dejar constancia de la justificacion de hecho y de derecho de tal proceder. El
Consejo Superior del Poder Judicial en definitiva, por acuerdo razonado, respectivamente recomendara y
aprobara la construccion de obras extras y solicitaran el asentimiento del Organo Contralor, cuando ello
fuere procedente, de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento sobre refrendo de las
Contrataciones de la Administracion Publica, publicado en la Gaceta nimero 202 del 22 de octubre de
2007 y sus reformas.

8.6 Las solicitudes de prolongacion del tiempo de ejecucidn de la obra, debido a cambios en el trabajo,
se resolveran en cuanto se ordenen tales cambios. Los Inspectores estaran facultados para hacer
algunos cambios menores en la obra, que no representen gastos adicionales. El Contratista no hara
ninguna obra extra o cambio, excepto en una emergencia en que peligren vidas o propiedades, o en
cumplimiento de una orden escrita de los Inspectores o del Propietario, en este Ultimo caso, previo
cumplimiento de las formalidades legales y de las indicadas en este cartel.

8.7 El valor de la obra extra o cambio se basard en los costos reales del Contratista, sujetos a las
siguientes bases:

a) Los materiales necesarios los suministrara el Contratista al precio de costo, incluyendo los acarreos.
Ese precio no podra ser superior al corriente en plaza, a criterio de los Inspectores.

b) La mano de obra se pagara con los mismos salarios que se aplican en los trabajos ordinarios.

c) A la suma de los costos anteriores, se agregara, maximo, un quince por ciento (15%) por concepto
de gastos indirectos y ganancia del Contratista, o los indicados en la oferta, prevaleciendo los menores.

8.8 El Contratista suministrara, sin costo alguno para la Administracion, la maquinaria y equipo de
construccion usual que se requieran y que se encuentren en la obra, al igual que el combustible, energia
eléctrica y lubricantes. Cuando los Inspectores soliciten el empleo de maquinaria especializada para
realizar trabajos adicionales, el costo real de tal uso sera reconocido al Contratista.

8.9 En el caso de reduccion de la obra a realizar, el Contratista debera rebajar los materiales necesarios
al precio de plaza y el costo de la mano de obra de acuerdo con los salarios que esté pagando en la obra.
También se deducirad una suma por concepto de utilidad del Contratista, la cual no podra ser inferior al
diez por ciento (10%) de los indicados costos, todo sujeto a la aprobacion de los Inspectores.

8.10 Las obras extra y los créditos deberan ser estimados a través del detalle del precio (es decir
presupuesto detallado).
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8.11 Toda accidn que implique una modificacion a los términos contractuales, sean estos
requerimientos técnicos o condiciones especificas e independientemente de donde proceda, de previo a
su ejecucion deberdn contar, no solo con el criterio técnico de la Seccion de Arquitectura e
Ingenieria del Departamento de Servicios, segun corresponda, sino también con la aprobacion
administrativa correspondiente, la cual debera ser canalizada por quien la origine, necesariamente y de
manera exclusiva, ante el Departamento de Proveeduria. De no cumplirse con lo aqui dispuesto, la
Administracion no podra asumir las consecuencias de lo que ello conlleve.

9 Clausula Penal:

9.1 El Poder Judicial cobrard por concepto de clausula penal, seglin corresponda, la suma
correspondiente al 4% sobre el monto total adjudicado hasta un maximo del 25% del monto total
adjudicado, por cada dia habil que el adjudicatario incumpla con los compromisos adquiridos en este
cartel, sean estos, incumplimientos del objeto contractual, situaciones que deberan ser debidamente
comprobadas por el Poder Judicial, todo de acuerdo con las obligaciones contraidas segun el cartel y
la oferta.

9.2 En caso de que no se brinde el servicio o se incumpla con los compromisos adquiridos, la
Administracion ademas, podra resolver el contrato, perseguir del pago de dafios y perjuicios no cubiertos
y aplicar las demas sanciones administrativas que prevé el ordenamiento juridico.

9.3 El monto de la sancidon impuesta por concepto de multa o cldusula penal debera ser cobrado
directamente al adjudicatario y en caso de negativa del adjudicatario para cancelarlo, podra ser retenido
de las facturas pendientes de pago o rebajado de la garantia de cumplimiento.

9.4 El proceso de ejecucion de clausulas penales y multas sera llevado a cabo por el Proceso de
Verificacion y Ejecucion Contractual del Departamento de Proveeduria.

10 DANOS, PERJUICIOS Y SEGURIDAD SOCIAL

10.1 El adjudicatario debera indemnizar al Poder Judicial los dafios que él directamente cause a los
bienes de éste, y ademas, cuando tales dafios hayan sido provocados por sus empleados,
representantes, agentes, el subcontratista y otras personas que realicen trabajos para él (el contratista).

10.2 El adjudicatario sera responsable por dafios a terceros, asi como por deterioros que puedan sufrir
el edificio, dentro del plazo que duren los trabajos y durante el plazo que el contratista utilice para
cualquier reparacion a la obra donde se realicen los trabajos, para lo cual deberd suscribir una pdliza que
cubra esos aspectos, entregando copia de la misma al Poder Judicial.

10.3 El contratista mantendrd continuamente una proteccion adecuada de todas las obras contra
posibles dafios. Asimismo, protegera los bienes del Poder Judicial con el propdsito de evitar que sufran
dafios o pérdidas.

10.4 Se deberan proteger los bienes de terceros adyacentes al inmueble. Cualquier dafio que sufran
esos bienes, a consecuencia del objeto contractual, sera responsabilidad del contratista.
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10.5 El contratista y los inspectores estableceran y organizaran de mutuo acuerdo el area de trabajo y
la metodologia correspondiente para la realizacion del proyecto. El contratista deberd construir
cerramientos provisionales para impedir el acceso y otorgar mayor seguridad tanto a los servidores
judiciales como a los usuarios.

10.6 El contratista pondra carteles con la indicacion "PELIGRQ", en sitios estratégicos, para advertir
todos los riesgos creados por la construccion.

10.7 Para todas las lineas, el adjudicatario designara un responsable, cuya funcidn consistira en la
prevencion de accidentes. El nombre y el puesto de esa persona designada serd comunicado a los
inspectores. En cualquier emergencia que afecte la seguridad de las obras o la de los inmuebles
contiguos, el contratista debera efectuar las diligencias necesarias para evitar que se produzcan pérdidas
o dafios.

10.8 El contratista sera responsable de cualquier riesgo de trabajo, asi como de los dafos causados a
las personas o a las cosas que se produzcan con motivo de los trabajos a realizar.

10.9 El contratista deberd efectuar el pago oportunamente de las cuotas patronales de la Caja
Costarricense de Seguro Social, asi como las del Instituto Nacional de Aprendizaje, del Instituto Mixto de
Ayuda Social y del Banco Popular.

10.10 De conformidad con la Directriz nimero 34, publicada en la Gaceta nimero 39 del 25 de febrero
del 2002, serd deber ineludible de las empresas co-contratantes cumplir estrictamente con las
obligaciones laborales y de seguridad social, teniéndose su inobservancia como causal de incumplimiento
del contrato.

10.11 El contratista actuara como patrono en relacion con todo el personal que intervenga en el proceso
de ejecucion de esta contratacion. Entre ese personal y el del subcontratista o subcontratistas no existira
ninguna relacion laboral con el Poder Judicial.

10.12 El contratista tomara todas las precauciones necesarias para la seguridad de sus empleados en el
trabajo. Cumplira todas las leyes y reglamentos de seguridad y prevision sociales, y con los codigos de
edificacion aplicables, con el fin de evitar accidentes o dafios a las personas que se encuentran en el local
donde se efecttian los trabajos o cerca del mismo.

10.13 El contratista mantendra sus equipos, el almacenamiento de materiales y las actividades de sus
trabajadores en perfecto orden y limpieza. En general, durante el desarrollo de las obras, se deberan
observar como minimo las medidas de seguridad contempladas en el Reglamento de Seguridad en
Construcciones del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, decreto nimero 25235-MTSS del 5 de
febrero de 1996, publicado en la Gaceta numero 122 del dia jueves 27 de junio de 1996, sus
modificaciones y regulaciones vigentes a la fecha.

10.14 En caso de que se llegare a decretar cualquier embargo contra la contratista que le impida o
dificulte la ejecucion del objeto contractual, ésta se obliga a levantar de manera inmediata a la respectiva
notificacion judicial, el embargo decretado, a efecto de no interrumpir la realizacion de la obra
adjudicada.
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10.15 De conformidad con lo estipulado en el articulo 202 del Cédigo de Trabajo!, como requisito
obligatorio, previo a la suscripcion del contrato o a la autorizacion (orden de inicio) para la realizacion de
los trabajos, el proveedor adjudicado, sea persona fisica o juridica, debera aportar ante el Departamento
de Proveeduria, una Constancia del Seguro de Riesgos de Trabajo emitida por el ente asegurador, donde
conste que cuenta con la pdliza de riesgos de trabajo a su nombre y el plazo de vigencia de la pdliza.

10.16 El adjudicatario deberd aportar la citada constancia en el Departamento de Proveeduria, dentro
de los tres dias habiles siguientes a la comunicacion que realice el Departamento de Proveeduria de la
firmeza de la adjudicacion.

10.17 Por lo anterior, es claro que todo adjudicatario que deba cumplir con éste requisito, debera tomar
las medidas que correspondan y gestionar lo propio para contar con la citada constancia, y aportarla
oportunamente, segun las estipulaciones aqui indicadas.

10.18 Las verificaciones posteriores sobre la vigencia de las podlizas, sera responsabilidad del
Administrador del contrato.

10.19 Aunado a lo anterior, es obligacion del contratista adjudicatario acreditar mediante los
documentos respectivos, durante los cinco dias que indica la cldusula nimero 4 “Formalizacion de la
contratacion o inicio del plazo de entrega”, luego de entregada la orden de pedido, que:

a.  Suscribio una pdliza de seguro de riesgo de trabajo para todas las personas que realicen
labores a su cargo.

b.  Empadrond a sus trabajadores ante la Caja Costarricense de Seguro Social en relacion con los
riesgos de enfermedad, maternidad, invalidez, vejez y muerte y para este proyecto en especifico.

c.  Que suscribié una pdliza contra todo riesgo en construccidén y que dicha pdliza esta de
acuerdo al monto de la contratacion.

d. El contratista deberd hacer llegar los comprobantes, a la Seccion de Arquitectura e
Ingenieria del Departamento de Servicios, segln corresponda.

10.20 Normas de seguridad:

10.20.1 El Contratista sera el tnico responsable de velar por la seguridad de su personal y mantendra el
equipo de seguridad necesario y al alcance de los trabajadores, el mismo debe estar en perfectas
condiciones y adecuado para que cada funcionario desarrolle su labor, el incumplimiento de éste punto
generara la suspension de la obra sin responsabilidad por parte de la Institucion. Debe de cumplir con lo
dispuesto en las normas internacionales de seguridad

ARTICULO 202.- Prohibase a los funcionarios, empleados, personeros o apoderados del Estado, suscribir contratos u otorgar permisos para la
realizacion de trabajos, sin la previa presentacion, por parte de los interesados, del seguro contra los riesgos del trabajo.
(Asi reformado por el articulo 12 de la Ley Sobre Riesgos del Trabajo N2 6727 de 9 de marzo de 1982.)
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10.20.2 El equipo, llAmese andamios, escaleras, cuerdas, etc., debe reunir las condiciones necesarias
para el desarrollo normal del proceso, deben estar en buen estado y completos, se advierte que la
revision sera constante por parte de la inspeccién designada.

10.20.3 Asimismo el personal a su cargo mantendra un comportamiento adecuado de respeto al
personal de la Institucion, el incumplimiento de estas normas por parte de algun trabajador dara derecho
a la supervision de solicitar al Contratista la sustitucion inmediata del mismo y el Contratista esta en la
obligacion de acatar dicha disposicion.

11 NORMAS PARA LA ADJUDICACION DE OFERTAS

11.1 Seran evaluadas por el sistema de valoracion que adelante se detalla, las ofertas que guarden un
ajuste sustancial a las especificaciones del concurso e incorporen o brinden la informacion atinente a este
propdsito; por el contrario, quien incumpla con lo anteriormente establecido resultard descalificado
automaticamente del concurso.

11.2 Respecto de la informacion, es claro que el Poder Judicial se reserva el derecho de verificar; en
cualquier momento sin previo aviso, y confirmar los datos que a su juicio, se considere necesario
investigar. La falsedad de algun dato o informacién descalificara inmediatamente la oferta del concurso.

11.3 Es responsabilidad del oferente, velar porque su propuesta al momento de la presentacion de la
oferta en el Departamento de Proveeduria, de acuerdo con el objeto del contrato, retna todos los
elementos informativos que inciden en la evaluacion.

11.4 La base comparativa de los precios de las ofertas estara definida en colones costarricenses de
acuerdo con los tipos de cambio de referencia de venta de las monedas extranjeras (referencia del Banco
Central de Costa Rica del dia para la recepcion de ofertas).

11.5 Seran evaluadas por el sistema de valoracién que seguidamente se detalla, las ofertas que
guarden un ajuste sustancial a las especificaciones del concurso e incorporen o brinden la informacion
atinente a este proposito. Respecto de la informacion, es claro que el Poder Judicial se reserva el
derecho de verificar; en cualquier momento sin previo aviso, y confirmar los datos que a su juicio, se
considere necesario investigar. La falsedad de algun dato o informacidn descalifica inmediatamente la
oferta de concurso.

11.6 Cuando por la cuantia y modalidad de contratacion, sea posible la interposicion de un recurso de
revocatoria contra el acto de adjudicacion, conforme a lo establecido en los articulos 84 al 91 de la
Ley de Contratacién Administrativa, y 174 y 175 de su Reglamento, éste debera presentarse en la
Direccion Juridica del Poder Judicial, sita en avenida segunda, calles 11 y 13, quinto piso del edificio
de la Defensa Publica.

11.7 La calificacion se realiza con base cien, lo cual implica que la maxima que puede obtener un
oferente es de cien puntos.
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12 DE LA EVALUACION O VALORACION DE LAS OFERTAS

12.1 De previo a someter a evaluacion a los participantes, seran escogidas, preferentemente
respecto de los demas oferentes, las PYMES de produccion nacional cuyos productos sean de calidad
equiparable, abastecimiento adecuado y precio igual o inferior al de los productos importados. En
condiciones de igual precio, calidad y capacidad de suministros y servicios, las entidades publicas,
preferirdn a las PYMES de produccidn nacional; ademas, tomaran en cuenta los costos de bodegaje,
seguro y costo financiero en que se podria incurrir al comprar el producto. Al existir varias PYMES que
cumplan con estos criterios y resulten empatadas, se aplicaran los parametros de desempate
establecidos en la clausula 12.6.1.

12.2 Si posterior a la verificacion de los aspectos indicados en la anterior clausula, no resulta
escogida una o varias PYMES, se evaluaran las ofertas que resulten admisibles a concurso de acuerdo
con los siguientes criterios, y de resultar necesario se utilizaran los criterios de desempate
establecidos en la clausula 12.6.2.

12.3 Para los calculos correspondientes, que impliquen el manejo de decimales, se utilizara el
truncar en dos decimales.

12.4 La oferta mas ventajosa sera determinada por aquel oferente, que logre la mayor calificacion,
de acuerdo al sistema de evaluacion que se detalla a continuacion:

12,5 SISTEMA DE VALORACION

I. Precio de la Oferta: 100%

12.2.1 Para la evaluacion de las ofertas se considerard el precio total cotizado. Se asignaran el 100%

a la oferta de menor precio, para las restantes ofertas se calcularén los porcentajes a asignar
mediante la aplicacién de la siguiente formula:

P= P1 x 100
P2
En donde,
P = porcentaje a asignar, para el factor precio.
P1= precio de la oferta de menor precio, (en colones)
p2= precio de la oferta a evaluar, (en colones)
100= porcentaje maximo a asignar para este factor.

12.2.2 Desempate:

12.2.2.1 En casos de empale entre dos 0 mas PYMES de Produccion Nacional, con forme lo sefialado
en la cldusula 13.1, los criterios que por su orden se seguiran para resolverlo y determinar él o los
adjudicatarios seran los siguientes:

a) Se otorgara un puntaje adicional a cada PYMES segun el siguiente criterio:

¢ PYME de industria: 5 puntos.
* PYME de servicio: 5 puntos
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* PYME de comercio: 2 puntos.

b) Periodo mayor de garantia sobre el objeto cotizado.

¢) Menor plazo de entrega

d) De persistir la condicion de empate, como Ultimo criterio de desempate, se recurrira a
efectuar un sorteo en el Departamento de Proveeduria, Subproceso de Licitaciones, en presencia
de quienes quieran asistir, previa convocatoria. En este UGltimo supuesto, se procedera a imprimir
en una hoja la palabra “Ganador”. Luego ésta impresion de la palabra “Ganador” se recortard y
seguidamente se recortaran del mismo tamario del primer recorte, trozos en blanco de la misma
hoja. seguidamente entre los representantes que asistan se realizara el sorteo, en caso de
ausencia de un oferente convocado, éste se sustituird con personal del Departamento de
Proveeduria quien lo representara en este acto, un representante de cada

12.6 Desempate:

12.6.1 En casos de empate entre dos 0 mas PYMES de Produccion Nacional, con forme lo sefialado en
la cldusula 12.1, una vez realizada la evaluacion de ofertas, los criterios que por su orden se seguiran
para resolverlo y determinar él o los adjudicatarios seran los siguientes:

a) Se otorgara un puntaje adicional a cada PYMES segun el siguiente criterio:

¢ PYME de industria: 5 puntos.

¢ PYME de servicio: 5 puntos

* PYME de comercio: 2 puntos.

b) Menor Precio Cotizado

¢) Mayor puntaje de experiencia obtenido.

d) De persistir la condicién de empate, como Ultimo criterio de desempate, se recurrira a efectuar un
sorteo en el Departamento de Proveeduria, Subproceso de Licitaciones, en presencia de quienes quieran
asistir, previa convocatoria. En este Ultimo supuesto, se procedera a imprimir en una hoja la palabra
“Ganador”. Luego ésta impresion de la palabra “Ganador” se recortara y seguidamente se recortaran del
mismo tamafio del primer recorte, trozos en blanco de la misma hoja, seguidamente entre los
representantes que asistan se realizara el sorteo, en caso de ausencia de un oferente convocado, éste
se sustituira con personal del Departamento de Proveeduria quien lo representara en este acto, un
representante de cada empresa sacara de la bolsa un trozo de papel, resultando adjudicatario aquel que
saque el trozo de papel con la palabra “Ganado”. De esto sorteo se levantara un acta que sera suscrita
por los asistentes al evento, y posteriormente se adoptara el acto de adjudicacion.

12.6.2 En caso de empate entre oferentes, una vez realizada la evaluacion de ofertas, los criterios que
por su orden se seguiran para resolverlo y determinar él o los adjudicatarios seran los siguientes:

a) Menor Precio Cotizado

b) Mayor Puntaje de Experiencia Obtenido.

c) De persistir la condicion de empate, como Ultimo criterio de desempate, se recurrird a efectuar un
sorteo en el Departamento de Proveeduria, Subproceso de Licitaciones, en presencia de quienes quieran
asistir, previa convocatoria. En esto Ultimo supuesto se procederd a imprimir en una hoja la palabra
“Ganador”. Luego ésta impresion de la palabra “Ganador” se recortara y seguidamente se recortaran del
mismo tamafio del primer recorte, trozos en blanco de la misma hoja, seguidamente entre los
representantes que asistan se realizara el sorteo, en caso de ausencia de un oferente]convocado, éste
se sustituira con personal del Departamento do Proveeduria quien lo representara en este acto, un
representante de cada empresa sacara de la bolsa un trozo de papel, resultando adjudicatario aquel que
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saque el trozo de papel con la palabra “Ganador”. De este sorteo se levantara un acta que sera suscrita
por los asistentes al evento, y posteriormente se adoptara el acto de adjudicacion. (...)"

12.6.3 EN CUANTO A LAS PYMES:

12.6.3.1 Seran escogidas, preferentemente las PYMES de produccidén nacional, respecto de los demas
oferentes, cuyos productos o servicios sean de calidad equiparable, que el abastecimiento sea
adecuado, que cumplan con todos los requerimientos del cartel y cuyo precio sea igual o inferior a los
productos importados.

12.6.3.2 Toda PYME, en la cotizacion del precio deberd considerar del monto todos los costos en los
que pueda incurrir, (bodegaje, seguro, costos financieros, administrativos u otros, de manera tal que al
presentar la oferta se entendera que el precio los contiene).

NOTA: Segun los establecido en el articulo 29 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa,
los beneficios contemplados en la Ley 7017 “Ley de Incentivos para la Produccién Nacional” son
aplicables Unicamente a la industria costarricense. Para que una empresa extranjera acceda al trato de
empresa nacional, es necesario que exista un Tratado de Integracion Econdmica, de Libre Comercio con
el pais de origen o cualquier otro instrumento internacional vigente en Costa Rica y ademas que éste
desarrolle un capitulo de compras con el sector publico., por lo que todo oferente extranjero que
pretenda el disfrute de los beneficios de una PYME, debera presentar la documentacion que acredite lo
que aqui se establece. En el caso de que un oferente extranjero pueda optar por el tato nacional,
para efectos comparativos, la consecuencia sera que de competir con nacionales no le podran sumar los
derechos de aduana ni otros gastos de internacion. En todo caso, se entiende que tampoco se le
aplicaran los beneficios establecidos en la normativa especial que regula la promocion de las PYMES en
las compras de bienes y servicios de la Administracion.

13  OTRAS CONDICIONES:

13.1 De conformidad con lo dispuesto por la Ley del Impuesto sobre la Renta, en el pago a realizar a
quienes resulten adjudicatarios, se les retendra el porcentaje correspondiente por ese concepto.

13.2 Es obligacién ineludible del adjudicatario, cefiirse estrictamente a las exigencias de este cartel y
a los términos de su oferta. Consecuentemente, el incumplimiento de cualquiera de las clausulas
contempladas en los documentos antes dichos, dard lugar a la ejecucion de la garantia de
cumplimiento y a la resolucion del contrato si el incumplimiento fuere grave, sin perjuicio de accionar
en la via jurisdiccional.

13.3 Lo no previsto en este cartel se regira por las disposiciones de la Ley General de la Contratacion
Administrativa, el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, y demas normativa aplicable.

Pagina 58 de 60



PODER JUDICIAL
Y DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
=1 | SUBPROCESO DE LICITACIONES

San José, 2 de diciembre del 2015

Licda. Nidia Fernandez Arley
Jefa, Subproceso Licitaciones
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ANEXO N° 3

A QUIEN INTERESE

El suscrito (indicar el nombre de la persona competente que suscribe el
documento), , cédula o] documento de identidad ,
teléfono: , fax: , Representante Legal de: (indicar el

puesto o cargo y el nombre de la institucion o empresa), hago constar que la empresa
(nombre de la empresa oferente de la que se emite referencia), llevo a cabo el
contrato de remodelacion de oficinas en la que se incluyen la demolicidon y construccion de paredes
livianas, sistemas nuevos de circuitos eléctricos, de voz y datos, confeccion de estaciones modulares de
trabajo, y pintura en general, en el edificio
, cuyo costo fue de ¢
El trabajo se llevd a cabo en el penodo comprendido entre el y el

Para el pago de dicho trabajo se tramitaron los siguientes nimeros de factura ante la DlreCC|on de
Tributacion Directa:

El citado trabajo se desarrollo en forma satisfactoria, sin atrasos en los plazos de ejecucion y/o entrega.
No se aplicaron sanciones pecuniarias ni administrativas.

Se extiende la presente a solicitud de la empresa interesada a los dias del mes de del
afio dos mil catorce.

Firma, nombre, niimero de cédula, teléfono y sello de la empresa que extiende la constancia.-
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